(G,
CONHECIMENTOS GERAIS/ATUALIDADES

Temas relevantes de diversas areas em evidéncia no mundo e no Brasil na atualidade:
ciéncias fisicas e biologicas, desenvolvimento sustentivel, ecologia, energia, politica,
economia, sociedade, cultura, esportes, modalidades esportivas, olimpiadas, paralimpiadas,
meio ambiente, tecnologia, educacao, segurancga, saude, artes e literatura e suas vinculacfes
histéricas, relacBes internacionais e suas conexdes com o contexto histérico. Epidemias.
Vacinacao. Migracdes. Globalizacdo. Democracia. Mundo do trabalho na atualidade. Desastres
ambientais no Brasil contemporaneo. Mobilidade Urbana. Direitos Humanos. Atualidades
econdmicas, politicas e sociais do Estado de Goias

Histéria do estado de Goias: 0 bandeirantismo e sociedade mineradora. Goias nos séculos
XIX e XX. Geografia de Goias: regides goianas. Patriménio natural, cultural e histérico do
estado de Goias. Sitios arqueolégicos em Goias. Aspectos histéricos, geograficos, econémicos
e culturais do estado de Goias. Histéria, geografia e dados estatisticos do Municipio de
Goiatuba (GO)

LINGUA PORTUGUESA

Leitura, compreenséo e interpretaGao de teXOS. .........cccvvvvviiiiiiiiiiiiiiiieeeeeee e 1
Coeséo e Coeréncia Textual

GENEIOS € TIPOS tEXLUAIS. .eevvviieiiiiiieiiiiiieeeeeeeeee ettt et et eee e e e e eeeeeeee ettt e eeeteeeeeeeteareeaaeaerarareareaaeees 49
Linguagem Denotativa € CONOLALIVAL ............oevuviiiiiiiieeeeeeeicee e 74
0] 01 (VT Tox= To TSP PPPT R 74
PaNoT =T o (U = Tox= (o J € - o= VAU RTTTRI 83

Novo acordo ortografico
(@ ToTo] f =] e o= o F= WO = LS PP 93
Encontros vocalicos: ditongo, tritongo € hiato. .............ccccooiiiiiii 98
Diviséo silabica. Classificagdo das palavras quanto ao nimero de silabas. Classificagdo das
palavras quanto a posiGao da silaba toniCa. ...........cccoeeeeiiiiiii e 98
Sinénimos, Anténimos, Parénimos e Homdnimos
FIgUras de LINQUAGEIM. .....uu i e ettt e e e e e e e e e ettt e e e e e e e e e e s aaaaaeaeeaaas 108
(@ 5 1o =1 - WP 118
Estrutura € FOrmacao de PalaVvias. ........ccooiiiiiiiiiiiie e 135
Uso de substantivos, adjetivos, pronomes, preposicdes e conjungdes. ..........cccceeeeennnnn.. 145
Tipos de sujeito. TipoS de PrediCados. .....cccoooieeeeeeee e 160
Emprego de pessoas, modos € tempos VEIDAIS. ...........coovvviiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeee 170
ClassifiCaCa0 das OFAGOES. .......couuuiiiiiiieeiieeeiee e e e e et e e e e e e e et a e e e e e e e e ee it aeaaaas 174
Concordancia nominal € VErbal. ............oouviiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeee e 174
Regéncia nominal e verbal
Colocacao pronominal (proclise, énclise € mesOclise). ........ooovvvevveeiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeee 201
Género, nimero e grau dos substantivos € adjetivos. ...........cccevvvveviiiiiiiiiieeeieeeeeeeeeeeee 208
FaY o Jo ] (o T Ao Tox 111V o TR 208
Conhecimentos de principios normativos da lingua. ............ccccceevvvvviiiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeee 208
Transitividade verbal. Verbos regulares e irregulares. .........cccccoeeeeiiiiiiiiiiiiinieeeeceeeiin, 221
Vozes Verbais: ativa, passiva e reflexiva. ... 221
Variedades linguisticas,
Formalidade e informalidade, formas de tratamento,
Propriedade lexical e adequacao comuniCatiVa. .............ccccceeiiieeiiiiiiiiiie e, 239
Emprego dos porqués




(G,
MATEMATICA E RACIOCINIO LOGICO

(¥ T ToTod [ 1[0 N [ To | Tl TP 1
Conjuntos Numéricos. NUmeros racionais e irracionais: operacgdes, relagdo de ordem,
propriedades € valor abSOIULO. ........coooiiii i 65
Unidades de medida, superficie, capacidade, volume, tempo e massa. ..........cccccceeeennnnn. 96
RAZOES € PrOPOICOES. ..uuiiiiiiiieieiii ettt e et e e et e e e et e e e et e e e e ett e e e eetreeeeetaseaearnneaenes 104
Grandezas diretas e inversamente PropoOrCIONGAIS. ..........ceeverrrreieiiirieiiieieeieeeeeeeeeeeeeeeeeeees 111
Regra de trés simples € COMPOSIAS. ...coocceiiiiiiiiiiii e 120
Lo fo=T o] =T = o 1R PRSP 133
JUros SIMPIES € COMPOSTO. ..o 140
POLENCIAGAD. ..cooieiiiiiieiee e 150
Numeros naturais e numeros inteiros: operagdes, relacdo de ordem, divisibilidade, méaximo
divisor comum, minimo multiplo comum e decomposi¢do em fatores primos. ..................... 155
EQUAGCAO0 € INBQUAGAD. .....coiiiiiiiiiiiiiee e 168
Medidas de centralidade: média aritmética, média ponderada, mediana e moda. ........... 190
RAIZ. e 201
Fracao (classificag&o, Simplificagao, OPeraGan). ........ccccovvvieiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeee e 209
Geometria plana: principais figuras geomEtriCas. ..........cccvveeiiieeeiiieiiiicen e 216
RelagBes métricas no tridngulo retangulo. ... 226
TEOremMa de PIIAGJOIAS. ...eoiiiiiiiiiiiiiiiii ettt e ettt e e e e e e st e e e e e e e e e s nnnbbaneeeaeeas 230
GeoMEtra ESPACIAL ....cccvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeee e 234
Equacgbes de 1° grau com uma variavel. Problemas de 1° grau. Equacgdes do 2° Grau. .246
Graficos de barras, COIUNAS € SELOIES. .....cceuiie et 246
Progressao aritmética e Progressao geOMELriCa. ...........ccevveeiiviiiieeiiiiiieiieeeeeeeeeeeeee e 256
Conceito e representagdo grafica das fungdes: afim, quadrética, exponencial e modulares.

= 1] F= TSR =T (o F= T [ 297

Tautologias, Contradicdes € CONtINGENCIAS. .......uuvvuiiiiieeeiiiiiiiiae e ee e e e e e 298

Geometria: angulos, retas, poligonos, circunferéncias e circulos;

Geometria Analitica: PONIO € RELA. ......oviveieii e e e e e 332

Geometria Espacial: Poliedros e Corpos Redondos, relacdes métricas nas formas
JEOMELINICAS ESPACIAUS. .vvvuuiiieeiiiiiiiiiii et e e e e et e e e e e e e e e et e e e e e e e e eeeeta s s eeeaeessasbaaaaaeeaaeeesnnes 341

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS - GERAIS

Sistemas operacionais Windows: recursos basicos de utilizacdo: janelas, menus, atalhos,
ajuda e suporte gerenciamento de pastas e arquivos. Pesquisas e localizacdo de conteudo.
Gerenciamento de impresséo. Instalacédo e remocao de programas. Configuracdo no Painel de
Controle. Configuracao de dispositivos de hardware. Configuragéo de aplicativos

Aplicativos para edicdo de textos, planilha eletrénica e editor de apresentacao por meio de
software livre e de software comercial: ambiente do software. Operagfes basicas com
documentos. Edicdo e formatacdo do texto. Tratamento de fontes de texto. Verificacdo
ortogréfica e gramatical. Impresséo. Utilizacdo de legendas, indices e figuras. Digitacdo e
formatacéo de planilha eletrénica. Utilizacao de férmulas mateméticas em planilhas eletrénicas.
Configuracdo e quebras de paginas para impressao de planilhas. Formatagéo de texto dentro
de planilhas. Criacdo de apresenta¢cfes formais. Formatacdo de apresentacdes por meio de
modelos e formatacfes manuais. Formatacao de texto em apresentacdes. Gestdo de animacgéo
dos componentes de Uma apreSENLAGAD. ...........ciiieeeriieeriiiiiieeeereeerttiaaaaeeaeeeeaare e aaeeeannnn 40

Navegadores de Internet e servicos de busca na Web: redes de computadores e Internet.
Elementos da interface dos principais navegadores de Internet. Navegacao e exibicao de sitios
Web. Utilizagc&o e gerenciamento dos principais .navegadores de Internet. ............cccccvveeen. 245

Maxi

J educa




(G Y

Envio e recebimento de €-MalilS. .........ooii oo 318

Utilizagéo de programas para Videochamada

Utilizac&o de periféricos de entrada de Audio € VIdeO. ........ccceveeeiiiiiiiiiiii e, 330

Criacdo de contas de e-mails

Hardware, periféricos e conhecimentos basicos de informética: tipos de computador. Tipos
de conectores para dispositivos externos. Dispositivos de entrada, saida, armazenamento e
comunicacao de dados

Utilizacdo e montagem de equipamentos de Projecdo de audio e video

Conhecimentos basicos de seguranca da informacao e seguranca na Internet: principios da
seguranca da informacdo; ameacas e ativos alvos de ameacas; riscos, medidas e ciclo de
seguranca; principais politicas de seguranca da informacdo em transacfes pela internet;
ferramentas e mecanismos para garantir a seguranca da informagéo

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Conceitos basicos de adminiStrAGAD. ..........eeiiiiriiiiiiiiiiiiee et e e eeeeees 1
NocgoOes das fungbes administrativas: planejamento, organizacao, diregéo e controle
Conhecimentos basicos de organizacao, sistemas € MEtodoS. ..........cvvvvvvviveeiiiiiiiieeeieennnn. 24
Nocdes de areas funcionais de organizagdes publiCas. .........ccccceevieeiiiiiiiiiiiiiiie e 30
Conhecimentos basicos de administragdo de materiais: estrutura da area, tipos de materiais
e nocdes de gestdo de estoque (recebimento, armazenagem, distribuigdo e inventarios)
Conhecimentos bésicos do processo de compras no Servigo publico. ...........cccuveveeeeeennnnnns 79
Conhecimentos bAsiCOS de geSta0 POr PrOCESSOS. .....uuvrriiiieiriiiiiiiiiiieeeeeeaaaiireeeeaeeaeeaanes 86
Programas, projetos e a¢des na gestao publica. .........ccccevvvviiiiii 100
Conceitos basicos aplicados a gestéo publica: governancga, governabilidade, accountability
€ transSPareNCia PUDBICAL .........ueiiiiiiii e 115
Conceitos basicos de controles internos e externos no setor pablico. ...........cccccceeeeee. 135
Planejamento, orcamento e conceitos basicos de finangas publicas. ........cccccccvvvveeeenen. 142
LEI 4.320/64. ... 168
Tipos e redacdo de documentos oficiais: oficio, memorando, exposicdo de motivos,
mensagem, ata, parecer, atestado, acordo, alvard, circular, contrato, convénio, convite,
declaracdo, despacho, edital, convocagdo, portaria, peticdo, memorial, resolucao,
requerimento, Procuragao, ENrE OULIOS. ......cccceeeiieeie e 185
Conhecimentos béasicos de documentacdo e arquivo: conceito, importancia, natureza,
finalidade, caracteristicas, fases do processo de documentacéo e classificagdo. Recebimento,
encaminhamento e sistemas e métodos de arquivamento de documentos oficiais nas
(o] (o= g1 2= Yot a =2 ESPPTSP 215
Atendimento ao publico: regras basicas, abordagens, formas de comunicacado, recepcao,
conhecimento da estrutura da organizacao, orientacdo e encaminhamentos. ...................... 242
Servicos de telefonia: regras basicas, abordagens, recebimento, transferéncias e realizacéo
de telefonemas, adequacéo da linguagem, chamadas locais, nacionais e internacionais. ..157
Nogoes de comunicacao formal e informal nas organizagdes. .........ccccccvvvvviiiiiiiiiinnnnnnn. 277
Redagao tECNICA € OfICIAL .......eeiiiiiiiiiiieiiee e 283
Lei Orgéanica do Municipio de Goiatuba, Estado de GOIas. ...........cccevvvvveiiieeiiieiiiiiieeeeeee 285
Lei n° 8.666/1993: normas gerais sobre licitacdes e contratos administrativos pertinentes a
obras, servicos (inclusive de publicidade), compras, alienacdes e locacdes no ambito dos
poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, com alteracdes
01051 [0 €= 323
Lei 10.520/2002 € SUAS AItEraCOES. .....ccieeeeieeeieiiie e e e 396




