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LINGUA PORTUGUESA

Compreenséao e interpretacdo de textos de géneros variados. Reconhecimento de tipos e
géneros textuais

Dominio da ortografia oficial; Emprego da acentuacgéo gréfica

Dominio dos mecanismos de coesado textual; Emprego de elementos de referenciacao,
substituicdo e repeticdo, de conectores e outros elementos de sequenciacéo textual

Emprego/correlacao de tempos e modos verbais

Dominio da estrutura morfossintatica do periodo; Rela¢des de coordenacgéo entre oragdes e
entre termos da oracéo; Rela¢cBes de subordinacdo entre oracdes e entre termos da oracao.

Emprego dos sinais de pontuagao

Concordancia verbal e nominal

Emprego do sinal indicativo de crase

Colocacao dos pronomes atonos

Reescritura de frases e paragrafos do texto ; Substituicdo de palavras ou de trechos de

RACIOCINIO LOGICO

Estruturas légicas
Légica de argumentacédo: analogias, inferéncias, deducdes e conclusdes
Légica sentencial (ou proposicional)

Proposicdes simples e compostas; Tabela verdade
Equivaléncias

Leis de Morgan

Diagramas légicos

Logica de primeira ordem

Principios de contagem e probabilidade
OperagBes com conjuntos

LEGISLAGAD

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil 1988: Capitulo Ill — Da Educacéo, da Cultura
e do Desporto / Capitulo IV — Da Ciéncia e Tecnologia / Capitulo VIl — Da Administragdo
Publica

Lei n® 8.112, de 11/12/90: Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis da Unido, das
Autarquias e das Fundactes PUDliCas FEAEIaIS. .........uuuuuuuuiuuurriiiiiiieiriiaeiiiineeeennnnnnnnnnnnnnennnnnes 32

Decreto n® 1.171, de 22/6/1994: Cdbdigo de Etica Profissional do Servidor Publico Civil do
Poder EXECULIVO FEAEIAL. .......uuiiiiiei e e e et e e e e e e e e na e e eaae s 80

Lei n°® 9.394, de 20/12/1996, e suas alteracBes: Diretrizes e Bases da Educacdo
Nacional

Lei 11.091/2005 — Disp6e sobre a estruturacao do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-
Administrativos em Educag&o, no ambito das Instituicbes Federais de Ensino vinculadas ao
Ministério da Educacao e suas altera¢gbes

Decreto n° 5.707/2006 — Politica e Diretrizes para o Desenvolvimento de pessoal

Lei n® 12.527/2011 — Lei de Acesso a INformacado. ............veeeiieeeiiiiiiiiicie e 136
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Manual de redacao da Presidéncia da Republica; Documentagéo e redagéo oficial;

Conceituacao: ata, atestado, certiddo, circular, comunicado, convite, convocacao, edital,
oficio, ordem de servigo, portaria, reqQUENMENTO. ...........ccouiiiiuirrrreieeaeaiiiiireeeee e e e e aiieeeeeeaeeas 24

Administracdo Publica: caracterizacdo da gestdo publica, governabilidade, governanca e
prestacdo de contas dos resultados das acdes (accountability). .........cccccceeeiiiieiiiiiiiiiinneee, 27

Nocdes de administracdo: conceitos basicos; tipos de organizacao;

Estruturas organizacionais; departamentalizacéo;

Organogramas e fluxogramas;

nocdes de funcdes administrativas: planejamento, organiza¢éo, direcdo e controle;

noc¢des de administracdo: financeira, de pessoas e de materiais;

Qualidade no atendimento

Comunicacao telefénica

Formas de atendimento

Relagcbes humanas no trabalho: motivacdo, comunicacdo, lideranca e trabalho em
equipe

Processos de licitagdo e contratos — Lei n® 8.666 de 21 de junho de 1993 e alteracdes
posteriores;

Lei n°® 10.520 de 17 de julho de 2002

Lei n°® 9.784 de 29 de janeiro de 1999

Decreto 5.450 de 31 de maio de 2005. ........ooevviiiiiii e 309

Direito Administrativo: ato administrativo: conceito, elementos/requisitos, atributos,
Convalidacéo, Discricionariedade e Vinculagao;

Poderes da ADMINISIIAGAD. .........ceviiiiiiiieee e 338

Processo Administrativo, Lei N°. 9.784/99. ........uuoiiiiiiiiieeee e 349

Constitucional: Os poderes do Estado e as respectivas funcoes;

Hierarquia das normas;

Principios fundamentais da CF/88;

Direitos e garantias fundamentais;

Organizacao politico-administrativa do EStado. ..........cccccvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeee 475

Orcamento Publico: Conceitos e Principios Or¢amentarios. ............eeeeeeeeeiiiiiiiieeeeeeeennnnns 478

Nocdes de arquivologia: informacdo, documentacéo, classificacdo, arquivamento, registros,
tramitacdo de documentos, cadastro, tipos de arquivos, organizacdo e administracdo de
arquivos, tECNICAS MOUEINAS. ......cuuuuiiiiieeee i eeetee et e e e e e et e e e e e e e e eea it s e aeeaeeseasebaaaaeeeaeeesnnes 490




