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LINGUA PORTUGUESA

Leitura e compreensao de textos: Assunto. Ideias principais e secundarias. Relagao
entre as ideias. Efeitos de sentido. Informacdes implicitas: pressupostos e subenten-
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Recursos de argumentagao. ......eeeeeermriiisissssmeesmminsssssrs s
CO0ESA0 € COEIeNCia tEXLUAIS. 1uvvrssmmrrrrrrrissssssnnrrr s e s rsssssssssnrn e e s s s s s sssmnn s e e s s s s s s ssmnnnn e e senas
Léxico: Significacao de palavras e expressdes no texto

Substituicao de palavras e de expressdes no texto

Estrutura e formacao de Palavras. ...eeeeeeeeeeeeeeeeemeemiiemiieeeeeerreere e enee

Aspectos linguisticos: Relagbes morfossintaticas. Coordenagao e subordinagédo: em-
prego das conjungdes, das locug¢des conjuntivas e dos pronomes relativos

Ortografia (emprego de letras e acentuacéo grafica) sistema oficial vigente. .............
Relacdes entre fonemas e grafias

Flexdes e emprego de classes gramatiCais. ......eureeeennssrerrreresrmmssssssssseersernmnssssssssesnenn
Vozes verbais e sua conversao

Concordancia nominal € VErbal. .....cccccccciirriiriiicsirssissssssss s ssssssssssssssssssnssnnnnns
Regéncia nominal e verbal

(inclusive emprego do acento indicativo de crase)

0T Y (U= o= o PP
Exercicios

Gabarito

INFORMATICA

Conhecimentos gerais sobre o Pacote Microsoft Office 365, em especial Microsoft
WordMicrosoft Excel: principais ferramentas e utilidades; configuragdes; atalhos e
aplicabilidades gerais

Google Workspace: principais ferramentas e utilidades; configuragdes; atalhos e apli-
cabilidades gerais (Gmail, documentos de texto, planilhas e apresentacdes, Drive,
Meet, Chat, Agenda e Formularios)

Internet e Navegadores
Hardware e Dispositivos; Software




Segurancga da Informacao
Correio Eletrénico

Noc¢des de seguranga da informacgao (protecao da informacéo, virus e demais codigos
maliciosos)

Exercicios
Gabarito

DESENVOLVIMENTO RURAL

Desenvolvimento rural no ambito local e no dmbito regional: aspectos gerais, susten-
tabilidade e crescimento familiar. .....cccccccerrriiiinisssrrrr

Cenairio rural no estado do Rio Grande do Sul: desafios e paradigmas do crescimento
e do desenvolvimento rural na atualidade

Agricultura familiar: importancia, formas de desenvolvimento, principais praticas e cul-
turas no estado do Rio Grande dO SUL. ....ceueeeeeeerreirirrrrreeeerrr e rresssssrre e e e rnnssssssnes

Extensao rural: formas de promoc¢ao da extensao rural, importancia da priorizagao dos
asSpECtOS ECONOMICOS FUMAIS. 1iiiiiiirsrsrsrsssssssrssssssssssssssssssasssasssasssssssssssasssssssssssssssassssssnnns

Nocdes de empreendedorismo (agroindustrias, cooperativismo e associativismo);
Conceitos de politicas publicas para Agricultura Familiar. ......cccccoeeiieriieriinniinsicssnnes

Exercicios
Gabarito

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Legislagéo: Lei n° 8.429/92 (Lei da improbidade administrativa)
Lei n°® 12.527/11 (Regula o acesso a informagdes)

Lei complementar n°® 101/2000 (Normas de Financgas Publicas Voltadas para a Res-
ponsabilidade na Gestao Fiscal

Manual de Redacéao Oficial da Presidéncia da Republica - Redacao Oficial, Pronomes
de tratamento, Padrdo Oficio, Memorando, Requerimento, Ata, Técnica Legislativa.
Publicacbes oficiais

Nocoes Basicas de Direito Administrativo: Administracdo publica: principios basicos.
Poderes administrativos: poder hierarquico; poder disciplinar; poder regulamentar; po-
der de policia; uso € abuso dO POET. ....cceeererrrrrrrrrrrrrrrr s

Ato administrativo: conceito, requisitos e atributos; anulacdo, revogacgao e convalida-
¢ao; discricionariedade e vinculagao

Noc¢des de Fundamentos da Administracao: fungdes administrativas (planejar, organi-
zar, dirigir e controlar; eficiéncia, eficacia e efetividade; a tecnologia e sua administra-
¢ao; organogramas; fluxogramas; benchmarking; empowerment; ciclo PDCA)

Noc¢des de Administracdo de Materiais: gestdo de estoques - custos dos estoques,
estoques de segurancga, sistemas de controle de estoques; compras - organizagao e
objetivos, parcerias e contratos; centros de distribuicdo e movimentacao fisica; cadeia
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Arquivamento de documentos, legislagéo, atos oficiais. Nog¢des de Arquivologia: Glos-
sario dos Documentos Arquivisticos Digitais




Processos administrativos. Lei Federal n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999 (Processo
administrativo no @mbito da Administragéo Publica Federal). Fases do processo admi-
nistrativo (instauracgéo, instrugao, relatério julgamento, recurso, revisédo), espécies de
processo administrativo. Direitos e deveres dos administrados. Processo administra-
tivo disciplinar. Prescrigao, anulacéo, revogacao, convalidacao

Principios aplicaveis aos processos administrativos (devido processo legal, contradi-

tério e ampla defesa, legalidade, motivagao, oficialidade, gratuidade). .....cccocvviviiunenns
Qualidade em atendimento ao publico (online, presencial, por telefone): Ouvidoria.
Direito a informagdo. Comunicabilidade e apresentacdo. Responsabilidade social.
Barreiras a Comunicagdo. Abordagens de comunicagdo. Fatores de comunicagao
(apresentacao, cortesia, interesse e atencao, presteza, eficiéncia, tolerancia, discri-
¢ao, conduta, objetividade)

Exercicios

Gabarito




Lingua Portuguesa

Compreender um texto trata da analise e decodificagao do que de fato esta escrito, seja das frases ou das
ideias presentes. Interpretar um texto, esta ligado as conclusées que se pode chegar ao conectar as ideias do
texto com a realidade. Interpretacao trabalha com a subjetividade, com o que se entendeu sobre o texto.

Interpretar um texto permite a compreensao de todo e qualquer texto ou discurso e se amplia no entendi-
mento da sua ideia principal. Compreender relagbes seméanticas € uma competéncia imprescindivel no merca-
do de trabalho e nos estudos.

Quando nao se sabe interpretar corretamente um texto pode-se criar varios problemas, afetando ndo s6 o
desenvolvimento profissional, mas também o desenvolvimento pessoal.

Busca de sentidos

Para a busca de sentidos do texto, pode-se retirar do mesmo os_tépicos frasais presentes em cada para-
grafo. Isso auxiliara na apreensao do contetdo exposto.

Isso porque é ali que se fazem necessarios, estabelecem uma relacao hierarquica do pensamento defendi-
do, retomando ideias ja citadas ou apresentando novos conceitos.

Por fim, concentre-se nas ideias que realmente foram explicitadas pelo autor. Textos argumentativos nao
costumam conceder espaco para divagacdes ou hipdteses, supostamente contidas nas entrelinhas. Deve-se
ater as ideias do autor, o que ndo quer dizer que o leitor precise ficar preso na superficie do texto, mas é funda-
mental que ndo sejam criadas suposigdes vagas e inespecificas.

Importancia da interpretacao

A pratica da leitura, seja por prazer, para estudar ou para se informar, aprimora o vocabulario e dinamiza o
raciocinio e a interpretacao. A leitura, além de favorecer o aprendizado de conteudos especificos, aprimora a
escrita.

Uma interpretacao de texto assertiva depende de inumeros fatores. Muitas vezes, apressados, descuidamo-
-nos dos detalhes presentes em um texto, achamos que apenas uma leitura ja se faz suficiente. Interpretar exi-
ge paciéncia e, por isso, sempre releia o texto, pois a segunda leitura pode apresentar aspectos surpreendentes
que nao foram observados previamente. Para auxiliar na busca de sentidos do texto, pode-se também retirar
dele os_tépicos frasais presentes em cada paragrafo, isso certamente auxiliara na apreensao do conteudo
exposto. Lembre-se de que os paragrafos n&do estdo organizados, pelo menos em um bom texto, de maneira
aleatéria, se estdo no lugar que estdo, é porque ali se fazem necessarios, estabelecendo uma relagao hierar-
quica do pensamento defendido, retomando ideias ja citadas ou apresentando novos conceitos.

Concentre-se nas ideias que de fato foram explicitadas pelo autor: os textos argumentativos ndo costumam
conceder espago para divagagdes ou hipoteses, supostamente contidas nas entrelinhas. Devemos nos ater as
ideias do autor, isso ndo quer dizer que vocé precise ficar preso na superficie do texto, mas é fundamental que
nao criemos, a revelia do autor, suposi¢des vagas e inespecificas. Ler com atengcao é um exercicio que deve
ser praticado a exaustao, assim como uma técnica, que fara de nés leitores proficientes.

Diferenca entre compreensao e interpretacao

A compreensao de um texto é fazer uma analise objetiva do texto e verificar o que realmente esta escrito
nele. Ja a interpretagdo imagina o que as ideias do texto tém a ver com a realidade. O leitor tira conclusbes
subjetivas do texto.
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Informatica

Microsoft Office

. Microsoft Office
@ Microsoft Access 2010
| Microsoft Excel 2010
m Microsoft InfoPath Designer 2010
m Microsoft InfePath Filler 2010
@ Microseft OneMote 2010
0] Microsoft Outlook 2010
|E| Microsoft PowerPoint 2010
'B| Microsoft Publisher 2010
@ Microsoft SharePoint Weorkspace 201
(W] Microsoft Word 2010
. Ferramentas do Microsoft Office 201

O Microsoft Office € um conjunto de aplicativos essenciais para uso pessoal e comercial, ele conta com di-
versas ferramentas, mas em geral sao utilizadas e cobradas em provas o Editor de Textos — Word, o Editor de
Planilhas — Excel, e o Editor de Apresentagdes — PowerPoint. A seguir verificamos sua utilizagdo mais comum:

Word

O Word é um editor de textos amplamente utilizado. Com ele podemos redigir cartas, comunicagdes, livros,
apostilas, etc. Vamos entao apresentar suas principais funcionalidades.

* Area de trabalho do Word

Nesta area podemos digitar nosso texto e formata-lo de acordo com a necessidade.
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Desenvolvimento Rural

O desenvolvimento rural € um processo crucial para impulsionar o crescimento econémico, melhorar a
qualidade de vida das comunidades rurais e garantir a sustentabilidade dos recursos naturais. Ele pode ser
analisado em dois niveis: no dmbito local, que abrange iniciativas especificas em determinadas comunidades,
e no ambito regional, que considera as interacdes e agdes coordenadas entre diversas localidades rurais den-
tro de uma area geografica maior.

O conceito de desenvolvimento local ndo se limita mais apenas ao que tradicionalmente era atribuido ao
“lugar” ou ambito local. Atualmente, compreende-se que o desenvolvimento local esta interligado e influenciado
pela esfera regional (estadual), nacional e até mesmo por outras esferas. Dessa forma, as interagbes e integra-
¢bes entre essas diferentes esferas sao tao significativas que é inadequado dissociar o desenvolvimento local
das demais esferas, especialmente quando consideramos o contexto nacional.

Dimensoes do desenvolvimento rural

Demografica

Social 1
\ Econdmica
/

AN

Ambiental

e

Politico-Institucional

FONTE: Pinto (2014, p. 33).

Em outras palavras, o desenvolvimento local ndo ocorre isoladamente, mas ¢ influenciado por diversos fato-
res e contextos, incluindo o regional, nacional e global. As acdes e politicas que promovem o desenvolvimento
em uma determinada localidade tém impacto em outros niveis, assim como as politicas e eventos em esferas
mais amplas podem influenciar o desenvolvimento local.

Aspectos Gerais do Desenvolvimento Rural

A melhoria da infraestrutura é essencial para o desenvolvimento rural. Isso inclui estradas, energia elétrica,
sistemas de abastecimento de agua, telecomunicagdes e outros pontos que facilitam o acesso a servigos ba-
sicos e mercados.

Investir em educacéo e treinamento é fundamental para o desenvolvimento rural. Isso permite o surgimento
de mao de obra qualificada, além de promover a adoc¢ao de praticas agricolas sustentaveis e o desenvolvimen-
to de atividades econ6micas diversificadas.

O acesso aos mercados € um fator critico para o crescimento econdmico rural. Iniciativas que conectem os
agricultores e produtores locais aos mercados regionais e urbanos sao vitais para aumentar a renda e a com-
petitividade.

Aincorporacéao de tecnologias apropriadas para a realidade rural pode aumentar a produtividade agricola e
melhorar a eficiéncia dos processos produtivos, contribuindo para o desenvolvimento sustentavel.
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Conhecimentos Especificos

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O sistema de responsabilizacao por atos de improbidade administrativa tutelara a probidade na or-
ganizacao do Estado e no exercicio de suas fungdes, como forma de assegurar a integridade do patrimbnio
publico e social, nos termos desta Lei. (Redagao dada pela Lei n° 14.230, de 2021)

Paragrafo unico. (Revogado). (Redagao dada pela Lei n°® 14.230, de 2021)

§ 1° Consideram-se atos de improbidade administrativa as condutas dolosas tipificadas nos arts. 9°, 10 e 11
desta Lei, ressalvados tipos previstos em leis especiais.  (Incluido pela Lei n® 14.230, de 2021)

§ 2° Considera-se dolo a vontade livre e consciente de alcangar o resultado ilicito tipificado nos arts. 9°, 10
e 11 desta Lei, ndo bastando a voluntariedade do agente. (Incluido pela Lei n° 14.230, de 2021)

§ 3° O mero exercicio da funcdo ou desempenho de competéncias publicas, sem comprovacao de ato do-
loso com fim ilicito, afasta a responsabilidade por ato de improbidade administrativa. (Incluido pela Lei n°
14.230, de 2021)

§ 4° Aplicam-se ao sistema da improbidade disciplinado nesta Lei os principios constitucionais do direito
administrativo sancionador. (Incluido pela Lei n°® 14.230, de 2021)

§ 5° Os atos de improbidade violam a probidade na organizacao do Estado e no exercicio de suas fungoes
e a integridade do patrimdnio publico e social dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario, bem como da
administracéo direta e indireta, no ambito da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal. (In-
cluido pela Lei n® 14.230, de 2021)

§ 6° Estao sujeitos as sangdes desta Lei os atos de improbidade praticados contra o patriménio de entidade
privada que receba subvencao, beneficio ou incentivo, fiscal ou crediticio, de entes publicos ou governamen-
tais, previstos no § 5° deste artigo. (Incluido pela Lei n® 14.230, de 2021)

§ 7° Independentemente de integrar a administragdo indireta, estdo sujeitos as sangdes desta Lei os atos
de improbidade praticados contra o patriménio de entidade privada para cuja criagdo ou custeio o erario haja
concorrido ou concorra no seu patrimoénio ou receita atual, limitado o ressarcimento de prejuizos, nesse caso, a
repercussao do ilicito sobre a contribuicdo dos cofres publicos. (Incluido pela Lei n® 14.230, de 2021)

§ 8° Nao configura improbidade a agao ou omissao decorrente de divergéncia interpretativa da lei, baseada
em jurisprudéncia, ainda que nao pacificada, mesmo que nao venha a ser posteriormente prevalecente nas
decisdes dos 6rgaos de controle ou dos tribunais do Poder Judiciario. (Incluido pela Lei n° 14.230, de 2021)
(Vide ADI 7236)

Art. 2° Para os efeitos desta Lei, consideram-se agente publico o agente politico, o servidor publico e todo
aquele que exerce, ainda que transitoriamente ou sem remuneracgao, por eleicdo, nomeagao, designagao, con-
tratacdo ou qualquer outra forma de investidura ou vinculo, mandato, cargo, emprego ou fungédo nas entidades
referidas no art. 1° desta Lei. (Redagao dada pela Lei n°® 14.230, de 2021)

Paragrafo unico. No que se refere a recursos de origem publica, sujeita-se as sangdes previstas nesta Lei
o particular, pessoa fisica ou juridica, que celebra com a administragdo publica convénio, contrato de repasse,
contrato de gestao, termo de parceria, termo de cooperag¢ao ou ajuste administrativo equivalente. (Incluido
pela Lei n® 14.230, de 2021)

Art. 3° As disposicbes desta Lei sdo aplicaveis, no que couber, aquele que, mesmo nao sendo agente pu-
blico, induza ou concorra dolosamente para a pratica do ato de improbidade. (Redagao dada pela Lei n°
14.230, de 2021)
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