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LINGUA PORTUGUESA

1.1 TEXTO: Interpretacdo de textos literarios ou NA0-Hterarios. ...........coovevivieeiieeeeniiiiinnee 1

1.2 GRAMATICA: Fonética: Silaba: separacao silabica e acentuacéo grafica

Ortografia

Morfologia: Processos de formagéo de palavras

Classes de palavras: substantivo (classificacdo e flexao); adjetivo (classificacdo, flexdo e
locucdo adjetiva); advérbio (classificacdo e locucdo adverbial); conjungdes (coordenativas e
subordinativas); verbo: flexdo verbal (numero, pessoa, modo, tempo, voz), classificacdo
(regulares, irregulares, defectivos, abundantes, auxiliares e principais) e conjugacdo dos
tempos simples; pronome (classificacdo e emprego)

Pontuacgéo

Sintaxe: Periodos Simples (termos essenciais, integrantes e acessoérios da oracao) e
Periodos Compostos (coordenagédo e subordinagéo)

Concordancias verbal e nominal

Regéncias verbal e nominal

Crase e Colocacao Pronominal

Tipos de discurso

Estilistica: Figuras de linguagem (metafora, metonimia, hipérbole, prosopopéia, eufemismo
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TEORIA GERAL DA ADMINISTRACAD

2.1.1.1 A Abordagem Classica da Administracdo. Administracédo Cientifica. Teoria Classica
da Administracéo

2.1.1.2 A Abordagem Humanistica da Administragdo. Teorias das Relagdes Humanas.
Decorréncias da Teoria das Relag0es HUMANAS. .........uuuuuuiuumimiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeieeeeieeeneees 13

2.1.1.3 A Abordagem Neoclassica da Administracdo. Teoria Neoclassica da Administragéo.
Decorréncia da Abordagem Neoclassica. Processo Administrativo. Tipos de Organizacao.
Departamentalizacdo. Administracdo por Objetivos (APO)

2.1.1.4 Abordagem Estruturalista da Administracdo. Modelo Burocratico de Organizagéo.
Teoria Estruturalista da ADMINISIFAGAD. .........uuuuuurreeirereerieeeueeeeeeenneereeeeeeaeeerereeererrreererenne 53

2.1.1.5 A Abordagem Comportamental da Administracdo. Teoria Comportamental da
Administracdo. Teoria do Desenvolvimento Organizacional (DO)

2.1.1.6 A Abordagem Sistémica da Administracdo. Informética e Administracdo. Teoria
Matematica da Administracao. Teoria de SIStEMAS. .........uuuuuuurummmmmiiniiiiiiineiieeeeeeenreenneeeeeneee 64

2.1.1.7 A Abordagem Contingencial da Administragéo. Teoria da Contingéncia. ............... 83

2.1.1.8 Novas Abordagens da Administragéo - A Era da Informacéo. Mudancas e incertezas.
Melhoria continua. Qualidade total. Reengenharia. Benchmarking. Estratégia Organizacional.

CONTABILIDADE GERAL

2.1.2.1 Patriménio: bens, direitos e obrigagBes. Aspectos qualitativo e quantitativo.
Representacao grafica. Situacdo liquida. Equacao basica. Patriménio liquido

2.1.2.2 Contas: classificacdo, nog¢Ses de débito e crédito. 2.1.2.3 Atos e Fatos
Administrativos. 2.1.2.4 Escrituracdo: métodos de escrituragdo, langcamentos. 2.1.2.5 Razonete
e Balancete. 2.1.2.6 Plano de Contas

2.1.2.7 Depreciacdo e Amortizacao

2.1.2.8 Principio da Competéncia: introducao, ajustes em contas de despesas e de receitas,
regimes contabeis

2.1.2.9 Demonstracdes Financeiras
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CONTABILIDADE PUBLICA

2.1.3.1 Orcamento publico: conceito, principios, tipos de orcamento, da elaboracdo a
aprovacao do orcamento, créditos orcamentarios e adiCionais. .........cccoeeevvvvviviiiiieeeeeeeeniiinnn. 1
2.1.3.2 Receita: categorias econdmicas, fontes de recurso, vinculacdo da receita ao
orcamento, estagios, diVida AtiVA. ...........coeiiiiiiiiiiii e e e e aaaan 18
2.1.3.3 Despesa: categorias, estagios, suprimento de fundos, restos a pagar, despesa de
exercicio anterior, receitas x despesas no orgamento publiCo. ..........ccoccciiiieiiiiiiiiiiiiiieeen. 40
2.1.3.4 Programacgdo da Execucdo Financeira: Execugdo Financeira, SIAFI, Conta

2.1.3.5 Tomadas € Prestagies de CONAS. ........cevvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiie ettt 99
2.1.3.6 Controle Interno. 2.1.3.7 Controle EXIEINO. ....ccuieieeee et enae 107

NOCOES DE DIREITO CONSTITUCIONAL

2.1.4.1 Dos prinCipios fUNA@mMENTAIS. ..........ceiiiiiiiiiiiiiiiiie et 1
2.1.4.2 Dos Direitos e Garantias Fundamentais. Dos Direitos e Deveres Individuais e
Coletivos. Dos Direitos Sociais. Da Nacionalidade. Dos Direitos Politicos. Dos Partidos
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2.1.4.3 Da Administracdo Publica: disposicfes gerais. Dos Servidores Publicos. Dos
Militares dos Estados, do Distrito Federal e dos Territorios. 2.1.4.4 Da Intervencao. ............. 50
2.1.4.5 Do Conselho de Defesa NaACIONAL. .......couiieiieiiiieie e e e e 71
2.1.4.6 Do Estado de Defesa e do Estado de Sitio. 2.1.4.7 Das Forcas Armadas. 2.1.4.8 Da
SeguranGa PUDICA. ........oooo e 74

NOCOES DE DIREITO ADMINISTRATIVO

2.1.5.1 Regime Juridico Administrativo: Principios da Administracdo Publica, Poderes da
Administracdo
2.1.5.2 A0S AdMINISITALIVOS. ..ieeeiiiiiiieeeeee it e e e ettt s e e e e e e e ettt e s s e e aaeeeeeeenaaseeaeeeennnes 23
2.1.5.3 Contratos Administrativos. 2.1.5.4 Licitac&o: principios, obrigatoriedade de licitacéo,
dispensa e inexigibilidade, modalidades, procedimento, anulagdo e revogacdo, recursos
AAMINISITALIVOS. ... eiiiieiiii oottt e e e e e e et eeat e e e e e e e e eeeeatn e e eeeeeeeeanenn e aeaeaeeennnes 40
Lei n® 10.520, de 17 de julno de 2002. ........coovriiiiiii e 126
2.1.5.5 Processo Administrativo. Lei n°® 9.784, de 29 de janeiro de 1999: disposicdes gerais,
dos direitos dos administrados, dos deveres dos administrados, do inicio do processo, dos
interessados, da competéncia, dos impedimentos e da suspei¢do, da motivacdo, da desisténcia
e outros casos de extingdo do processo, da anulacdo, revogacdo e convalidacdo, das
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2.1.5.6 Controle da AdMINIStragao PUDIICA. ...........ociiiiiiiiiiieiiiee e 156
2.1.5.7 Improbidade Administrativa: legalidade, moralidade e probidade. Lei n® 8.429, de 2
de junho de 1992
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INFORMATICA BASICA

2.1.6.1 Introducao aos Aplicativos do LibreOffice: Writer, Calc e Impress

2.1.6.2 Writer: Documentos; Textos; Cabecalho e Rodapé, Quebras, Notas e Sumarios;
Ortografia, Tabulacéo e Hifenizacao; Imagens; Tabelas; Graficos; Inserir Elementos; Math, o
Editor de Férmulas; Exibicdo de Itens e Documentos; Hiperlink, Mala Direta e PDF............... 13

2.1.6.3 Calc: Atividades Iniciais; Tipos de Dados e Alinhamento; Trabalhar com Planilhas;
Texto; Imagens e Efeitos; Formulas; Funcdes Mateméticas e Estatisticas; Gréficos;
Macros

2.1.6.4 Impress: Slides; Texto; Imagens e Formas; Tabelas e Gréficos; Inserir Itens no Slide;
Exibicdo de Itens no Slide; Configurar e Exibir uma Apresentacao




