O, | Sumdrio

Ola, Maxi Concurseiro (a).

Vocé podera utilizar a area do aluno (Painel de Tutoria) para enviar todas as suas dificuldades em
relacdo ao nosso material que foi elaborado de acordo com o edital do concurso.

As duavidas serdo encaminhadas para os professores responsaveis e serao respondidas em até cinco
dias uteis.

Serdo tratados neste curso todos os temas que o tutor verifigue a necessidade de maior explicacao,
porém a apostila digital que o acompanha, é completa de acordo com edital.

Eventuais aulas que estiverem em gravacéo, serao disponibilizadas no prazo maximo de 01 més antes
da prova.

Bons estudos!

ATENCAo.
AD - Conteido abordado apenas na Apostila Digital.
VD - Contetido abordado na Videoaula.

Lingua Portuguesa:

Elementos de construcdo do texto e seu sentido: tipos de texto (literario e néo literario, narrativo,
descritivo e argumentativo). (AD+VD)

Interpretacéo e organizacéo interna. (AD+VD)

Semantica: sentido e emprego dos vocéabulos. (AD+VD)

Campos semanticos. (AD+VD)
Emprego de tempos e modos dos verbos em portugués. Morfologia: reconhecimento, emprego e

sentido das classes gramaticais. (AD+VD)
Processos de formacao de palavras. (AD+VD)

Mecanismos de flexdo dos nomes e verbos. (AD+VD)
Sintaxe: frase, oracdo e periodo. Termos da oragdo. Processos de coordenacgédo e subordinagao.

(AD+VD)
Concordancia nominal e verbal. (AD+VD)
Transitividade e regéncia de nomes e verbos. (AD+VD)
Padrbes gerais de colocagdo pronominal no portugués. (AD+VD)
Mecanismos de coes&o textual. (AD+VD)
Ortografia. (AD+VD)
Acentuacao grafica. (AD+VD)
Emprego do sinal indicativo de crase. (AD+VD)
Pontuacao. (AD+VD)



Estilistica: figuras de linguagem. (AD+ VD)
Reescrita de frases: substituico, deslocamento, paralelismo. (AD+ VD)
Variagao linguistica: norma culta. (AD+VD)

Conhecimentos Matemadticos:

Raciocinio l6gico. (AD+VD)
Conjuntos numéricos: numeros naturais, inteiros e racionais. Opera¢des fundamentais: adicao,

subtrac&o, multiplicacéo e divisdo. Resolucéo de problemas. (AD+VD)
Regra de trés simples e porcentagem. (AD+VD)
Geometria basica. (AD+VD)
Sistema monetario brasileiro. (AD+ VD)
Nocoes de logica. (AD+ VD)
Sistema de medidas: comprimento, superficie, volume, massa, capacidade e tempo. (AD+VD)
Fundamentos de Estatistica. (AD+ VD)

Nogoes de Direito Administrativo:

A administracéo publica: principios da administracéo publica. (AD+VD)
Poderes administrativos. (AD+VD)

Atos administrativos. (AD+VD)

Licitacdes e contratos administrativos. (AD+ VD)

Servicos publicos. (AD+VD)
Servidores publicos: regime especial, regime trabalhista, expediente funcional e organizacional. Cargo,

emprego e funcéo publica. (AD+VD)
Orgéos publicos. (AD+VD)
Improbidade administrativa. (AD+ VD)

Processo administrativo. (AD+VD)
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil: dos Principios Fundamentais — arts. 1° ao 4°; .

(AD+VD)
Dos Direitos e Deveres Individuais e Coletivos — art. 5°; (AD+ VD)
Dos Direitos Sociais — arts. 6° ao 11°; (AD+VD)
Da Nacionalidade — arts. 12° e 13°; (AD+VD)
Dos Direitos Politicos — arts. 14° ao 16°; (AD+VD)
Da Organizacéo Politico-Administrativa — arts. 18° e 19°; (AD+ VD)
Dos Municipios — arts. 29° ao 31°; (AD+VD)
Da Administrac&o Publica — arts. 37° ao 41°(AD+VD)

Nogoes de Informadtica:

"Fundamentos do Windows (7 e posteriores): opera¢cdes com janelas, menus, barra de tarefas, area
de trabalho, trabalho com pastas e arquivos, localizagdo de arquivos e pastas, movimentagdo e cOpia de
arquivos e pastas, criacdo e exclusdo de arquivos e pastas, compartiihamentos e areas de transferéncia.
Configuragdes basicas: resolucéo da tela, cores, fontes, impressoras, aparéncia, segundo plano e protetor

de tela. "(AD+VD)




"Conceito basico de internet e intranet e utilizacdo de tecnologias, ferramentas e aplicativos
associados. Principais navegadores. Ferramentas de busca e pesquisa. "(AD+VD)

MS Office 2013 e posteriores. (AD+VD)
"Correio eletrbnico: conceitos béasicos. Formatos de mensagens. Transmissdo e recepcao de

mensagens. Catélogo de enderecos. Arquivos anexados. Uso dos recursos. "(AD+VD)
icones. Atalhos de teclado. (AD+ VD)

Atualidades:

Histéria recente do Brasil. (AD+ VD)

Histéria do Estado de Pernambuco. (AD+VD)
Noticias nacionais e internacionais atuais, bem como temas sdcio/econdmico/politico/culturais

veiculados pela imprensa nos Gltimos 12 (doze) meses anteriores a realizacéo da prova. (AD+VD)

Conhecimentos Especificos:

Redacdo Oficial: oficios, comunicacfes internas, cartas, requerimentos, protocolo, expedicdo e
distribuicdo de correspondéncia. (AD+VD)

Nocoes bésicas de relacdes humanas. (AD+VD)

Nocoes de controle de materiais. (AD+ VD)

Organizacéo de arquivos. (AD+VD)

Nocoes bésicas de atendimento ao publico. (AD+ VD)

Nocoes de recebimento e transmisséo de informacdes. (AD+VD)

Nocoes bésicas de informatica: editores de texto (Word) e planilhas eletronicas (Excel). (AD+VD)

Etica profissional. (AD+VD)

Relacdes interpessoais. (AD+VD)




