(G,
LINGUA PORTUGUESA

1) Compreensdo e interpretacdo de textos: ideia central e intengdo comunicativa;
estruturacéao e articulacdo do texto;
Significado contextual de palavras e expressoes;
Pressuposicdes e inferéncias;
Anexos e outros recursos coesivos;
Recursos de argumentagéo,
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INFORMATICA

1. Sistema Operacional Microsoft Windows 7; configuracbes basicas do Sistema
Operacional (painel de controle). 2. Organizacdo de pastas e arquivos; operacdes de
manipulacdo de pastas e arquivos (copiar, mover, excluir e renomear)

3. Microsoft Word: criacdo, edicdo, formatagdo e impressdo. Criacdo e manipulacdo de
tabelas; insercdo e formatacdo de gréaficos e figuras. Microsoft Excel: criacdo, edicéo,
formatacdo, formulas e impresséo. 4. Utilizacdo de formulas; formatacao condicional; geracédo
de gréficos

5. Seguran¢a de equipamentos, em redes e na Internet. 6. Conceitos, virus, antivirus,
cuidados € medidas de PrOtEGEOD. ........cuviiiiiiii i 139

7. Navegadores: Internet Explorer, Chrome ou Mozila FirefoX. ..........cccovviiiiiiiiiiiiiinnneeenen. 168

8. Conceitos béasicos de Hardware e Software

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Lei n° 9.784/99 (atualizada)- Regula o processo administrativo no &mbito da Administracédo
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Lei n° 10.520/02 (atualizada) - Institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de licitacao
denominada pregdo, para aquisicdo de bens e servicos comuns, e d& outras providéncias. .21
Lei n° 4.886, de 9 de dezembro de 1965 - Regula as atividades dos representantes
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Manual de Normas e Procedimentos Administrativos, Financeiros e Contabeis do Sistema
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Finalidades institucionais do CORE-AL. Conhecimento do papel do CORE-AL na sociedade.
Organograma do CORE-AL

NOGOES DE ADMINISTRAGAO PUBLICA

Orcamento publico: principios orcamentarios

Processo de planejamento e de orcamento: plano plurianual, lei de diretrizes orcamentarias
e lei orcamentaria anual

Contabilidade Geral: Lei 6.404/76 e alteracdes posteriores (Lei 11.638/07 e 11.941/09)...37

NBCT TG - Estrutura Conceitual

Convergéncia da Contabilidade Brasileira ao Padrao Internacional

Conceito, finalidade e campo de aplicacao

Principios de contabilidade (Resolu¢cao CFC 750/93 e alteracfes posteriores)

Equacéo patrimonial

Lancamentos usuais da contabilidade geral

Contas patrimoniais e de resultado

Livros Obrigatérios: Diario e Razéo

Contas retificadoras

Demonstracdes contabeis (NBC TG 26 - Apresentacdo das Demonstra¢des Contabeis) 233

NBC TG 06 - Arrendamento Mercantil

NBC TG 16 - Estoques

NBC TG 27 - Imobilizado

Contabilidade Publica: conceito, campo de atuacdo, objetivos, sua organizagao e regimes
contébeis adotados

Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (Resolugdes CFC 1.128/08
a 1.137/08)

Escrituracdo na administracdo publica: conceito e normas

Sistemas contébeis: orcamentario, financeiro, patrimonial e de compensacao

Lei Complementar n°® 101/00 - Lei de Responsabilidade Fiscal. Instrumentos de
Transparéncia na Gestédo Publica

Lei n° 10.028 de 19/10/2000

Retencéo de Tributos e Contribui¢cdes

Auditoria: Normas praticas usuais de auditoria: conceito, controle interno e externo 399

Materialidade e riscos de auditoria, papéis de trabalho, planejamento, técnicas e
procedimentos de auditoria

Cadigo de Etica do Contador

Lein°5.172, de 25 de outubro de 1966 - Disp&e sobre o Sistema Tributario Nacional e institui
normas gerais de direito tributario aplicaveis a Uniao, Estados e Municipios

Constituicdo Federal - Titulo VI Tributacdo e Orgcamento




