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RACIOCINIO LOGICO

Estrutura l6gica de relagfes arbitrarias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos ficticios.
Deduzir novas informacdes das relacbes fornecidas e avaliar as condi¢cbes usadas para
estabelecer a estrutura daquelas relagdes. ... 1

Compreenséo e elaboragéo da légica das situagdes por meio de raciocinio verbal. .......... 36

Raciocinio matematico que envolva, dentre outros, conjuntos numéricos racionais e reais -
operac0es, propriedades, problemas envolvendo as quatro operagdes nas formas fracionaria e
decimal

Conjuntos NUMEIICOS COMPIEXOS. ...uiiieiiiiiiiiiiiiie e e e ee ettt ie e e e e e e e et e e e e e e e e e e eatt e e eeaaaeennnes 50

Numeros e grandezas proporcionais. Razao e proporg¢do. Divisdo proporcional. .............. 58

Regra de trés Simples € COMPOSTA. ........coiiiiiiiiiiiic e 73
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Raciocinio sequencial. Orientacdes espacial e temporal. Formagdo de conceitos.
Discriminagéo de elementos

Compreensao do processo logico que, a partir de um conjunto de hipéteses, conduz, de
forma valida, a conclusdes determinadas

CONHECIMENTOS COMUNS

Lei n° 12.378, de 31 de dezembro de 2010 - Regulamenta o exercicio da Arquitetura e
Urbanismo. Cria o Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil - CAU/BR e os Conselhos
de Arquitetura e Urbanismo dos Estados e do Distrito Federal — CAUs e da outras
providéncias;

Administrag@o publica: prinCipios DASICOS. .....cccoieeieieeeeeeee 14

Organizacdo administrativa: administracéo direta e indireta; Orgéos publicos: conceito,
natureza e classificagcdo; Autarquias, fundacdes, empresas publicas e sociedades de economia

Controle administrativo: conceito e meios de controle;

Servidores publicos: cargo, emprego e funcao publicos;

Poderes administrativos: poder hierarquico. Poder disciplinar. Poder regulamentar. Poder de
policia. Uso e abuso do poder;

Ato administrativo: conceito, requisitos e atributos;

Processo administrativo - Lei n°® 9.784/99 - das disposicdes gerais;

Lei n°® 14.230, de 25 de outubro de 2021, que altera a Lei n°® 8.429, de 2 de junho de 1992,
a qual dispGe sobre improbidade administrativa;
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Lei n® 8.666/93 - Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas
para licitagcbes e contratos da Administracdo Publica e d& outras providéncias; Licitacdo:
conceito, modalidades, finalidade, principios, objeto, obrigatoriedade, dispensa e inexigibilidade
e sancdes; Contratos administrativos: conceitos, peculiaridades e interpretacéo;

Dominio Publico: conceito e classificagdo dos bens publicos. Administragdo dos bens
publicos. Utilizac&o dos bens publicos

Responsabilidade civil do Estado;

Responsabilidade fiscal

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Noc0Oes de Direito Administrativo: Principios da Administracédo publica; Administracédo direta,
indireta e fundacional; Controle da Administragdo Publica; Contrato administrativo; Servigos
PUDIICOS; BENS PUDBIICOS. ..oviitii e s e e e e e e et e e e e e e e e e e ettt s e e eaaeeaanees 1

Servigos € rotinas de ProtOCOI0. .........cvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiee et 18

EXPEICBO0 € ArqUIVO. ...coceeiiiiiiiiei e 23

Classificagdo de documentos e correspondéncias; Correspondéncia oficial. ..................... 30

Gestao de material e controle de estoques e almoxarifado

Técnicas de arquivamento: classificacdo, organizacao, arquivos correntes e protocolo. ...91

Qualidade no atendimento a0 PUDBIICO. ..........uuuiiiiiii i 112

A imagem da instituicdo, a imagem profissional, sigilo € postura. ..........ccceeeeeeeeeeeeeeeeeenn. 123

Formas de tratamento

Trabalho em equipe. Personalidade e relacionamento. Comportamento interpessoal. Fatores
positivos do relacionamento. Comportamento receptivo e defensivo, empatia e compreensao
0T 140




