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Lingua Portuguesa

Leitura e interpretaCao de TEXIOS. ....uuuuiii i e e e e 1
Fonética: Encontros vocalicos — ditongo, tritongo, hiato. Encontros consonantais.
Digrafos
Classificagdo das palavras quanto ao acento tdnico oxitonas, paroxitonas,
proparoxitonas
(@ 5 (o | =1 - WP 33
ACENTUAGAD GIAfICA. ..o 51
L4 1= 1 SRR 51
N[0 F= oo TS (=)o L PP 55
Estrutura das palavras — raiz, radical, palavras primitivas e derivadas, palavras simples e
compostas. Formacao das palavras — derivacdo, composicdo, reducéo, hibridismos. ........... 61
Classificagéo e flexdo das palavras - substantivo, artigo, adjetivo, numeral, pronome, verbo,
advérbio, preposi¢ao, conjuNGAO0, INLEMEICAD. ...........coeviiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 71
Semantica: Significacdo das Palavras. ..........ccccceiiiiiiiiiiiie e 122
Analise sintética - frase, oragéo e periodo. Termos Essenciais da Oracao - sujeito, predicado.
Termos integrantes e acessorios da oracdo - objeto direto, objeto indireto, complemento
nominal, agente da passiva, adjunto adnominal, adjunto adverbial, aposto, vocativo.
Classificagéo das oragdes: principal, coordenadas, subordinadas, reduzidas. .................... 132
Sinais de Pontuacdo — emprego da virgula, ponto-e-virgula, dois-pontos, ponto final, ponto
de interrogacéo, ponto de exclamacao, reticéncias, parénteses, travessao, aspas, colchetes,
asterisCo, Pardgrafo. ..., 153
Sintaxe de concordancia — nominal e verbal. ...........ccccccovvvviiiiiiiiii 161
Regéncia nominal e verbal. ..., 178
Modos e tempos verbais, infinitivo, gerindio e participio. ...........ccccccevvviiiiiiiiiiiiieeeeee 188
FUNGE0 de lINQUAgEM. ..o 188
Figuras de lINQUAgEeM. ......cooiiiiiii i 194
Vicios de linguagem

Informatica

Conceitos Basicos de Sistemas de Informacdes

Computadores: organizagdo e arquitetura de computadores, componentes de um
computador (hardware e software). Sistemas de numeragcdo e representacdo de dados;
aritmética COMPULACIONAL .........coeiiieiee et 8

Sistemas Operacionais: funcdes basicas e componentes; geréncia de memoaria primaria e
secundaria; sistemas de arquivos

Banco de Dados: organizagdo de arquivos e métodos de acesso; abstracdo e modelos de
dados; sistemas gerenciadores de banco de dados; linguagem de definicdo e manipulacéo de
[0 7= o [0 1SRRI 55

Rede de Computadores: fundamentos de comunicages de dados; meios fisicos; sistema
de transmissédo digital e analdgica; dispositivos, componentes e sistemas de cabeamento,
servicos de comunicacdo; redes LANs e WANS, arquiteturas OSI e TCP/IP, protocolos e
LS =] Y] o 1 ESPPRSP 113

Arquitetura cliente-servidor, conceitos de internet e intranet; software de navegacéo e
exibicdo de paginas

Delphi: abstracdo e dados e de controle; tipos de dados; operadores e expressoes;
apontadores; estruturas de controle: selecdo, repeticdo e desvio; sintaxe e semantica;
MOdularizaGao, COMEGCAD € LESIES. .....iiiiiiiiiiii i e e e e e et e e e e e e eaaaeaas 196
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Conhecimentos Especificos

Teoria Geral da Administracdo. Principios Gerais da Administracdo. Fun¢des Administrativas
e ndo administrativas. Componentes do processo administrativo. Papel e Funcdo do
Administrador

Administracdo e Selecdo de Pessoal: Controle de Pessoal, Coordenacdo de Pessoal,
Desenvolvimento de Pessoal

Administracdo de Material: Administracdo de Estoque, Assessoria de Compras, Assessoria
de Estoques, Assessoria de Materiais, Controle de Materiais, Planejamento de Compras.....44

Administracdo Financeira: Analise Financeira, Assessoria Financeira, Assisténcia Técnica
Financeira, Consultoria Técnica Financeira, Diagnéstico Financeiro, Projecdes Financeiras,
Projetos Financeiros, Controle de Custos, Controle de Bens Patrimoniais, Planejamento de
Recursos

Administracdo Mercadolégica: Administragdo de Vendas, Canais de Distribuicao,
Consultoria Promocional, Estudos de Mercado, Pesquisa de Mercado, Pesquisa de
Desenvolvimento de Produto, Planejamento de Vendas, Técnica Comercial, Técnica de

Administracdo da Producéo: Controle de Producédo, Pesquisa de Producédo, Planejamento
de Producéo, Planejamento e Analise de Custo

Técnicas de Organizagdo: Geréncia Administrativa e de Projetos, Implantacdo de Planos,
Pericias Administrativas, Planos de Racionaliza¢cédo e Reorganizacéo

Indicadores de desempenho organizacional Gestdo de desempenho organizacional.
Avaliagdo de desempenho organizacional. Sistemas de Medicdo de Desempenho
Organizacional — SMDO

Compliance na administragéo

Cadigo de Etica dos profissionais de Administracdo

Cédigo de Etica CEASA/PR




