O, | Sumdrio

Lingua Portuguesa

FONOLOGIA: Conceitos béasicos — Classificagdo dos fonemas — Silabas — Encontros Vocalicos —
Encontros Consonantais — Digrafos — DiVISA0 SIlADICA..............ceeiiiiiiiicce e 1
ORTOGRAFIA: Conceitos basicos — O Alfabeto — Orientacdes ortograficas.........ccccvvvvuviiiieiieeennnnne 13
ACENTUACAO: Conceitos béasicos — Acentuacdo tdnica — Acentuacdo grafica — Os acentos —
Aspectos genéricos das regras de acentuacdo — As regras béasicas — As regras especiais — Hiatos —
Ditongos — Formas verbais seguidas de pronomes — Acentos diferenciais...............cuevveveeememmininiinnnnnnns 27
MORFOLOGIA: Estrutura e Formacéo das palavras — Conceitos basicos — Processos de formagéao das
palavras — Derivagdo e Composicéo — Prefixos — Sufixos — Tipos de Composigéo — Estudo dos Verbos
Regulares e Irregulares — Classe de PalaVIas.............uuuuuuuuuuiuiiiiiiiiiiiiiiiiiie e eaeeeeeeneenene 34
SINTAXE: Termos Essenciais da Oragdo — Termos Integrantes da Oragdo — Termos Acessorios da
Oracao — Periodo — Sintaxe de Concordéancia — Sintaxe de Regéncia — Sintaxe de Colocagéo — Func¢des
e Empregos das palavras “que” e “se” — Sinais de PONtUAGAOD ............ceevvviiviiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeee 127
PROBLEMAS GERAIS DA LINGUA CULTA: O uso do hifen — O uso da Crase — Interpretacéo e anélise
de Textos — Tipos de Comunicacdo: Descricdo — Narracdo — Dissertagdo — Tipos de Discurso —
Qualidades e defeitos de um texto — COESA0 TEXIUAL..........uuuiiiiiiiiiiiice e e 214
ESTILISTICA: Figuras de linguagem — Vicios de LiINQUagEM ............ccccveverieereeeeieeeeeeee e 283

Matematica

Operacdes com numeros naturais, inteiros e racionais (forma fracionéaria e decimal) e comparacéo...1
Grandezas (comprimento, massa, tempo, area e capacidade) e respectivas unidades de medidas..22

[R¥= V2= Ta I 3N o] ] o Lo o= T R 30
o] (ol =T o] =T =10 o TP PP TP UPPPPTRPPPIN 37
Grandezas diretamente e inversamente proporcionais (regra de simples e composta)...................... 43
[SXe[UE:Tor=To o (ol o] ] 0 =T g0 R =TT o |81 aTo (o1 = LU [FS 57
Resolucao de situacBes ProbIEMAS ... 70
JUIOS SIMPIES € COMPOSTOS ... e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aaaaeas 76

Geometria: ponto, linha, reta, angulos, poligonos, circulo, circunferéncia e sélidos geométricos....... 82

Conhecimentos Especificos

ADMISSAO DE EMPREGADOS: Documentos Necessarios, Damasio (Juliana) CTPS, Registro de

Empregados, Contribuicdo Sindical, Exames Médicos, Salario Familia, CAGED, Vale — Transporte. ..... 1
TREINAMENTO E DESENVOLVIMENTO ... oottt ettt e e e et e et e et e et e e st e e st e esaneans 17
CONTRATO DE TRABALHO: Contrato de Prazo Determinado e Indeterminado, Contrato de Experiéncia,
Alteracao Contratual, Suspensdao e Interrupcéo do Contrato de Trabalho. ............cccoovviiiiii i, 28

\ Maxi

educa



JORNADA DE TRABALHO, REMUNERACAO E ADICIONAIS: Adicional Noturno, Adicional de
Transferéncia, Adicional de Tempo de Servigo, Horas Extras, Banco de horas, Insalubridade e
Periculosidade, Remuneracédo, Ajuda de custo e diarias para viagem, Duracdo da Jornada, Intervalos,
DY O Y = T R R Y= = [0 JO T 42
RESCISAO CONTRATUAL: Aviso Prévio, Verbas rescisérias, Justa causa, Seguro — desemprego,
Estabilidade, Indenizagéo da Lei n. 7.238/84. Prazos para Pagamento das Verbas Rescisdrias. .......... 58

Conhecimentos Béasicos em Microsoft Office: 2013 ou superior na versdo em Portugués: Word, Excel.78
USO dO COITEIO EletrONICO € INLEIMET. ... ..uuiiiiiiiiiiiiiiiii bbb sesesenbesbnnnes 152

Maxi

educa



