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LINGUA PORTUGUESA

Redacao Oficial

Ortografia

acentuacgao

Emprego do sinal indicativo de crase

Compreensao e interpretagdode textos de géneros variados

Relagao do texto com seu contexto historico

Denotacao e conotagao. Sinonimia e antonimia

Discurso direto, discurso indireto e discurso indireto livre

Intertextualidade

Figuras de linguagem

Morfossintaxe. Elementos estruturais e processos de formacgao de palavras
Pontuacao

Pronomes

Concordancia nominal e concordancia verbal

Flexdao nominal e flexao verbal. Vozes do verbo. Correlagao de tempos e modos ver-

Regéncia nominal e regéncia verbal

Coordenacao e subordinagéo. organizagao e reorganizagao de oragdes e periodos.
Conectivos

Redacao (confronto e reconhecimento de frases corretas e incorretas

equivaléncia e transformacao de estruturas)

Exercicios

Gabarito

RACIOCINIO LOGICO-MATEMATICO

Estrutura l6gica de relagbes arbitrarias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos
ficticios; deduzir novas informacdes das relacbes fornecidas e avaliar as condi¢oes
usadas para estabelecer a estrutura daquelas relacbes

Compreensao e elaboracao da légica das situagdes por meio de: raciocinio verbal,

raciocinio matematico, raciocinio sequencial, orientagdo espacial e temporal, forma-
¢ao de conceitos, discriminagado deelementos




G )

Compreensao do processo logico que, a partir de um conjunto de hipéteses, conduz,
de forma valida, a conclusbes determinadas

Noc¢des basicas de proporcionalidade e porcentagem: problemas envolvendo regra
de trés simples, calculos de porcentagem, acréscimos e descontos

Exercicios
Gabarito

NOCOES SOBRE 0 DIREITO DAS PESSOAS COM DEFICI-
ENCIA

ResolugaoCNJ n° 401/2021

Inclusao, direitos e garantias legais e constitucionais das pessoas com deficiéncia
(Lei n® 13.146/2015

Lei n® 11.126/2005
Constituicao Federal

Normas gerais e critérios basicos para a promog¢ao da acessibilidade das pessoas
portadoras de deficiéncia ou com mobilidade reduzida (Lei n°® 10.098/2000 e Decreto
5.296/2004)

Prioridade de atendimento as pessoas portadoras de deficiéncia (Lei n® 10.048/2000
e Decreto 5.296/2004)

Normas de apoio as pessoas portadoras de deficiéncia e sua integragao social (Lei n°
7.853/1989 e Decreto 3.298/1999)

Exercicios
Gabarito

NOGOES DE DIREITO CONSTITUCIONAL

Principios Fundamentais da Constituicao Brasileira
Direitos e Garantias fundamentais: Direitos e Deveres Individuais e Coletivos

Direitos Sociais

Nacionalidade

dos Direitos Politicos

Administracao Publica: Disposi¢cdes Gerais; dos Servidores Publicos

Organizagao dos Poderes: Conceito de Poder: Separagao, Independéncia; Harmonia;
Poderes do Estado: Poder Legislativo; Poder Executivo; Poder Judiciario: Disposi-
¢des Gerais

Organizacao do Estado: da organizagao politicoadministrativa; da Unido; dos Estados
federados; dos Municipios; do Distrito Federal e dos Territérios; da Intervengao

Do Processo Legislativo




Da Tributacao e do Orcamento: do Sistema Tributario Nacional; das Finangas Publi-

Da Ordem Econdmica e Financeira: Principios Gerais da Atividade Econémica
Exercicios
Gabarito

NOGOES DE DIREITO ADMINISTRATIVO

Principios basicos da Administragdo Publica

Organizagao administrativa: administragao direta e indireta; centralizada e descentra-
lizada; autarquias, fundagdes, empresas publicas, sociedades de economia mista ...

Poderes administrativos: poder hierarquico, poder disciplinar, poder regulamentar,
poder de policia, uso e abuso do poder

Servidores publicos: cargo, emprego e fungao publicos

Ato administrativo: conceito, requisitos e atributos; anulacao, revogacgao e convalida-
¢ao; discricionariedade e vinculagao

Lei n® 8.112/1990 (Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis da Unido e alte-
racdes): disposi¢des preliminares; provimento, vacancia, remogao, redistribuicao e
substituicao; direitos e vantagens: vencimento e remuneragao, vantagens, férias,
licencas, afastamentos, direito de peti¢do; regime disciplinar: deveres e proibigdes,
acumulacéo, responsabilidades, penalidades; processo administrativo disciplinar

Lei n°® 14.133/2021 Das disposi¢des gerais; da licitacao; dos contratos; das disposi-
¢Oes gerais das sangdes administrativas, das san¢des administrativas

Responsabilidade extracontratual do Estado
Processo administrativo (Lei n° 9.784/1999)
Improbidade Administrativa (Lei n® 8.429/1992)

Governanga: Governanga no setor publico (Referencial Basico de Governanga Orga-
nizacional para Organizagdes Publicas e Outros entes jurisdicionados do TCU)

Gestao estratégica: planejamento estratégico, tatico e operacional, analise de swot,
balanced scoreCard, OKR

Gestao de processos (modelagem, implantacéo, padronizagdo, monitoramento e con-

Gestao de projetos (PMBOOK)
Gestao agil

Gestao de riscos

Gestao do Conhecimento

Gestao de Pessoas: evolugao; fungoes; recrutamento e selegao, analise de perfil
comportamental, gestdo do desempenho; gestdo por competéncias; gestéo de clima
organizacional, saude e qualidade de vida no trabalho

Educacéo corporativa

Logistica (planejamento e controle de estoque, armazenamento)
Exercicios

Gabarito




NOGOES DE DIREITO PROCESSUAL CIVIL

Das normas fundamentais e da aplicagao das normas processuais
Da jurisdicao e da acéao
Da competéncia: disposi¢des gerais; da modificacdo da competéncia; da incompetén-

Da cooperagao nacional

Das partes e dos procuradores: da capacidade processual; dos deveres das partes e
de seus procuradores;Dos procuradores; Do litisconsorcio

Da intervencéao de terceiros

Do juiz: poderes, deveres, responsabilidade; impedimento e suspeig¢ao; Auxiliadores
da justica

Atos processuais: forma, tempo e lugar; Prazos; Da citagao, da intimagéo, das cartas;
Nulidades processuais

Da tutela provisoéria
Formacao, suspenséo e extingdo do processo

Do procedimento comum: disposi¢des gerais; da peti¢ao inicial; da improcedéncia
liminardo pedido; da audiéncia de conciliacdo ou de mediagao; da contestacao; da
reconvencgao; da revelia; das providéncias preliminares e do saneamento; do julga-
mento conforme o estado do processo: julgamento antecipado do mérito e antecipado
parcial do mérito; da audiéncia de instrucéo e julgamento; Das provas. Da sentenca e
da coisa julgada; Liquidacao de sentenca; Cumprimento de sentencae sua impugna-

Do Processo de Execucgao: disposi¢des gerais, das partes, da competéncia, dos re-
quisitos necessarios

da suspenséo e extingao

Da ordem dos processos e dos processos de competéncia originaria dos Tribunais:
disposicdes gerais, da ordem dos processos no Tribunal

Dos Recursos

Acéo popular

Mandado de seguranca individual e coletivo

Acao civil publica

Dos Juizados Especiais Civeis: Lei n° 9.099/1995

Lei n° 11.419/2006 - Lei do Processo Judicial Eletrénico
Exercicios

Gabarito




NOGOES DE DIREITO PROCESSUAL PENAL

Acao Penal: Acao Penal Publica e Privada. A Denuncia. A Representacao, A Queixa, A
Renuncia, O Perdao

Sujeitos do processo: Juiz,Acusador,Ofendido,Defensor, Assistente, Curadordoréume-
nor, Auxiliar da Justica

Atos Processuais: Forma, Lugar, Tempo (prazo, contagem), Comunicagbes Processu-
ais (citagao, notificagéo, intimacgao); Atos Jurisdicionais: despachos, decisdes interlo-
cutoria sesentencga (conceito, publicagao, intimagao, efeitos)

Prisdo: temporaria, em flagrante, preventiva, decorrente de sentenga condenatéria.
Liberdade Proviséria e Fianga

Dos Recursos em geral: Disposi¢coes Gerais, Da Apelagdo, Do Recurso em Sentido
Estrito

Do Mandado de Seguranca
Crimes de lavagem de dinheiro (Lei n°® 9.613/1998)

A competéncia penal da Justica Federal: STF, STJ, TRFs, Justica Federal e Juizados
Especiais Federais (Lei n® 10.259/2001 e alteragdes)

Exercicios
Gabarito

NOGOES DE DIREITO PREVIDENCIARIO

Da Seguridade Social: Disposi¢des Gerais, Da Previdéncia Social, Da Assisténcia So-
cial- artigos 194, 195, 201, 202, 203e 204 da Constituicdo da Republica

Lei n® 8.212/1991
Lei n® 8.213/1991
Exercicios
Gabarito

NOCOES DE DIREITO TRIBUTARIO

Da Tributacao: Do Sistema Tributario Nacional, Dos PrincipiosGerais, Das Limitacbes
do Poder de Tributar

Dos Impostos da Unido - artigos 145 a 154 da Constituicao da Republica
Obrigacgao Tributaria

Crédito Tributario - artigos 113 a 193 do Cdédigo Tributario Naciona
Exercicios

Gabarito




Lingua Portuguesa

O que é Redagao Oficial’

Em uma frase, pode-se dizer que redagao oficial € a maneira pela qual o Poder Publico redige atos nor-
mativos e comunicacgdes. Interessa-nos trata-la do ponto de vista do Poder Executivo. A redacao oficial deve
caracterizar-se pela impessoalidade, uso do padréo culto de linguagem, clareza, concisao, formalidade e unifor-
midade. Fundamentalmente esses atributos decorrem da Constituigéo, que dispde, no artigo 37: “A administra-
¢do publica direta, indireta ou fundacional, de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal
e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia
(...)". Sendo a publicidade e a impessoalidade principios fundamentais de toda administragéo publica, claro esta
que devem igualmente nortear a elaboragéo dos atos e comunicagdes oficiais. Ndo se concebe que um ato
normativo de qualquer natureza seja redigido de forma obscura, que dificulte ou impossibilite sua compreensao.
Atransparéncia do sentido dos atos normativos, bem como sua inteligibilidade, s&o requisitos do préprio Estado
de Direito: é inaceitavel que um texto legal ndo seja entendido pelos cidadaos. A publicidade implica, pois, ne-
cessariamente, clareza e concisdo. Além de atender a disposi¢ao constitucional, a forma dos atos normativos
obedece a certa tradigdo. Ha normas para sua elaboragado que remontam ao periodo de nossa historia imperial,
como, por exemplo, a obrigatoriedade — estabelecida por decreto imperial de 10 de dezembro de 1822 — de
qgue se aponha, ao final desses atos, o numero de anos transcorridos desde a Independéncia. Essa pratica foi
mantida no periodo republicano. Esses mesmos principios (impessoalidade, clareza, uniformidade, concisao
e uso de linguagem formal) aplicam-se as comunicagdes oficiais: elas devem sempre permitir uma Unica in-
terpretagao e ser estritamente impessoais e uniformes, o que exige o uso de certo nivel de linguagem. Nesse
quadro, fica claro também que as comunicacgdes oficiais sdo necessariamente uniformes, pois ha sempre um
unico comunicador (o Servigo Publico) e o receptor dessas comunicagdes ou € o préprio Servigo Publico (no
caso de expedientes dirigidos por um érgéo a outro) — ou o conjunto dos cidadaos ou instituicdes tratados de
forma homogénea (o publico).

Outros procedimentos rotineiros na redacao de comunicacgdes oficiais foram incorporados ao longo do tem-
po, como as formas de tratamento e de cortesia, certos clichés de redacao, a estrutura dos expedientes, etc.
Mencione-se, por exemplo, a fixacao dos fechos para comunicagées oficiais, regulados pela Portaria no 1 do
Ministro de Estado da Justica, de 8 de julho de 1937, que, apds mais de meio século de vigéncia, foi revogado
pelo Decreto que aprovou a primeira edicao deste Manual. Acrescente-se, por fim, que a identificagdo que se
buscou fazer das caracteristicas especificas da forma oficial de redigir ndo deve ensejar o entendimento de que
se proponha a criagdo — ou se aceite a existéncia — de uma forma especifica de linguagem administrativa, o que
coloquialmente e pejorativamente se chama burocratés. Este é antes uma distor¢cado do que deve ser a reda-
¢ao oficial, e se caracteriza pelo abuso de expressoées e clichés do jargao burocratico e de formas arcaicas de
construcao de frases. A redacéo oficial ndo é, portanto, necessariamente arida e infensa a evolugao da lingua.
E que sua finalidade basica — comunicar com impessoalidade e maxima clareza — impde certos parametros ao
uso que se faz da lingua, de maneira diversa daquele da literatura, do texto jornalistico, da correspondéncia
particular, etc. Apresentadas essas caracteristicas fundamentais da redacao oficial, passemos a analise por-
menorizada de cada uma delas.

A Impessoalidade

A finalidade da lingua é comunicar, quer pela fala, quer pela escrita. Para que haja comunicagao, sao ne-
cessarios:

a) alguém que comunique,
b) algo a ser comunicado, e

c) alguém que receba essa comunicagao.

1 http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/manual/manual.htm
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Raciocinio Logico-Matematico

Antes de tudo, é essencial compreender o conceito de proposi¢coes. Uma proposicao é definida como uma
sentencga declarativa a qual podemos atribuir um Unico valor légico: verdadeiro ou falso, nunca ambos. Em ou-
tras palavras, trata-se de uma sentenca que pode ser considerada fechada.

Existem diferentes tipos de proposigbes, sendo as principais:

— Sentencas abertas: sdo sentencas para as quais nao é possivel atribuir um valor légico verdadeiro ou
falso, e, portanto, ndo sédo consideradas frases logicas. Exemplos incluem:

Frases interrogativas: “Quando sera a prova?”, “Estudou ontem?”, “Fez sol ontem?”.
Frases exclamativas: “Gol!”, “Que maravilhoso!”.
Frases imperativas: “Estude e leia com atengao.”, “Desligue a televisao.”.

Frases sem sentido légico (expressdes vagas, paradoxais, ambiguas, etc.): “Esta frase é falsa.” (ex-
presséo paradoxal), “O cachorro do meu vizinho morreu.” (expressao ambigua), “2 + 5 + 1”.

Sentenca fechada: Uma sentenca légica é aquela que admite um UNICO valor l6gico, seja ele verdadeiro
ou falso.

Proposicoes simples e compostas

Proposicdes simples, também conhecidas como atémicas, sdo aquelas que NAO contém nenhuma outra
proposi¢ao como parte integrante de si mesma. Elas sao designadas pelas letras latinas minusculas p, q, 1, s...,
sendo chamadas de letras proposicionais.

Por outro lado, proposi¢cdes compostas, também conhecidas como moleculares ou estruturas légicas, séo
formadas pela combinagdo de duas ou mais proposi¢cdes simples. Elas sao designadas pelas letras latinas
maiusculas P, Q, R, S..., também chamadas de letras proposicionais.

E importante ressaltar que TODAS as proposi¢ées compostas sdo formadas por duas ou mais proposi¢des
simples.

Proposi¢coes Compostas — Conectivos

As proposi¢cdes compostas sao constituidas por proposi¢coes simples conectadas por conectivos, os quais
determinam seu valor légico. Isso pode ser observado na tabela a seguir:

Operagao Conectivo Estrutura Logica Tabela verdade
P ~P
Negacao = Nao p V F
F | ¥
P9 |PaAqQ
V|V
Conjungéo A peq V| F F
F|V F
F| F F
P| 9 | PVvq
V|V v
D|SJung_ao Inclu- v b ouq N E V
siva
F| V v
F| F F
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Q Nogées sobre o Direito das Pessoas com Deficiéncia

Texto compilado a partir da redacao dada pela Resolucéo n. 537/2023 e pela Resolucao n. 549/2024.
RESOLUCAO N° 401, DE 16 DE JUNHO DE 2021.

Dispbe sobre o desenvolvimento de diretrizes de acessibilidade e inclusdo de pessoas com deficiéncia nos
orgaos do Poder Judiciario e de seus servigos auxiliares, e regulamenta o funcionamento de unidades de aces-
sibilidade e incluséo

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA (CNJ), no uso de suas atribui¢cdes legais e re-
gimentais,

CONSIDERANDO o art. 30 da Constituicdo Federal de 1988 que tem como objetivo fundamental da Repu-
blica Federativa do Brasil a promogao do bem de todos, sem preconceitos de origem, raga, sexo, cor, idade e
quaisquer outras formas de discriminagao, o art. 50, caput, no qual todos sao iguais perante a lei, sem distingdo
de qualquer natureza, garantindo-se a inviolabilidade do direito a igualdade;

CONSIDERANDO o disposto no art. 37 que trata dos principios da Administragdo Publica; e o disposto no
art. 170, Vl e VI, que cuida da ordem econémica, fundada na valorizagado do trabalho humano e na livre inicia-
tiva, tendo por fim assegurar a todos existéncia digna, conforme os ditames da justica social;

CONSIDERANDO que a acessibilidade foi reconhecida, na Convencao sobre os Direitos das Pessoas com
Deficiéncia e seu Protocolo Facultativo, adotada em 13 de dezembro de 2006, por meio da Resolugdo no
61/106, durante a 612 Sessao da Assembleia Geral da Organizagédo das Nag¢des Unidas (ONU), como principio
e como direito, sendo também considerada garantia para o pleno e efetivo exercicio de demais direitos;

CONSIDERANDO a ratificagao pelo Estado Brasileiro da Convencao sobre os Direitos das Pessoas com
Deficiéncia e de seu Protocolo Facultativo com equivaléncia de emenda constitucional, por meio do Decreto
Legislativo no 186/2008, com a devida promulgacao pelo Decreto no 6.949/2009;

CONSIDERANDO a Lei no 13.146/2015, que institui a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia
(Estatuto da Pessoa com Deficiéncia) e normativos correlatos;

CONSIDERANDO a Agenda 2030, que contempla os Objetivos do Desenvolvimento Sustentavel (ODS),
baseados nas dimensodes do desenvolvimento sustentavel — econdmica, social, ambiental e institucional — de
forma integrada, indivisivel e transversal para o atingimento das metas associadas;

CONSIDERANDO que nos termos do novo tratado de direitos humanos a deficiéncia € um contexto em
evolucao que resulta da interacao entre pessoas com deficiéncia e as barreiras relativas as atitudes e ao meio
ambiente que impedem a sua plena e efetiva participacdo na sociedade em igualdade de oportunidades com
as demais pessoas;

CONSIDERANDO que a efetiva prestacado de servigos publicos e de interesse publico depende, no caso
das pessoas com deficiéncia, da implementacdo de medidas que assegurem a ampla e irrestrita acessibilidade
fisica, arquitetbnica, comunicacional e atitudinal;

CONSIDERANDO a Resolucao CNJ no 343/2020, que institui condicdes especiais de trabalho a magistra-
dos(as) e servidores(as) com deficiéncia, necessidades especiais ou doenca grave, ou que tenham dependen-
tes legais nessas condigdes;

CONSIDERANDO os normativos que tratam de acessibilidade e inclusdo arquitetbnica, comunicacional,
tecnoldgicas: ABNT NBR 9050; ABNT NBR 15290; ABNT NBR 15599; ABNT NBR 15610; ABNT NBR 16452;
ABNT NBR 16537; ABNT NBR NM 313/2007; ABNT NBR 16042; ABNT NBR NM 207; ABNT NBR ISO 7176;
ABNT NBR ISO/IEC/IEEE 29119-1; ABNT NBR ISO 9241-171; MAG 3.1; e WCAG 2.1, sem prejuizo a eventuais
alteragdes e regulamentagdes supervenientes;

CONSIDERANDO as dimensdes e parametros de acessibilidade consolidados na Cartilha “Como Construir
um Ambiente Acessivel nas Organizagbes Publicas”, elaborada pela Rede de Acessibilidade formada entre
orgaos da Administragao Publica Federal;
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Nocoes de Direito Constitucional

Forma, Sistema e Fundamentos da Republica
— Papel dos Principios e o Neoconstitucionalismo

Os principios abandonam sua fungao meramente subsidiaria na aplicagao do Direito, quando serviam tao
somente de meio de integragdo da ordem juridica (na hipétese de eventual lacuna) e vetor interpretativo, e
passam a ser dotados de elevada e reconhecida normatividade.

— Principio Federativo

Significa que a Unido, os Estados-membros, o Distrito Federal e os Municipios possuem autonomia, carac-
teriza por um determinado grau de liberdade referente a sua organizagao, a sua administracdo, a sua normati-
zacao e ao seu Governo, porém limitada por certos principios consagrados pela Constituicao Federal.

— Principio Republicano

E uma forma de Governo fundada na igualdade formal entre as pessoas, em que os detentores do poder
politico exercem o comando do Estado em carater eletivo, representativo, temporario e com responsabilidade.

— Principio do Estado Democratico de Direito

O Estado de Direito é aquele que se submete ao império da lei. Por sua vez, o Estado democratico caracte-
riza-se pelo respeito ao principio fundamental da soberania popular, vale dizer, funda-se na nogédo de Governo
do povo, pelo povo e para o povo.

— Principio da Soberania Popular

O paragrafo unico do Artigo 1° da Constituicao Federal revela a adogao da soberania popular como principio
fundamental ao prever que “Todo o poder emana do povo, que o exerce por meio de representantes eleitos ou
diretamente, nos termos desta Constituicao”.

— Principio da Separagao dos Poderes

A visdo moderna da separacao dos Poderes ndo impede que cada um deles exerga atipicamente (de forma
secundaria), além de sua funcéo tipica (preponderante), funcgdes atribuidas a outro Poder.

Vejamos abaixo, os dispositivos constitucionais correspondentes ao tema supracitado:
TiTULO |
DOS PRINCiPIOS FUNDAMENTAIS

Art. 1° A Republica Federativa do Brasil, formada pela unido indissolivel dos Estados e Municipios e do
Distrito Federal, constitui-se em Estado Democratico de Direito e tem como fundamentos:

| - a soberania;

Il - a cidadania

Il - a dignidade da pessoa humana;

IV - os valores sociais do trabalho e da livre iniciativa;
V - o pluralismo poalitico.

Paragrafo unico. Todo o poder emana do povo, que o exerce por meio de representantes eleitos ou direta-
mente, nos termos desta Constituigdo.

Art. 2° Sdo Poderes da Uniao, independentes e harmdnicos entre si, o Legislativo, o Executivo e o Judiciario.
Objetivos Fundamentais da Republica

Os Objetivos Fundamentais da Republica estao elencados no Artigo 3° da CF/88. Vejamos:

Art. 3° Constituem objetivos fundamentais da Republica Federativa do Brasil:

| - construir uma sociedade livre, justa e solidaria;
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Nogodes de Direito Administrativo

— Administragao publica
Conceito

Administracao Publica em sentido geral e objetivo, € a atividade que o Estado pratica sob regime publico,
para a realizagdo dos interesses coletivos, por intermédio das pessoas juridicas, 6rgéos e agentes publicos.

A Administracao Publica pode ser definida em sentido amplo e estrito, além disso, é conceituada por Di
Pietro (2009, p. 57), como “a atividade concreta e imediata que o Estado desenvolve, sob regime juridico total
ou parcialmente publico, para a consecugao dos interesses coletivos”.

Nos dizeres de Di Pietro (2009, p. 54), em sentido amplo, a Administracdo Publica é subdividida em 6rgaos
governamentais e 6rgaos administrativos, o que a destaca em seu sentido subjetivo, sendo ainda subdividida
pela sua funcao politica e administrativa em sentido objetivo.

Ja em sentido estrito, a Administragdo Publica se subdivide em 6rgaos, pessoas juridicas e agentes publicos
que praticam fungdes administrativas em sentido subjetivo, sendo subdividida também na atividade exercida
por esses entes em sentido objetivo.

Em suma, temos:

SENTIDO Sentido amplo {6rgdos governamentais e 6érgaos administrativos}.
SUBJETIVO
SUSEE{-II:II\?C? Sentido estrito {pessoas juridicas, 6rgédos e agentes publicos}.
QBSJEENrT\I,%O Sentido amplo {fung&o politica e administrativa}.
OBS JEEh-ll-:-\I,%O Sentido estrito {atividade exercida por esses entes}.

Existem fun¢des na Administracdo Publica que s&o exercidas pelas pessoas juridicas, 6rgaos e agentes da
Administracao que s&o subdivididas em trés grupos: fomento, policia administrativa e servigo publico.

Para melhor compreensao e conhecimento, detalharemos cada uma das fungdes. Vejamos:

a. Fomento: E a atividade administrativa incentivadora do desenvolvimento dos entes e pessoas que
exercem fungdes de utilidade ou de interesse publico.

b. Policia administrativa: E a atividade de policia administrativa. Sdo0 os atos da Administracdo que limitam
interesses individuais em prol do interesse coletivo.

c. Servico publico: resume-se em toda atividade que a Administragdo Publica executa, de forma direta
ou indireta, para satisfazer os anseios e as necessidades coletivas do povo, sob o regime juridico e com
predominancia publica. O servigo publico também regula a atividade permanente de edicao de atos normativos
e concretos sobre atividades publicas e privadas, de forma implementativa de politicas de governo.

Afinalidade de todas essas fung¢des € executar as politicas de governo e desempenhar a fungdo administrativa
em favor do interesse publico, dentre outros atributos essenciais ao bom andamento da Administragao Publica
como um todo com o incentivo das atividades privadas de interesse social, visando sempre o interesse publico.

A Administracdo Publica também possui elementos que a compde, séo eles: as pessoas juridicas de direito
publico e de direito privado por delegacao, 6rgaos e agentes publicos que exercem a fungcdo administrativa
estatal.
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Nocgoes de Direito Processual Civil

Espécies

As normas processuais sao constituidas por regras e principios. Desse modo, levando em consideragao que
0s principios possuem forga normativa, com o uso destes, os operadores do direito podem fundamentar suas
decisdes exclusivamente em principios. Assim, quando o Cddigo de Processo Civil vigente reporta acerca de
normas fundamentais, se refere a existéncia de regras e principios fundamentais desta legislagao.

Sobre o tema, analisemos abaixo, importantes principios do Ordenamento Juridico Brasileiro no que
concerne a aplicagao do Processo Civil:

Principio da Igualdade

Sua finalidade é a paridade de tratamento no que se refere:

a) Ao pleno exercicio dos direitos e faculdades processuais;

b) Aos meios de defesa;

c) Aos deveres;

d) Aos 6nus existentes; e

e) A aplicagdo das sanc¢des processuais pertinentes.

Principio da Hermenéutica Processual Civil

Esse principio deve ser destacado com a observancia das seguintes prerrogativas:
a) Da legalidade;

b) Da dignidade da pessoa humana, atuando como supraprincipio processual;

c¢) Do condizente ao atendimento aos fins sociais e as exigéncias do bem comum;
d) Da proporcionalidade, que se trata da adequacao entre meios e fins;

e) Da razoabilidade, que se refere a equidade, atencao a realidade, bom senso e equivaléncia na aplicacao
do direito processual;

f) Da eficiéncia, buscando atingir ao maximo a finalidade, mesmo diante das situagdes precarias da Admi-
nistragao Publica e do Judiciario.

Principio da Inércia da Jurisdigao

Para que possa atuar em processos, € necessario que o magistrado seja provocado, pois, 0 processo civil
tem inicio através da provocacgao da parte, porém, se desenvolve por intermédio de impulso oficial.

Nesse sentido, desenvolve-se um sistema processual misto que da evidéncia ao principio dispositivo, na
medida em que o magistrado podera atuar somente para a produgéo de provas no processo, bem como conduzir
a acao até que haja a decisao final de mérito e ocorra a satisfagdo do direito.

Principio da Celeridade Processual

A referéncia a esse principio diz respeito anecessidade de rapidez e agilidade do processo. Por meio da
celeridade, ocorre a busca para se alcangar o resultado final da lide com a menor quantidade de atos possiveis.

Além disso, ressalta-se que a realizacdo do processo célere nao é voltada apenas para a certificagao do
direito, mas, também para a efetivacao e satisfacdo do direito das partes ser apreciado e reconhecido durante
o lapso temporal razoavel.

Vale destacar que a celeridade processual nao significa agilidade processual, mas, sim a resolucao efetiva
e sucessiva de atos processuais no tempo pertinente.
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Nogdes de Direito Processual Penal

A acao penal é o instrumento juridico pelo qual o Estado busca aplicar a lei em casos de crimes. Ela pode
ser publica ou privada, dependendo da natureza do delito e das disposi¢des legais aplicaveis.

No Processo Penal, a agao penal € iniciada com o oferecimento da denuncia ou da queixa, documentos nos
quais sao descritas as acusacgdes contra o suposto autor do crime. A partir desse momento, inicia-se a fase de
instrucédo processual, na qual sdo produzidas as provas e os argumentos das partes, visando a esclarecer os
fatos e determinar a responsabilidade penal do acusado.

Vamos explorar cada uma dessas modalidades e os elementos associados a seguir:

— Acao Penal Publica: nesse tipo de agao, a responsabilidade de iniciar e conduzir o processo penal recai
sobre o Ministério Publico, representante do Estado. Aqui, a vontade da vitima n&o é determinante para a movi-
mentagao do processo, uma vez que a persecucao penal visa a protecao da sociedade e a aplicacao da justica
independentemente da vontade da parte ofendida. Isso significa que, mesmo que a vitima nao deseje prosse-
guir com a acao, o Estado pode, e muitas vezes deve, tomar as medidas legais cabiveis para punir o infrator.

— Acéao Penal Privada: ja na agao penal privada, € o préprio ofendido (ou seu representante legal) quem
detém o direito de iniciar e dar seguimento ao processo criminal. Geralmente, esse tipo de agéo é aplicavel em
casos de crimes de menor potencial ofensivo ou quando a lei expressamente prevé essa modalidade, como é o
caso de crimes contra a honra (calunia, difamacao e injuria). Aqui, a vontade da vitima é fundamental para que
0 processo tenha inicio, sendo sua renuncia um fator determinante para a extingdo da acao.

— A Denuncia: trata-se do ato pelo qual o Ministério Publico ou o querelante (no caso da agao penal privada)
apresenta formalmente as acusagdes contra o acusado perante o juizo competente. E a peca inicial do proces-
so penal e deve conter as informacdes necessarias para a identificacdo do réu, a descricdo do fato criminoso e
as provas que sustentam a acusacao.

— A Representacdo: em alguns casos, a lei exige que a vitima ou seu representante legal manifeste expres-
samente o desejo de dar prosseguimento ao processo penal. Essa manifestagdo é conhecida como representa-
¢ao e € necessaria em crimes de agao penal condicionada, como € o caso de crimes contra a dignidade sexual.

— A Queixa: na agdo penal privada, a queixa é o equivalente & dentncia na ac¢do penal publica. E o do-
cumento pelo qual o querelante formaliza as acusagdes contra o acusado perante o juizo competente. Assim
como na denuncia, a queixa deve conter informacoes detalhadas sobre o crime e as provas que o sustentam.

— A Renuncia: tanto na agao penal publica quanto na privada, a renuncia ocorre quando a vitima ou seu
representante legal desiste de prosseguir com o processo penal. Na acdo penal publica, a renuncia da vitima
nao impede necessariamente a continuidade do processo, uma vez que o Estado pode, em alguns casos, pros-
seguir com a acdo em nome da sociedade. Ja na agdo penal privada, a renuncia da vitima geralmente leva a
extingcdo do processo, uma vez que a vontade do querelante é determinante para a sua movimentagao.

— O Perdao: é uma forma de extingdo da punibilidade do acusado em alguns casos especificos, como nos
crimes de calunia, difamagéao e injuria. Quando a vitima concede o perddo ao acusado, renunciando ao direito
de prosseguir com o processo penal, o acusado é beneficiado com a extingdo da punibilidade, ndo podendo
mais ser processado ou punido pelo crime em questéo.

Em conclusao, o sistema juridico prevé diferentes formas de iniciar, conduzir e encerrar os processos pe-
nais, levando em consideracao a natureza do crime, os direitos das partes envolvidas e o interesse da socie-
dade na aplicagao da justica.



Nocoes de Direito Previdenciario

— Chamamos a atencao para o fato de que referente ao assunto supracitado, os concursos publicos cobram
do candidato a literalidade do texto legal, portanto, é importante conhecer bem todos os artigos deste capitulo
em sua integralidade!

CAPITULO II
DA SEGURIDADE SOCIAL
SEGCAO|
DISPOSICOES GERAIS

Art. 194. A seguridade social compreende um conjunto integrado de agbes de iniciativa dos Poderes Publi-
cos e da sociedade, destinadas a assegurar os direitos relativos a saude, a previdéncia e a assisténcia social.

Paragrafo unico. Compete ao Poder Publico, nos termos da lei, organizar a seguridade social, com base nos
seguintes objetivos:

| - universalidade da cobertura e do atendimento;

Il - uniformidade e equivaléncia dos beneficios e servicos as populacdes urbanas e rurais;
Il - seletividade e distributividade na prestacao dos beneficios e servigos;

IV - irredutibilidade do valor dos beneficios;

V - equidade na forma de participacao no custeio;

VI - diversidade da base de financiamento, identificando-se, em rubricas contabeis especificas para cada
area, as receitas e as despesas vinculadas a ag¢des de saude, previdéncia e assisténcia social, preservado o
carater contributivo da previdéncia social; (Redacado dada pela Emenda Constitucional n® 103, de 2019)

VII - carater democratico e descentralizado da administracdo, mediante gestao quadripartite, com participa-
¢ao dos trabalhadores, dos empregadores, dos aposentados e do Governo nos érgaos colegiados.

Art. 195. A seguridade social sera financiada por toda a sociedade, de forma direta e indireta, nos termos da
lei, mediante recursos provenientes dos orcamentos da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Munici-
pios, e das seguintes contribuicdes sociais:

| - do empregador, da empresa e da entidade a ela equiparada na forma da lei, incidentes sobre:

a) a folha de salarios e demais rendimentos do trabalho pagos ou creditados, a qualquer titulo, a pessoa
fisica que Ihe preste servico, mesmo sem vinculo empregaticio;

b) a receita ou o faturamento; (Vide Emenda Constitucional n° 132, de 2023)
¢) o lucro;

Il - do trabalhador e dos demais segurados da previdéncia social, podendo ser adotadas aliquotas pro-
gressivas de acordo com o valor do salario de contribui¢cdo, n&o incidindo contribuicdo sobre aposentadoria e
pensdo concedidas pelo Regime Geral de Previdéncia Social; (Redagao dada pela Emenda Constitucional n°
103, de 2019)

Il - sobre a receita de concursos de progndsticos.
IV - do importador de bens ou servigos do exterior, ou de quem a lei a ele equiparar.

V - sobre bens e servigos, nos termos de lei complementar. (Incluido pela Emenda Constitucional n® 132,
de 2023)

§ 1° - As receitas dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios destinadas a seguridade social constarao
dos respectivos orgamentos, nao integrando o orgamento da Unio.
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Nocoes de Direito Tributario

— Sistema Tributario Nacional’

O sistema tributario nacional é regido pelo disposto na Constituicdo, em leis complementares, em resolu-
¢bes do Senado Federal e, nos limites das respectivas competéncias, em leis federais, nas Constituicoes e em
leis estaduais, e em leis municipais, conforme estabelece o art. 2° do CTN.

Segundo o STF, os tributos, nas suas diversas espécies, compdem o Sistema Constitucional Tributario bra-
sileiro, que a Constituigcao inscreve nos seus arts. 145 a 162.

Leciona Kiyoshi Harada: “Sistema Tributario Nacional é o conjunto de normas constitucionais de natureza
tributaria, inserido no sistema juridico global, formado por um conjunto unitario e ordenado de normas subor-
dinadas aos principios fundamentais reciprocamente harménicos, que organiza os elementos constitutivos do
Estado, que outra coisa ndo é senéo a propria Constituicdo”.

E o complexo normativo formado pela Constituicdo Federal, pelas leis complementares e pelas leis de cada
pessoa politica.

Assim, ao conjunto das regras destinadas a regular a instituicdo, a cobrancga, a arrecadagao e a partilha
de tributos da-se o nome de “Sistema Tributario Nacional”. Tomando a expressdo em sentido amplo, ai estao:
disposi¢des constitucionais, leis, decretos, portarias, instrucbes normativas —, em suma, tudo aquilo que no
ordenamento juridico possa dizer respeito a exigéncias fiscais.

O termo “sistema” agrega certa ordem interna ao conjunto. E a ordem indica, sobretudo, hierarquia. As dis-
posicoes nao estao todas elas justapostas, lado a lado, no mesmo patamar. Ha uma estrutura escalonada. Os
decretos devem ser produzidos e aplicados conforme as leis — ordinarias e complementares — e essas, por sua
vez, conforme a Constituicao.

Isso significa que, para cobrar tributos dos seus cidadaos-contribuintes, existe um conjunto de diretrizes que
precisa ser respeitado pelo Poder Publico, a comegar pela propria Constituicao Federal.

Abaixo da Constituigdo, estdo o Codigo Tributario Nacional (CTN) e as leis complementares responsaveis
pela veiculagdo das normas gerais em matéria de Direito Tributario, aplicaveis a todos os niveis da federagao,
resolu¢des do Senado Federal e do Conselho Nacional de Politica Fazendaria (CONFAZ) e, em seguida, as leis
que instituem e disciplinam a cobranga de cada um dos tributos nos diferentes entes federativos. O que agrega
todos esses atos normativos e os reune num mesmo “sistema” é a nog¢ao de tributo.

Conforme o Cdédigo Tributario Nacional - CTN, tributo é essencialmente uma “prestacao pecuniaria”, e na
da Lei Geral de Orcamentos, é uma receita derivada. O cidadao paga tributo ao Estado, e este o toma para si
como receita publica, a ser empregada para custear os servigos e demais atividades que Ihe séo atribuidas pela
Constituicao e pela legislagao em vigor.

— Principios Gerais?
Principio da Legalidade

O principio da legalidade, consequéncia direta do estado democratico de direito, tem alcance nao sé no
direito tributario, mas também em todas as areas do direito, ao estabelecer que ninguém sera obrigado a fazer
ou deixar de fazer, senao em virtude de lei, conforme dispde o art. 5°, I, da CF. No tocante ao direito tributario,
aplica-se a instituicdo, majoracao, reducao ou modificacao de tributos, pois estas sé poderao ser alteradas ou
instituidas por meio de lei. Esse atributo traduz uma limitagcdo ao poder de tributar dos entes federativos, na
medida em que impde uma forma juridica especifica que deverao respeitar para que possam criar ou alterar os
tributos.

1 Mazza, Alexandre. Curso de direito tributario. (10th edigéo). Editora Saraiva, 2024.
2 Pinto, Fabiana L. Direito Tributario. Editora Manole, 2012.
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