O, | Sumdrio

Ola, Maxi Concurseiro (a).

Vocé podera utilizar a area do aluno (Painel de Tutoria) para enviar todas as suas dificuldades em
relacdo ao nosso material que foi elaborado de acordo com o edital do concurso.

As duvidas serdo encaminhadas para os professores responsaveis e serao respondidas em até cinco
dias uteis.

Seréo tratados neste curso todos os temas que o tutor verifique a necessidade de maior explicagéo,
porém a apostila digital que o acompanha, € completa de acordo com edital.

Eventuais aulas que estiverem em gravacao, serdo disponibilizadas no prazo maximo de 01 més antes
da prova.

Bons estudos!

ATENGAO:
AD - Contetido abordado apenas na Apostila Digital.
VD - Contetido abordado na Videoaula.

Lingua Portuguesa:

Leitura e interpretacdo de diversos tipos de textos (literarios e nao literarios). (AD+VD)
Sinénimos e antdnimos. Sentido préprio e figurado das palavras. (AD+ VD)

Pontuac&o. (AD+VD)
Classes de palavras: substantivo, adjetivo, numeral, artigo, pronome, verbo, advérbio, preposicdo e

conjunc&o: emprego e sentido que imprimem as relacées que estabelecem. (AD+ VD)
Concordancia verbal e nominal. (AD+ VD)
Regéncia verbal e nominal. (AD+ VD)

Colocacao pronominal. (AD+VD)
Crase. (AD+VD)

Raciocinio Logico

Estrutura logica de relagbes arbitrarias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos ficticios. Deduzir
novas informac@es das relacdes fornecidas e avaliar as condi¢cdes usadas para estabelecer a estrutura
daquelas relagBes. Compreensao e elaboracdo da logica das situacfes por meio de raciocinio verbal.

(AD+VD)

Raciocinio matematico que envolva, dentre outros, conjuntos numericos racionais e reais - operacoes,
propriedades, problemas envolvendo as quatro operacdes nas formas fracionaria e decimal. (AD+ VD)




Conjuntos numéricos complexos. (AD+VD)
Numeros e grandezas proporcionais. (AD+VD)
Raz&o e proporcéo. (AD+VD)

Divis&o proporcional. (AD+ VD)

Regra de trés simples e composta. (AD+VD)
Porcentagem. (AD+VD)

Raciocinio sequencial. (AD+VD)

Orientacdes espacial e temporal. (AD+ VD)
Formacao de conceitos. Discriminagdo de elementos. Compreenséo do processo logico que, a partir

de um conjunto de hip6teses, conduz, de forma valida, a conclusées determinadas. (AD+ VD)

Conhecimentos Comuns

Lein®12.378, de 31 de dezembro de 2010 - Regulamenta o exercicio da Arquitetura e Urbanismo. Cria
0 Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil - CAU/BR e os Conselhos de Arquitetura e Urbanismo

dos Estados e do Distrito Federal — CAUs e da outras providéncias. (AD+VD)
Resolucdes do CAU/BR. (AD)
Administrac&o publica: principios basicos. (AD+VD)
Organizacdo administrativa: administracéo direta e indireta. (AD+ VD)
Orgaos publicos: conceito, natureza e classificacdo. (AD+ VD)
Autarquias, fundacdes, empresas publicas e sociedades de economia mista. (AD+ VD)
Controle administrativo: conceito e meios de controle. (AD+ VD)
Servidores publicos: cargo, emprego e funcéo publicos. (AD+VD)
Poderes administrativos: poder hierarquico. Poder disciplinar. Poder regulamentar. Poder de policia.
Uso e abuso do poder. (AD+VD)
Ato administrativo: conceito, requisitos e atributos. (AD+ VD)
Processo administrativo - Lei n° 9.784/99 - das disposicdes gerais. (AD+VD)

Lei n°® 8.429, de 2/6/92: das disposi¢bes gerais. Dos atos de improbidade administrativa. (AD+VD)

Lei n® 8.666/93 - Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para
licitacbes e contratos da Administracdo Publica e d& outras providéncias; Licitagdo: conceito,
modalidades, finalidade, principios, objeto, obrigatoriedade, dispensa e inexigibilidade e sancées;

Contratos administrativos: conceitos, peculiaridades e interpretacéo. (AD+ VD)
Dominio Publico: conceito e classificagdo dos bens publicos. Administracdo dos bens publicos.

Utilizac&o dos bens publicos. (AD+ VD)
Responsabilidade civil do Estado; Responsabilidade fiscal. (AD+ VD)

Conhecimentos Especificos

Nocdes de Direito Administrativo: Principios da Administracdo publica. (AD+ VD)
Administrac&o direta, indireta e fundacional. (AD+ VD)

Controle da Administracéo Publica. (AD+VD)

Contrato administrativo. (AD+ VD)

Servicos publicos. (AD+VD)

Bens publicos. (AD+VD)




Servicos e rotinas de protocolo, expedicdo e arquivo; Classificacdo de documentos e
correspondéncias; Correspondéncia oficial. (AD+ VD)

Gest#o de material e controle de estoques e almoxarifado. (AD+ VD)

Técnicas de arquivamento: classificacdo, organizacao, arquivos correntes e protocolo. (AD+ VD)

Qualidade no atendimento ao publico. (AD+VD)

A imagem da instituicdo, a imagem profissional, sigilo e postura. (AD+VD)

Formas de tratamento. (AD+VD)
Trabalho em equipe. Personalidade e relacionamento. Comportamento interpessoal. Fatores positivos

do relacionamento. Comportamento receptivo e defensivo, empatia e compreensdo muatua. (AD+VD)




