O, | Sumdrio

Ola, Maxi Concurseiro (a).

Vocé podera utilizar a area do aluno (Painel de Tutoria) para enviar todas as suas dificuldades em
relacdo ao nosso material que foi elaborado de acordo com o edital do concurso.

As duvidas serdo encaminhadas para os professores responsaveis e serao respondidas em até cinco
dias uteis.

Seréo tratados neste curso todos os temas que o tutor verifique a necessidade de maior explicagéo,
porém a apostila digital que o acompanha, é completa de acordo com edital.

Eventuais aulas que estiverem em gravacao, serdo disponibilizadas no prazo maximo de 01 més antes
da prova.

Bons estudos!

ATENCADO:
AD - Contetido abordado apenas na Apostila Digital.
VD - Contetido abordado na Videoaula.

Lingua Portuguesa

UNIDADE | — COMPREENSAO DE TEXTO(S) — Andlise, interpretacio e aplicacdo de recursos
expressivos da linguagem. Texto e contexto: pressuposicdo, inferéncia, polissemia, ambiguidade e

referenciacéo. Fatores de textualidade. (AD+ VD)
UNIDADE Il — CONHECIMENTOS LINGUISTICOS — Relagbes morfossintatico-semanticas de

palavras, (AD+VD)
Expressdes e estruturas oracionais. (AD+ VD)
Emprego funcional das classes de palavras. (AD+ VD)

Concordancia nominal e verbal. (AD+ VD)
Unidade Il — nogBes de variacdo linguistica — relacdo oralidade e escrita. Variedades do portugués

(uso formal e informal). (AD+ VD)
Compreens&o do uso da lingua portuguesa como fator de construcédo de identidades(AD+ VD)

Raciocinio Logico e Quantitativo

1. Conjuntos, conjuntos numéricos, operacdes com nimeros reais (AD+ VD)

2. Funcdes afins e quadracas (AD+VD)

3. Equacdes lineares e quadracas, sistemas de equacdes lineares; (AD+VD)

4. Divis&o proporcional, razdo e propor¢ao, regras de trés simples e composta, porcentagem; (AD+ VD)
5. Juros simples e compostos (AD+ VD)

6. Relac&o entre grandezas: tabelas e graficos; (AD+VD)




7.
8.
9.

Sistemas de medidas usuais; (AD+ VD)
Principio Fundamental da Contagem (AD+VD)
Nocdes de probabilidade e estasca; (AD+VD)

10. Raciocinio 16gico;11. Resolucéo de situacdes-problema (AD+ VD)

Informatica

1.
2.
3.

Conceitos béasicos de computacéo; (AD+VD)
Componentes de hardware e software de computadores (AD+VD)
Operacao e configuracéo dos sistemas operacionais Microsoft Windows (AD+ VD)

Ubuntu Linux (AD)

4.
5.
6.
7.

Uso de editores de texto Microsoft Word e LibreOffice Writer (AD+ VD)

Uso de planilhas eletrdnicas Microsoft Excel e LibreOffice Calc (AD+ VD)

Uso de Internet: navegacéo Web, correio eletronico (AD+ VD)

Nocdes de seguranca: protecdo de informacéo, virus e assemelhados (AD+ VD)

Legislacao

1.
2.

Regime Juridico Unico (Lei n° 8.112/1990); (AD+ VD)
Cadigo de Etica Profissional do Servidor Publico Civil do Poder Executivo Federal (Decreto n°

1.171/1994); (AD+VD)

3.
. Plano de Desenvolvimento Institucional da Ufes (Resoluc&o n° 05/2021-CUn/UFES); (AD+VD)
. Lei de Acesso a Informagéo (Lei n° 12.527/2011); (AD+ VD)

. Lei Geral de Protec&o de Dados Pessoais (LGPD) (Lei n° 13.709/2018); (AD+ VD)

. Licitacdes e contratos administrativos (Lei n° 8.666/1993); (AD+ VD)

. Licitacdo na modalidade Pregéo (Lei n® 10.520/2002). (AD+VD)
. Normas constitucionais sobre a Administracéo Publica (artigos 37 a 41 da Constituicdo da Republica
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Processo Administrativo no Ambito da Administrac&o Publica Federal (Lei n° 9.784/1999); (AD+ VD)

Federava do Brasil de 1988). (AD+ VD)

Conhecimentos Especificos

1.

TEORIA GERAL DA ADMINISTRACAQ: Escola Classica e Administracéo Cientifica. A Escola de

Relacdes Humanas. Teorias sobre Motivacdo e Lideranca. Processos Decisérios - Racionalidade
Limitada. Estruturalismo e Teoria da Burocracia. Teoria dos Sistemas Abertos. Teoria Contingencial.

Teorias Ambientais. Funcionalismo (AD+ VD)
2. ADMINISTRACAO PUBLICA. Estado, Governo e Administragio Publica (AD+ VD)
As Funcdes Administravas: Planejamento, Organizacéo, Direcdo e Controle (AD+ VD)
Gest&o Financeira no Setor Publico (AD+ VD)
Gest&o de Pessoas no Setor Publico (AD+ VD)
Gest&o de Marketing no Setor Publico (AD+ VD)
Gest#o da Logistica de Materiais e Servicos no Setor Publico (AD+ VD)

Gest&o de Processos e Informacdes no Setor Publico (AD+VD)
Os principais Modelos de Gest&o Publica (AD+VD)

3.

ORGANIZAGAO, SISTEMA E METODOS: Sistemas administrativos (AD+ VD)




Sistemas de informacdes gerenciais (AD+ VD)
Estrutura organizacional. Departamentalizacdo. Linha e assessoria. Atribuicbes das unidades

organizacionais,Delegac&o, centralizacdo e descentralizacdo (AD+VD)
4. GESTAO DE PESSOAS: Histdrico (AD+VD)
Recrutamento e selecdo (AD+ VD)
Cargos e salarios (AD+VD)
Treinamento e desenvolvimento (AD+ VD)

Avaliacio de desempenho: definicdes, conceitos, finalidades (AD+ VD)
5. ADMINISTRACAO DE MATERIAIS: Dimensionamento e controle de estoques Armazenamento de

materiais. Movimentacdo de materiais (AD+VD)
Administracdo de compras,Distribui¢do e transporte (AD+ VD)
6. GESTAO ESTRATEGIA: Administracdo estratégica. Alinhamento estratégico (AD+VD)
Avaliacéo do ambiente externo. Avaliacdo das capacidades internas (AD+ VD)

Aliancas estratégicas (AD+ VD)
7. COMPORTAMENTO ORGANIZACIONAL: Conceito e definicdo. Diversidade nas organizacoes.

Personalidade e valores (AD+ VD)
Tomada de deciséo é ética (AD+VD)
Comportamento em grupo,Equipes de trabalho (AD+VD)
Poder e politica, Conflito e negociacéo (AD+VD)
Cultura organizacional (AD+VD)
Mudanca organizacional (AD+ VD)

Maxi

educa




