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MATEMATICA

Resolugdo de situagdes-problema, envolvendo: adigdo, subtragcéo, multiplicacdo, diviséo,
potenciacao ou radiciagdo com numeros racionais, nas suas representagdes fracionaria ou
decimal

Resolugdo de situagdes-problema, envolvendo: adigdo, subtragcéo, multiplicacdo, diviséo,
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decimal

Porcentagem
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Competéncia tributaria e limitagcdes do direito de tributa

Impostos: disposicdes gerais; imposto sobre o patriménio; Imposto Sobre Servigos de
Qualquer Natureza. Taxas. Contribuicao de Melhoria




Obrigacgao Tributaria: fato gerador; sujeito ativo e sujeito passivo, solidariedade; capacidade
tributaria; responsabilidade tributaria

Crédito Tributario: constituicdo; modalidades de Langcamento; suspenséo, extingédo e
exclusao do crédito tributario. Sigilo Fiscal. Divida Ativa
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NOGOES DE DIREITO ADMINISTRATIVO

Conceito de Administracado Publica. Diferengas entre Governo e Administracao.
Supremacia do Interesse Publico. Principios Basicos da Administragao Publica.
Legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia. Aplicacdo dos principios
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Atos Administrativos: conceito, requisitos, atributos, discricionariedade e vinculagao;
classificacao; espécies, motivacao, anulacao, revogacao e extingao

Agentes publicos. Regime juridico-constitucional, art. 37 a 41 da Constituicdo Federal
Processo administrativo: conceito, requisitos, objetivos, fases, espécies, principios do
processo administrativo
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Finalidades e procedimentos da funcéo de fiscal
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mercados e feiras

Fiscalizacao de atividade de ambulantes

Fiscalizacao de atividades industriais, de prestacao de servicos, eventos e festas
Apreensao de mercadorias, bens e documentos. Definicdes, politicas e cuidados éticos da
profissédo de fiscal
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Cddigo de Obras de Presidente Prudente
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Cddigo Sanitario do Estado de Sao Paulo

Portaria CVS 5 de 09/04/2013 — Regulamento técnico sobre boas praticas para
estabelecimentos comerciais de alimentos e para servigos de alimentacao, e o roteiro de
inspecao, anexo




Lingua Portuguesa

CLASSES DE PALAVRAS

Substantivo

Sao as palavras que atribuem nomes aos seres reais ou imaginarios (pessoas, animais, objetos), luga-

res, qualidades, agbes e sentimentos, ou seja, que tem existéncia concreta ou abstrata.

Classificagdao dos substantivos

SUBSTANTIVO SIMPLES: apresentam um

so6 radical em sua estrutura.
SUBSTANTIVOS COMPOSTOS: séao for-
mados por mais de um radical em sua
estrutura.

SUBSTANTIVOS PRIMITIVOS: sao os que
dao origem a outras palavras, ou seja, ela
é a primeira.

SUBSTANTIVOS DERIVADOS: sao forma-
dos por outros radicais da lingua.

SUBSTANTIVOS PROPRIOS: designa
determinado ser entre outros da mesma
espécie. Sao sempre iniciados por letra

maiulscula.

SUBSTANTIVOS COMUNS: referem-se
qualquer ser de uma mesma espécie.

SUBSTANTIVOS CONCRETOS: nomeiam
seres com existéncia propria. Esses seres
podem ser animadoso ou inanimados,
reais ou imaginarios.

SUBSTANTIVOS ABSTRATOS: nomeiam
acoes, estados, qualidades e sentimentos

que nao tem existéncia propria, ou seja, s6
existem em fungao de um ser.

SUBSTANTIVOS COLETIVOS: referem-se a
um conjunto de seres da mesma espécie,
mesmo quando empregado no singular e

constituem um substantivo comum.

Olhos/agual
muro/quintal/caderno/macaco/sabao
Macacos-prego/
porta-voz/
pé-de-moleque
Casal
mundo/
populacao

/formiga
Caseiro/mundano/populacional/formiguei-
ro

Rodrigo

IBrasil

IBelo Horizonte/Estatua da Liberdade

biscoitos/ruidos/estrelas/cachorro/prima

Leao/corrente
lestrelas/fadas
/lobisomem

Isaci-pereré
Mistério/
bondade/
confianca/
lembranca/
amor/

alegria

Elenco (de atores)/

acervo (de obras artisticas)/buqué (de flo-
res)

NAO DEIXE DE PESQUISAR A REGENCIA DE OUTRAS PALAVRAS QUE NAO ESTAO

AQuUI!




Matematica

Classificagao
Reto: Quando as arestas laterais sdo perpendiculares as bases

Obliquo: quando as faces laterais sdo obliquas a base.

PRISMA RETO PRISMA OBLiQUO

Classificacdo pelo poligono da base

TRIANGULAR QUADRANGULAR

E assim por diante...

Paralelepipedos

Os prismas cujas bases sao paralelogramos denominam-se paralelepipedos.

PARALELEPIPEDO PARALEL’EPiPEDO
RETO OBLiQUO

Cubo é todo paralelepipedo retdngulo com seis faces quadradas.




Direito Tributario

CAPITULO Il
CONSTITUICAO DE CREDITO TRIBUTARIO

SECAO|
LANCAMENTO

Art. 142. Compete privativamente a autoridade administrativa constituir o crédito tributario pelo langamento,
assim entendido o procedimento administrativo tendente a verificar a ocorréncia do fato gerador da obrigagcao
correspondente, determinar a matéria tributavel, calcular o montante do tributo devido, identificar o sujeito
passivo e, sendo caso, propor a aplicacao da penalidade cabivel.

Paragrafo unico. A atividade administrativa de langcamento é vinculada e obrigatéria, sob pena de responsabili-
dade funcional.

Art. 143. Salvo disposi¢do de lei em contrario, quando o valor tributario esteja expresso em moeda estrangei-
ra, no langcamento far-se-& sua conversdo em moeda nacional ao cambio do dia da ocorréncia do fato gerador
da obrigagao.

Art. 144. O langamento reporta-se a data da ocorréncia do fato gerador da obrigagdo e rege-se pela lei entdo
vigente, ainda que posteriormente modificada ou revogada.

§ 1° Aplica-se ao lancamento a legislacdo que, posteriormente a ocorréncia do fato gerador da obrigagéo, te-
nha instituido novos critérios de apuracdo ou processos de fiscalizagdo, ampliado os poderes de investigacdo
das autoridades administrativas, ou outorgado ao crédito maiores garantias ou privilégios, exceto, neste ultimo
caso, para o efeito de atribuir responsabilidade tributaria a terceiros.

§ 2° O disposto neste artigo ndo se aplica aos impostos langados por periodos certos de tempo, desde que a
respectiva lei fixe expressamente a data em que o fato gerador se considera ocorrido.

Art. 145. O lancamento regularmente notificado ao sujeito passivo s6 pode ser alterado em virtude de:
| - impugnacéo do sujeito passivo;

Il - recurso de oficio;

Il - iniciativa de oficio da autoridade administrativa, nos casos previstos no artigo 149.

Art. 146. A modificagéo infroduzida, de oficio ou em consequéncia de decisdo administrativa ou judicial, nos
critérios juridicos adotados pela autoridade administrativa no exercicio do langamento somente pode ser efe-
tivada, em relagcdo a um mesmo sujeito passivo, quanto a fato gerador ocorrido posteriormente a sua introdu-
¢éo.

Modalidades de langcamento

Sao Modalidades de Langamento:

a) Langcamento por declaragdo
O Langamento por declaragéo € aquele em que o sujeito passivo ou um terceiro deve prestar informa-
¢bes para que a autoridade administrativa possa calcular o montante do tributo, identificar os sujeitos da
relacdo e proceder a notificacdo. E uma modalidade que exige a participacdo do Fisco e do particular.

Os Artigos 147 e 148 do CTN dispdem sobre essa modalidade:

SEGAO I
MODALIDADES DE LANCAMENTO

Art. 147. O langcamento é efetuado com base na declaracao do sujeito passivo ou de terceiro, quando um ou
outro, na forma da legislagéao tributaria, presta a autoridade administrativa informagdes sobre matéria de fato,
indispensaveis a sua efetivagéo.

§ 1° A retificacdo da declaragao por iniciativa do préprio declarante, quando vise a reduzir ou a excluir
tributo, s6 é admissivel mediante comprovacao do erro em que se funde, e antes de notificado o lanca-
mento.

§ 2° Os erros contidos na declaracao e apuraveis pelo seu exame serao retificados de oficio pela autori-
dade administrativa a que competir a revisdo daquela.

Art. 148. Quando o célculo do tributo tenha por base, ou tome em consideragéo, o valor ou o preco de bens,
direitos, servigos ou atos juridicos, a autoridade langadora, mediante processo regular, arbitrara aquele valor
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Direito Civil

Assim, em suma, temos:

BENS

FUNGIVEIS INFUNGIVEIS
Sao bens que po-
dem ser substituidos

Sao bens que nao po-
por outros da mesma dem ser substituidos.
espécie, quantidade e
qualidade. Exemplo: O

dinheiro.

Exemplo: Uma obra de
arte.

— Dos Bens Consumiveis e Inconsumiveis

Bens Consumiveis

Sé&o considerados consumiveis, os bens méveis cujo uso importa destruicdo imediata da prépria substan-
cia, bem como aqueles que sao destinados a alienagao, como o alimento, por exemplo.

Bens Inconsumiveis

Sé&o os bens que suportam uso continuado, sem prejuizo do seu perecimento progressivo e natural.
Exemplo: Um barco de pesca.

Existem determinados direitos que ndo recaem sobre bens consumiveis, como é o caso do direito real de
usufruto. Havendo tal acontecimento, estaremos diante do usufruto impréprio ou quase usufruto.

Vejamos abaixo, de forma sintetizada:

BENS

BENS CONSUMIVEIS

BENS INCONSUMIVEIS

Sao bens moveis cujo
uso importa destruicédo
imediata da propria
substancia. Exemplo:

Sao bens moéveis que su-
portam o uso continuado.
Exemplo: Uma bicicleta.

Pizza

— Dos Bens divisiveis e indivisiveis

Bens Divisiveis
De acordo com o Caodigo Civil de 2002, os bens divisiveis podem ser assim conceituados:

Art. 87 . Bens divisiveis sdo os que se podem fracionar sem altera¢cao nasua substancia, diminuigdo conside-
ravel de valor, ou prejuizo do uso a que se destinam.

Desta maneira, de acordo com o dispositivo mencionado acima, bens divisiveis sdo aqueles que podem
ser fracionados em tamanhos reais e distintos, vindo a formar cada um deles um todo perfeito.

Bens Indivisiveis

Os bens poderao ser indivisiveis das seguintes formas:
a) Por sua propria natureza. Exemplo: um cachorro;

b) Por expressa determinacgao legal. Exemplo: a servidao;
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Nocoes de Direito Administrativo

Governo
Conceito

Governo é a expressao politica de comando, de iniciativa publica com a fixacao de objetivos do Estado e
de manutengao da ordem juridica contemporanea e atuante.

O Brasil adota a Republica como forma de Governo e o federalismo como forma de Estado. Em sua obra
Direito Administrativo da Série Advocacia Publica, o renomado jurista Leandro Zannoni, assegura que
governo é elemento do Estado e o explana como “a atividade politica organizada do Estado, possuindo
ampla discricionariedade, sob responsabilidade constitucional e politica” (p. 71).

E possivel complementar esse conceito de Zannoni com a afirmagao de Meirelles (1998, p. 64-65) que
aduz que “Governo é a expressao politica de comando, de iniciativa, de fixagao de objetivos do Estado e
de manutencgao da ordem juridica vigente”. Entretanto, tanto o conceito de Estado como o de governo po-
dem ser definidos sob diferentes perspectivas, sendo o primeiro, apresentado sob o critério socioldgico,
politico, constitucional, dentre outros fatores. No condizente ao segundo, € subdividido em sentido formal
sob um conjunto de 6rgaos, em sentido material nas fungées que exerce e em sentido operacional sob a
forma de conducao politica.

O objetivo final do Governo é a prestacéo dos servigos publicos com eficiéncia, visando de forma geral a

satisfacdo das necessidades coletivas. O Governo pratica uma funcao politica que implica uma atividade

de ordem mediata e superior com referéncia a direcdo soberana e geral do Estado, com o fulcro de deter-
minar os fins da acdo do Estado, assinalando as diretrizes para as demais fungdes e buscando sempre a

unidade da soberania estatal.

Administracao publica
Conceito

Administragcdo Publica em sentido geral e objetivo, € a atividade que o Estado pratica sob regime publico,
para a realizagao dos interesses coletivos, por intermédio das pessoas juridicas, 6érgaos e agentes publi-
cos.

A Administracao Publica pode ser definida em sentido amplo e estrito, além disso, é conceituada por Di
Pietro (2009, p. 57), como “a atividade concreta e imediata que o Estado desenvolve, sob regime juridico
total ou parcialmente publico, para a consecuc¢éo dos interesses coletivos”.

Nos dizeres de Di Pietro (2009, p. 54), em sentido amplo, a Administracdo Publica é subdividida em
orgéos governamentais e 6rgados administrativos, o que a destaca em seu sentido subjetivo, sendo ainda
subdividida pela sua funcao politica e administrativa em sentido objetivo.

Ja em sentido estrito, a Administragcdo Publica se subdivide em érgaos, pessoas juridicas e agentes pu-
blicos que praticam fungbes administrativas em sentido subjetivo, sendo subdividida também na atividade
exercida por esses entes em sentido objetivo.



Conhecimentos Especificos

terceira edigao do Manual de Redagao da Presidéncia da Republica foi langado no final de 2018 e apre-
senta algumas mudangas quanto ao formato anterior. Para contextualizar, o manual foi criado em 1991 e
surgiu de uma necessidade de padronizar os protocolos @ moderna administragao publica. Assim, ele &
referéncia quando se trata de Redacéo Oficial em todas as esferas administrativas.

O Decreto de n° 9.758 de 11 de abril de 2019 veio alterar regras importantes, quanto aos substantivos

de tratamento. Expressdes usadas antes (como: Vossa Exceléncia ou Excelentissimo, Vossa Senhoria,
Vossa Magnificéncia, doutor, ilustre ou ilustrissimo, digno ou dignissimo e respeitavel) foram retiradas e
substituidas apenas por: Senhor (a). Excepciona a nova regra quando o agente publico entender que nao
foi atendido pelo decreto e exigir o tratamento diferenciado.

A redacao oficial é
A maneira pela qual o Poder Publico redige comunicacdes oficiais e atos normativos e deve caracterizar-

-se pela: clareza e precisao, objetividade, concisdo, coeséo e coeréncia, impessoalidade, formalidade e
padronizagao e uso da norma padrao da lingua portuguesa.

Sinais e abreviaturas empregados

Indica forma (em geral sintatica) ina-
ceitavel ou agramatical
§ | Paragrafo
adj. adv. | Adjunto adverbial
arc. | Arcaico
art.; arts. [ Artigo; artigos
cf. | Confronte
CN | Congresso Nacional
Cp. [ Compare
EM [ Exposicao de Motivos
f.v. | Forma verbal
fem. | Feminino
ind. | Indicativo
ICP - | Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasil | Brasileira
masc. | Masculino
obj. dir. | Objeto direto
obj. ind. | Objeto indireto
p. | Pagina
p. us. [ Pouco usado
pess. | Pessoa
pl. | Plural
pref. [ Prefixo
pres. | Presente
Res. [ Resolu¢cao do Congresso Nacional
RICD | Regimento Interno da Cémara dos
Deputados
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