Prefeitura de Ribeirdao das Neves - MG
Secretario Escolar

PORTUGUES

Compreensao e interpretacao de textos
Géneros e tipos de texto

Significacao das palavras

Figuras de Sintaxe; Figuras de Linguagem

Articulagao textual: operadores sequenciais, expressoes referenciais; Coesao e coe-
réncia textual

Identificacao, definicao, classificacao, flexao e emprego das classes de palavras
formacéao de palavras

Verbos: flexao, conjugacao, vozes, correlagdo entre tempos e modos verbais
Concordancia verbal e nominal

Colocagao pronominal

Estrutura da oracéo e do periodo: aspectos sintaticos e seméanticos
Acentuacgéao grafica

Ortografia

Pontuacao

Variacao linguistica

Exercicios

gabarito

RACIOCINIO LOGICO

Noc¢des basicas da légica matematica: proposigcdes, conectivos, equivaléncia e impli-
cacgao légica, argumentos validos, problemas com tabelas e argumentagao

Linguagem dos conjuntos: Notacdo e representacdo de conjuntos; Elementos de um
conjunto e relacao de pertinéncia; Igualdade de conjuntos; Relagao de inclusao; Sub-
conjuntos; Conjunto unitario; Conjunto vazio; Conjuntos das partes; Formas e repre-
sentacdes de conjuntos; Conjunto finito e infinito; Conjunto universo; Opera¢des com
conjuntos; Unido

Numeros decimais. Valor absoluto

Operacgoes de adigao, subtragado, multiplicagao, divisdo, potenciacao e radiciagao. Pro-
priedades no conjunto dos numeros naturais. Decomposi¢ao de um nimero natural em

fatores primos. Multiplos e divisores, maximo divisor comum e minimo multiplo comum
de dois numeros naturais
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Verdades e Mentiras: resolu¢cao de problemas
Sequéncias (com numeros, com figuras, de palavras)
Analise combinatoéria e probabilidade

Problemas envolvendo raciocinio légico

Exercicios

gabarito

CONHECGIMENTOS GERAIS

Cultura Geral: Fatos Politicos econdmicos e sociais do Brasil e do Mundo ocorridos nos
anos de 2019 a 2024 divulgados na midia nacional e internacional. Atualidades nos as-
suntos relacionados com economia, ecologia, histéria, politica, meio ambiente, justica,
seguranca publica, saude, cultura, educacéo, religido, qualidade de vida, esportes,
turismo, georreferenciamento, inovacgdes tecnolégicas e cientificas, do Municipio, do
Estado, do Brasil e do mundo. Noticias em geral da atualidade. Jornais: Jornal Estado
de Minas, Folha de Sdo Paulo, Brasil de Fato. Revistas: Carta Capital, Brasil de Fato,
Exame, Isto E, Vocé S/A. Internet: Sites de revistas e de jornais citados anteriormente
e de atualidades. Guias de Bairros e Localizagdes. Site e Instagram da Prefeitura de
Ribeirdo das Neves

Conhecimentos Gerais e Atualidades: aspectos geograficos, historicos, fisicos, econé-
micos, sociais, politicos e estatisticos do Brasil, do Estado e do Municipio

Nocbes de cidadania

Simbolos nacionais, estaduais e municipais
Exercicios

Gabarito

LEGISLACAO

Planejamento de ensino: componentes basicos, importancia, conteudos: conceituais,
procedimentais e atitudinais

Conhecimento da legislagao federal, estadual e municipal de ensino: Estatuto da Crian-
¢a e do Adolescente — ECA

Diretrizes Curriculares

Lei Federal n°® 9.394/1996, e atualizacdes

Lei Federal n® 10.639/2003

Lei Federal n° 11.645/2008

Lei Federal n°® 14.533/2023

Legislagéo de Inclusdo de Pessoa com Deficiéncia
Base Nacional Comum Curricular (BNCC)

Plano Nacional de Educacgao

Lei Federal n° 11.738/2008 - Piso Educacional, e atualiza¢des; Fundo de Manutencao
e Desenvolvimento da Educagéo Basica e de Valorizagao dos Profissionais da Educa-
c¢éo (FUNDEB)
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Lei Orgénica do Municipio de Ribeirdo das Neves

Lei Municipal n° 39/2006 - Estatuto dos Servidores Publicos da Area da Educacéo do
Municipio de Ribeirdo das Neves

Lei Municipal n® 3.697/2015 - Plano Municipal de Educacédo - PME de Ribeirao das

Lei Municipal n°® 4.378/2023 - Reestruturacao do Plano de Cargos, Carreiras e Venci-
mentos dos Servidores da Area da Educacao, do Municipio de Ribeirao das Neves.

REFERENCIAS DE APOIO: BRASIL. Ministério da Educacdo e do Desporto. Reso-
lucdo n° 7, de 14 de dezembro de 2010, e atualizagdes. Fixa Diretrizes Curriculares
Nacionais para o Ensino Fundamental de 9 (nove) anos

BRASIL. Ministério da Educacdo. Base Nacional Comum Curricular (BNCC)

BRASIL. Ministério da Educacao. Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacgao
- FNDE. Resolucédo n® 7, de 26 de abril de 2012, e atualizacbes. Fixa a parcela da
complementagéo da Unido ao Fundo de Manutencao e Desenvolvimento da Educagéao
Basica e de Valorizagdo dos Profissionais da Educacéo - FUNDEB, prevista no caput
do art. 7° da Lei n°® 11.494, de 20 de junho de 2007

BRASIL. Ministério da Educacdo. Plano Nacional de Educagao

BRASIL. Presidéncia da Republica. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de
1988, e atualizagbes. Diario Oficial [da] Unido, Brasilia, DF, 5 out. 1988. Artigos 1° ao
o8

BRASIL. Presidéncia da Republica. Decreto Federal n°® 10.024, de 20 de setembro
de 2019, e atualizagdes. Regulamenta a licitagdo, na modalidade pregéo, na forma
eletrbnica, para a aquisicao de bens e a contratagdo de servicos comuns, incluidos
0s servigos comuns de engenharia, e dispde sobre o uso da dispensa eletrbnica, no
ambito da administracao publica federal

BRASIL. Presidéncia da Republica. Decreto Federal n® 10.929, de 7 de janeiro de
2022, e atualizacbes. Estabelece procedimento especial para consultas publicas de
decretos destinados a regulamentar dispositivo da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021
- Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos

BRASIL. Presidéncia da Republica. Lei Federal n® 11.738, de 16 de julho de 2008, e
atualizacdes. Regulamenta a alinea “e” do inciso Ill do caput do art. 60 do Ato das Dis-
posicdes Constitucionais Transitorias, para instituir o piso salarial profissional nacional
para os profissionais do magistério publico da educagao basica

BRASIL. Presidéncia da Republica. Lei Federal n°® 13.146 de 06 de julho de 2015, e
atualizagdes. Institui a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia (Estatuto
da Pessoa com Deficiéncia)

BRASIL. Presidéncia da Republica. Lei Federal n® 14.113, de 25 de dezembro de 2020,
e atualizagbes. Regulamenta o Fundo de Manutengéo e Desenvolvimento da Educa-
¢ao Basica e de Valorizagao dos Profissionais da Educacao (FUNDEB), de que trata o
art. 212-A da Constituicao Federal; revoga dispositivos da Lei n°® 11.494, de 20 de junho
de 2007; e da outras providéncias

BRASIL. Presidéncia da Republica. Lei Federal n® 14.276, de 27 de dezembro de 2021,
e atualizagdes. Altera a Lei n°® 14.113, de 25 de dezembro de 2020, que regulamenta o
Fundo de Manutencao e Desenvolvimento da Educacao Basica e de Valorizagao dos
Profissionais da Educacéo (FUNDEB)

Exercicios
Gabarito
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS (SEM REFERENCIAS DE
AP0I0)

Conceitos de arquivamento. Gestao e organizacdo dos documentos: prazo de guarda
e conservagao preventiva

Planejamento e suprimento de materiais: organizagdes, recursos, classificacao e ar-
mazenamento

Educacéo brasileira na Constituicao Federal

LDB principios e fins

Estatuto da Crianca e do Adolescente

Diretrizes curriculares nacionais para a Educacao basica
Plano municipal de Educacéo

Projeto Politico e Pedagdégico

Importancia do papel do Secretario Escolar

Patrimdnio escolar e principio de gestdo ambiental e sustentabilidade
Processo de desenvolvimento humano

Relagobes e praticas educativas

Relagbes interpessoais na escola

Sistemas de Gestao Escolar

Censo Escolar

Exercicios
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Portugués

Definigcao Geral

Embora correlacionados, esses conceitos se distinguem, pois sempre que compreendemos adequadamente
um texto e o objetivo de sua mensagem, chegamos a interpretacéo, que nada mais € do que as conclusdes
especificas. Exemplificando, sempre que nos é exigida a compreensao de uma questdo em uma avaliacgao,
a resposta sera localizada no préprio no texto, posteriormente, ocorre a interpretacéo, que é a leitura e a
conclusao fundamentada em nossos conhecimentos prévios.

Compreensao de Textos

Resumidamente, a compreenséao textual consiste na analise do que esta explicito no texto, ou seja, na
identificacdo da mensagem. E assimilar (uma devida coisa) intelectualmente, fazendo uso da capacidade de
entender, atinar, perceber, compreender. Compreender um texto é apreender de forma objetiva a mensagem
transmitida por ele. Portanto, a compreensao textual envolve a decodificagdo da mensagem que é feita pelo
leitor. Por exemplo, ao ouvirmos uma noticia, automaticamente compreendemos a mensagem transmitida por
ela, assim como o seu propdsito comunicativo, que é informar o ouvinte sobre um determinado evento.

Interpretacido de Textos

E o entendimento relacionado ao contetido, ou melhor, os resultados aos quais chegamos por meio da
associacao das ideias e, em razao disso, sobressai ao texto. Resumidamente, interpretar é decodificar o sentido
de um texto por inducgao.

A interpretacao de textos compreende a habilidade de se chegar a conclusdes especificas apos a leitura
de algum tipo de texto, seja ele escrito, oral ou visual.

Grande parte da bagagem interpretativa do leitor € resultado da leitura, integrando um conhecimento
que foi sendo assimilado ao longo da vida. Dessa forma, a interpretacao de texto € subjetiva, podendo ser
diferente entre leitores.

Exemplo de compreensao e interpretacado de textos

Para compreender melhor a compreenséo e interpretagao de textos, analise a questao abaixo, que aborda
os dois conceitos em um texto misto (verbal e visual):

FGV > SEDUC/PE > Agente de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Especial > 2015
Portugués > Compreensao e interpretagao de textos

A imagem a seguir ilustra uma campanha pela inclusdo social.

“A Constituicao garante o direito a educacédo para todos e a inclusdo surge para garantir esse direito
também aos alunos com deficiéncias de toda ordem, permanentes ou temporarias, mais ou menos severas.”

A partir do fragmento acima, assinale a afirmativa incorreta.

(A) Alincluséo social € garantida pela Constituicdo Federal de 1988.

//\\



Maxi

educa

\VJ

Raciocinio Légico

PROPOSICAO

Conjunto de palavras ou simbolos que expressam um pensamento ou uma ideia de sentido completo. Elas
transmitem pensamentos, isto €, afirmam fatos ou exprimem juizos que formamos a respeito de determinados
conceitos ou entes.

Valores légicos

S&o os valores atribuidos as proposi¢gdes, podendo ser uma verdade, se a proposicao € verdadeira (V), e
uma falsidade, se a proposicao é falsa (F). Designamos as letras V e F para abreviarmos os valores l6gicos
verdade e falsidade respectivamente.

Com isso temos alguns aximos da légica:
— PRINCiPIO DA NAO CONTRADIGAO: uma proposicdo ndo pode ser verdadeira E falsa ao mesmo tem-
po.

- PRINCIPIO DO TERCEIRO EXCLUIDO: toda proposicdo OU é verdadeira OU & falsa, verificamos sempre
um desses casos, NUNCA existindo um terceiro caso.

“Toda proposi¢ao tem um, e somente um,
dos valores, que sao: V ou F.”

Classificagao de uma proposicao
Elas podem ser:

* Sentenca aberta: quando nao se pode atribuir um valor l6gico verdadeiro ou falso para ela (ou valorar a
proposigao!), portanto, ndo é considerada frase logica. Sao consideradas sentengas abertas:

- Frases interrogativas: Quando sera prova? - Estudou ontem? — Fez Sol ontem?
- Frases exclamativas: Gol! — Que maravilhoso!
- Frase imperativas: Estude e leia com atengdo. — Desligue a televisao.

- Frases sem sentido légico (expressdes vagas, paradoxais, ambiguas, ...): “esta frase é falsa” (expressao
paradoxal) — O cachorro do meu vizinho morreu (expressao ambigua) — 2 + 5+ 1

« Sentencga fechada: quando a proposicdo admitir um UNICO valor l6gico, seja ele verdadeiro ou falso,
nesse caso, sera considerada uma frase, proposi¢cao ou sentenga ldgica.

Proposi¢coes simples e compostas

* Proposicdes simples (ou atdbmicas): aquela que NAO contém nenhuma outra proposicdo como parte
integrante de si mesma. As proposi¢cdes simples sdo designadas pelas letras latinas minusculas p,q,r, s..., cha-
madas letras proposicionais.

Exemplos
r: Thiago € careca.
s: Pedro é professor.

* Proposicoes compostas (ou moleculares ou estruturas logicas): aquela formada pela combinagéo de
duas ou mais proposi¢oes simples. As proposi¢cées compostas sdo designadas pelas letras latinas maiusculas
P,Q,R, R..., também chamadas letras proposicionais.

Exemplo
P: Thiago é careca e Pedro é professor.

ATENCAO: TODAS as proposigées compostas sdo formadas por duas proposi¢des simples.
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Conhecimentos Gerais

A importancia do estudo de atualidades

Dentre todas as disciplinas com as quais concurseiros e estudantes de todo o pais se preocupam, a de
atualidades tem se tornado cada vez mais relevante. Quando pensamos em matematica, lingua portuguesa,
biologia, entre outras disciplinas, inevitavelmente as colocamos em um patamar mais elevado que outras que
nos parecem menos importantes, pois de algum modo nos é ensinado a hierarquizar a relevancia de certos
conhecimentos desde os tempos de escola.

No, entanto, atualidades € o Unico tema que insere o individuo no estudo do momento presente, seus acon-
tecimentos, eventos e transformagdes. O conhecimento do mundo em que se vive de modo algum deve ser
visto como irrelevante no estudo para concursos, pois permite que o individuo va além do conhecimento técnico
e explore novas perspectivas quanto a conhecimento de mundo.

Em sua grande maioria, as questdes de atualidades em concursos sao sobre fatos e acontecimentos de
interesse publico, mas podem também apresentar conhecimentos especificos do meio politico, social ou eco-
ndémico, sejam eles sobre musica, arte, politica, economia, figuras publicas, leis etc. Seja qual for a area, as
questdes de atualidades auxiliam as bancas a peneirarem os candidatos e selecionarem os melhores prepara-
dos nao apenas de modo técnico.

Sendo assim, estudar atualidades € o ato de se manter constantemente informado. Os temas de atualidades
em concursos sdo sempre relevantes. E certo que nem todas as noticias que vocé vé na televisdo ou ouve no
radio aparecem nas questdes, manter-se informado, porém, sobre as principais noticias de relevancia nacional
e internacional em pauta € o caminho, pois s&o debates de extrema recorréncia na midia.

O grande desafio, nos tempos atuais, € separar o joio do trigo. Com o grande fluxo de informagdes que re-
cebemos diariamente, é preciso filtrar com sabedoria 0 que de fato se esta consumindo. Por diversas vezes, os
meios de comunicacao (TV, internet, radio etc.) adaptam o formato jornalistico ou informacional para transmiti-
rem outros tipos de informagao, como fofocas, vidas de celebridades, futebol, acontecimentos de novelas, que
nao devem de modo algum serem inseridos como parte do estudo de atualidades. Os interesses pessoais em
assuntos deste cunho nao sdo condenaveis de modo algum, mas sao triviais quanto ao estudo.

Ainda assim, mesmo que tentemos nos manter atualizados através de revistas e telejornais, o fluxo intermi-
navel e ininterrupto de informacgdes veiculados impede que saibamos de fato como estudar. Apostilas e livros
de concursos impressos também se tornam rapidamente desatualizados e obsoletos, pois atualidades é uma
disciplina que se renova a cada instante.

O mundo da informacao esta cada vez mais virtual e tecnoldgico, as sociedades se informam pela internet
e as compartilham em velocidades incalculaveis. Pensando nisso, a editora prepara mensalmente o material
de atualidades de mais diversos campos do conhecimento (tecnologia, Brasil, politica, ética, meio ambiente,
jurisdicdo etc.) na “Area do Cliente”.

La, o concurseiro encontrara um material completo de aula preparado com muito carinho para seu melhor
aproveitamento. Com o material disponibilizado online, vocé podera conferir e checar os fatos e fontes de ime-
diato através dos veiculos de comunicagao virtuais, tornando a ponte entre o estudo desta disciplina tao fluida
e a veracidade das informacdes um caminho certeiro.
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Legislacao

Para Moretto, planejar é organizar agdes (ideias e informacdes). Essa € uma definicao simples, mas que
mostra uma dimensao da importancia do ato de planejar, uma vez que o planejamento deve existir para facilitar
o trabalho tanto do professor como do aluno.

Gandin sugere que se pense no planejamento como uma ferramenta para dar eficiéncia a agdo humana, ou
seja, deve ser utilizado para a organizacdo na tomada de decisdes. Para melhor entender precisa-se compre-
ender alguns conceitos, tais como: planejar, planejamento e planos.

Lib&neo diz que o planejamento do trabalho docente € um processo de racionalizagao, organizagao e coor-
denagao da acao do professor, tendo as seguintes fungdes: explicar principios, diretrizes e procedimentos do
trabalho; expressar os vinculos entre o posicionamento filosofico, politico, pedagdgico e profissional das acoes
do professor; assegurar a racionalizagao, organizagao e coordenacao do trabalho; prever objetivos, conteudos
e métodos; assegurar a unidade e a coeréncia do trabalho docente; atualizar constantemente o conteudo do
plano; facilitar a preparacao das aulas.

Planejamento: “E um instrumento direcional de todo o processo educacional, pois estabelece e determina
as grandes urgéncias, indica as prioridades basicas, ordena e determina todos 0s recursos e meios necessarios
para a consecucao de grandes finalidades, metas e objetivos da educacéo. ”

Plano Nacional de Educacao: “Nele se reflete a politica educacional de um povo, num determinado mo-
mento histérico do pais. E o de maior abrangéncia porque interfere nos planejamentos feitos no nivel nacional,
estadual e municipal. ”

Plano de Curso: “O plano de curso é a sistematizacao da proposta geral de trabalho do professor naquela
determinada disciplina ou area de estudo, numa dada realidade. Pode ser anual ou semestral, dependendo da
modalidade em que a disciplina é oferecida. ”

Plano de Aula: “E a sequéncia de tudo o que vai ser desenvolvido em um dia letivo. (...). E a sistematizagdo
de todas as atividades que se desenvolvem no periodo de tempo em que o professor e o aluno interagem, numa
dindmica de ensino e de aprendizagem. ”

Plano de Ensino: “E a previsdo dos objetivos e tarefas do trabalho docente para um ano ou um semestre;
€ um documento mais elaborado, no qual aparecem obijetivos especificos, conteidos e desenvolvimento me-
todologico. ”

Projeto Politico Pedagégico: “E o planejamento geral que envolve o processo de reflexdo, de decisbes
sobre a organizagao, o funcionamento e a proposta pedagdgica da instituicdo. E um processo de organizacéo
e coordenacdo da acdo dos professores. Ele articula a atividade escolar e o contexto social da escola. E o pla-
nejamento que define os fins do trabalho pedagdgico.”

Os conceitos apresentados tém por objetivo mostrar para o professor a importancia, a funcionalidade e prin-
cipalmente a relagéo intima existente entre essas tipologias.

Segundo Fusari, “Apesar de os educadores em geral utilizarem, no cotidiano do trabalho, os termos “plane-
jamento” e “plano” como sinénimos, estes nao o sdo.”

Outro aspecto importante, segundo Schmitz € que “as denominagdes variam muito. Basta que fique claro o
que se entende por cada um desses planos e como se caracterizam. ” O que se faz necessario € estar cons-
ciente que:

“Qualquer atividade, para ter sucesso, necessita ser planejada. O planejamento € uma espécie de garantia
dos resultados. E sendo a educacgao, especialmente a educacéao escolar, uma atividade sistematica, uma orga-
nizacao da situacao de aprendizagem, ela necessita evidentemente de planejamento muito sério. Nao se pode
improvisar a educacao, seja ela qual for o seu nivel. ”

| — | —
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Q Conhecimentos Especificos (Sem Referéncias de Apoio)

A arquivistica € uma ciéncia que estuda as fungdes do arquivo, e também os principios e técnicas a serem
observados durante a atuagcdo de um arquivista sobre os arquivos e, tem por objetivo, gerenciar todas as infor-
macgdes que possam ser registradas em documentos de arquivos.

A Lei n° 8.159/91 (dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e entidades privadas e da outras
providéncias) nos da sobre arquivo:

“Consideram-se arquivos, para os fins desta lei, os conjuntos de documentos produzidos e recebidos por
orgaos publicos, instituicbes de carater publico e entidades privadas, em decorréncia do exercicio de atividades
especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da informagdo ou a natureza dos docu-
mentos.”

A titulo de conhecimento segue algumas outras definicdes de arquivo.

“Designagéao genérica de um conjunto de documentos produzidos e recebidos por uma pessoa fisica ou
juridica, publica ou privada, caracterizado pela natureza organica de sua acumulagdo e conservado por essas
pessoas ou por seus sucessores, para fins de prova ou informagdo”, CONARQ.

“E o conjunto de documentos oficialmente produzidos e recebidos por um governo, organizacdo ou firma,
no decorrer de suas atividades, arquivados e conservados por si e seus sucessores para efeitos futuros”, Solon
Buck (Souza, 1950) (citado por PAES, Marilena Leite, 1986).

“E a acumulagdo ordenada dos documentos, em sua maioria textuais, criados por uma instituicdo ou pes-
soa, no curso de sua atividade, e preservados para a consecug¢éo dos seus objetivos, visando a utilidade que
poderao oferecer no futuro.” (PAES, Marilena Leite, 1986).

De acordo com uma das acepc¢des existentes para arquivos, esse também pode designar local fisico desig-
nado para conservar 0 acervo.

A arquivistica estda embasada em principios que a diferencia de outras ciéncias documentais existentes.
Vejamos:

Principiods | | Principioda | | Principio da iﬁ.ﬂz@lm Principio da

+Fixaa * ATQUIVOS * 03 documentos = arquive deve ser + O arquivo
identidade do espelham a de arquivo preservado compde wma
documento a estrutura, CONSENVAIT S8 mantendo sua formacgio
quem o fungies e carater Gmico, integridade, progressiva,
produzin atividades da em fungio do quem que haja natural e

* 230 organizados entidade contexto em que qualquer tipo de organica.
ohedecendo a produtora’ foram alteracdo nele.
competéncia e acul:rmladgm em produzidos.
as atividades de suas relagdes
sua origet internas e
produtora, de externas.
forma que nio
3€ misture
arquivos de
origens
produtoras
diferentes.

O principio de proveniéncia nos remete a um conceito muito importante aos arquivistas: o Fundo de Ar-
quivo, que se caracteriza como um conjunto de documentos de qualquer natureza — isto €, independentemente
da sua idade, suporte, modo de producéo, utilizagcdo e conteudo— reunidos automatica e organicamente —ou
seja, acumulados por um processo natural que decorre da propria atividade da instituicdo—, criados e/ou acu-
mulados e utilizados por uma pessoa fisica, juridica ou poruma familia no exercicio das suas atividades ou das
suas funcoes.

Esse Fundo de Arquivo possui duas classificacdes a se destacar.
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