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MATEMATICA

Resolucdo de situagdes-problema envolvendo: adicdo, subtragdo, multiplicacdo, diviséo,
potenciacdo ou radiciagdo com numeros racionais nas suas representacdes fracionaria ou

Minimo multiplo comum; Maximo divisor comum;

Porcentagem;

Razao e proporgéo;

Regra de trés simples ou composta;

Equacbes do 1° ou do 2° graus;

Sistema de equacgfes do 1° grau;

Grandezas e medidas (quantidade, tempo, comprimento, superficie, capacidade e massa);

Relacao entre grandezas (tabela ou grafico);
Tratamento da informacg&o (média aritmética simples);
Noc¢Oes de Geometria (forma, angulos, area, perimetro, volume, Teoremas de Pitdgoras.

LEGISLACAO ESPECIFICA

Conceitos béasicos sobre a Previdéncia Social N0 Brasil. ...........cccccvveeiiiiiiiiiiiiiiee e 1
Conhecimentos sobre o Regime Proprio de Previdéncia do Municipio de Jundiai (Lei n°
5.894/2002 e suas alteracdes)

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Nocdes de administragcdo

Abordagens classica, burocratica e sistémica da administracao

Processo administrativo. Fungc@es da administracdo: planejamento, organizacao, direcdo e
controle

Estrutura organizacional

Cultura organizacional

Gestao de pessoas. Objetivos, desafios e caracteristicas da gestao de pessoas

Comportamento organizacional: rela¢des individuo/organizacdo, motivacdo, lideranca,
desempenho

Gestao da qualidade e modelo de exceléncia gerencial
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Ciclo PDCA. Ferramentas de gestdo da qualidade

Nocdes de gestdo de processos: técnicas de mapeamento, andlise e melhoria de
processos

Legislagdo administrativa

Administracao direta, indireta e funcional

Atos administrativos

Nocdes de administracdo de recursos materiais

Nocdes de arquivologia. Arquivistica: principios e conceitos

Gestéo de documentos

Protocolos: recebimento, registro, distribuicdo, tramitacdo e expedicdo de documentos .279

Classificagéo de documentos de arquivo

Tabela de temporalidade de documentos de arquivo

Acondicionamento e armazenamento de documentos de arquivo

Preservacédo e conservacgdo de documentos de arquivo

Noc0es de licitagdo publica: fases, modalidades, dispensa e inexigibilidade. ................. 307

Etica no servico publico: comportamento profissional, atitudes no servigco, organizagéo do
trabalho, prioridade em servico

Nocdes de contrato administrativo, gestdo e fiscalizacdo de contratos

Direitos, deveres e responsabilidades dos servidores publicos




