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Fonética e Fonologia

Diviséo Silabica

Acentuacgdo Grafica

Emprego do hifen

Ortografia

Pontuacéo

Processos de Formacao das Palavras; Estrutura das Palavras
Classes Gramaticais

Pronomes: emprego e colocagao

Empregos de tempos e modos verbais, vozes do verbo
Concordancia nominal e verbal

Interpretacdo de texto
Andlise Sintatica

Andlise Morfoldgica
Regéncia Verbal e Nominal
Figuras de Linguagem
Vicios de Linguagem

MATEMATICA

Conjuntos Numeéricos: naturais, inteiros, racionais, irracionais e reais; Intervalos
Expressdes algébricas

Potenciacdo; Radiciagédo

Equacéo e inequacéo do 1° grau

Fatoracdo

Regra de Trés simples e composta

Porcentagem

Juros simples e compostos; Descontos

NocOes de estatistica: médias, distribuicdo de frequéncias e gréficos
Equacédo do 2° grau

Funcdes do 1° e do 2° graus: conceito, grafico, propriedades e raizes
Geometria: plana e espacial

Relacbes e funcdes

Sistema decimal de medidas: unidade de comprimento e superficie
Area das Figuras Planas

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Administrac@o Puablica: conceito e prinCipios DASICOS. ........uvviiiiiieeiiiiiiiiiee e 1

Poderes e deveres dos agentes administrativos;

Atos administrativos: conceito e requisitos, classificacao, atributos, espécies, sua revogacao
e anulacao;
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Poderes da AdmINIStraGao PUBIICA. ...........oooiiiiiiiiiii e 48

Administracao direta e indireta

Controle Patrimonial
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Nocdes de Contabilidade PUDICA. ............ooiiiiiiiiiiiiie e 88
Nocdes de Recursos Humanos

Rotinas Trabalhistas

NocoOes de Rotinas Financeiras

Nocdes de Controle de Bens Patrimoniais

Lei 101/00 — Lei de Responsabilidade Fiscal

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988 Art. 37 a0 40. ..........ccveeeeennne. 147
Lei Federal n.° 8.429/92 - Lei de Improbidade Administrativa

Lei Federal n.° 12.527/11 - Lei de Acesso a INformacao. ..........ccceevvviviiiiiieeeeieeiiiiee e, 173

NOCOES DE INFORMATICA

MS-Word 2007/2010, tais como: Estrutura basica dos documentos, edi¢do e formatagéo de
textos, cabecalhos, paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbdlicos e numéricos, tabelas,
impressao, controle de quebras e numeracdo de paginas, legendas, indices, insercdo de
objetos, campos predefinidos, caixas de tEXI0 € EIC. . ..uuuuuiiiiee et 1

MS-Excel 2007/2010, tais como: Estrutura basica das planilhas, conceitos de células, linhas,
colunas, pastas e gréficos, elaboracdo de tabelas e gréaficos, uso de férmulas, funcbes e
macros, impressao, insercdo de objetos, campos predefinidos, controle de quebras e
numeracao de paginas, obtencdo de dados externos, classificacdo de dados e etc

Correio Eletrénico MS Outlook Express ou 2007/2010, tais como: Configuragdo e uso de
correio eletrbnico, preparo e envio de mensagens, anexacdo de arquivos, catalogo de
enderegos, CraGa0 dE gIUPOS € EIC. .....ciiiiiiiiiiiiiiie ittt 118




