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Prefeitura de Rio Verde - GO
Auxiliar Administrativo

LINGUA PORTUGUESA

Andlise e interpretagao de textos: compreensao geral do texto
Reconhecimento de ideia central e tese defendida pelo autor
Argumentacgao: coeréncia e mecanismos de coesao

Estrutura e organizacao do texto e dos paragrafos

Tipologias (texto descritivo, narrativo, expositivo e argumentativo) e géneros textuais.
Tipos de discurso: direto, indireto e indireto livre

Significacao vocabular: sinbnimos e anténimos; conotacao e denotacao
Emprego dos pronomes pessoais

Emprego de tempos e modos verbais

Pontuacéao

Ortografia

Concordancias verbal e nominal

Regéncias verbal e nominal

Redacéo

Questodes

Gabarito

MATEMATICA

Expressdes numéricas, algébricas, produtos notaveis e fatoracao

Conjuntos numéricos (operacdes, multiplos, divisores e resolugao de problemas)
Raz&o e proporg¢éo

Regra de trés simples e composta

Porcentagem, juros simples e compostos

Funcgao polinomial do 1° e 2° grau

Progressao aritmética e geométrica

Geometria plana

Analise combinatodria: permutagdes, arranjos e combinagdes. Probabilidades
Estatistica basica
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Sistema métrico: medidas de comprimento, area, volume, capacidade, massa e

Nocodes de logica
Questodes
Gabarito

INFORMATICA

Conhecimentos basicos de hardware. Dispositivos de armazenamento
Redes de computadores

Sistemas operacionais. Manipulagao de arquivos

Conceitos e servigos relacionados a internet

Redes sociais

Correio eletrénico

Principios de seguranga da informacgao e segurancga digital

Microsoft office: editor de texto: funcionalidades basicas, configuragdo de pagina, mala
direta e configura¢des de impressao; software de planilha eletronica: criagdo de tabe-
las, graficos, uso de fungbes matematicas, de contagem e condicionais; software de
criacao de slides e apresentacao: criacdo e configuracdo de apresentagdes de slides 45

Questoes
Gabarito

NOCOES BASICAS DE DIREITO ADMINISTRATIVO

Conceitos e principios do direito administrativo
Atos administrativos: definicao, espécies e requisitos

Licitagdes e contratos administrativos: principios da licitagdo: modalidades de licita-
¢ao; contratos administrativos: caracteristicas e garantias

Questdes
Gabarito

NOCOES BASICAS DA LEGISLAGAO LOCAL

Lei n® 182/2020: principais disposi¢cdes e objetivos; estrutura administrativa do munici-
pio; competéncia dos 6rgados municipais

Questoes
Gabarito
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Lingua Portuguesa

A leitura e a interpretacao de textos sao habilidades fundamentais para a compreensio e a comunicagao
em qualquer contexto, seja académico, profissional ou cotidiano. Compreender o significado de palavras,
expressoes, frases e paragrafos exige ndo apenas um conhecimento linguistico, mas também a capacidade de
relacionar informagdes, identificar intencionalidades e construir sentidos a partir do texto. Essas competéncias
sdo desenvolvidas por meio da pratica constante e do aprendizado de estratégias de leitura que permitem ao
leitor lidar com diferentes niveis de complexidade textual.

O PROCESSO DE LEITURA

A leitura € uma atividade que vai além da decodificacdo de palavras. Ela envolve a interacao entre o leitor,
o texto e o contexto. O leitor, ao entrar em contato com o texto, traz consigo um repertério prévio que inclui
conhecimentos linguisticos, culturais e experiéncias pessoais, elementos que influenciam diretamente sua
capacidade de interpretar. O texto, por sua vez, apresenta informagdes organizadas em uma estrutura légica,
que podem ser explicitas ou implicitas. Ja o contexto refere-se ao ambiente ou situacao em que a leitura ocorre,
0 que também impacta a interpretacao.

Um bom leitor € aquele que consegue relacionar esses trés elementos, identificando ndo apenas o significado
literal das palavras e frases, mas também os sentidos implicitos, as intengdes do autor e os elementos
subjacentes que complementam a mensagem textual.

IDENTIFICAGAO DO SIGNIFICADO DE PALAVRAS

Compreender o significado das palavras € o primeiro passo para a interpretacdo textual. As palavras
possuem significados que podem variar dependendo do contexto em que s&o utilizadas, exigindo do leitor
atencao as nuances da linguagem.

» Significado Denotativo e Conotativo

= Denotativo: E o significado literal ou objetivo da palavra, aquele encontrado nos dicionarios. Por exemplo,
“casa” denotativamente refere-se a uma construgao destinada a habitagéo.

= Conotativo: E o significado figurado ou subjetivo, frequentemente carregado de emogdes e associagdes
culturais. Por exemplo, “casa” conotativamente pode representar acolhimento, segurancga ou familia.

O leitor precisa discernir qual dos significados esta sendo utilizado no texto, considerando o contexto e o
objetivo do autor.

» Palavras de Sentido Contextual

Algumas palavras adquirem significados especificos dependendo do contexto. Expressbes como “raiz”
podem ter conotagdes matematicas, botanicas ou culturais, dependendo do tema abordado. Porisso, é essencial
que o leitor examine o campo semantico do texto para interpretar corretamente essas palavras.

IDENTIFICAGAO DE EXPRESSOES E FIGURAS DE LINGUAGEM

As expressoes e as figuras de linguagem enriquecem o texto e, muitas vezes, carregam sentidos que vao
além do 6bvio. Compreendé-las é essencial para a interpretacdo adequada.

» Expressoes |diomaticas

Expressbes idiomaticas, como “chutar o balde” ou “ficar de maos atadas”, possuem significados que nao
podem ser deduzidos apenas pela analise literal. O leitor deve conhecer essas expressoes ou deduzir seus

sentidos pelo contexto.
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Matematica

EXPRESSOES NUMERICAS

Expressbes numéricas sdo sentengas matematicas que combinam numeros e operagdes matematicas,
como adigdo, subtracdo, multiplicacao, divisdo, potenciacao e radiciacao. Além disso, utilizam-se simbolos de
associagao como parénteses ( ), colchetes [ ] e chaves { } para organizar e definir a ordem em que as operagdes
devem ser realizadas. Esses elementos podem aparecer de forma combinada em uma Unica expressao,
permitindo a resolugao de calculos mais complexos.

Existem dois tipos de expressoes:

- Expressoes Simples: Sao formadas por niumeros e operagbes basicas, sem o uso de parénteses,
colchetes ou chaves.

Exemplo: 3+5 ou 7x2.

- Express6es Compostas: Envolvem multiplas operag¢des e podem incluir parénteses, colchetes e chaves
para indicar a ordem das operacoes.

Exemplo: (3+5)x20u10-(2+3)x4
Procedimentos para Resolugao

1. Operagoes:
— Primeiramente, resolver as potenciagbes e/ou radiciagbes na ordem em que aparecem;
— Em seguida, resolver as multiplicagdes e/ou divisdes;

— Por ultimo, resolver as adicbes e/ou subtragdes na ordem em que aparecem.

2. Simbolos de Associagao:
— Primeiro, resolver os calculos dentro dos parénteses ( );
— Depois, resolver os calculos dentro dos colchetes [ ];

— Finalmente, resolver os calculos dentro das chaves { }.

Observacgoes

— Quando o sinal de adicao (+) anteceder parénteses, colchetes ou chaves, elimine-os reescrevendo 0s
nuameros internos com seus sinais originais.

— Quando o sinal de subtragao (-) anteceder parénteses, colchetes ou chaves, elimine-os reescrevendo os
numeros internos com sinais invertidos.

Exemplo:

(MANAUSPREV) Considere as expressdes numéricas, abaixo.
A=1/2+1/4+1/8 + 1/16 + 1/32

B=1/3+1/9+1/27 + 1/81 + 1/243

O valor, aproximado, da soma entre Ae B é

(A) 2

(B) 3
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Informatica

O hardware sao as partes fisicas de um computador. Isso inclui a Unidade Central de Processamento (CPU),
unidades de armazenamento, placas méae, placas de video, memoria, etc.. Outras partes extras chamados
componentes ou dispositivos periféricos incluem o mouse, impressoras, modems, scanners, cameras, etc.

Para que todos esses componentes sejam usados apropriadamente dentro de um computador, é necessario
que a funcionalidade de cada um dos componentes seja traduzida para algo pratico. Surge entdo a fungéo
do sistema operacional, que faz o intermédio desses componentes até sua fungao final, como, por exemplo,
processar os calculos na CPU que resultam em uma imagem no monitor, processar 0s sons de um arquivo
MP3 e mandar para a placa de som do seu computador, etc. Dentro do sistema operacional vocé ainda tera os
programas, que dao funcionalidades diferentes ao computador.

— Gabinete

Também conhecido como torre ou caixa, € a estrutura que abriga os componentes principais de um
computador, como a placa-mae, processador, memaria RAM, e outros dispositivos internos. Serve para proteger
e organizar esses componentes, além de facilitar a ventilagao.

Gabinete

— Processador ou CPU (Unidade de Processamento Central)

E o cérebro de um computador. E a base sobre a qual é construida a estrutura de um computador. Uma
CPU funciona, basicamente, como uma calculadora. Os programas enviam calculos para o CPU, que tem um
sistema proprio de “fila” para fazer os calculos mais importantes primeiro, e separar também os calculos entre
os nucleos de um computador. O resultado desses calculos é traduzido em uma ag¢ao concreta, como por
exemplo, aplicar uma edicdo em uma imagem, escrever um texto e as letras aparecerem no monitor do PC, etc.
A velocidade de um processador esta relacionada a velocidade com que a CPU é capaz de fazer os calculos.
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Nocoes Basicas de Direito Administrativo

Breve Introdugao

Podemos considerar o Direito Administrativo como um ramo autdnomo do Direito que se encontra dependente
de um acoplado de regras e principios proprios. Todavia, ainda nao existe uma norma codificada, ndo havendo,
desta forma, um Caodigo de Direito Administrativo.

Porestarazao, asregras que regem a atuagdo daAdministracdo Publica em suarelagdo com os administrados,
seus agentes publicos, organizagao interna e na prestacao de seus servigos publicos, encontram-se esparsas
no ordenamento juridico patrio, onde a principal fonte normativa é a Constituicao Federal.

O regime juridico brasileiro possui dois principios justificadores das prerrogativas e restricdbes da
Administracao, sendo eles, o principio da Supremacia do Interesse Publico e o principio da Indisponibilidade
do Interesse Publico.

Sobre o tema em estudo, a jurista Maria Sylvia Zanella Di Pietro ensina que ha diferengas relevantes entre
o regime juridico da Administragdo Publica e o regime juridico administrativo.

Vejamos:

REGIME JURIDICO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA REGIME JURIDICO ADMINISTRATIVO

— E um regime mais abrangente — E um regime reservado para as relagdes juri-
— Consiste nas regras e principios de direito publico e | dicas incidentes nas normas de direito publico
privado por meio dos quais, a Administracdo Publica | — O ente publico assume uma posic¢éo privilegia-
pode se submeter em sua atuacao da em relagao ao particular

Principios de Direito Administrativo

Os principios de direito administrativo sdo regras que direcionam os atos da Administragdo Publica. Os
principios podem vir expressos na Constituicao Federal, bem como também podem ser implicitos, ou seja, nao
estao listados na Constituicdo, porém, possuem a mesma forma normativa.

O artigo 37, caput da Constituicdo Federal de 1.988, predispde acerca dos principios administrativos dispondo
que a Administracao Publica direta e indireta de qualquer dos poderes da Unido, dos Estados do Distrito Federal
e dos Municipios obedecera aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

Entretanto, € importante ressaltar que o rol de principios constitucionais do Direito Administrativo n&o se
exaure no art. 37, caput da CFB/988, sendo estes, os ja mencionados principios implicitos.

Principios Expressos
Sao0 os seguintes: Legalidade, Impessoalidade, Moralidade, Publicidade e Eficiéncia.

Vejamos em apartado, cada um deles:

Legalidade

Por meio do principio da legalidade, a Administragcao Publica sé pode atuar conforme a lei, tendo em vista
que todas as suas atividades se encontram subordinadas a legislacéo.

Ressalta-se que de modo diverso da Legalidade na seara civil, onde o que nao esta proibido esta permitido,
nos termos do art.5°, Il, CFB/88, na Legalidade Administrativa, o administrado podera atuar somente com prévia
autorizacao legal, haja vista que ndo havendo autorizagéo legal, ndo podera a Administragéao agir.

Desse modo, a Administracdo Publica s6 pode praticar condutas que sédo autorizadas por lei. Todavia, caso
aja fora dos parametros legais, é necessario que o ato administrativo seja anulado.
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Q Nocoes Basicas da Legislagao Local

LEI COMPLEMENTAR N°. 182, DE 06 DE MAIO DE 2020

DISPOE sobre a Estrutura Orgéanica Bésica da Administracdo Publica Municipal, define Orgéos e Entidades
que a integram e o seu quadro de Cargos de Confianga (CC) , Cargos de Provimento em Comisséo (DAS) e
Funcgbes Gratificadas (FG) .

CONSOLIDADA COM A LEI:
Lei Complementar n°® 201/2021 (19/02/2021)

TiTULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Esta Lei define a Estrutura Organica Basica da Administragdo Publica Municipal, define os Orgéos e
Entidades que a integram e o seu quadro de Cargos de Confianga (CC) , Cargos de Provimento em Comissao
(DAS), Fungdes Gratificadas (FG) , simbolos e valores de vencimento e subsidios, dispondo, ainda, sobre o
modelo de gestdo para a Administragcao Publica Municipal, seus principios e objetivos.

Art. 2°. O Municipio de Rio Verde, pessoa juridica de direito publico interno, com autonomia politica,
administrativa, financeira e patrimonial, tem a sua organizacao e estrutura organizacional estabelecidas nesta
Lei e seus Anexos, que esta baseada:

I.Na responsabilidade fiscal, através do planejamento publico e do equilibrio financeiro, buscando atingir
maior economicidade na realizagao das despesas;

II.No empreendedorismo e na inovagdo da gestdo publica municipal, de forma a fomentar a atitude e
proatividade da Administragao Publica Municipal,

I1I.Na desburocratizagao e eficientizacao dos servigos publicos; e

IV.Na transparéncia e participagdo efetiva da sociedade na definicdo das prioridades e na execugdo dos
programas municipais, através dos Orgaos colegiados.

Art. 3°. O Poder Executivo no ambito da Administracdo Publica do Municipio de Rio Verde, é exercida pelo
Prefeito do Municipio, auxiliado pelo Vice-Prefeito, pelo Chefe de Gabinete do Prefeito, pelo Procurador-Geral
do Municipio, pelo Controlador-Geral do Municipio, pelo Secretario Municipal de Planejamento e Gestao, pelos
demais Secretarios Municipais e pelos Presidentes de Autarquias e Fundacbes, para cumprimento de suas
atribuicdes e competéncias constitucionais, legais e regulamentares.

Art. 4°.’O Prefeito Municipal e os Secretarios Municipais exercem as suas atribuicbes constitucionais por
meio dos Orgéaos e das Entidades que compdem a Administragdo Publica Municipal.

§ 1°. Os cargos de Chefe de Gabinete do Prefeito, Procurador-Geral do Municipio, Controlador- Geral do
Municipio, Presidente da Agéncia Municipal de Regulagao dos Servicos de Agua e Esgoto - AMAE e Secretarios
Municipais possuem o mesmo nivel hierarquico e funcional, isonomia no vencimento e iguais direitos, deveres e
responsabilidades administrativas, respeitadas as atribuigdes inerentes as competéncias legais de cada Orgéo
e Entidade.

§ 2°. Os Presidentes de Autarquias e Fundagbes de Direito Publico terdo suas remuneragdes definidas
nesta Lei.

§ 3°. Os titulares dos Orgdos e Entidades da Administragdo Publica Municipal sdo responsaveis, perante o
Prefeito do Municipio, pelo adequado funcionamento, bem como pela eficacia e eficiéncia das estruturas sob
sua diregao e compreendidas em sua area de competéncia.

Art. 5°. Todo dirigente de Orgdo ou Entidade da Administracdo Publica Municipal, qualquer que seja a
natureza, categoria ou nivel hierarquico do seu cargo, obriga-se ao cumprimento dos deveres de probidade e

de eficiéncia.
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