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Editor de texto Microsoft Word 2016 e superior: criacdo, edicdo, formatacdo e impressao;
criacdo e manipulacao de tabelas; insercao e formatagéo de graficos e figuras; geracao de mala
DITBLAL e 38

Planilha eletrénica Microsoft Excel 2016 e superior: criacdo, edicdo, formatacdo e impressao;
utilizacdo de férmulas; geracéo de gréficos; classificacao e organizagéo de dados. .............. 80
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Conhecimentos de internet: no¢des béasicas; correio eletronico (receber e enviar mensagens;
anexos; catalogos de endereco; organizacdo das mensagens); navegadores (Internet Explorer,
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ATUALIDADES

Atualidades e conhecimentos gerais do Municipio de Mariana, do Estado de Minas Gerais,
e do Brasil, estabelecendo conexdes com acontecimentos mundiais
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