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LINGUA PORTUGUESA

Leitura e interpretacdo de diversos tipos de textos (literarios e nao literarios)

Sinénimos e anténimos. Sentido proprio e figurado das palavras

Pontuacéo

Classes de palavras: substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposicéo
e conjunc¢do: emprego e sentido que imprimem as relagdes que estabelecem

Concordancia verbal e nominal

Regéncia verbal e nominal

Colocacao pronominal

LEGISLAGAD

Lei Orgéanica do Municipio de Mau& — LOM. .........cooiiiiiiiiiiiiiicn e 1
Regimento Interno da Camara Municipal de MauUa. .............occuiiiiiiiieiiiiiiiiiieeee e 47
Lei Complementar n° 01/2002 — Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Maua.83

ATUALIDADES

Questbes relacionadas a fatos politicos, econdbmicos, sociais e culturais, nacionais e
internacionais, ocorridos a partir de 1° de julho de 2018, divulgados na midia local e/ou nacional

NOCOES DE INFORMATICA

MS-Windows 7: conceito de pastas, diretdrios, arquivos e atalhos, area de trabalho, area de
transferéncia, manipulagdo de arquivos e pastas, uso dos menus, programas e aplicativos,
interacdo com o conjunto de aplicativos MS-Office 2010

MS-Word 2010: estrutura basica dos documentos, edicdo e formatacdo de textos,
cabecalhos, paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbdlicos e numéricos, tabelas,
impressao, controle de quebras e numeracao de paginas, legendas, indices, insercdo de
objetos, campos predefinidos, caixas de texto

MS-Excel 2010: estrutura basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas
e graficos, elaboracdo de tabelas e graficos, uso de férmulas, fungdes e macros, impressao,
insercdo de objetos, campos predefinidos, controle de quebras e numeracdo de paginas,
obtencéo de dados externos, classificac8o de dados. .........ooiviiiiiiiiiiiiiiii e 79

MS-PowerPoint 2010: estrutura basica das apresentagdes, conceitos de slides, anotacoes,
régua, guias, cabecalhos e rodapés, nocdes de edicdo e formatacdo de apresentacdes,
insercdo de objetos, numeracdo de péaginas, botdes de acdo, animagcdo e transicdo entre

Correio Eletrénico: uso de correio eletrénico, preparo e envio de mensagens, anexacao de
arquivos

Internet: navegagdo na Internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impresséao de
paginas
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Nocdes sobre: organizacao e condugao de eventos publicos; organizacdo textual das regras
técnicas de apresentacdo dos eventos; caracteristicas e normas basicas dos diferentes
cerimoniais e protocolos

Conjunto de formalidades que comp®8e um ato solene da Camara Municipal

Imparcialidade e objetividade. Etica. Papel social da comunicacdo. Principios gerais da

Noc¢Oes basicas sobre noticia, reportagem, entrevista, informativo, release, andncio
publicitario

Conhecimentos basicos de: técnicas de redacdo jornalistica: lead, sub-lead, piramide
invertida; critérios de selecédo, redacéo e edi¢do; técnicas de redacgao, producédo e execucao de
produtos audiovisuais de contetdo informativo, educativo e de mobilizag&o social

Principios de planejamento, producdo e gravacdo de programas audiovisuais. Técnicas e
elementos para captacdo, edicdo e emissdo de imagens e sons




