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PORTUGUES

. Compreenséo e interpretacdo de textos
. Tipologia Textual

. Ortografia

. Acentuacdo gréfica

. Emprego das classes de palavras

. Emprego do sinal indicativo de crase

. Sintaxe da oracao e do periodo

. Pontuacéo

. Concordancia Nominal e Verbal

10. Regéncia Nominal e Verbal
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12. Significag@o das Palavras
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MATEMATICA

. Regra de trés simples e composta

. Juros simples e composto

. Equacgéo de 2° grau

. Porcentagem

. Organizacao de dados estatisticos, quadros e tabelas
. Sistema de amortizacdo

. Sistemas de equacgbes

CONHECIMENTOS GERAIS

NocOes de Direito Constitucional: 1 Direitos e garantias fundamentais: direitos e deveres
individuais e coletivos; direito a vida, a liberdade, a igualdade, a seguranca e a propriedade;
direitos sociais; nacionalidade; cidadania e direitos politicos; partidos politicos; garantias
constitucionais individuais; garantias dos direitos coletivos, sociais e politicos

2. Organizacao politica e atualidades do Municipio de Toledo;

3. Aspectos Geograficos e histdricos do Municipio de Toledo (hidrografia; relevo; populacao;
clima; vegetacao; limites geograficos; emancipacao e simbolos municipais)

4. Nocdes de administracdo e organizagao pPUbliCa. ........ccooeeveeeieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, 95

5. Lei de Responsabilidade Fiscal n°® 101/2000

CONHECIMENTOS DE INFORMATICA

1. Sistema Operacional WINGOWS. ....... oo et e e e e e e eeaeeaaa e e e e 1
2. Microsoft Office, LibreOffice/OpenOffiCe. ......coiiiiiiiieiees e 79
3. Conceitos e tecnologias relacionados a Internet e Correio eletrénico. .............cccvvvvnes 264
4. Seguranca da informacao, antivirus, navegacao segura(https), ransomware
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Comunicacao interpessoal € INtErgrupal. .........ccooeeeeiiiiiiiiiiii e 81
TrabalNo @M EQUIPE. ... 86
Relagao chefe/subordinado. ... 98
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Andlise de processos de trabalnNO. ...........oooiiiiiiiiiiiie e 107
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Principio de Deming
Relag8o cliente/fOrNECEUOT. ........cooiiiiiii 137
Planejamento organizacional: planejamento estratégico, tatico e operacional. ................ 144
Impacto do ambiente nas organizagfes - visdo sistémica. Turbuléncia. Adaptacéo 152
Flexibilidade organizacional. ... 160
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Regime dos servidores publicos municipais: admissdo, demissao, concurso publico, estagios
probatérios, vencimento basico, licenga, aposentadoria. ............ccueeeiiiiiiiiiiiieee e 275
Orcamento empresarial: conceitos, finalidade, elaboracdo de orgcamento, orcamento de
custeio, orgcamento de INVESHIMENTO. ........cooviiiiiiiiiiiieeeeeeee e 284
Administracdo Financeira: conceito, objetivos, funcao financeira nas organizacdes, fluxo de
caixa, liquidez X rentabilidade. ...........ooii e e 287
Contabilidade Geral: conceito usuarios da contabilidade, patrimdnio
Conceitos de ativos, passivos, receitas, despesas e resultado
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