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MATEMATICA

Resolucédo de situacbes-problema, envolvendo: adicdo, subtragdo, multiplicacéo, diviséo,
potenciagdo ou radiciagdo com numeros racionais, nas suas representacfes fracionaria ou
decimal;

Minimo multiplo comum; Méximo divisor comum;

Porcentagem;

Razéo e proporgéo;

Regra de trés simples ou composta;

Equactes do 1.° ou do 2.° graus;

Sistema de equagdes do 1.° grau;

Grandezas e medidas — quantidade, tempo, comprimento, superficie, capacidade e massa,

Relacéo entre grandezas — tabela ou gréfico;

Tratamento da informag&@o — média aritmética simples;

NocOes de Geometria — forma, angulos, area, perimetro, volume, Teoremas de Pitdgoras ou
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Rotina Administrativa: Conhecimentos basicos de Administracdo Publica: principios
constitucionais da Administracéo Publica; principios explicitos e implicitos;

Etica na Administracé@o Publica;

Agentes Publicos: servidores publicos, Lei Complementar Municipal n° 01, de 01 de junho

Organizacéo do servigo publico

Atos Administrativos: conceitos, classificacdo, requisitos, atributos, efeitos e invalidagdo .75

NocOes basicas sobre funcionamento das Camaras Municipais: composi¢cao, atribuicdes,
subsidios, incompatibilidades, responsabilidades; fiscalizagdo do municipio. .............ccccc...... 93

Lei n° 8.429/92 atualizada (Lei de Improbidade Administrativa). ............c.cooevveeeiiiicinneeenn. 101

Organizacdo administrativa

Organizacéo de arquivos: conceitos fundamentais da arquivologia

Gestéo de documentos
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Tipos de arquivo

Organizacdo do trabalho na reparticdo publica: utilizacdo da agenda, uso e manutengéo
preventiva de equipamentos, economia de SUPHMENTOS. .......coiiieeriieeiiiiiiiaeeeeeeeeeeeiiaa e 168

Comunicacao interpessoal e solucdo de conflitos
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Rela¢bes pessoais no ambiente de trabalho: hierarquia

Exceléncia no atendimento ao cidadéo; o enfoque na qualidade; o atendimento presencial e
por telefone

Redacéo oficial: Documentos oficiais, tipos, composi¢cdo e estrutura. Aspectos gerais da
redacdo oficial. Correspondéncia oficial: definicdo, formalidade e padronizacao;
impessoalidade, linguagem dos atos e comunicac¢des oficiais (oficio, e-mail, mensagem),
concisao e clareza, editoracdo de textos (Manual de Redacdo da Presidéncia da Republica —
32 edicao, revista, atualizada e ampliada)

LEGISLAGAO LOCAL

Lei Organica do Municipio de Fernandopolis e Regimento Interno da Camara Municipal de
Fernando6polis (Resolucdo Legislativa n° 05, de 05 de dezembro de 1990 e suas
alteracoes)




