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RACIOCINIO LOGICO

nameros inteiros e racionais: operagdes (adicdo, subtragdo, multiplicacao, divisao,
potenciacao); expressdes numéricas; multiplos e divisores de niumeros naturais; pro-
blemas. Fracdes e operagdes com fracdes

Numeros e grandezas proporcionais: razées e proporgoes; divisdo em partes propor-
cionais; regra de trés; porcentagem e problemas

Estrutura logica de relagbes arbitrarias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos
ficticios; deduzir novas informacgdes das relacdes fornecidas e avaliar as condi¢des
usadas para estabelecer a estrutura daquelas relagées. Compreensao do processo 16-
gico que, a partir de um conjunto de hipoteses, conduz, de forma valida, a conclusdes
determinadas. formacao de conceitos, discriminagao de elementos

Compreensao e elaboracao da légica das situagdes por meio de: raciocinio verbal,
raciocinio matematico, raciocinio sequencial, orientagdo espacial e temporal

Exercicios
Gabarito




INFORMATICA

Sistema operacional Windows 10 ou superior: area de trabalho, uso dos menus, barra
de tarefas, barras de titulo, programas e aplicativos. Conceitos basicos de pastas e
arquivos: manipulagao (criar, mover, copiar, excluir, renomear) compartilhamento, prin-
cipais extensdes, atalhos

Software de elaboragao de textos (Word versédo 2013 ou superior): estrutura basica
dos documentos, edicao e formatacao de textos, cabegalhos, paragrafos, fontes, co-
lunas, marcadores simbdlicos e numéricos, tabelas, impressao, controle de quebras e
numeracgao de paginas, legendas, indices, inser¢cao de objetos, campos predefinidos,
caixas de texto

Software de planilhas eletronicas (Excel versao 2013 ou superior): estrutura basica
das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas, tabelas e graficos; for-
matacao; elaboracéo de tabelas e graficos; uso de férmulas e fungées mais basicas;
impressao; insercao de objetos; classificagao de dados

Software de apresentacao de slides (Power Point versao 2013 ou superior): estrutura
basica das apresentagdes, conceitos de slides; edicao, formatagcao e impressao de
apresentagdes; insercao de objetos, numeragao de paginas, botdes de acdo, anima-

¢ao e transicao entre slides 37

Correio eletrénico: uso de correio eletrénico, preparo e envio de mensagens, anexa-
¢ao de arquivos 44

Internet: principais navegadores, tipos de ameacas virtuais e defesas, navegacao na
internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impressao de paginas 47

Hardware: dispositivos de entrada de dados, de saida de dados, periféricos e disposi-
tivos de armazenamento 59

Suite de Escritorios LibreOffice: Writer, Calc e Impress, verséo 6, ou superior 64
Exercicios 78
Gabarito 87

CONHECIMENTOS DE DIREITO CONSTITUCIONAL E AD-
MINISTRATIVO

Principios constitucionais da Administragdo Publica
Constituicao da Republica (art. 1° ao 75)

Licitacado e contratos administrativos (com base exclusivamente na Lei Federal n°.
14.133/2021)

Lei Federal n® 12.527/2011 (Lei de acesso a informagéo)

Lei Federal n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de Dados)

Decreto-Lei n°® 2.848/1940 (CodigoPenal): Titulo XI — Dos Crimes Contra a Administra-
¢ao Publica

Lei Organica do Municipio de Itajuba

Regimento Interno da Camara Municipal de Itajuba - Resolugédo 979/16

Exercicios

Gabarito




DIREITO CONSTITUGIONAL

Constituicao da Republica Federativa do Brasil:dos principios fundamentais
Dos direitos e garantias fundamentais

Da organizagéo do estado

Da organizac&o dos poderes

Da defesa do estado e das instituigdes democraticas
Da tributacao e do orgamento

Da ordem econbémica e financeira

Da ordem social

Das disposicoes gerais

Exercicios

Gabarito

DIREITO ADMINISTRATIVO

Regime juridico-administrativo: principios do direito administrativo; Principios constitu-
cionais e infraconstitucionais da atividade administrativa; Principios da administracao
publica: Legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e indisponibi-
lidade do interesse publico, proporcionalidade, razoabilidade, motivagao, continuida-
de, presungao de veracidade e de legalidade, autoexecutoriedade, autotutela, segu-
ranca juridica, protecéo a confianga e boa-fé

Administragéo Publica; Desconcentragéo e descentralizagdo; Orgéos publicos; Hie-
rarquia; Delegacéo; Avocacgao; Administracéo direta e indireta; Autarquias; Fundacdes
publicas; Empresas publicas e privadas; Sociedades de economia mista

Entidades paraestatais e Entes com situagao peculiar (ordens e conselhos profissio-
nais, fundagoes de apoio, empresas controladas pelo poder publico, servicos sociais
autdbnomos, organizacdes sociais, organizacdes da sociedade civil de interesse publi-

Atividade da administracao publica

Poderes da administracao publica e funcédo: Poder normativo; Poder disciplinar; Poder
decorrente de hierarquia; Poder vinculado; Poder discricionario; Poder regulamentar;
Poder de policia

Atos administrativos: Conceitos, requisitos, elementos, atributos, pressupostos e
classificacao; Fato e ato administrativo; Validade, eficacia e autoexecutoriedade do
ato administrativo; Atos administrativos em espécie; Parecer: responsabilidade do
emissor do parecer; O siléncio no direito administrativo; Cassagao; Vicios, defeitos e
desfazimento dos atos administrativos; Revogacao e anulacao e teoria das nulidades
no direito administrativo; Cassacgao e preservacao (convalidagao, ratificagdo e con-
versao); Prescricdo e decadéncia; Mérito do ato administrativo, discricionariedade;
Atos administrativos vinculados e discricionarios; Ato administrativo inexistente; Atos
administrativos nulos e anulaveis; Vicios do ato administrativo; Teoria dos motivos
determinantes

Processo administrativo disciplinar




Servidor: cargo, emprego e fungdes. Atribuicdes; Competéncia administrativa: con-
ceito e critérios de distribuicdo; Avocacao e delegagao de competéncia; Servidores
publicos; Direitos, deveres e responsabilidades dos servidores publicos civis; Improbi-
dade administrativa; Formas de provimento e vacancia dos cargos publicos; Exigéncia
constitucional de concurso publico para investidura em cargo ou emprego publico;
Regime juridico, direitos, deveres, proibigcdes e vantagens

Servigos publicos: Concessao, permissao, autorizagao e delegacao; Servigos delega-
dos; Conceito de servigo publico; Caracteres juridicos

Convénios e consorcios
Controle da Administragcao publica

Bens publicos: Classificagao e caracteres juridicos; Natureza juridica do dominio
publico; Utilizacdo dos bens publicos: autorizacao, permissao e concessao de uso,
ocupacao, aforamento, concessao de dominio pleno; Restricoes e limitagcbes adminis-
trativas. Intervenc&o no dominio econdmico: desapropriagao

Responsabilidade civil extracontratual do Estado; Responsabilidade objetiva; Res-
ponsabilidade subjetiva; Responsabilidade por agdo; Responsabilidade por omissao;
Responsabilidade decorrente de comportamento ilicito; Responsabilidade decorrente
de comportamento licito; Reparacéo do dano

Exercicios
Gabarito

DIREITO CGIVIL

Lei de introdugao as normas do direito brasileiro
Pessoas naturais: personalidade e capacidade
Pessoas juridicas: conceito, associagdes e fundacoes

Bens: conceito, classificagdo em bens moveis, iméveis, fungiveis e consumiveis, divi-
siveis, singulares e coletivos

Exercicios
Gabarito

PROGESSO LEGISLATIVO

Organizacao do Poder Legislativo; Fungdes tipicas e atipicas do Poder Legislativo;
Atribuicbes do Poder Legislativo

Procedimento Legislativo: Definicao; Tipos: normal ou ordinario, abreviado, sumario,
sumarissimo, especial, concentrado

Processo Legislativo: definicao, natureza juridica, principios gerais; Nogdes basicas:
anteprojeto, autografos, blocos parlamentares, comissdes, correcao de erro, delibe-
racao, destaque, emendas, iniciativa, legislatura, lideres, liderancas, maioria € mino-
ria, pareceres, prejudicialidade, proposicdes, proposi¢des de legislaturas anteriores,
promulgacao, publicagdo, questao de ordem, quérum, recursos, redacao final, relator,
relatério, requerimentos, sangao, sessodes legislativas, turnos, urgéncia, veto, votagao,
voto vencido em separado




O Processo Legislativo na Constituicdo Federal de 1988: Competéncias constitucio-
nais exclusivas, concorrentes e privativas no ato de legislar

Iniciativa do processo de elaboragdo das leis: concorrente, reservada ou exclusiva,
vinculada, popular. Matérias Legislativas: projeto decreto legislativo, emenda, pro-
posta de emenda a Constituicado, projeto de lei ordinaria, projeto de lei complementar,
parecer, requerimento, projeto de resolucéo, veto

Processo Legislativo Municipal: projeto de emenda a Lei Organica Municipal, projeto
de lei ordinaria, projeto de lei complementar, projeto de decreto legislativo, projeto de
resolucédo, indicagdo, mogao, parecer, emenda e requerimentos

Matérias orgamentarias e nog¢des de processo legislativo orgamentario no &mbito do
municipio: Projeto de Lei Orgamentaria, Projeto de Lei do Plano Plurianual; Projeto de
Lei de Diretrizes Or¢camentarias; Projeto de Lei de Crédito Adicional e Suplementar .

Lei Complementar Federal n® 95/1998
Decreto Federal n® 9.191/2017

Lei Federal n® 10.257/2001

Lei Federal n°® 4.320/1964

Lei Complementar Federal n°® 101/2000
Exercicios

Gabarito




Lingua Portuguesa

Definicao Geral

Embora correlacionados, esses conceitos se distinguem, pois sempre que compreendemos adequadamente
um texto e o objetivo de sua mensagem, chegamos a interpretacdo, que nada mais é do que as conclusdes
especificas. Exemplificando, sempre que nos € exigida a compreensdo de uma questdo em uma avaliagao,
a resposta sera localizada no préprio no texto, posteriormente, ocorre a interpretacéo, que é a leitura e a
conclusado fundamentada em nossos conhecimentos prévios.

Compreensao de Textos

Resumidamente, a compreensao textual consiste na analise do que esta explicito no texto, ou seja, na
identificacdo da mensagem. E assimilar (uma devida coisa) intelectualmente, fazendo uso da capacidade de
entender, atinar, perceber, compreender. Compreender um texto é apreender de forma objetiva a mensagem
transmitida por ele. Portanto, a compreensao textual envolve a decodificagdo da mensagem que é feita pelo
leitor. Por exemplo, ao ouvirmos uma noticia, automaticamente compreendemos a mensagem transmitida por
ela, assim como o seu propodsito comunicativo, que é informar o ouvinte sobre um determinado evento.

Interpretagao de Textos

E o entendimento relacionado ao contetido, ou melhor, os resultados aos quais chegamos por meio da
associacao das ideias e, em razao disso, sobressai ao texto. Resumidamente, interpretar é decodificar o sentido
de um texto por inducgao.

Ainterpretacao de textos compreende a habilidade de se chegar a conclusdes especificas apés a leitura de
algum tipo de texto, seja ele escrito, oral ou visual.

Grande parte da bagagem interpretativa do leitor é resultado da leitura, integrando um conhecimento que
foi sendo assimilado ao longo da vida. Dessa forma, a interpretacao de texto é subjetiva, podendo ser diferente
entre leitores.

Exemplo de compreensao e interpretacao de textos

Para compreender melhor a compreensao e interpretacédo de textos, analise a questao abaixo, que aborda
os dois conceitos em um texto misto (verbal e visual):

FGV > SEDUC/PE > Agente de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Especial > 2015
Portugués > Compreenséo e interpretagéo de textos

A imagem a seguir ilustra uma campanha pela inclusao social.

“A Constituicdo garante o direito a educagéo para todos e a inclusdo surge para garantir esse direito também
aos alunos com deficiéncias de toda ordem, permanentes ou temporarias, mais ou menos severas.”

A partir do fragmento acima, assinale a afirmativa incorreta.
(A) Alinclusao social é garantida pela Constituicdo Federal de 1988.

(B) As leis que garantem direitos podem ser mais ou menos severas.
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Raciocinio Logico

CONJUNTO DOS NUMEROS INTEIROS (2)

O conjunto dos numeros inteiros € denotado pela letra maiuscula Z e compreende os numeros inteiros
negativos, positivos e o zero.

Exemplo: Z = {4, -3,-2,-1,0,1,2, 3, 4...}

7_n= {---: —31 "‘2: ‘“1! Or 1! 2: 3! ---}

3 4 0 1
ko

NlOmeros opostos

v

IN C Z

O conjunto dos numeros inteiros também possui alguns subconjuntos:

Z+={0,1, 2, 3, 4...}: conjunto dos numeros inteiros ndo negativos.

Z-={...-4, -3, -2, -1, 0}: conjunto dos numeros inteiros nao positivos.

Z*+={1, 2, 3, 4...}: conjunto dos numeros inteiros ndo negativos e ndo nulos, ou seja, sem o zero.
Z*-={... -4, -3, -2, -1}: conjunto dos numeros inteiros nao positivos e nao nulos.

Médulo

O moédulo de um nUimero inteiro é a distancia ou afastamento desse numero até o zero, na reta numérica
inteira. Ele é representado pelo simbolo | |.

O médulo de 0 é 0 e indica-se |0] =0

O médulo de +6 é 6 e indica-se |+6| = 6

O médulo de -3 é 3 e indica-se |-3| = 3

O mdédulo de qualquer numero inteiro, diferente de zero, é sempre positivo.
NuUmeros Opostos

Dois numeros inteiros sao considerados opostos quando sua soma resulta em zero; dessa forma, os pontos
que os representam na reta numérica estao equidistantes da origem.

Exemplo: o oposto do numero 4 é -4, e o oposto de -4 é 4, pois 4 + (-4) = (-4) + 4 = 0. Em termos gerais, o

oposto, ou simétrico, de “a” é “-a”, e vice-versa; notavelmente, o oposto de zero é o proprio zero.
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Informatica

Operacgoes de iniciar, reiniciar, desligar, login, logoff, bloquear e desbloquear
Botao Iniciar

O Botao Iniciar da acesso aos programas instalados no computador, abrindo o Menu Iniciar que funciona
como um centro de comando do PC.

1. Expandir

3. Pastas

4. Configuragbes
5. Ligar/Desligar

Menu Iniciar

Expandir: botao utilizado para expandir os itens do menu.

N3o expandido Expandido

INICIAR

Botao Expandir

Conta: apresenta opgdes para configurar a conta do usuario logado, bloquear ou deslogar. Em Alterar
configuragdes da conta é possivel modificar as informagdes do usuario, cadastrar contas de e-mail associadas,
definir op¢des de entrada como senha, PIN ou Windows Hello, além de outras configuragdes.



Q Conhecimentos de Direito Constitucional e Administrativo

Principios da Administracdo Publica

Nos termos do caput do Artigo 37 da CF, a administragao publica direta e indireta de qualquer dos Poderes
da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade, impesso-
alidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

As provas de Direito Constitucional exigem com frequéncia a memorizagao de tais principios. Assim, para
facilitar essa memorizacao, ja é de praxe valer-se da classica expressao mnemonica “LIMPE”. Observe o qua-
dro abaixo:

Principios da Administracdo Publica
Legalidade
Impessoalidade
Moralidade
Publicidade
Eficiéncia

m{o|Z|—|Ir

Passemos ao conceito de cada um deles:

— Principio da Legalidade

De acordo com este principio, o administrador n&o pode agir ou deixar de agir, sendo de acordo com a lei,
na forma determinada. O quadro abaixo demonstra suas divisoes.

Principio da Legalidade
Em relacéo a A Administracao Publica somente pode fazer o que a lei
Administracao Publica permite — Principio da Estrita Legalidade
Em relagao ao O Particular pode fazer tudo que a lei nao proibe
Particular

— Principio da Impessoalidade

Em decorréncia deste principio, a Administracao Publica deve servir a todos, sem preferéncias ou aversdes
pessoais ou partidarias, ndo podendo atuar com vistas a beneficiar ou prejudicar determinadas pessoas, uma
vez que o fundamento para o exercicio de sua fungcédo é sempre o interesse publico.

— Principio da Moralidade

Tal principio caracteriza-se por exigir do administrador publico um comportamento ético de conduta, ligan-
do-se aos conceitos de probidade, honestidade, lealdade, decoro e boa-fé.

A moralidade se extrai do senso geral da coletividade representada e ndo se confunde com a moralidade
intima do administrador (moral comum) e sim com a profissional (ética profissional).

O Artigo 37,84° da CF elenca as consequéncias possiveis, devido a atos de improbidade administrativa:

Sancoes ao cometimento de atos de improbidade administrativa

Suspensao dos direitos politicos (responsabilidade politica)
Perda da funcao publica (responsabilidade disciplinar)
Indisponibilidade dos bens (responsabilidade patrimonial)

Ressarcimento ao erario (responsabilidade patrimonial)
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Direito Constitucional

Forma, Sistema e Fundamentos da Republica
— Papel dos Principios e o Neoconstitucionalismo

Os principios abandonam sua fungao meramente subsidiaria na aplicagao do Direito, quando serviam tao
somente de meio de integragao da ordem juridica (na hipétese de eventual lacuna) e vetor interpretativo, e pas-
sam a ser dotados de elevada e reconhecida normatividade.

— Principio Federativo

Significa que a Uniado, os Estados-membros, o Distrito Federal e os Municipios possuem autonomia, carac-
teriza por um determinado grau de liberdade referente a sua organizacao, a sua administracédo, a sua normati-
zacao e ao seu Governo, porém limitada por certos principios consagrados pela Constituicao Federal.

— Principio Republicano

E uma forma de Governo fundada na igualdade formal entre as pessoas, em que os detentores do poder
politico exercem o comando do Estado em carater eletivo, representativo, temporario e com responsabilidade.

— Principio do Estado Democratico de Direito

O Estado de Direito é aquele que se submete ao império da lei. Por sua vez, o Estado democratico caracte-
riza-se pelo respeito ao principio fundamental da soberania popular, vale dizer, funda-se na nogao de Governo
do povo, pelo povo e para o povo.

— Principio da Soberania Popular

O paragrafo unico do Artigo 1° da Constituicdo Federal revela a adogao da soberania popular como principio
fundamental ao prever que “Todo o poder emana do povo, que o exerce por meio de representantes eleitos ou
diretamente, nos termos desta Constituicéo”.

— Principio da Separagao dos Poderes

A visdo moderna da separacao dos Poderes ndo impede que cada um deles exerca atipicamente (de forma
secundaria), além de sua funcéo tipica (preponderante), fun¢des atribuidas a outro Poder.

Vejamos abaixo, os dispositivos constitucionais correspondentes ao tema supracitado:
TiTULO |
DOS PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS

Art. 1° A Republica Federativa do Brasil, formada pela unido indissoluvel dos Estados € Municipios e do
Distrito Federal, constitui-se em Estado Democratico de Direito e tem como fundamentos:

| - a soberania,;

Il - a cidadania

Il - a dignidade da pessoa humana;

IV - os valores sociais do trabalho e da livre iniciativa;
V - o pluralismo politico.

Paragrafo unico. Todo o poder emana do povo, que o exerce por meio de representantes eleitos ou direta-
mente, nos termos desta Constituigao.

Art. 2° Sao Poderes da Uniao, independentes e harménicos entre si, o Legislativo, o Executivo e o Judiciario.
Objetivos Fundamentais da Republica

Os Objetivos Fundamentais da Republica estdo elencados no Artigo 3° da CF/88. Vejamos:

Art. 3° Constituem objetivos fundamentais da Republica Federativa do Brasil:

| - construir uma sociedade livre, justa e solidaria;
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Direito Administrativo

Conceito

O vocabulo “regime juridico administrativo” se refere as inumeras particularidades que tornam a atuacgéo
da administracao publica individualizada nos momentos em que € comparada com a atuacéo dos particulares
de forma generalizada. Possui sentido restrito, restando-se com a serventia Unica de designar o conjunto de
normas de direito publico que caracterizam o Direito Administrativo de modo geral, estabelecendo, via de regra,
prerrogativas que colocam a Administragdo Publica em posig¢ao privilegiada no que condiz as suas relagoes
com os particulares, bem como restrigdes, que tem o fulcro de evitar que ela se distancie da perseguicao que
nao deve cessar no sentido da consecug¢ao do bem comum.

Desta forma, de maneira presumida, o Regime Juridico Administrativo passa a atuar na busca da consecucéao
de interesses coletivos por meio dos quais a Administragdo usufrui de vantagens nao extensivas aos particulares
de modo geral, como é o caso do poder de desapropriar um imovel, por exemplo. Assim sendo, a Administragao
Publica ndo pode abrir mao desses fins publicos, ou seja, ao agente publico nao é licito, sem a autorizagcéo
da lei, transigir, negociar, renunciar, ou seja, dispor de qualquer forma de interesses publicos, ainda que sejam
aqueles cujos equivalentes no ambito privado, seriam considerados via de regra disponiveis, como o direito de
cobrar uma pensao alimenticia, por exemplo.

Nesse sentido, pode-se se afirmar que a supremacia do interesse publico se encontra eivada de justificativas
para a concessao de prerrogativas, ao passo que a indisponibilidade de tal interesse, por sua vez, passa a impor
a estipulagao de restricoes e sujeigdes a atuagao administrativa, sendo estes os principios da Administragéo
Publica, que nesse estudo, trataremos especificamente dos Principios Expressos e Implicitos de modo geral.

— Principios Expressos da Administragao Publica
Principio da Legalidade

Surgido na era do Estado de Direito, o Principio da Legalidade possui o condao de vincular toda a atuacao
do Poder Publico, seja de forma administrativa, jurisdicional, ou legislativa. E considerado uma das principais
garantias protetivas dos direitos individuais no sistema democratico, na medida em que a lei é confeccionada
por intermédio dos representantes do povo e seu conteldo passa a limitar toda a atuacao estatal de forma geral.

Na seara do direito administrativo, a principal determinagao advinda do Principio da Legalidade é a de que
a atividade administrativa seja exercida com observancia exata dos parametros da lei, ou seja, a administracao
somente podera agir quando estiver devidamente autorizada por lei, dentro dos limites estabelecidos por lei,
vindo, por conseguinte, a seguir o procedimento que a lei exigir.

O Principio da Legalidade, segundo a doutrina classica, se desdobra em duas dimensdes fundamentais
ou subprincipios, sendo eles: o Principio da supremacia da lei (primazia da lei ou da legalidade em sentido
negativo); e o Principio da reserva legal (ou da legalidade em sentido positivo). Vejamos:

De acordo com os contemporaneos juristas Ricardo Alexandre e Jodo de Deus, o principio da supremacia
da lei, pode ser conceituado da seguinte forma:

O principio da supremacia da lei, ou legalidade em sentido negativo, representa uma limitagao a atuacao
da Administracédo, na medida em que ela nao pode contrariar o disposto na lei. Trata-se de uma consequéncia
natural da posicao de superioridade que a lei ocupa no ordenamento juridico em relagdo ao ato administrativo.
(2.017, ALEXANDRE e DEUS, p. 103).

Entende-se, desta forma, que o principio da supremacia da lei, ou legalidade em sentido negativo, imp&e
limitacbes ao poder de atuacdo da Administracao, tendo em vista que esta ndo pode agir em desconformidade
com a lei, uma vez que a lei se encontra em posicéo de superioridade no ordenamento juridico em relagcéo ao
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Direito Civil

— LINDB e Introdugéao ao Direito Civil Brasileiro

De antemao, infere-se que a LEI de Introdug&o as Normas do Direito Brasileiro, ou LINDB, (antes denominada
LICC), nao faz parte do Cddigo Civil, apesar de se encontrar anexa a esta legislacado. Cuidando-se, assim, de
um acoplado de normas que possuem como finalidade, disciplinar as proprias normas juridicas, ou, lex legum
— norma sobre normas.

Ressalta-se que a legislagdo em estudo, predispbe condi¢gdes genéricas para a formagao, elaboragao,
vigéncia, eficacia, interpretagao, integragao e aplicagéo das leis como um todo.

Denota-se que a troca de nomes da LINDB ocorreu com o objetivo de colocar a devida adequagao a
aplicagao pratica, bem como a abrangéncia real da lei de introducdo ao seu aspecto formal pelo nome da
ementa.

Desta forma, a Lein. 12.376/2010 passou a predispor que o decreto é Lei de Introducao as Normas do Direito
Brasileiro, e ndo somente norma de cunho civil. Nesta seara, a LINDB se dirige ao legislador e aplicador do
direito de maneira diferente das demais normas juridicas, haja vista, estas possuirem o atributo da generalidade
e se encontrarem destinadas a toda a sociedade.

Incumbe-se a LINDB de tratar das seguintes situacdes:

— Da vigéncia e da eficacia das normas juridicas;

— Do referente ao conflito de leis no tempo;

— Do conflito de leis no espaco;

— Dos critérios hermenéuticos;

— Do referente aos critérios de integragdo do ordenamento juridico;

— Das normas de direito internacional privado, nos moldes dos artigos 7° a 19;
— Das normas de direito publico, nos ditames do artigo 20 ao 30.

Das Fontes do Direito

Podemos conceituar fonte como sendo a origem ou como formas de expressao do direito. O jurista Miguel
Reale conceitua as fontes do direito como sendo os “processos ou meios em virtude dos quais as regras
juridicas se positivam com legitima forga obrigatéria”. Ja o ilustre Hans Kelsen, define a fonte do direito como:
‘o fundamento de validade da norma juridica, decorre de uma norma superior, valida”.

Ressalta-se que classificar e dividir as fontes do direito, ndo é tarefa facil segundo a doutrina. Sendo assim,
a maioria dos doutrinadores edita sua classificacdo, dividindo-a da seguinte forma:

— Fontes formais: Sdo aquelas que se encontram dispostas de forma expressa na LINDB, se dividindo
em fontes primarias, que sao as leis; e fontes secundarias, que se referem a analogia, aos costumes e aos
principios gerais do direito.

— Fontes informais: Sao aquelas que se encontram dispostas na LINDB, tais como a doutrina, a
jurisprudéncia e equidade.

Registra-se que existem doutrinadores que classificam as fontes formais secundarias como fontes indiretas
ou mediatas, tendo em vista o fato de poderem ser aplicadas em situagdes de lacuna legal nas omissdes da
lei, conforme o art. 4° que aduz: “quando a lei for omissa, o juiz decidira o caso de acordo com a analogia, 0s
costumes e 0s principios gerais de direito”.
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Processo Legislativo

— Definigao’
E correto referir-se a processo legislativo ou a procedimento legislativo? A melhor doutrina diferencia proces-
so de procedimento, indicando que, no processo, sempre ha o contraditério, ao passo que, no procedimento,

nem sempre. No caso da producao de normas, a participacao (proposta, debate, voto etc.) dos parlamentares
enseja a presenca do contraditério, pelo que é correto falar-se em processo legislativo.

O art. 64 da Constituicdo, em seus §§1° a 4°, regula o processo legislativo sumario, que segue, em linhas
gerais, as regras do processo legislativo ordinario, com a diferenca de que se sujeita a prazos constitucional-
mente fixados para a deliberagéo e votacao pelas Casas do Congresso Nacional.

Nos termos do art. 64, §1°, da CR, podera o Presidente solicitar urgéncia para a apreciagdo de projetos
de lei de sua iniciativa. E essa solicitagdo de urgéncia do Chefe do Poder Executivo federal que da inicio ao
processo legislativo sumario. De se notar que o Presidente pode solicitar a tramitagdo sob regime de urgéncia
para quaisquer projetos de sua iniciativa, e ndo somente para aqueles que tratam de matérias sob sua iniciativa
legislativa reservada.

Uma vez apresentada a solicitagdo, a Camara dos Deputados e o Senado Federal terdo, cada um, o prazo
de 45 dias para apreciar o projeto de lei. Se a Camara nao se manifestar sobre o projeto de lei em até 45 dias,
serao sobrestadas, ou seja, terdo seu curso interrompido, todas as demais deliberagdes que tramitam na Casa,
com excecgao daquelas que tenham prazo constitucionalmente fixado, até que a Camara encerre a votacao
(CR, art. 62, §2°, na redacao dada pela EC no 32, de 2001). Devemos notar que, como o sobrestamento nao
se aplica as deliberagdes que tenham prazo constitucionalmente fixado, ele ndo se incide sobre as medidas
provisorias, € nem sobre outros projetos de lei que tramitem sob o regime de urgéncia.

Se aprovado o projeto na Camara dos Deputados (pois, em caso de rejeicado, encerra-se o processo legisla-
tivo, aplicando-se o principio da irrepetibilidade), € o mesmo enviado ao Senado, que dispora de outros 45 dias
para apreciar o projeto. Caso ultrapasse este prazo, a consequéncia também sera o sobrestamento de todas
as demais deliberagdes que tramitam na Casa, com excec¢ao das que tenham prazo constitucionalmente fixado.

Se o Senado rejeitar o projeto, ele é arquivado, sobre ele incidindo o principio da irrepetibilidade.

Se o Senado aprova-lo sem alteragdes, o projeto € remetido ao Presidente da Republica, para veto ou
sang¢ao. Se a aprovacgao se der com alteragdes, serdo as alteracdes enviadas a Camara dos Deputados, que
devera aprecia-las no prazo de dez dias. Se for ultrapassado o decénio sem que a Camara tenha concluido
a votacdo das emendas, dar-se-a, novamente, o sobrestamento das demais deliberagdes em curso na Casa
legislativa, exceto aquelas que tenham prazo constitucional determinado (CR, art. 64, §30).

O prazo total ndo seria exatamente de cem dias (45+45+10). Isso porque se a Casa Iniciadora levar cin-
guenta e cinco dias para deliberar sobre a proposta, o Senado Federal, ao recebé-la, dispora dos normais qua-
renta e cinco dias para deliberar. Além disso, existe o prazo de remessa de uma Casa para a outra: cinco dias
Uteis. Sem falar na possibilidade de ocorrer recesso durante a tramitacdo. Nao podemos esquecer que, em se
tratando de lei ordinaria, existe o prazo de quinze dias Uteis que o Presidente tem para vetar e/ou sancionar,
sendo, ainda, possivel — no caso de negativa expressa de sang¢ao — a concorréncia, ainda, do prazo de trinta
dias para que o Congresso delibere sobre o referido veto. Portanto, o procedimento sumario dificiimente se
encerrara em cem dias. O que, alias, atesta a inexisténcia, no processo legislativo atual, da pratica insidiosa da
aprovacao por decurso de prazo.

1 [ MOTTA, Sylvio. Direito Constitucional. (29th edi¢cédo). Grupo GEN, 2021]
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