O, | Sumdrio

Ola, Maxi Concurseiro (a).

Vocé podera utilizar a area do aluno (Painel de Tutoria) para enviar todas as suas dificuldades em
relacdo ao nosso material que foi elaborado de acordo com o edital do concurso.

As duvidas serdo encaminhadas para os professores responsaveis e serao respondidas em até cinco
dias uteis.

Seréo tratados neste curso todos os temas que o tutor verifique a necessidade de maior explicagéo,
porém a apostila digital que o acompanha, € completa de acordo com edital.

Eventuais aulas que estiverem em gravacao, serdo disponibilizadas no prazo maximo de 01 més antes
da prova.

Bons estudos!

ATENGAO:
AD - Contetido abordado apenas na Apostila Digital.
VD - Contetido abordado na Videoaula.

Lingua Portuguesa:

1. Compreensio e interpretacéo de texto; (AD+VD)
2. Fonologia: conceito, classificagdo de fonemas, encontros vocalicos, encontros consonantais,

digrafos; (AD+VD)
3. Divis&o e classificacao silabica; (AD+ VD)
. Classificacéo tdnica das palavras; (AD+ VD)
. Emprego da acentuacéo gréfica; (AD+ VD)
. Emprego do sinal indicativo de crase; (AD+ VD)
. Emprego dos sinais de pontuacéo; (AD+ VD)
. Morfologia: estrutura e formac&o das palavras, (AD+ VD)
Classificacdo e formacéo das palavras (Classes de palavras - variaveis e invariaveis); (AD+VD)
9. Colocacéo Pronominal: préclise, mesoclise, énclise; (AD+ VD)

10. Semantica e Estilistica: significacdo das palavras, figuras e vicios de linguagem; (AD+ VD)
11. Reescritura de frases e paragrafos de texto: substituicdo de palavras ou de trechos de texto e

retextualizacéo. (AD+ VD)
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Informatica:

1. Nogbes de Informatica; (AD+ VD)

2. Componentes de um computador e periféricos; (AD+ VD)

3. Utilizag&o do sistema operacional Windows 8; (AD+VD)

4. Utilizac&o dos aplicativos Microsoft Office Word, Excel e PowerPoint 2013; (AD+VD)
5. Utilizac&o de tecnologias, ferramentas e aplicativos associados a Internet(AD+VD)

Legislacao:

1. Decreto n° 1.171/1994 - Cédigo de Etica Profissional do Servidor Publico Civil do Poder Executivo

Federal (AD+VD)

2. Lei n° 8.112/1990 - Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis da Unido (Do Provimento,
Vacéancia, Remocdao, Redistribuicdo e Substituigdo - art. 52 ao 39; Dos Direitos e Vantagens - art. 40 ao
115; Do Regime Disciplinar- art. 116 ao 142; Do Processo Administrativo Disciplinar - art. 143 ao 182);

(AD+VD)
3. Lei n® 11.091/2005 - Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educacéo; (AD+ VD)
4. Estatuto da Ufac (AD)

Conhecimentos Especificos:

1. NocgbGes de Direito Constitucional: Constituicdo Federal. Conceito, classificacdes, principios
fundamentais. (AD+ VD)

Direitos e Garantias Fundamentais. (AD+ VD)

Da Administracéo Publica. (AD+VD)

Nogdes de Direito Administrativo: Nogbes de organizagéo administrativa. (AD+ VD)

Conceito e principios da Administracéo Publica. (AD+ VD)

Administrac&o Direta e Indireta. Pessoas juridicas de direito publico. (AD+ VD)

Atos administrativos: atributos, revogacéo, anulacdo e convalidacdo. (AD+ VD)

Poderes da Administracdo Publica. (AD+VD)

Lei 9.784/99 (AD+VD)

3. Funcdes Administrativas: planejamento, organizacdo, execucéo e controle. (AD+VD)

2. Comunicacdo Interpessoal: barreiras, uso construtivo, comunicacgéo formal e informal; (AD+ VD)

4. Rotinas Administrativas: Gestdo de Pessoas-conceitos, avaliagdo de desempenho, trabalho em
equipe, motivacdo, lideranca e gerenciamento de conflitos; administragdo de materiais e patriménio:
importancia, organizacao da area de materiais, logistica de armazenagem, transporte e distribuicao;

gestdo de documentos e arquivos; (AD+ VD)
5. Gestao por Competéncias: conceitos, politica e diretrizes para o desenvolvimento de pessoal da

Administracéo Publica Federal (Decreto n° 5.707/2006); (AD+VD)
6. Administracéo Publica: Nocdes de Administracéo Publica; (AD+ VD)
6. Agente Publico: conceito, funcéo publica, atendimento ao cidadéo (AD+VD)




