Camara de Manaus- AM
Técnico Legislativo Municipal

LINGUA PORTUGUESA

Compreensao e Interpretacao de texto

Tipos textuais (texto narrativo, dissertativo, expositivo, descritivo e injuntivo). Géneros
textuais

Coeréncia e coesao textual

Linguagem Verbal e n&o verbal

Variagé&o linguistica

Discurso direto e indireto

Funcdes da Linguagem

Figuras da Linguagem

Ortografia (Novo Acordo Ortografico da Lingua Portuguesa)
Acentuacéao grafica

Sinais de Pontuacao

Classes de Palavras: Adjetivo, Advérbio, Artigo, Preposigao, Conjungao, Interjeigéao,
Numeral, Pronomes, Substantivos e Verbos

Estrutura e Formacao de Palavras

Significado de Palavras

Concordancia nominal e verbal

Regéncia nominal e verbal

Analise sintatica: frase, oracao e periodo

Semantica: Sinbnimos. Antdbnimos. Homénimos. Parénimos. Denotagao e conotagao
Redacao Oficial

Questodes

Gabarito

INFORMATICA BASICA

Sistema operacional: conceitos de organizagao e de gerenciamento de informacgdes,
arquivos, inclusive compactados, pastas, backups e programas

Edicao e editores de textos: conceitos, janelas, menus, barras de ferramentas, coman-
dos, configuragdes, formatagdo e modos de visualizagao

Edicao e editores de planilhas eletrénicas: conceitos, janelas, menus, barras de ferra-
mentas, comandos, fungbes, configuragdes, importagao/exportacao de dados, formu-
las e graficos
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Edicao e editores de apresentacdes: conceitos, menus, barras de ferramentas, edi¢cao
de slides, formatacdo, modo de visualizacdo e animacéao

Aplicativos adicionais para suites de escritorio: ferramentas de desenho, de edi¢do de
férmulas e de formularios

Redes de computadores: Conceitos, ferramentas e aplicativos para Internet e intranet.
Sitios de busca e pesquisa na Internet, inclusive sintaxe de termos de busca. Progra-
mas de navegacao

Programas de correio eletrénico

Redes sociais

Aplicativos de Comunicag¢ao

Conceitos de virus, worms, spyware, malware e pragas virtuais. Aplicativos para segu-

Armazenamento de dados na nuvem (Dropbox, Google Drive e One Drive)
Questodes
Gabarito

NOGOES DE RACIOCINIO LOGICO-MATEMATICO

Compreensao de estruturas logicas

Logica de argumentacao: analogias, inferéncias, deducoes e conclusdes
Probabilidade

Logica proposicional

Raciocinio sequencial

Raciocinio I6gico numérico e quantitativo

Raciocinio légico analitico

Questdes

Gabarito

REGIMENTO INTERNO DA CAMARA DE MANAUS/AM

Regimento Interno Da Camara Municipal De Manaus/AM
Questodes
Gabarito

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Fungdes da Administracao: Planejamento, Organizacao, Direcao e Controle
Estrutura organizacional
Nocdes de Administracdo de Pessoas
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Noc¢des de Administracdo de Materiais

Nocdes de Comportamento Organizacional: Liderangca, Comunicagdo, Motivagao,
Grupos, Equipes e Cultura Organizacional

Nocoes de Gestao de Processos: Técnicas de Mapeamento, Analise e Melhoria de
Processos

Nocbes de Gestdo da Qualidade: As 7 Ferramentas da Qualidade
Nocoes de Arquivologia: No¢des Fundamentais de Arquivo
Arquivos Correntes, Intermediarios e Permanentes

Protocolo

Cadigo de Classificagao

Tabela de Temporalidade

Nocobes Basicas de Conservacao e Preservacdo de Documentos
Nocoes de Métodos de Arquivamento

Documentacao Oficial: Ata, Atestado, Certidao, Circular, Comunicado, Convite, Con-
vocacgao, Edital, Memorando, Oficio, Ordem de Servico, Portaria, Requerimento

Etica no servico publico
Questodes
Gabarito

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS - DIREITO

Noc¢des de Direito Constitucional: Direitos e Deveres Individuais e Coletivos; Direitos
Sociais; Nacionalidade; Direitos Politicos; Partidos Politicos

Servidores Publicos: Agentes Publicos; Agentes Politicos; Cargo, Emprego e Fungéo,
Remuneracéao, Vencimentos, Subsidios; Acumulacao de Cargos; Aposentadoria; Esta-
bilidade; Disposicdes Constitucionais Referentes ao Sistema Remuneratério e Regime
de Previdéncia dos Servidores Publicos

Noc¢des de Direito Administrativo: Controle da Administracao Publica
Administracao Publica Direta e Indireta; Autarquias, Fundacdes, Entidades Paraesta-

Principios de Direito Administrativo
Poderes Administrativos

Atos Administrativos: Conceito, Requisitos, Atributos, Convalidacao, Discricionarieda-
de e Vinculacéo

Responsabilidade Civil do Estado

Licitagbes Publicas: Lei n® 14.133/2021 e alteracoes
Improbidade Administrativa: Lei n°® 8.429/1992 e alteracbes
Acesso a informacao: Lei n® 12.527/2011 e alteracoes

Legislacao Especifica: lei municipal n. 552/2023 - Plano de Cargos, Carreiras e Remu-
neragao dos Servidores Publicos da Camara Municipal de Manaus/AM

Questoes
Gabarito

\ ‘ educa




Maxi

educa

\VJ

Lingua Portuguesa

Definigcao Geral

Embora correlacionados, esses conceitos se distinguem, pois sempre que compreendemos adequadamente
um texto e o objetivo de sua mensagem, chegamos a interpretagao, que nada mais é do que as conclusdes
especificas. Exemplificando, sempre que nos é exigida a compreensao de uma questdo em uma avaliacao,
a resposta sera localizada no préprio no texto, posteriormente, ocorre a interpretacéo, que é a leitura e a
conclusao fundamentada em nossos conhecimentos prévios.

Compreensao de Textos

Resumidamente, a compreensao textual consiste na analise do que esta explicito no texto, ou seja, na
identificagdo da mensagem. E assimilar (uma devida coisa) intelectualmente, fazendo uso da capacidade de
entender, atinar, perceber, compreender. Compreender um texto € apreender de forma objetiva a mensagem
transmitida por ele. Portanto, a compreensao textual envolve a decodificagdo da mensagem que é feita pelo
leitor. Por exemplo, ao ouvirmos uma noticia, automaticamente compreendemos a mensagem transmitida por
ela, assim como o seu proposito comunicativo, que é informar o ouvinte sobre um determinado evento.

Interpretacao de Textos

E o entendimento relacionado ao contetido, ou melhor, os resultados aos quais chegamos por meio da
associacao das ideias e, em razao disso, sobressai ao texto. Resumidamente, interpretar é decodificar o sentido
de um texto por inducgao.

Ainterpretacao de textos compreende a habilidade de se chegar a conclusdes especificas apds a leitura de
algum tipo de texto, seja ele escrito, oral ou visual.

Grande parte da bagagem interpretativa do leitor é resultado da leitura, integrando um conhecimento que
foi sendo assimilado ao longo da vida. Dessa forma, a interpretacéo de texto € subjetiva, podendo ser diferente
entre leitores.

Exemplo de compreensao e interpretagao de textos

Para compreender melhor a compreensao e interpretacédo de textos, analise a questao abaixo, que aborda
os dois conceitos em um texto misto (verbal e visual):

FGV > SEDUC/PE > Agente de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Especial > 2015
Portugués > Compreensao e interpretagao de textos

A imagem a seguir ilustra uma campanha pela inclusdo social.

“A Constituicdo garante o direito a educagao para todos e a inclusao surge para garantir esse direito também
aos alunos com deficiéncias de toda ordem, permanentes ou temporarias, mais ou menos severas.”
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Informatica Basica

Um sistema operacional (SO) é um software fundamental que gerencia o hardware e software de um com-
putador, permitindo que os diferentes programas funcionem corretamente. Ele serve como uma interface entre
0s usuarios e 0 hardware do computador, garantindo que os recursos do sistema, como processador, memoaria,
dispositivos de armazenamento e periféricos, sejam utilizados de maneira eficiente e segura.

Principais Fungées

— Gerenciamento de Processos: O SO gerencia a execug¢ao dos processos, incluindo a alocagao de recur-
sos do sistema e a coordenacao entre processos concorrentes. Ele assegura que cada processo receba tempo
suficiente de CPU para executar suas tarefas.

- Gerenciamento de Memoria: O SO controla o uso da memoria principal (RAM), assegurando que cada
programa em execugao tenha o espago necessario e que nao haja conflitos ou falhas de acesso.

- Gerenciamento de Dispositivos: O SO controla os dispositivos de entrada e saida, como discos rigidos,
impressoras, teclados e mouses, facilitando a comunicagao entre esses dispositivos e os programas de aplica-
¢ao.

- Gerenciamento de Arquivos: O SO organiza e gerencia os dados em discos rigidos e outros dispositivos de
armazenamento, permitindo que os usuarios criem, leiam, atualizem e apaguem arquivos de maneira eficiente.

- Segurancga e Protegao: O SO protege os dados e os recursos do sistema contra acessos nao autorizados
e ameacas, implementando mecanismos de autenticacédo e controle de acesso.

Exemplos de Sistemas Operacionais

- Windows: Desenvolvido pela Microsoft, € amplamente utilizado em computadores pessoais e empresa-
riais.

- macOS: Desenvolvido pela Apple, utilizado exclusivamente em computadores Mac.

- Linux: Um sistema operacional de cddigo aberto, usado em servidores, computadores pessoais e dispo-
sitivos embarcados.

— Android: Um sistema operacional movel baseado em Linux, amplamente utilizado em smartphones e ta-
blets.

- i0S: Desenvolvido pela Apple para dispositivos moveis, como iPhones e iPads.

Organizacgao e gerenciamento de informacgoes

Um sistema operacional organiza e gerencia informagdes por meio de sistemas de arquivos. Ele controla
como os dados sao armazenados, acessados e manipulados no disco rigido ou em outros dispositivos de ar-
mazenamento.

O sistema operacional também fornece ferramentas para gerenciar permissdes de acesso aos arquivos e
pastas, garantindo a seguranga dos dados.

Arquivos, pastas e programas

Os arquivos sao unidades basicas de armazenamento de dados em um computador. Eles podem conter
texto, imagens, videos, programas, entre outros tipos de informagoes.

As pastas sdo usadas para organizar e agrupar registros relacionados a um sistema de arquivos.

Os programas sao conjuntos de instrugdes ou cédigo executavel que realizam tarefas especificas quando
executados pelo sistema operacional.
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Nocdes de Raciocinio Légico-Matematico

Raciocinio légico é o modo de pensamento que elenca hipéteses, a partir delas, é possivel relacionar
resultados, obter conclusdes e, por fim, chegar a um resultado final.

Mas nem todo caminho é certeiro, sendo assim, certas estruturas foram organizadas de modo a analisar a
estrutura da logica, para poder justamente determinar um modo, para que o caminho tragado n&o seja o errado.
Veremos que ha diversas estruturas para isso, que se organizam de maneira matematica.

A estrutura mais importante sao as proposigoes.

Proposicao: declaragao ou sentenga, que pode ser verdadeira ou falsa.
Ex.: Carlos é professor.

As proposi¢cdes podem assumir dois aspectos, verdadeiro ou falso. No exemplo acima, caso Carlos seja
professor, a proposicao € verdadeira. Se fosse ao contrario, ela seria falsa.

Importante notar que a proposi¢cao deve afirmar algo, acompanhado de um verbo (é, fez, ndo notou e etc).
Caso a nossa frase seja “Brasil e Argentina”, nada esta sendo afirmado, logo, a frase nao é uma proposicao.

Ha também o caso de certas frases que podem ser ou ndo proposicdes, dependendo do contexto. A frase
“N>3” s6 pode ser classificada como verdadeira ou falsa caso tenhamos algumas informagdes sobre N, caso
contrario, nada pode ser afirmado. Nestes casos, chamamos estas frases de sentencgas abertas, devido ao seu
carater imperativo.

O processo matematico em volta do raciocinio l6gico nos permite deduzir diversas relagdes entre declaragoes,
assim, iremos utilizar alguns simbolos e letras de forma a exprimir estes encadeamentos.

As proposicdes podem ser substituidas por letras minusculas (p.ex.: a, b, p, q, ...)

Seja a proposicao p: Carlos é professor

Uma outra proposigao q: A moeda do Brasil € o Real

E importante lembrar que nosso intuito aqui é ver se a proposigao se classifica como verdadeira ou falsa.

Podemos obter novas proposi¢des relacionando-as entre si. Por exemplo, podemos juntar as proposicoes p
e g acima obtendo uma unica proposicao “Carlos é professor e a moeda do Brasil € o Real”.

Nos proximos exemplos, veremos como relacionar uma ou mais proposigdes através de conectivos.
Existem cinco conectivos fundamentais, sao eles:

A: e (aditivo) conjuncgao

Posso escrever “Carlos é professor e a moeda do Brasil € o Real”, posso escrever p * g.

v: ou (um ou outro) ou disjungao

p v q: Carlos é professor ou a moeda do Brasil € o Real

V: “ou” exclusivo (este ou aquele, mas ndo ambos) ou disjuncéo exclusiva (repare o ponto acima do
conectivo).

p v q: Ou Carlos é professor ou a moeda do Brasil € o Real (mas nunca ambos)
70U ~: negagao

~p: Carlos néo é professor

->: implicacao ou condicional (se... entdo...)

p -> q: Se Carlos é professor, entdo a moeda do Brasil € o Real
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Regimento Interno Da Camara De Manaus/AM

FACO SABER que a Camara Municipal de Manaus aprovou e eu promulgo, com base nos artigos 206, do
Regimento Interno e 23, inciso Il, e 45, inciso Il, da Lei Organica do Municipio de Manaus, a seguinte:

RESOLUGAO N. 092, DE 9 DE DEZEMBRO DE 2015
Regimento Atualizado até a Resolugédo n. 168, de 14.12.2023.
APROVA o novo Regimento Interno da Camara Municipal de Manaus.

Art. 1.° Fica aprovado o novo Regimento Interno da Camara Municipal de Manaus, conforme texto anexo,
com base no que preceituam os artigos 23, inciso Il, e 67 da Lei Organica do Municipio de Manaus, e artigo 206
do Regimento Interno.

Art. 2.° Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicagéo, revogada a Resolugédo n. 004/2001, de
30 de maio de 2001.

Manaus, 9 de dezembro de 2015.

ANEXO UNICO
TiTULO |

DISPOSIGOES PRELIMINARES
CAPITULOI
DA SEDE

Art. 1.° Este Regimento disciplina a obra normativa da Camara Municipal de Manaus, 6rgao legislativo do
Municipio, funcionando na Rua Padre Agostinho Caballero Martin, n. 850, Sdo Raimundo, sendo designado
Paco Legislativo dos Manaos.

Paragrafo unico. As atribuicbes da Camara Municipal estao previstas nos artigos 22 e 23 da Lei Orgéanica
do Municipio de Manaus.

Art. 2.° As reunibdes plenarias da Camara serao realizadas no recinto a elas reservado, o Plenario Adriano
Jorge, reputando-se nulas as que ocorrerem fora dele, exceto:

|- quando propostas pela Mesa Diretora da Camara ou por bancada e deliberadas por maioria absoluta dos
Vereadores;

Il- em caso de guerra, comogao interna, calamidade publica ou ocorréncia que impossibilite o seu
funcionamento, inclusive por decisdao, em caso de recesso, da Mesa Diretora, ad referendum, da maioria
absoluta dos Vereadores;

Ill- quando se tratar de sessdes solenes e especiais.

Paragrafo unico. Na sede da Camara, nao se realizarao atos estranhos as suas fungdes, e o Plenario somente
sera cedido para manifestagdes civicas, religiosas, culturais, politicas e partidarias com prévia autorizacao da
Mesa Diretora.

Art. 3.° Fica denominado Biblioteca Ivaneide Chaves dos Anjos o local reservado ao acervo bibliografico e
ao centro de documentacado da Camara.

Art. 3.°-A A sala em que funciona o Departamento de Vigilancia e Seguranca da Camara Municipal de
Manaus fica denominada Enédio Reis Negreiros Ferreira. (Incluido pela Resolugao n. 126, de 6.5.2019)

| — | —
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Conhecimentos Especificos

— Fung¢oes de administragcao

— Planejamento, organizagao, dire¢ao e controle:

. PLANEJAMENTO \\\
e k)
CONTROLE ORGANIZA(;E«D

¥
\\

DIREGAC

L

— Planejamento

Processo desenvolvido para o alcance de uma situacao futura desejada. A organizagao estabelece num
primeiro momento, através de um processo de definicao de situacao atual, de oportunidades, ameacas, forcas
e fraquezas, que sao os objetos do processo de planejamento.

O planejamento ndo é uma tarefa isolada, € um processo, uma sequéncia encadeada de atividades que
trard um plano.

— Ele é o passo inicial.

— E uma maneira de ampliar as chances de sucesso.

— Reduzir a incerteza, jamais elimina-la.

— Lida com o futuro: porém, nao se trata de adivinhar o futuro.

— Reconhece como o presente pode influenciar o futuro, como as agdes presentes podem desenhar o futuro.
— Organizagao ser PROATIVA e ndo REATIVA.

— Onde a Organizagao reconhecera seus limites e suas competéncias.

— O processo de Planejamento é muito mais importante do que seu produto final (assertiva).

Idalberto Chiavenato diz: “Planejamento é um processo de estabelecer objetivos e definir a maneira
como alcancga-los”.

— Processo: Sequéncia de etapas que levam a um determinado fim. O resultado final do processo de
planejamento é o PLANO.

— Estabelecer objetivos: Processo de estabelecer um fim.

— Definir a maneira: um meio, maneira de como alcancar.
Passos do Planejamento

— Definicdo dos objetivos: O que quer, onde quer chegar.

— Determinar a situacgao atual: Situar a Organizagao.

— Desenvolver possibilidades sobre o futuro: Antecipar eventos.
— Analisar e escolher entre as alternativas.

— Implementar o plano e avaliar o resultado.
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Conhecimentos Especificos - Direito

Os direitos individuais estao elencados no caput do Artigo 5° da CF. Sao eles:

Direito a Vida

O direito a vida deve ser observado por dois prismas: o direito de permanecer vivo e o direito de uma vida
digna.

O direito de permanecer vivo pode ser observado, por exemplo, na vedacgéo a pena de morte (salvo em caso
de guerra declarada).

Ja o direito a uma vida digna, garante as necessidades vitais basicas, proibindo qualquer tratamento desu-
mano como a tortura, penas de carater perpétuo, trabalhos for¢cados, cruéis, etc.

Direito a Liberdade

O direito a liberdade consiste na afirmacao de que ninguém sera obrigado a fazer ou deixar de fazer alguma
coisa, sendo em virtude de lei. Tal dispositivo representa a consagracao da autonomia privada.

Trata-se a liberdade, de direito amplo, ja que compreende, dentre outros, as liberdades: de opinido, de pen-
samento, de locomocgao, de consciéncia, de crenga, de reunido, de associacio e de expressao.

Direito a Igualdade

Aigualdade, principio fundamental proclamado pela Constituicdo Federal e base do principio republicano e
da democracia, deve ser encarada sob duas o6ticas, a igualdade material e a igualdade formal.

Aigualdade formal é a identidade de direitos e deveres concedidos aos membros da coletividade por meio
da norma.

Por sua vez, a igualdade material tem por finalidade a busca da equiparacao dos cidadaos sob todos os
aspectos, inclusive o juridico. E a consagragdo da maxima de Aristoteles, para quem o principio da igualdade
consistia em tratar igualmente os iguais e desigualmente os desiguais na medida em que eles se desigualam.

Sob o palio da igualdade material, caberia ao Estado promover a igualdade de oportunidades por meio de
politicas publicas e leis que, atentos as caracteristicas dos grupos menos favorecidos, compensassem as desi-
gualdades decorrentes do processo histérico da formagao social.

Direito a Privacidade

Para o estudo do Direito Constitucional, a privacidade é género, do qual sdo espécies a intimidade, a honra,
a vida privada e a imagem. De maneira que, 0s mesmos sao inviolaveis e a eles assegura-se o direito a inde-
nizacao pelo dano moral ou material decorrente de sua violagao.

Direito a Honra

O direito a honra almeja tutelar o conjunto de atributos pertinentes a reputagédo do cidadao sujeito de direi-
tos, exatamente por tal motivo, sado previstos no Codigo Penal.

Direito de Propriedade

E assegurado o direito de propriedade, contudo, com restricdes, como por exemplo, de que se atenda &
funcao social da propriedade. Também se enquadram como espécies de restricdo do direito de propriedade, a
requisicao, a desapropriagao, o confisco e o usucapiao.

Do mesmo modo, € no direito de propriedade que se asseguram a inviolabilidade do domicilio, os direitos
autorais (propriedade intelectual) e os direitos reativos a herancga.

Destes direitos, emanam todos os incisos do Art. 5°, da CF/88, conforme veremos abaixo:
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