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CODEBA

Técnico Portuario - Apoio Administrativo

LINGUA PORTUGUESA

Compreensao e interpretagao de texto

Tipologia e géneros textuais

Figuras de linguagem

Significacao de palavras e expressdes. Relagbes de sinonimia e de antonimia
Ortografia

Acentuacéo grafica

Uso da crase

Morfologia

Locucgdes verbais

Elementos de comunicacao e fungbes da linguagem
Dominio dos mecanismos de coeséo e coeréncia textual
Reescrita de frases e paragrafos do texto

Sintaxe

Concordancia verbal e nominal

Regéncia verbal e nominal

Colocagao pronominal

Emprego dos sinais de pontuacao e sua fungao no texto
Funcéo textual dos vocabulos

Variacao linguistica

Exercicios

Gabarito

RACIOCINIO LOGICO E MATEMATICO

Resolucéo de problemas envolvendo fragdes

Conjuntos

Porcentagens

sequéncias (com numeros, com figuras, de palavras)

Proposigdes, conectivos, equivaléncia e implicacao légica, argumentos validos. ........ 13
Exercicios

Gabarito
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NOCOES DE INFORMATICA

Conceitos e fundamentos basicos

Conhecimento e utilizagdo dos principais softwares utilitarios (compactadores de ar-
quivos, chat, clientes de e-mails, reprodutores de video, visualizadores de imagem,
antivirus)

Conceitos basicos de Hardware (Placa mae, memodrias, processadores (CPU)
Periféricos de computadores

Ambientes operacionais: utilizacdo basica dos sistemas operacionais Windows 7 e
Windows 10

Utilizacao de ferramentas de texto, planilha e apresentagao do pacote Microsoft Office
(Word, Excel e PowerPoint) — versdes 2013 e 2016

Utilizacao de ferramentas de texto, planilha e apresentacdo do pacote LibreOffice
(Writer, Calc e Impress) - versdes 5 e 6

Conceitos de tecnologias relacionadas a Internet, busca e pesquisa na Web.
Navegadores de internet: Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome

Conceitos basicos de segurancga na Internet e virus de computadores
Exercicios
Gabarito

LEGISLAGAO ESPECIFICA

Lei N° 13.303, de 30 de junho de 2016 - Dispde sobre o estatuto juridico da empresa
publica, da sociedade de economia mista e de suas subsidiarias, no ambito da Uniao,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios

Lei n® 12.815, de 5 de junho de 2013 (Dispbe sobre a exploragéo direta e indireta
pela Uniao de portos e instalagdes portuarias e sobre as atividades desempenhadas
pelos operadores portuarios)

Decreto n°® 8.033, de 27 de junho de 2013 (Regulamenta o disposto na Lei n°® 12.815,
de 5 de junho de 2013, e as demais disposi¢des legais que regulam a exploragéo de
portos organizados e de instalagdes portuarias

Exercicios
Gabarito

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

As comunicagoes oficiais: aspectos gerais da redacao oficial; a redacao dos atos nor-
mativos e comunicagdes; aplicacdo de principios da ortografia e de elementos da
gramatica a redagéo oficial

Arquivologia: gestao, classificacido e avaliacdo de documentos; organizacao, plane-
jamento, sistemas e métodos de arquivamento

Arquivistica e informatica
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Legislacao arquivistica

Comportamento organizacional

As pessoas, 0s grupos e a dindmica organizacional
Comunicacgao

Lideranca e poder

Conflito e negociagao

Etica geral e profissional: conceitos e fundamentos
Relagdes de trabalho

A responsabilidade social das empresas

Assédio

Atendimento ao publico: exceléncia e atendimento de qualidade na recepgao e ao
telefone

Introdugédo a Administracao: conceito de administragédo; habilidades, competéncias e
papéis do administrador e os processos administrativos

Administracao de pessoas: conceito e processos
Administracao de recursos materiais, patrimoniais e logistica: compras e estoques ... 74
Componentes da logistica

Administracao financeira: objetivos econémicos e financeiros; fungdées do gestor fi-
nanceiro; a demonstracéo do resultado, fluxo de caixa e o balango patrimonial

Redacao empresarial: tipos de correspondéncias; estruturas e formas de
tratamento

Regulamento de Licitagdes e Contratos da CODEBA
Regulamento da exploragédo dos Portos

Gestao e Fiscalizacao de Contratos Publicos
Exercicios

Gabarito

Maxi
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Lingua Portuguesa

Definicdo Geral

Embora correlacionados, esses conceitos se distinguem, pois sempre que compreendemos adequadamen-
te um texto e o objetivo de sua mensagem, chegamos a interpretacdo, que nada mais € do que as conclusdes
especificas. Exemplificando, sempre que nos é exigida a compreensédo de uma questao em uma avaliagao, a
resposta sera localizada no préprio no texto, posteriormente, ocorre a interpretacdo, que ¢é a leitura e a conclu-
sdo fundamentada em nossos conhecimentos prévios.

Compreensao de Textos

Resumidamente, a compreenséao textual consiste na analise do que esta explicito no texto, ou seja, na
identificacdo da mensagem. E assimilar (uma devida coisa) intelectualmente, fazendo uso da capacidade de
entender, atinar, perceber, compreender. Compreender um texto é apreender de forma objetiva a mensagem
transmitida por ele. Portanto, a compreensao textual envolve a decodificagdo da mensagem que é feita pelo
leitor. Por exemplo, ao ouvirmos uma noticia, automaticamente compreendemos a mensagem transmitida por
ela, assim como o seu propdsito comunicativo, que é informar o ouvinte sobre um determinado evento.

Interpretacido de Textos

E o entendimento relacionado ao contetido, ou melhor, os resultados aos quais chegamos por meio da as-
sociagao das ideias e, em razao disso, sobressai ao texto. Resumidamente, interpretar € decodificar o sentido
de um texto por inducgao.

Ainterpretacao de textos compreende a habilidade de se chegar a conclusdes especificas apds a leitura de
algum tipo de texto, seja ele escrito, oral ou visual.

Grande parte da bagagem interpretativa do leitor é resultado da leitura, integrando um conhecimento que
foi sendo assimilado ao longo da vida. Dessa forma, a interpretagéo de texto € subjetiva, podendo ser diferente
entre leitores.

Exemplo de compreensao e interpretacao de textos

Para compreender melhor a compreensao e interpretacédo de textos, analise a questao abaixo, que aborda
os dois conceitos em um texto misto (verbal e visual):

FGV > SEDUC/PE > Agente de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Especial > 2015
Portugués > Compreensao e interpretacao de textos

Aimagem a seguir ilustra uma campanha pela inclusao social.

“A Constituicdo garante o direito a educacgao para todos e a inclusao surge para garantir esse direito também
aos alunos com deficiéncias de toda ordem, permanentes ou temporarias, mais ou menos severas.”

A partir do fragmento acima, assinale a afirmativa incorreta.
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Raciocinio Légico e Matematico

Fracao é todo numero que pode ser escrito da seguinte forma a/b, com b#0. Sendo a 0 numerador e b o
denominador. Uma fragcao é uma divisdo em partes iguais. Observe a figura:

O numerador indica quantas partes tomamos do total que foi dividida a unidade.
O denominador indica quantas partes iguais foi dividida a unidade.

Lé-se: um quarto.

Atencao:

» Fragdes com denominadores de 1 a 10: meios, tercos, quartos, quintos, sextos, sétimos, oitavos, nonos e
décimos.

* Fragdes com denominadores poténcias de 10: décimos, centésimos, milésimos, décimos de milésimos,
centésimos de milésimos etc.

» Denominadores diferentes dos citados anteriormente: Enuncia-se o numerador e, em seguida, o denomi-
nador seguido da palavra “avos”.

Tipos de fracbes
— Fragoes Proéprias: Numerador é menor que o denominador. Ex.: 7/15
— Fracgdes Improprias: Numerador é maior ou igual ao denominador. Ex.: 7/6

— Fracdes aparentes: Numerador € multiplo do denominador. As mesmas pertencem também ao grupo das
fragbes improprias. Ex.: 6/3

— Fracbes mistas: Numeros compostos de uma parte inteira e outra fracionaria. Podemos transformar uma
fracao improépria na forma mista e vice e versa. Ex.: 1 1/12 (um inteiro e um doze avos)

— Fragdes equivalentes: Duas ou mais fragdes que apresentam a mesma parte da unidade. Ex.: 2/4 = 1/2

— Fragoes irredutiveis: Fragdes onde o numerador e o denominador s&do primos entre si. Ex.: 5/11 ;

Operacoes com fracoes

» Adicao e Subtracao

Com mesmo denominador: Conserva-se o denominador e soma-se ou subtrai-se os numeradores.

2 4 2+
el E i Sl
3 3 3

o
-

//\\



Maxi

educa

\VJ

Nogdes de Informatica

Hardware

O hardware sao as partes fisicas de um computador. Isso inclui a Unidade Central de Processamento
(CPU), unidades de armazenamento, placas mae, placas de video, memoria, etc.’. Outras partes extras chama-
dos componentes ou dispositivos periféricos incluem o mouse, impressoras, modems, scanners, cameras, etc.

Para que todos esses componentes sejam usados apropriadamente dentro de um computador, é necessa-
rio que a funcionalidade de cada um dos componentes seja traduzida para algo pratico. Surge entao a funcao
do sistema operacional, que faz o intermédio desses componentes até sua funcao final, como, por exemplo,
processar os calculos na CPU que resultam em uma imagem no monitor, processar os sons de um arquivo
MfP3 e mandar para a placa de som do seu computador, etc. Dentro do sistema operacional vocé ainda tera os
programas, que dao funcionalidades diferentes ao computador.

Gabinete

O gabinete abriga os componentes internos de um computador, incluindo a placa mae, processador, fonte,
discos de armazenamento, leitores de discos, etc. Um gabinete pode ter diversos tamanhos e designs.

Gabinete.?

Processador ou CPU (Unidade de Processamento Central)

E o cérebro de um computador. E a base sobre a qual é construida a estrutura de um computador. Uma
CPU funciona, basicamente, como uma calculadora. Os programas enviam calculos para o CPU, que tem um
sistema préprio de “fila” para fazer os calculos mais importantes primeiro, e separar também os calculos en-
tre os nucleos de um computador. O resultado desses calculos é traduzido em uma agao concreta, como por
exemplo, aplicar uma edicao em uma imagem, escrever um texto e as letras aparecerem no monitor do PC, etc.
A velocidade de um processador esta relacionada a velocidade com que a CPU é capaz de fazer os calculos.

1 https://www.palpitedigital.com/principais-componentes-internos-pc-perifericos-hardware-software/#:~:tex-
t=0%20hardware%20s%C3%A30%20as%20partes,%2C%20scanners%2C%20¢c%C3%A2meras%2C%20

etc.
2 https://www.chipart.com.br/gabinete/gabinete-gamer-gamemax-shine-g517-mid-tower-com-1-fan-vi-

dro-temperado-preto/2546
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Legislacao especifica

LEI N° 13.303, DE 30 DE JUNHO DE 2016.

Dispbe sobre o estatuto juridico da empresa publica, da sociedade de economia mista e de suas subsi-
diarias, no ambito da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

O VICE-PRESIDENTE DA REPUBLICA, no exercicio do cargo de PRESIDENTE DA REPUBLICA Faco
saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

TiTULO |

DISPOSICOES APLICAVEIS AS EMPRESAS PUBLICAS

E AS SOCIEDADES DE ECONOMIA MISTA

CAPITULO |

DISPOSIGCOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Lei dispde sobre o estatuto juridico da empresa publica, da sociedade de economia mista
e de suas subsidiarias, abrangendo toda e qualquer empresa publica e sociedade de economia mista da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios que explore atividade econdmica de produg¢ao ou
comercializacdo de bens ou de prestacdo de servigos, ainda que a atividade econdmica esteja sujeita ao
regime de monopdlio da Unido ou seja de prestacao de servigos publicos.

§ 1° O Titulo | desta Lei, exceto o disposto nos arts. 2°, 3°, 4°, 5° 6°, 7°, 8°, 11, 12 e 27, ndo se aplica a
empresa publica e a sociedade de economia mista que tiver, em conjunto com suas respectivas subsidia-
rias, no exercicio social anterior, receita operacional bruta inferior a R$ 90.000.000,00 (noventa milhdes de
reais).

§ 2° O disposto nos Capitulos | e Il do Titulo Il desta Lei aplica-se inclusive a empresa publica depen-
dente, definida nos termos do inciso Il do art. 2° da Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000, que
explore atividade econdmica, ainda que a atividade econémica esteja sujeita ao regime de monopdlio da
Unido ou seja de prestacéo de servigos publicos.

§ 3° Os Poderes Executivos poderao editar atos que estabelegcam regras de governancga destinadas as
suas respectivas empresas publicas e sociedades de economia mista que se enquadrem na hipotese do §
1°, observadas as diretrizes gerais desta Lei.

§ 4° A ndo edigao dos atos de que trata o § 3° no prazo de 180 (cento e oitenta) dias a partir da publi-
cacdo desta Lei submete as respectivas empresas publicas e sociedades de economia mista as regras de
governanca previstas no Titulo | desta Lei.

§ 5° Submetem-se ao regime previsto nesta Lei a empresa publica e a sociedade de economia mista
que participem de consorcio, conforme disposto no art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976 ,
na condicdo de operadora.

§ 6° Submete-se ao regime previsto nesta Lei a sociedade, inclusive a de propdésito especifico, que seja
controlada por empresa publica ou sociedade de economia mista abrangidas no caput .

§ 7° Na participagao em sociedade empresarial em que a empresa publica, a sociedade de economia
mista e suas subsidiarias ndo detenham o controle acionario, essas deverao adotar, no dever de fiscalizar,
praticas de governanca e controle proporcionais a relevancia, a materialidade e aos riscos do negécio do
qual sao participes, considerando, para esse fim:

| — | —
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Conhecimentos Especificos

A terceira edigao do Manual de Redacao da Presidéncia da Republica foi langcado no final de 2018 e apre-
senta algumas mudancgas quanto ao formato anterior. Para contextualizar, o manual foi criado em 1991 e surgiu
de uma necessidade de padronizar os protocolos a moderna administragdo publica. Assim, ele é referéncia
quando se trata de Redacgao Oficial em todas as esferas administrativas.

o0 Decreto de n°9.758 de 11 de abril de 2019 veio alterar regras importantes, quanto aos substantivos de tratamento. Express&es
usadas antes (como: Vossa Exceléncia ou Excelentissimo, Vossa Senhoria, Vossa Magnificéncia, doutor, ilustre ou ilustrissimo, digno ou dignissimo e
respeitavel) foram retiradas e substituidas apenas por: Senhor (a). Excepciona a nova regra quando o agente publico entender que n3o foi atendido
pelo decreto e exigir o tratamento diferenciado.

A redacao oficial é

A maneira pela qual o Poder Publico redige comunicagdes oficiais e atos normativos e deve caracterizar-se pela: clareza e precisdo, objetivida-
de, concisdo, coesdo e coeréncia, impessoalidade, formalidade e padronizagdo e uso da norma padrdo da lingua portuguesa.

SINAIS E ABREVIATURAS EMPREGADOS

Indica forma (em geral sintatica) inaceitavel
ou agramatical

§ | Paragrafo
adj. adv. | Adjunto adverbial
arc.
art.;

Arcaico
Artigo; artigos

cf. | Confronte

CN [ Congresso Nacional
Cp. | Compare
EM
f.v.

Exposicado de Motivos
Forma verbal
fem. | Feminino
ind. | Indicativo
ICP - | Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira

masc. | Masculino
obj. dir. | Objeto direto
obj. ind. | Objeto indireto
p. | Pagina
p- us. | Pouco usado
pess. | Pessoa
pl.
pref.
pres.

Plural
ef. | Prefixo
res. | Presente
Res. | Resolugao do Congresso Nacional

RICD | Regimento Interno da Camara dos Deputa-
dos

RISF | Regimento Interno do Senado Federal
s. | Substantivo

//\\




