(G,
LINGUA PORTUGUESA

. Compreensdo e interpretacaio de tEXI0. ........uviiiiii i i e 1
. Tipologia € g&NEroS tEXIUAIS. .........cccviiiiiiiiiieeeee e 19
. Figuras de linguagem
. Significac@o de palavras e expressdes. 5. Relagdes de sinonimia e de antonimia. ...... 55
O ¢ (oo | = 1 - VPP 65
ACENTUAGED GIafiCA. ..oeeeeeeeeeee e 82
CUSO A CIASE. oo 88
. Fonética e Fonologia: som e fonema, encontros vocalicos e consonantais e digrafos. .93
10. Morfologia: classes de palavras variaveis e invaridveis e seus empregos no texto. 11.
Locucgdes verbais (perifrases VEIrDAIS). ...........cciciiuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiieaaaaaeaeaeeaanaaaaaaes 101
12. FUNGOES dO “QUE” € O “SB”. ..oeriiiiiiti ettt et et 152
13. FOrMAGA0 A€ PAlAVIAS. .....ccceiiiiiiiiiiiiiie ettt e e e e e e e e e e e nneeees 158
14. Element0s de COMUNICAGEOD. .....uuuiiiieieeiiiiiiiiiiee e e eee e eeetiie e e e e e s e e et et e e e e e e e e e eerraaaaaaeeaeas 167
15. Sintaxe: relagcbes sintatico-semanticas estabelecidas entre oracdes, periodos ou
paragrafos (periodo simples e periodo composto por coordenagéo e subordinacao). ......... 172
16. Concordéancia verbal € nominal. ...........ccccoeiiiiiii 189
17. Regéncia verbal € NOMINAL .........cooiiiiiiiiiice e 205
18. ColOCAGAOD PrONOIMINAL ....eiiiiiiiiiiiiie e e e et e e e e e e aneeeees 216
19. Emprego dos sinais de pontuagéo e sua funcao no texto. .........ccccccvvvvvvveiiiiieeeennnn, 223
20. Elementos de coeséao
21. Funcao textual dos VOCADUIOS. ..........cceiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 247
22. VariaGa0 INQUISTICA. ......ueiieiiiiiee et e e e e e e e s e e e e e e e e aanns 252

RACIOCINIO LOGICO E MATEMATICO

1. Raciocinio Légico e matematico: resolugédo de problemas envolvendo fragcdes

Conjuntos

Porcentagens

Sequéncias (com ndmeros, com figuras, de palavras).........cccccceveveeeiiiiiieeeeeeieieeeeeeeeeeeeee 25
2. Raciocinio l6gico-matemético: proposi¢des, conectivos

Equivaléncia e implicagéo légica

Argumentos VAIIAOS. ..o 77

LEGISLAGAO MUNICIPAL

1. Lei Orgéanica do municipio de Teresina-Pl. ... 1
2. Lei N° 2138 - Dispde sobre o Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Teresina.

3. Regimento Interno da Camara Municipal de Teresina- Pl. ..........cccccouvvimimiieiminnninnnnnnnn. 87

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

1. As comunicacfes oficiais: aspectos gerais da redacdo oficial; a redacdo dos atos
normativos e comunicacg@es; aplicacdo de principios da ortografia e de elementos da gramética
Aredagao OfiCIal. ........oooiiii 1




(G Y

2. Arquivologia: gestdo, classificacdo e avaliacdo de documentos; organizagao,
planejamento, sistemas e métodos de arquivamento; arquivistica e informatica; legislacao
arquivista

3. Comportamento organizacional: as pessoas, 0s grupos e a dinamica organizacional;
comunicacao; lideranca e poder; conflito € NegOCIACAD. .......cccoeeeviiiiiiiiiie e, 69

4. FEtica geral e profissional: conceitos e fundamentos; relacbes de trabalho; a
responsabilidade social; aSSEIO. ........uuuiiiiiiiiiie e 129

5. Atendimento ao publico: exceléncia e atendimento de qualidade na recepcdo e ao
L= 1] {0 = 161

6. Introducdo a Administracdo: conceito de administracdo; habilidades, competéncias e
papeis do administrador e 0s processos adminiStratiVos. .........cccceeevvvvviiiiiiineeeeecceecee e, 179

7 Administrac8o de pess0as: CONCEIL0 € PrOCESSOS. ......cuuuuiiiieeeerreeeiiiiaaeeeeeeeererraaaaeaaaas 209

8. Administracdo de recursos materiais, patrimoniais e logistica: compras e estoques;
componentes da logiStiCa. ...........oooiiiiiiiiii, 223

9. Administracao financeira: objetivos econdmico e financeiro; fun¢des do gestor financeiro;
a demonstracdo do resultado, fluxo de caixa e o balango patrimonial. .............cccccceiiiiinnnne. 285

10. Redacgéo institucional: tipos de correspondéncias; estruturas e formas de tratamento.

10. Nogbes de Direito Administrativo. 10.1. Fontes do direito administrativo

10.2. Administragédo Publica

10.3. Poderes Administrativos

10.4. Regime Juridico AdMINISIAtIVO. .......cccieiiiiiiiiiiiiei e 366
10.5. Atos Administrativos

10.6. Contrato Administrativo

10.7. Licitac&o

10.8. AdMINIStragao INAIr€La. .....coeeieieiiiieeee e 502
10.9. Orgéos Publicos

10.10. Servidores PUDIICOS. .........ccooiiiiiieeee 535
10.11. Processo Administrativo

10.12. Responsabilidade Civil do EStado. ...........cceeiiiiiiiiiiiicen e 573
10.13. BENS PUDIICOS. ..o 587




