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LINGUA PORTUGUESA

Fonologia: conceito, encontros vocalicos, digrafos, ortoépica, diviséo silabica, prosoé-

Acentuacéao

Ortografia

Morfologia: estrutura e formagao das palavras

Classes de palavras

Sintaxe: termos da oracao, periodo composto, conceito e classificacdo das oragdes.. 29
Concordancia verbal e nominal

Pontuacéo

Semantica: a significagdo das palavras no texto
Interpretacao de texto

Questdes

Gabarito

RACIOCINIO LOGICO MATEMATICO

Principio da Regressao ou Reversao

Logica dedutiva, argumentativa e quantitativa

Logica matematica qualitativa

Sequéncias logicas envolvendo numeros, letras e figuras
Regra de trés simples e compostas

Razbes especiais

Analise combinatoria e probabilidade

Progressoes aritmética e geométrica

Conjuntos: as relagdes de pertinéncia, inclusao e igualdade; operacdes entre conjun-
tos, unido, intersecao e diferenca

Geometria plana e espacial
Trigonometria




Conjuntos numéricos

Equacoes de 1° e 2° graus

Inequacgdes de 1° e 2° graus

Fungdes de 1° e 2° graus

Geometria analitica

Matrizes, determinantes e sistemas lineares
Polindmios

Questodes

Gabarito

LEGISLAGAQ MUNICIPAL

Lei Organica do Municipio de Patrocinio do Muriaé — Lei n° 366/1990 e suas altera-

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Conhecimento de arquivo, redagao administrativa, carta comercial, requerimento, cir-
cular, memorando, oficios, telegrama. Conhecimento das rotinas de expedi¢&o de cor-
respondéncia

Nogdes gerais de relagbes humanas
Conhecimentos gerais das rotinas administrativas
nog¢des de segurancga do trabalho

Nocdes basicas de informatica: Editor de textos Microsoft Word; criar, editar, formatar
e imprimir documentos; criar € manipular tabelas; inserir e formatar graficos e figuras;
Interagcéo entre aplicativos; Planilha eletrénica Microsoft Excel; criar, editar, formatar
e imprimir planilhas; utilizar formulas e fungdes; gerar graficos; importar e exportar
dados; classificar e organizar dados

Postura pessoal e profissional

Técnicas administrativas e organizacionais

Processos de comunicagao

Organizacao de Reunides

Atendimento com qualidade

Conceitos de organizagao de arquivos e métodos de acesso
Atendimento ao Publico. Atendimento telefénico

Etica Profissional

Questodes

Gabarito




Lingua Portuguesa

Muitas pessoas acham que fonética e fonologia sao sinbnimos. Mas, embora as duas pertencam a uma
mesma area de estudo, elas sio diferentes.

Fonética
Segundo o dicionario Houaiss, fonética “é o estudo dos sons da fala de uma lingua”.

O que isso significa? A fonética € um ramo da Linguistica que se dedica a analisar os sons de modo fisico-
articulador. Ou seja, ela se preocupa com o movimento dos labios, a vibragdo das cordas vocais, a articulagéo
e outros movimentos fisicos, mas nao tem interesse em saber do contetdo daquilo que é falado.

A fonética utiliza o Alfabeto Fonético Internacional para representar cada som.

Sintetizando: a fonética estuda o movimento fisico (da boca, labios, lingua...) que cada som faz,
desconsiderando o significado desses sons.

Fonologia

A fonologia também é um ramo de estudo da Linguistica, mas ela se preocupa em analisar a organizacgao e
a classificagdo dos sons, separando-os em unidades significativas. E responsabilidade da fonologia, também,
cuidar de aspectos relativos a divisao silabica, a acentuacao de palavras, a ortografia e a pronuncia.

Sintetizando: a fonologia estuda os sons, preocupando-se com o significado de cada um e ndo s6 com sua
estrutura fisica.

Para ficar mais claro, leia os quadrinhos:

EITA.LASSUERA
SEMTE] Fo1 UM,
FoRMIGLE O]

(Gibizinho da Mbnica, n°73, p.73)

O humor da tirinha é construido por meio do emprego das palavras acento e assento. Sabemos que sao
palavras diferentes, com significados diferentes, mas a pronuncia € a mesma. Lembra que a fonética se
preocupa com o som e representa ele por meio de um Alfabeto especifico? Para a fonética, entdo, essas duas
palavras seriam transcritas da seguinte forma:
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Q Raciocinio Légico Matematico

Principio da regressado é uma abordagem que visa encontrar um valor inicial requerido pelo problema com
base em um valor final fornecido. Em outras palavras, € um método utilizado para resolver problemas de pri-
meiro grau, ou seja, problemas que podem ser expressos por equacodes lineares, trabalhando de forma inversa,
ou “de tras para frente”.

Esteja atento:

Vocé precisa saber transformar algumas operacgdes:
Soma « a regressao ¢ feita pela subtracgao.
Subtracao < a regresséo ¢ feita pela soma.

Multiplicacao < a regresséo é feita pela divisao.
Divisao < a regressao é feita pela multiplicagcao

Exemplo:
1. SENAI

O sr. Altair deu muita sorte em um programa de capitalizagdo bancario. Inicialmente, ele apresentava um
saldo devedor X no banco, mas resolveu depositar 500 reais, o que cobriu sua divida e ainda lhe sobrou uma
certa quantia A. Essa quantia A, ele resolveu aplicar no programa e ganhou quatro vezes mais do que tinha,
ficando entdo com uma quantia B. Uma segunda vez, o sr. Altair resolveu aplicar no programa, agora a quantia
B que possuia, e novamente saiu contente, ganhou trés vezes o valor investido. Ao final, ele passou de devedor
para credor de um valor de R$ 3 600,00 no banco. Qual era o saldo inicial X do sr. Altair?

(A) -R$ 350,00.
(B) -R$ 300,00.

(C) -R$ 200,00.

(D) -R$ 150,00.

(E) -R$ 100,00.

Resolugao:

Devemos partir da ultima aplicacdo. Sabemos que a ultima aplicagao € 3B, logo:

3B =3600 — B = 3600/3 — B = 1200

A 1° aplicagao resultou em B e era 4A: B = 4A — 1200 = 4A — A=1200/4 — A= 300

A é o saldo que sobrou do pagamento da divida X com os 500 reais: A= 500 - X — 300 =500 - X —

-X =300 - 500 — -X =-200. (-1) — X = 200.

Como o valor de X representa uma divida representamos com o sinal negativo: a divida era de R$ -200,00.
Resposta: C.
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O Legislagao Municipal
8

LEI N° 366 DE 20 MARCO DE 1990

No6s, representantes do povo do Municipio de Patrocinio do Muriaé, Estado de Minas Gerais, reunidos em
Assembléia Constituinte, invocamos a protecao de Deus, votamos e promulgamos a seguinte

LEI ORGANICA MUNICIPAL PATROCINIO DO MURIAE, 1990

TiTULO |
DA ORGANIZAGCAO MUNICIPAL

CAPITULO |
DO MUNICIPIO

SEGAO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art.1°- O Municipio de Patrocinio do Muriaé, pessoa juridica de direito publico interno, no pleno uso de sua
autonomia politica administrativa e financeira, reger-se-a por esta Lei Organica, votada e aprovada por sua
Camara Municipal.

Art. 2°-Sao Poderes Do Municipio, Independentes e harménicos entre si, o Legislativo e o Executivo.
Paragrafo unico: S&o simbolos do municipio a bandeira e o hino, Representativos de sua cultura e historia.

Art.3°-Constituem bens do municipio todas as coisas moveis e iméveis, direitos e acdes que a qualquer
titulo Ihe pertengcam.

Art.4°-A sede do municipio da-lhe o nome e tem a categoria de cidade.

SEGAOII
DA DIVISAO ADMINISTRATIVA DO MUNICIPIO

Art.5° O municipio podera dividir-se para fins administrativos, em Distritos a serem criados, organizados,
suprimidos ou fundidos por Lei apés consulta plebiscitaria a populacao diretamente interessada, observada a
legislacao estadual e o atendimento aos requisitos estabelecidos no art.6° desta Lei Organica.

§ 1°-A criacao do Distrito podera efetuar-se mediante fusdo de dois ou mais distritos, que serao suprimidos,
sendo dispensada, nessa hipotese, a verificagdo dos requisitos do art.6° desta Lei Organica.

§ 2°- A extingéo do Distrito somente se efetuara mediante consulta plebiscitaria a populagao da area inte-
ressada.

§ 3°- O Distrito tera o nome da respectiva sede, categoria sera a de vila.
Art.6°-Sao requisitos para a criacao de Distrito:
I- populacgao, eleitorado e arrecadacao nao inferiores a quinta parte exigida para a criacao de Municipio.

II- existéncia, na povoacao-sede, de pelo menos cinquenta moradias, escola publica, posto de saude e
posto policial.
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Q Conhecimentos Especificos

A terceira edi¢gao do Manual de Redacao da Presidéncia da Republica foi langado no final de 2018 e apre-
senta algumas mudanc¢as quanto ao formato anterior. Para contextualizar, o manual foi criado em 1991 e surgiu
de uma necessidade de padronizar os protocolos a moderna administracdo publica. Assim, ele é referéncia
quando se trata de Redacéao Oficial em todas as esferas administrativas.

O Decreto de n° 9.758 de 11 de abril de 2019 veio alterar regras importantes, quanto aos substantivos
de tratamento. Expressdes usadas antes (como: Vossa Exceléncia ou Excelentissimo, Vossa Senhoria, Vossa
Magnificéncia, doutor, ilustre ou ilustrissimo, digno ou dignissimo e respeitavel) foram retiradas e substituidas
apenas por: Senhor (a). Excepciona a nova regra quando o agente publico entender que nao foi atendido pelo
decreto e exigir o tratamento diferenciado.

A redacao oficial é

A maneira pela qual o Poder Publico redige comunicagdes oficiais e atos normativos e deve caracterizar-se
pela: clareza e precisao, objetividade, concisdo, coesao e coeréncia, impessoalidade, formalidade e padroniza-
¢ao e uso da norma padrao da lingua portuguesa.

Sinais e abreviaturas empregados
. Indica forma (em geral sintatica) inaceitavel ou agramatical
§ Paragrafo
adj. adv. Adjunto adverbial
arc. Arcaico
art.; arts. Artigo; artigos
cf. Confronte
CN Congresso Nacional
Cp. Compare
EM Exposicdo de Motivos
f.v. Forma verbal
fem. Feminino
ind. Indicativo
ICP - Brasil Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira
masc. Masculino
obj. dir. Objeto direto
obj. ind. Objeto indireto
p- Pagina
p. us. Pouco usado
pess. Pessoa
pl. Plural
pref. Prefixo
pres. Presente
Res. Resolugao do Congresso Nacional
RICD Regimento Interno da Camara dos Deputados
RISF Regimento Interno do Senado Federal
S. Substantivo
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