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Compreensao e interpretacao de textos de géneros variados
Reconhecimento de tipos € géneros textuais. .............cooviiiiiiiiiiiiiiee s
Dominio da ortografia oficial

Dominio dos mecanismos de coesao textual. Emprego de elementos de referencia-
¢ao, substituicdo e repeticdo, de conectores e de outros elementos de sequenciagao
textual

Emprego de tempos e modos verbais. Emprego das classes de palavras
Dominio da estrutura morfossintatica do periodo

Relagdes de coordenacao entre oracbes e entre termos da oragdo. Relagdes de su-
bordinacao entre oragdes e entre termos da oragao. ............cccccvveeeeiiiiiiiiiiiiiieee e

Emprego dos sinais de PONTUAGAOD. .........uuuuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiie e eeeeneees
Concordancia verbal € NOMINAL. ........cooiiiiiii e
Regéncia verbal € NOMINGAL. ..........ooiiiiiii e
Emprego do sinal indicativo de crase

Colocagao dOS PronNOMES AtONOS. ........uuuuuuuiiiiiiieaaaaaaaaaaaaeaaasaanraaseasasanasanee
Reescrita de frases e paragrafos do teX{0. ..........uuviuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiis
SignIficaca0 das Palavras. .....cccooiioiiiiii e
Substituicao de palavras ou de trechos de texto

Reorganizacao da estrutura de oragdes e de periodos do texto. .......cccevvvvvvvieevinnnnee.
Reescrita de textos de diferentes géneros e niveis de formalidade

Correspondéncia oficial (conforme Manual de Redagéo da Presidéncia da Republica).
Comunicacgao oficial. Redagéo Oficial. Elementos que compdem a estrutura dos do-
cumentos. Uso do correio eletronico (e-mail) corporativo. Tipos de documentos. Ato
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Exercicios
Gabarito

NOGOES DE DIREITO ADMINISTRATIVO

Estado, governo e administragao publica: conceitos, elementos, poderes e organiza-
¢ao; natureza, fins e principios

Organizacao administrativa da Unido: administracao direta e indireta
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Agentes publicos: espécies e classificacdo; poderes, deveres e prerrogativas; cargo,
emprego e fungao publicos

Lei n° 8.112/1990 e suas alteragdes (Regime Juridico Unico): Titulo Il: Do provimento,
vacancia, remocao, redistribuicdo e substituicdo; Titulo Ill: Direitos e vantagens; Do
regime disciplinar;Titulo IV: Dos deveres

Poderes administrativos: poder hierarquico, poder disciplinar, poder regulamentar, po-
der de policia, uso e abuso do poder

Servigos Publicos: conceito, classificagéo, regulamentacao e controle; forma, meios e
requisitos; delegacao: concesséao, permissao, autorizagao

Controle e responsabilizagdo da administragado: controle administrativo; controle judi-
cial; controle legislativo

Responsabilidade civil do Estado

Lei n°® 9.784/1999 (Lei do Processo Administrativo)

Licitagcbes e contratos na Administragao Publica: Lei n.° 8.666/1993
Lei n® 14.133/2021

Exercicios

Gabarito

NOGOES DE DIREITO CONSTITUCIONAL

Direitos e garantias fundamentais: direitos e deveres individuais e coletivos; direito a
vida, a liberdade, a igualdade, a seguranca e a propriedade; direitos sociais; garantias
constitucionais individuais

Administracao publica (artigos de 37 a 41, capitulo VIl da Constituicdo Federal)
Exercicios
Gabarito

NOCOES DE ETICA NO SERVICO PUBLICOE

Etica e funcéo publica
Etica no setor publico

Decreto n° 1.171/1994 e suas alteracdes (Cédigo de Etica Profissional do Servidor
Publico Civil do Poder Executivo Federal)

Decreto n° 6.029/2007 e suas alteracdes (Institui Sistema de Gest&o da Etica do Po-
der Executivo Federal)

Lei n® 8.429/1992 e suas alteragdes (Lei de Improbidade Administrativa)
Exercicios
Gabarito
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Lingua Portuguesa

Compreender um texto trata da analise e decodificagao do que de fato esta escrito, seja das frases ou das
ideias presentes. Interpretar um texto, esta ligado as conclusdes que se pode chegar ao conectar as ideias
do texto com a realidade. Interpretagao trabalha com a subjetividade, com o que se entendeu sobre o texto.

Interpretar um texto permite a compreensao de todo e qualquer texto ou discurso e se amplia no entendi-
mento da sua ideia principal. Compreender relagbes seméanticas € uma competéncia imprescindivel no merca-
do de trabalho e nos estudos.

Quando nao se sabe interpretar corretamente um texto pode-se criar varios problemas, afetando ndo s6 o
desenvolvimento profissional, mas também o desenvolvimento pessoal.

Busca de sentidos

Para a busca de sentidos do texto, pode-se retirar do mesmo os_tépicos frasais presentes em cada para-
grafo. Isso auxiliard na apreensao do conteudo exposto.

Isso porque é ali que se fazem necessarios, estabelecem uma relagao hierarquica do pensamento defendi-
do, retomando ideias ja citadas ou apresentando novos conceitos.

Por fim, concentre-se nas ideias que realmente foram explicitadas pelo autor. Textos argumentativos néo
costumam conceder espago para divagagdes ou hipodteses, supostamente contidas nas entrelinhas. Deve-se
ater as ideias do autor, o que nao quer dizer que o leitor precise ficar preso na superficie do texto, mas é funda-
mental que nao sejam criadas suposi¢cdes vagas e inespecificas.

Importancia da interpretacao

A pratica da leitura, seja por prazer, para estudar ou para se informar, aprimora o vocabulario e dinamiza o
raciocinio e a interpretacao. A leitura, além de favorecer o aprendizado de conteudos especificos, aprimora a
escrita.

Uma interpretacao de texto assertiva depende de iniUmeros fatores. Muitas vezes, apressados, descuida-
mo-nos dos detalhes presentes em um texto, achamos que apenas uma leitura ja se faz suficiente. Interpretar
exige paciéncia e, por isso, sempre releia o texto, pois a segunda leitura pode apresentar aspectos surpreen-
dentes que nao foram observados previamente. Para auxiliar na busca de sentidos do texto, pode-se tam-
bém retirar dele os_tépicos frasais presentes em cada paragrafo, isso certamente auxiliara na apreensao do
conteudo exposto. Lembre-se de que os paragrafos ndo estdo organizados, pelo menos em um bom texto, de
maneira aleatoria, se estdo no lugar que estao, é porque ali se fazem necessarios, estabelecendo uma relagao
hierarquica do pensamento defendido, retomando ideias ja citadas ou apresentando novos conceitos.

Concentre-se nas ideias que de fato foram explicitadas pelo autor: os textos argumentativos ndo costumam
conceder espaco para divagagdes ou hipéteses, supostamente contidas nas entrelinhas. Devemos nos ater as
ideias do autor, isso ndo quer dizer que vocé precise ficar preso na superficie do texto, mas é fundamental que
nao criemos, a revelia do autor, suposi¢des vagas e inespecificas. Ler com atengao é um exercicio que deve
ser praticado a exaustao, assim como uma técnica, que fara de nés leitores proficientes.

Diferenca entre compreensao e interpretacao

A compreensao de um texto é fazer uma analise objetiva do texto e verificar o que realmente esta escrito
nele. Ja a interpretagdo imagina o que as ideias do texto tém a ver com a realidade. O leitor tira conclusées
subjetivas do texto.

Géneros Discursivos

Romance: descricado longa de agdes e sentimentos de personagens ficticios, podendo ser de comparagao
com a realidade ou totalmente irreal. A diferencga principal entre um romance e uma novela é a extensao do tex-
to, ou seja, o romance é mais longo. No romance nés temos uma histéria central e varias historias secundarias.
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Nogodes de Direito Administrativo

— Estado

Conceito, Elementos e Principios

Adentrando ao contexto historico, o conceito de Estado veio a surgir por intermédio do antigo conceito de
cidade, da polis grega e da civitas romana. Em meados do século XVI o vocabulo Estado passou a ser utilizado
com o significado moderno de forga, poder e direito.

O Estado pode ser conceituado como um ente, sujeito de direitos, que possui como elementos: o povo, o territorio e a
soberania. Nos dizeres de Vicente Paulo e Marcelo Alexandrino (2010, p. 13), “Estado é pessoa juridica territorial soberana,
formada pelos elementos povo, territorio e governo soberano”.

O Estado como ente, é plenamente capacitado para adquirir direitos e obrigagdes. Ademais, possui personalidade juridica
propria, tanto no ambito interno, perante os agentes publicos e os cidadaos, quanto no ambito internacional, perante outros
Estados.

Vejamos alguns conceitos acerca dos trés elementos que compdem o Estado:

— Povo: Elemento legitima a existéncia do Estado. Isso ocorre por que é do povo que origina todo o poder representado
pelo Estado, conforme dispdes expressamente art. 1°, paragrafo unico, da Constituicdo Federal:

Paragrafo unico. Todo o poder emana do povo, que o exerce por meio de representantes eleitos ou direta-
mente, nos termos desta Constituicao.

O povo se refere ao conjunto de individuos que se vincula juridicamente ao Estado, de forma estabilizada.

Entretanto, isso ndo ocorre com estrangeiros e apatridas, diferentemente da populagao, que tem sentido demografico e
quantitativo, agregando, por sua vez, todos os que se encontrem sob sua jurisdicao territorial, sendo desnecessario haver
quaisquer tipos de vinculo juridico do individuo com o poder do Estado.

Com varios sentidos, o termo pode ser usado pela doutrina como sindnimo de nagao e, ainda, no sentido de subordinagao a
uma mesma autoridade politica.

No entanto, a titularidade dos direitos politicos € determinada pela nacionalidade, que nada mais € que o vinculo juridico
estabelecido pela Constituicdo entre os cidadaos e o Estado.

O Direito nos concede o conceito de povo como sendo o conjunto de pessoas que detém o poder, a soberania, conforme ja
foi explicitado por meio do art. 1°. Paragrafo unico da CFB/88 dispondo que “Todo poder emana do povo, que exerce por meio de
representantes eleitos ou diretamente, nos termos desta Constituicao”.

— Territorio: pode ser conceituado como a area na qual o Estado exerce sua soberania. Trata-se da base fisica ou
geografica de um determinado Estado, seu elemento constitutivo, base delimitada de autoridade, instrumento de poder com
vistas a dirigir o grupo social, com tal delimitagdo que se pode assegurar a eficacia do poder e a estabilidade da ordem.

O territério é delimitado pelas fronteiras, que por sua vez, podem ser naturais ou convencionais. O territério como elemento
do Estado, possui duas fungdes, sendo uma negativa limitante de fronteiras com a competéncia da autoridade politica, e outra
positiva, que fornece ao Estado a base correta de recursos materiais para agéo.

Por tragar os limites do poder soberanamente exercido, o territério € elemento essencial a existéncia do Estado, sendo, desta
forma, pleno objeto de direitos do Estado, o qual se encontra a servigo do povo e pode usar e dispor dele com poder absoluto e
exclusivo, desde que estejam presentes as caracteristicas essenciais das relagdes de dominio. O territorio € formado pelo solo,
subsolo, espago aéreo, aguas territoriais e plataforma continental, prolongamento do solo coberto pelo mar.

A Constituicdo Brasileira atribui ao Conselho de Defesa Nacional, 6rgdo de consulta do presidente da
Republica, competéncia para “propor os critérios e condigbes de utilizagdo de areas indispensaveis a seguranga
do territério nacional e opinar sobre seu efetivo uso, especialmente na faixa de fronteira e nas relacionadas com
a preservagao e a exploragao dos recursos naturais de qualquer tipo”. (Artigo 91,811 I'I , C F B / 8 8 )
Os espacos sobre o qual se desenvolvem as relagdes sociais proprias da vida do Estado € uma porgao da
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Nocoes de Direito Constitucional

Os direitos individuais estéo elencados no caput do Artigo 5° da CF. S&o eles:

Direito a Vida

O direito a vida deve ser observado por dois prismas: o direito de permanecer vivo e o direito de uma vida
digna.

O direito de permanecer vivo pode ser observado, por exemplo, na vedagao a pena de morte (salvo em caso
de guerra declarada).

Ja o direito a uma vida digna, garante as necessidades vitais basicas, proibindo qualquer tratamento desu-
mano como a tortura, penas de carater perpétuo, trabalhos forcados, cruéis, etc.

Direito a Liberdade

O direito a liberdade consiste na afirmagéo de que ninguém sera obrigado a fazer ou deixar de fazer alguma
coisa, sendo em virtude de lei. Tal dispositivo representa a consagragéo da autonomia privada.

Trata-se a liberdade, de direito amplo, ja que compreende, dentre outros, as liberdades: de opinido, de pen-
samento, de locomogéao, de consciéncia, de crenga, de reunido, de associacao e de expressao.

Direito a Igualdade

Aigualdade, principio fundamental proclamado pela Constituicdo Federal e base do principio republicano e
da democracia, deve ser encarada sob duas o6ticas, a igualdade material e a igualdade formal.

A igualdade formal é a identidade de direitos e deveres concedidos aos membros da coletividade por meio
da norma.

Por sua vez, a igualdade material tem por finalidade a busca da equiparacao dos cidadaos sob todos os
aspectos, inclusive o juridico. E a consagragdo da maxima de Aristoteles, para quem o principio da igualdade
consistia em tratar igualmente os iguais e desigualmente os desiguais na medida em que eles se desigualam.

Sob o palio da igualdade material, caberia ao Estado promover a igualdade de oportunidades por meio de
politicas publicas e leis que, atentos as caracteristicas dos grupos menos favorecidos, compensassem as desi-
gualdades decorrentes do processo histérico da formagao social.

Direito a Privacidade

Para o estudo do Direito Constitucional, a privacidade é género, do qual sdo espécies a intimidade, a honra,
a vida privada e a imagem. De maneira que, 0s mesmos sao inviolaveis e a eles assegura-se o direito a inde-
nizacao pelo dano moral ou material decorrente de sua violagao.

Direito a Honra

O direito a honra almeja tutelar o conjunto de atributos pertinentes a reputagédo do cidadao sujeito de direi-
tos, exatamente por tal motivo, sdo previstos no Codigo Penal.

Direito de Propriedade

E assegurado o direito de propriedade, contudo, com restrigdes, como por exemplo, de que se atenda &
fungao social da propriedade. Também se enquadram como espécies de restricdo do direito de propriedade, a
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Nogdes de Etica no Servigo Publico

A ética pode ser definida como o estudo de valores morais de um grupo social, de um individuo ou da
sociedade por inteiro. Os conceitos do que é certo ou errado séo baseados em valores morais éticos que ba-
lizam a conduta do individuo, sao cruciais para a tomara de decisdo de modo determinar o seu comportamen-
to. No meio profissional, a a ética € imprescindivel para que o individuo assuma comportamentos respeitaveis
em sua funcdo em relacdo a sociedade.

Dentre os deveres do setor publico, a transparéncia e a ética estéo inclusas. Quando nos referimos ao
termo setor publico referimo-nos a todos os érgaos legislativos, executivos, administrativos e judiciais que pres-
tam servigcos a populacao ligados a saude, educacao, transporte publico, politica, entre outros setores), e todo
o corpo de funcionarios que os compdem. Sendo assim, os deveres da fung¢ao publica se aplicam a todos os
citados anteriormente.

Integridade publica diz respeito ao cumprimento de normas éticas de conduta que se baseiam em valores e
principios morais que priorizam o interesse publico e os interesses privados no setor publico, de acordo com a
OCDE (Organizacao para a Cooperagao e Desenvolvimento Econémico).

Deste modo, a integridade publica € uma recomendacéo feira aos setores publicos a fim de demonstrar
compromisso do setor publico, diminuir os indices de corrupgao no pais, esclarecer as responsabilidades insti-
tucionais de cada setor assegurando o cumprimento de suas fungdes a fim de garantir que o interesse publico
seja devidamente atendido.

Um dos motivos para a aplicacao do modelo de integridade nos setor publico € a instauragdo de uma cul-
tura de integridade por toda a sociedade, a OCDE acredita que se esta cultura se iniciar nos érgaos publicos,
em parceria com o setor privado, sera possivel implementar a integridade e a ética como valor moral em todo
o restante da sociedade civil, pois esta sera capaz de identificar a transparéncia do setor como uma forma de
honrar e respeitar seus préprios interesses e questoes.

Portanto, a integridade publica age como uma série de arranjos institucionais que fardo com que a Admi-
nistragdo Publica ndo seja parcial em suas decisdes e se demova de sua principal fungao: servir e atender as
expectativas da populagcao de modo viavel, adequado, imparcial e eficiente.

Uma sociedade que sofre com a corrupgao, fendbmeno social muito presente no pais, necessita de meios
e métodos capazes de suprimir esta tendéncia (ou cultura) que venham por parte do préprio Estado, de modo
que ele possa estimular a ética da transparéncia e, consequentemente, instaurar uma cultura de integridade
tanto no setor publico quanto no privado, a fim de que seus funcionarios e colaboradores sempre ajam em prol
do interesse da populagéo e ndo de seus proprios e isso se reflita no restante da sociedade.

Os resultados da aplicacao de integridade ética nos setores publicos podem ser de impactos muito positivos
tanto para os 6rgaos quanto para a sociedade como um todo. O aumento da eficiéncia na gestao, a adequada
aplicacao do dinheiro e a satisfagdo da populacdo quanto ao servigo dos setores publicos podem transformar
a sociedade como um todo.

Atualmente, este assunto ainda é um problema, pois a implantacdo de sistemas que visem a integridade
ética no trabalho modificaria a vida de muitos servidores publicos, em especial em cargos politicos, o que inter-
feriria com agdes corruptas e criminosas que ocorrem ha anos. Sendo assim, ha grande dificuldade por parte
dos interessados em implementar este recurso em de fato chegarem a aplica-lo efetivamente por causa da
resisténcia de parte do setor publico e seu temor em relagao a transparéncia. Portanto, ha provas de que ha
grande necessidade de que este tipo de ferramenta seja implantado quanto antes no setor publico.
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