Prefeitura Municipal de Mozarlandia - GO
Assistente Administrativo

LINGUA PORTUGUESA

Interpretacao de textos: principios de coesao e coeréncia textuais
Ortografia

Variagao linguistica: as diversas modalidades do uso da lingua
Niveis de linguagem

Acentuacao grafica

Uso da crase

Pontuacao

Estrutura e formacgao das palavras

Concordancia verbal e nominal

Figuras de linguagem

Classes de palavras

Termos da oragao. Oracdes coordenadas e subordinadas
Questdes

Gabarito

MATEMATICA

Numeros e Operagodes: Problemas abertos e situagdes problemas relacionados a alge-
bra e aritmética

Conjuntos numéricos: conjunto dos numeros naturais, conjunto dos numeros inteiros,
conjunto dos numeros racionais, conjunto dos numeros irracionais, conjunto dos numer-
0s reais, operagao com numeros reais. Fragdes e Dizimas periodicas

Geometria plana: semelhancga entre figuras planas, tridangulos semelhantes, relagbes
métricas no tridngulo retangulo, circunferéncia, poligonos regulares, elementos de um
poligono regular, areas das principais figuras planas

Medidas de Comprimento e Superficie, Medidas de volume e capacidade, medida de

Conjuntos: nogdes basicas de conjuntos, igualdade de conjuntos, subconjuntos
Algebra: expressdo numérica e expressao algébrica

MMC e MDC

razao, proporcao

divisdo em partes proporcionais

Regra de trés simples e regra de trés composta




Equagéo do 1° e 2° grau

Matematica financeira: porcentagem, taxa de porcentagem, lucro e prejuizo, acrésci-
mos e descontos, juros simples e juros compostos

Progressdes: progressao aritmeética, progressao geométrica

Analise combinatéria: Problemas que envolvem contagem, principio multiplicativo,
permutagdo, arranjos, combinagao. Probabilidade: espago amostral, tipos de eventos,
probabilidade de um evento em um espago amostral finito, probabilidade com reunido
e intersecgéo de eventos

Nocobes de estatistica: média aritmética, média ponderada, mediana e moda, repre-
sentacao da distribuicao de frequéncias, graficos de barras, graficos de setores, grafico
poligonal ou de linha, analise e interpretacao de graficos

Raciocinio légico

Resolucéo de problemas matematicos aplicados em diversas areas do conhecimento
Questdes

Gabarito

CONHECGIMENTOS GERAIS

Historia, geografia e economia do Estado de Goias e do municipio de
Mozarlandia - GO

Cultura e sociedade brasileira: musica, literatura, artes, arquitetura, radio, cinema, te-

atro, jornais, revistas e televiséo
Fatos e elementos de politica brasileira

Meio ambiente e cidadania: problemas, politicas publicas, aspectos locais e
nacionais

Atualidades

NOCOES DE INFORMATICA

Microsoft Windows 7 ou superior: conceito de pastas, Windows Explorer, diretorios,
arquivos e atalhos, mouse, area de trabalho(desktop), area de transferéncia, manipu-
lagdo de arquivos e pastas, uso dos menus, programas e aplicativos, interagdo com o
conjunto de aplicativos Microsoft Office 2007 OuU SUPEIION. ....cccoeiieiiiieieieeeeeeas

Navegacéo internet e navegadores, conceitos de URL, links, sites, impresséo de pagi-
nas, guias ou abas

Uso de correio eletrénico, envio e recebimento, caixa de entrada, lixo eletrbnico ou

100




Microsoft Word 2007 ou superior. Estrutura basica dos documentos, edicdo e for-
matacao de textos, cabecgalhos, paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbdlicos e
numeéricos, e tabelas, impressao, ortografia e gramatica, controle de quebras, numer-
acao de paginas, legendas, indices, inser¢ao de objetos, campos predefinidos, caixas
de texto, wordart, recursos e utilizacdo adicionais do software

Microsoft Excel 2007 ou superior. Estrutura basica das planilhas, conceitos de células,
linhas, colunas, pastas e graficos, elaboragao de tabelas e graficos, uso de férmulas,
funcgdes basicas e impressao, insercdo de objetos, campos predefinidos, controle de
quebras, numeracgao de paginas, obtencido de dados externos, classificagido, recursos
e utilizacao adicionais do software

Questodes

Gabarito

LEGISLACAO

Estatuto dos Servidores Publicos
Lei Orgéanica Municipal
Questodes

Gabarito

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Conhecimentos de elementos de comunicacéo, emissor, receptor, recebedor
Conhecimentos em operar PABX virtual ou fisico

Conhecimentos em nivel de usuario de sistema operacional Windows 7 ou superior ....
Compactar, descompactar arquivos

Edicao de textos; planilhas e apresentacdes do Microsoft Office 2007 ou Superior
Nocdes de correio eletrénico, enviar, receber e anexar arquivos de e-mail

Nocdes de Navegadores de internet

Redagéo Oficial. Comunicagdes Oficiais. Correspondéncias Oficiais

Servicos de rotina: de protocolo, expedicao, arquivo e classificacdo de documentos e
correspondéncias

Processos administrativos: formacéao, autuacao e tramitacao

Organizacao administrativa dos servigos do érgédo municipal, finalidades dos 6rgéos ...
Nocodes Basicas de Administragao Publica: servigos administrativos

atos administrativos

poderes administrativos

principios da Administragcéo Publica

Competéncias dos poderes: legislativo, executivo e judiciario




Estruturas administrativas e organizacionais: organograma e fluxograma

Noc¢des de arquivologia: informagéo, documentacéo, classificagdo, arquivamento, reg-
istros, tramitacdo de documentos, cadastro, tipos de arquivos, organizagéo e adminis-
tracdo de arquivos, técnicas modernas

Nocdes fiscais, financeiras, orcamentarias e contabeis
Questodes

Gabarito




Lingua Portuguesa

Definicao Geral

Embora correlacionados, esses conceitos se distinguem, pois sempre que compreendemos adequadamente
um texto e o objetivo de sua mensagem, chegamos a interpretacdo, que nada mais é do que as conclusdes
especificas. Exemplificando, sempre que nos € exigida a compreensdo de uma questdo em uma avaliagao,
a resposta sera localizada no préprio no texto, posteriormente, ocorre a interpretacéo, que é a leitura e a
conclusado fundamentada em nossos conhecimentos prévios.

Compreensao de Textos

Resumidamente, a compreensao textual consiste na analise do que esta explicito no texto, ou seja, na
identificacdo da mensagem. E assimilar (uma devida coisa) intelectualmente, fazendo uso da capacidade de
entender, atinar, perceber, compreender. Compreender um texto é apreender de forma objetiva a mensagem
transmitida por ele. Portanto, a compreensao textual envolve a decodificagdo da mensagem que é feita pelo
leitor. Por exemplo, ao ouvirmos uma noticia, automaticamente compreendemos a mensagem transmitida por
ela, assim como o seu propodsito comunicativo, que é informar o ouvinte sobre um determinado evento.

Interpretagao de Textos

E o entendimento relacionado ao contetido, ou melhor, os resultados aos quais chegamos por meio da
associacao das ideias e, em razao disso, sobressai ao texto. Resumidamente, interpretar é decodificar o sentido
de um texto por inducgao.

Ainterpretacao de textos compreende a habilidade de se chegar a conclusdes especificas apds a leitura de
algum tipo de texto, seja ele escrito, oral ou visual.

Grande parte da bagagem interpretativa do leitor é resultado da leitura, integrando um conhecimento que
foi sendo assimilado ao longo da vida. Dessa forma, a interpretacao de texto é subjetiva, podendo ser diferente
entre leitores.

Exemplo de compreensao e interpretacao de textos

Para compreender melhor a compreensao e interpretacédo de textos, analise a questao abaixo, que aborda
os dois conceitos em um texto misto (verbal e visual):

FGV > SEDUC/PE > Agente de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Especial > 2015
Portugués > Compreensao e interpretacao de textos

A imagem a seguir ilustra uma campanha pela inclusao social.

“A Constituicao garante o direito a educacgao para todos e a inclusédo surge para garantir esse direito também
aos alunos com deficiéncias de toda ordem, permanentes ou temporarias, mais ou menos severas.”

A partir do fragmento acima, assinale a afirmativa incorreta.
(A) Alinclusao social é garantida pela Constituicdo Federal de 1988.

(B) As leis que garantem direitos podem ser mais ou menos severas.
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Matematica

A resolucao de problemas matematicos envolve a aplicacédo de uma variedade de recursos, sendo que 0s
principios algébricos e aritméticos se destacam como uma parte fundamental desse processo. Esses principios
sdo classificados de acordo com a complexidade e a abordagem dos conteudos.

A pratica constante na resolugédo de questdes desse tipo € o que proporciona o desenvolvimento de habili-
dades cada vez maiores para enfrentar problemas dessa natureza.

Exemplos:

01. (Camara Municipal de Sao José dos Campos/SP — Analista Técnico Legislativo — Designer Gra-
fico — VUNESP) Em um condominio, a caixa d’agua do bloco A contém 10 000 litros a mais de agua do que a
caixa d’agua do bloco B. Foram transferidos 2 000 litros de agua da caixa d’agua do bloco A para a do bloco B,
ficando o bloco A com o dobro de agua armazenada em relagao ao bloco B. Apés a transferéncia, a diferenca
das reservas de agua entre as caixas dos blocos A e B, em litros, vale

(A) 4 000.
(B) 4 500.
(C) 5 000.
(D) 5 500.
(E) 6 000.

Resolugao:
A=B+10000 (1)
Transferidos: A— 2000 = 2.B, ou seja, A=2.B+2000 (II)

Substituindo a equagao ( Il ) na equagéao ( | ), temos:
2.B +2000 = B + 10000

2.B-B = 10000 - 2000

B = 8000 litros (no inicio)

Assim, A = 8000 + 10000 = 18000 litros (no inicio)
Portanto, apés a transferéncia, fica:

A = 18000 — 2000 = 16000 litros

B’ = 8000 + 2000 = 10000 litros

Por fim, a diferenca é de : 16000 — 10000 = 6000 litros

Resposta: E.

02. (IFNMG — Matematica - Gestao de Concursos) Uma linha de produgdo monta um equipamento em oito
etapas bem definidas, sendo que cada etapa gasta exatamente 5 minutos em sua tarefa. O supervisor percebe,
cinco horas e trinta e cinco minutos depois do inicio do funcionamento, que a linha parou de funcionar. Como
a linha monta apenas um equipamento em cada processo de oito etapas, podemos afirmar que o problema foi
na etapa:

(A) 2
(B)3
(C)5
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Conhecimentos Gerais

Histoéria de Goias
A Extragao Aurifera

O elemento que legitimava as ag¢des de controle politico e econdmico da metrépole sobre a colbnia era o
Pacto Colonial, este tornava a segunda uma extensao da primeira e por isso nela vigoravam todos os mandos
e desmandos do soberano, inclusive havia grande esforgo da metropole no sentido de reprimir a dedicacao a
outras atividades que nado fossem a extragao aurifera, tais como agricultura e pecuaria, que inicialmente exis-
tiam estritamente para a subsisténcia. A explicagao para tal intransigéncia era simples: aumentar a arrecadagao
pela elevacao da extracao.

O ouro era retirado das datas que eram concedidas com privilégios a quem as encontrassem. De acordo
com Salles, ao descobridor cabia os “melhores cabedais o direito de socavar varios locais, e escolher com se-
guranga a mina mais lucrativa, assim como situar outras jazidas sem que outro trabalho Ihe fosse reservado,
senao o de reconhecer o achado, legaliza-lo e receber o respectivo tributo, era vantajosa politica para a admi-
nistracdo portuguesa. Ao particular, todas as responsabilidades seduzindo-o com vantagens indiscriminadas,
porém temporarias”. (SALLES, 1992, p.131).

A metrépole Portuguesa em contrapartida cabia apenas o bénus de receber os tributos respaldados pelo
pacto colonial e direcionar uma parte para manutengao dos luxos da coroa e do clero e outra, uma boa parte
desse numerario, era canalizada para a Inglaterra com quem a metrépole mantinha alguns tratados comerciais
que serviam apenas para canalizar o ouro para o sistema financeiro inglés.

“Os Quintos Reais, os Tributos de Oficios e um por cento sobre os contratos pertenciam ao Real Erario e
eram remetidos diretamente a Lisboa, enquanto sob a jurisdicdo de Sdo Paulo, o excedente das rendas da Ca-
pitania eram enviados a sede do governo e muitas vezes redistribuidos para cobrirem as despesas de outras
localidades carentes”. (SALLES, 1992, p.140).

O um dos fatores que contribuiu para o sucesso da empresa mineradora foi sem nenhuma sombra de du-
vidas o trabalho compulsério dos escravos africanos, expostos a condi¢cdes de degradacéo, tais como: grande
periodo de exposi¢cado ao sol, manutengao do corpo por longas horas mergulhado parcialmente em agua e em
posicdes inadequadas.

Além disso, ainda eram submetidos a violéncias diversas, que os mutilavam fisicamente e psicologicamente
de forma irremediavel. Sob essas condicbes em média os africanos escravos tinham uma sobrevida de oito
anos. Os indigenas também foram submetidos a tais condigdes, porém nao se adaptaram.

O segundo elemento catalisador do processo foi a descoberta de novos achados. Esses direcionavam o
fluxo da populagéo, descobria-se uma nova mina e, pronto, surgia uma nova vila, geralmente as margens de
um rio.

“O mineiro extraia o ouro e podia usa-lo como moeda no territério das minas, pois, proibida a moeda de
ouro, 0 ouro em po6 era a unica moeda em circulagdo. No momento em que decidisse retirar o seu ouro para
outras capitanias é que lhe urgia a obrigacao de fundi-lo e pagar o quinto”. (PALACIN, 1994, p. 44).

Nessa economia onde a descoberta e extragao de ouro para o enriquecimento era o sentido dominante na
consciéncia das pessoas, o comerciante lucrou enormemente porque havia uma infinidade de necessidades
dos habitantes, que deveriam ser sanadas. A escassez da oferta ocasionava valorizacdo dos produtos de pri-
meira necessidade e assim grande parte do ouro que era extraido das lavras acabava chegando as maos do
comerciante, que era quem na maioria das vezes o direcionava para as casas de fundi¢do. Inicialmente, todo
ouro para ser quitado deveria ser encaminhado para a capitania de Sdo Paulo, posteriormente de acordo com
Palacin (1975, p. 20) foram criadas “duas Casas de Fundi¢cdo na Capitania de Goias: uma em Vila Boa, aten-
dendo a producéao do sul e outra em S. Félix para atender o norte.”A parte TCP é responsavel pelos servigos e
a parte IP é responsavel pelo roteamento (estabelece a rota ou caminho para o transporte dos pacotes).
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Nogdes de Informatica

WINDOWS 10

O Windows 10 é um sistema operacional desenvolvido pela Microsoft, parte da familia de sistemas
operacionais Windows NT. Lancado em julho de 2015, ele sucedeu o Windows 8.1 e trouxe uma série de
melhorias e novidades, como o retorno do Menu Iniciar, a assistente virtual Cortana, o navegador Microsoft
Edge e a funcionalidade de multiplas areas de trabalho. Projetado para ser rapido e seguro, o Windows 10 é
compativel com uma ampla gama de dispositivos, desde PCs e tablets até o Xbox e dispositivos IoT.

Botao Iniciar

O Botéo Iniciar da acesso aos programas instalados no computador, abrindo o Menu Iniciar que funciona
como um centro de comando do PC.

[ 6. Programas ] [ 7. Grupos

1. Expandir

s

B G s Fwin T

2. Conta

4. Configuracdes

[
[ 3. Pastas
[
[

5. Ligar/Desligar

Menu Iniciar

Expandir: botao utilizado para expandir os itens do menu.



Legislacao

LEI N° 1.038/2023 DE 12 DE JULHO DE 2023.
“Reformula o Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Mozarlandia/GO e da outras providéncias.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE MOZARLANDIA, ESTADO DE GOIAS, no uso de suas atribuigdes constitu-
cionais e legais, faz saber que a Camara Municipal aprova e ele sanciona a seguinte lei:

TiTULO |
CAPITULO UNICO
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Lei institui o regime juridico unico, estatutario, para os servidores publicos da Administragao
Direta e Indireta do Municipio de Mozarlandia, Estado de Goias.

Paragrafo unico. Regime juridico, para efeito desta Lei, € o conjunto de direitos, deveres e obrigagdes es-
tabelecidos com base nos principios constitucionais pertinentes e nos preceitos legais e regulamentares que
regem as relagcdes entre o Municipio e seus servidores.

Art. 2° Para efeitos desta Lei, consideram-se os seguintes conceitos:

| - servidor publico é a pessoa legalmente investida em cargo publico de provimento efetivo ou em comissao,
do Municipio de Mozarlandia/GO;

Il - cargo publico é o conjunto de atribuicoes e responsabilidades cometidas ao servidor, criado por lei, com
denominacao, funcao e vencimento proprios;

Il - fungao é a atribuicdo ou o conjunto de especificagbes que devem ser executadas por um funcionario na
estrutura organizacional, fornecendo elementos para caracterizacao, descricao, classificagdo e avaliagao do
cargo;

IV - cargo em comissdo € o cargo de confianga de livre nomeacgao e exoneragao, a ser preenchido também
por servidor de carreira, destinando-se apenas as atribuicdes de dire¢do, chefia e assessoramento;

V - funcao de confianca € a que envolve atividade de dire¢ao, chefia e assessoramento, de livre designacao
e dispensa satisfeitos os requisitos legais e regulamentares.

VI - carreira é a trajetdria proposta ao servidor no cargo que ocupa, desde o seu ingresso até o seu desli-
gamento, segundo o desempenho profissional, escolaridade e tempo de exercicio do cargo, regidas pelo Plano
de Cargos, Carreira e Vencimentos dos Servidores do Municipio de Mozarlandia/GO.

Art. 3° E vedado ao servidor publico exercer atribuicdes diferentes das de seu cargo, salvo quando desig-
nado para fungédo especial, participagao em comissdes ou grupos de trabalho especificos, estritamente de
interesse do Municipio.

Art. 4° Os cargos publicos sdo de provimento efetivo ou em comisséo, realizado mediante ato da autoridade
competente do respectivo Poder.

§1° Os cargos de provimento efetivo serdo organizados e providos em carreira.

§2° Os cargos em comissao, de livre nomeacgao e exoneracao, destinam-se, exclusivamente, as atribuicoes
de direcao, chefia e assessoramento técnico ou especializado, satisfeitos os requisitos de qualificacao definidos
em lei ou regulamento.
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Conhecimentos Especificos

— Comunicacao — Elementos da comunicagao, emissor e receptor

Para que uma comunicacao aconteca, sdo necessarios seis elementos: O emissor, o receptor, a mensagem,
o canal, o contexto e o cédigo.

Em todo ato comunicativo, ha um emissor, € ele o responsavel por elaborar o texto. O emissor € quem
comunica, solicita, expressa seu sentimento, desejo, opinidao, enfim, € quem produz a mensagem (escrita,
falada ou ndo verbal).

Se ha alguém que elabora, é necessario também alguém para receber tal mensagem. Todo texto é destinado
a um publico especifico, chamado de receptor.

O que esta sendo transmitido e recebido? Uma mensagem, que consiste no préprio texto (verbal ou nao)
que se transmite.

Essa mensagem é transmitida por um canal, isto €, o canal é responsavel por veicular a mensagem. Sao
exemplos de canal os suportes que difundem inUmeros géneros textuais, como: radio, TV, Internet, jornal,
dentre outros.

A mensagem esta relacionada a um contexto, também chamado de referente. O contexto ou referente pode
ser entendido como o assunto a que a mensagem se refere, ou seja, tudo aquilo que esta relacionado a ela.

Por fim, essa mensagem precisa ser expressa por um codigo, constituido por elementos e regras comuns
tanto ao emissor quanto ao receptor. O cédigo usado para redigir esta mensagem € a lingua portuguesa.
Assim, quando falamos ou escrevemos, usamos o codigo verbal e, quando usamos a arte, a imaginagao e a
criatividade, € comum o uso do cédigo nao verbal (pintura, gestos etc.).

Referente/Contexto:
assunto, situacao

Esz_sor: produtor | | Mensagem: texto Receptor: des{unatario
(escritor, falante...) (leitor, ouvinte...)

Cadigo: lingua

Canal; meio de
veiculacdo

— Emissor: Chamado também de locutor ou falante, o emissor é aquele que emite a mensagem para um ou
mais receptores, por exemplo, uma pessoa, um grupo de individuos, uma empresa, dentre outros.

— Receptor: Denominado de interlocutor ou ouvinte, o receptor € quem recebe a mensagem emitida pelo
emissor.

— Mensagem: E o objeto utilizado na comunicagdo, de forma que representa o contetido, o conjunto de
informacdes transmitidas pelo locutor.

— Cddigo: Representa o conjunto de signos que serao utilizados na mensagem.

— Canal de comunicagao: Corresponde ao local (meio) onde a mensagem sera transmitida, por exemplo,
jornal, livro, revista, televisao, telefone, dentre outros.

— Contexto: Também chamado de referente, trata-se da situagdo comunicativa em que estéo inseridos o
emissor e receptor.
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