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LINGUA PORTUGUESA

Caracteristicas e funcionalidades de géneros textuais variados
interpretacdo de textos

Variacao linguistica: estilistica, sociocultural, geografica, histérica
Gramatica normativa

Mecanismos de producao de sentidos nos textos: polissemia, ironia, comparacao, am-
biguidade, citagao, inferéncia, pressuposto

Mecanismos de coesao e coeréncia

Sequéncias textuais: descritiva, narrativa, argumentativa, injuntiva. ...............cccccooee.
Tipos de argumento

Classificagao gramatical

Processo de formagao de palavras. ............eeeeiiiiiiiiiiiiieee e
Andlise morfossintatica

Fendmenos gramaticais e construgao de significados na lingua portuguesa
Relagdes de coordenacédo e subordinagao entre oragdes e entre termos da oragéo. ..
Concordancia verbal e nominal

Regéncia verbal e nominal

Colocagao pronominal

Exercicios

Gabarito

MATEMATICAA

Conjuntos numéricos; Numeros naturais e numeros inteiros: operacgdes, relacao de or-
dem, divisibilidade, maximo divisor comum, minimo multiplo comum e decomposi¢ao
em fatores primos; NUmeros racionais e reais: operagdes, relagdo de ordem, proprie-
dades e valor absoluto

Numeros complexos: conceito, operacgdes e representacdo geométrica
Progressao aritmética e progressdo geométrica: razdo, termo geral e soma dos ter-

Nocdes de matematica financeira: razao, proporgcdo, porcentagem, juros simples e
compostos

Equacdes e inequacodes




Conceito, representacao grafica e aplicagdes das fungdes: afim, quadratica, exponen-
cial e modulares

Sistemas de equagdes: conceito, resolucao, discussao e representacao geométrica. 51
Nocobes de estatistica

Apresentacao de dados estatisticos: tabelas e graficos

Medidas de centralidade: média aritmética, média ponderada, mediana e moda

Medidas de dispersdo: variancia, desvio padrao e coeficiente de variagcédo

Trigonometria: angulos (trigonometria no triangulo retangulo e propriedades das fun-
¢des trigonométricas)

Geometria plana: poligonos regulares, perimetros, areas
Geometria espacial: poliedros regulares, perimetro, areas, volumes
Exercicios

Gabarito

ATUALIDADES E HISTORIA, GEOGRAFIA E CONHECIMEN-
TOS GERAIS DE GOIAS E DE CALDAS NOVAS

Formacao social, politica, histérica e econémica do Brasil

Direitos humanos

Minorias e Etnicidade

Mundo do trabalho

Mobilidade e migragdes

Questdes atuais do meio ambiente, desastres ambientais e politicas ambientais
Educacao: histéria, desafios e as inovacgoes tecnoldgicas

Segurancga: conflitos sociais, eXploSa0 Urbana. .........cccceceiieiiiiiiieiic s
Cultura: homogeneidade e heterogeneidade no Brasil

Tecnologia e sua influéncia no meio social. ..............cccc
MOVIMENTOS SOCIAIS. ...ttt eeseneseneeeenees
Aspectos histérico-geograficos de Caldas Novas. ... 104
Exercicios

Gabarito

NOCOES DE INFORMATICA

Familia de sistemas operacionais Microsoft Windows para microcomputadores pes-
soais: interface grafica do usuario e seus elementos, além da utilizacdo da ajuda e
suporte e dos atalhos de teclado; Configuragées e Painel de Controle, abrangendo a
Solucgao de Problemas; Aplicativos pertencentes ao Windows (Bloco de Notas, Paint,
WordPad e Mapa de Caracteres)




Gerenciamento de arquivos e pastas, incluindo os tipos de arquivos e suas extensdes
€ a pesquisa e localizagcao de conteudo

Procedimentos de backup e gerenciamento de impresséo

Instalacdo, desinstalagdo ou alteracdo de programas e ativacdo ou desativagao de
recursos, incluindo a configuragao de aplicativos

Compactacgao e extracao de conteudo a partir de arquivos zip
Aplicativos para escritérios por meio de software livre e de software proprietario

Processador de textos (criacao, edicao e formatacao de textos e recursos voltados a
automacao de documentos)

Planilha eletrbnica (tipos de dados e referéncias, criagdo de planilhas e graficos inse-
rindo formulas aritméticas e férmulas baseadas em fungdes de planilha, configuragao
de pagina e impressao, formatagao de células e formatagao condicional, validacao de
dados e aplicacao de filtros e obtencao de dados de fontes externas)

Gerador de apresentacéao (criagao de slides, formatacao e inser¢cao de imagens e ob-
jetos, efeitos de transicdo e animagdes, apresentacao de slides e exportacao para o
formato PDF)

Navegadores de Internet, servicos de busca na Web e uso do correio eletrénico; Na-
vegacao e exibicao de sitios da Web; Gerenciamento das configuragdes dos principais
navegadores para a Internet

Exercicios
Gabarito

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Conceitos basicos de adminiStraGao. .........ccccceiiii s
Nocdes das fungdes administrativas: planejamento, organizacao, dire¢cao e controle.
Conhecimentos basicos de organizacao, sistemas e métodos

Nogbes de areas funcionais de organizagdes publiCas. ..........cccuveeeieeeeiiiiiiiiiieeeeeeens

Conhecimentos basicos de administracao de materiais: estrutura da area, tipos de
materiais e nogdes de gestao de estoque (recebimento, armazenagem, distribuicao e
inventarios). Conhecimentos basicos do processo de compras no servigo publico. ...

Conhecimentos basicos de gestao por processos
Programas, projetos e agdes na gestao publica. .......ccccoooeviviiiiiiiiiiii e

Conceitos basicos aplicados a gestao publica: governanga, governabilidade, accounta-
bility € transparéncia PUDIICA. ..............uuuuiumiiiiiiiiiii e

Planejamento, orgamento e conceitos basicos de finangas publicas. ...........cc..........
Tipos e redacao de documentos ofiCiais. ..o,

Conhecimentos basicos de documentacgao e arquivo: conceito, importancia, natureza,
finalidade, caracteristicas, fases do processo de documentacao e classificacéo, re-
cebimento, encaminhamento e sistemas e métodos de arquivamento de documentos
oficiais Nas organizagOes. ...........ooooiiiiiiii i

Atendimento ao publico: regras basicas, abordagens, formas de comunicagéo, recep-
¢ao, conhecimento da estrutura da organizagao, orientagdo e encaminhamentos. ....

Noc¢des de comunicagao formal e informal nas organizagdes. ..........ccoevvveevieeiieeeeenneee.
Exercicios
Gabarito




Lingua Portuguesa

Tipos e genéros textuais

Os tipos textuais configuram-se como modelos fixos e abrangentes que objetivam a distingao e definicao da
estrutura, bem como aspectos linguisticos de narragao, dissertacao, descricdo e explicagdo. Eles apresentam
estrutura definida e tratam da forma como um texto se apresenta e se organiza. Existem cinco tipos classicos
que aparecem em provas: descritivo, injuntivo, expositivo (ou dissertativo-expositivo) dissertativo e narrativo.
Vejamos alguns exemplos e as principais caracteristicas de cada um deles.

Tipo textual descritivo

A descrigdo € uma modalidade de composigao textual cujo objetivo é fazer um retrato por escrito (ou nao)
de um lugar, uma pessoa, um animal, um pensamento, um sentimento, um objeto, um movimento etc.

Caracteristicas principais:

 Os recursos formais mais encontrados sédo os de valor adjetivo (adjetivo, locugao adjetiva e oracao adjeti-
va), por sua fungao caracterizadora.

» Ha descricao objetiva e subjetiva, normalmente numa enumeragéo.
* A nocao temporal € normalmente estatica.

* Normalmente usam-se verbos de ligagao para abrir a defini¢ao.

* Normalmente aparece dentro de um texto narrativo.

» Os géneros descritivos mais comuns sao estes: manual, anuncio, propaganda, relatérios, biografia, tutorial.
Exemplo:

Era uma casa muito engragcada

N3&o tinha teto, ndo tinha nada

Ninguém podia entrar nela, nao

Porque na casa nao tinha chao

Ninguém podia dormir na rede

Porque na casa nao tinha parede

Ninguém podia fazer pipi

Porque penico nao tinha ali

Mas era feita com muito esmero

Na rua dos bobos, numero zero

(Vinicius de Moraes)

Tipo textual injuntivo

A injuncdo indica como realizar uma agao, aconselha, impde, instrui o interlocutor. Chamado também de
texto instrucional, o tipo de texto injuntivo & utilizado para predizer acontecimentos e comportamentos, nas leis
juridicas.

Caracteristicas principais:

* Normalmente apresenta frases curtas e objetivas, com verbos de comando, com tom imperativo; ha tam-
bém o uso do futuro do presente (10 mandamentos biblicos e leis diversas).

* Marcas de interlocucao: vocativo, verbos e pronomes de 22 pessoa ou 12 pessoa do plural, perguntas re-
flexivas etc.
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Matematica

Conjuntos Numéricos

O grupo de termos ou elementos que possuem caracteristicas parecidas, que sdo similares em sua nature-
za, sdo chamados de conjuntos. Quando estudamos matematica, se os elementos parecidos ou com as mes-
mas caracteristicas sdo numeros, entdo dizemos que esses grupos sdo conjuntos numéricos’.

Em geral, os conjuntos numéricos séo representados graficamente ou por extenso — forma mais comum em
se tratando de operacbes matematicas. Quando os representamos por extenso, escrevemos 0s numeros entre
chaves {}. Caso o conjunto seja infinito, ou seja, tenha incontaveis numeros, os representamos com reticéncias
depois de colocar alguns exemplos. Exemplo: N ={0, 1, 2, 3, 4...}.

Existem cinco conjuntos considerados essenciais, pois eles s&o os mais usados em problemas e questbes
no estudo da Matematica. Sdo eles: Naturais, Inteiros, Racionais, Irracionais e Reais.

Numeros naturais

O conjunto dos numeros naturais? é representado pela letra mailscula N e estes numeros sao construidos
com os algarismos: 0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, que também s&o conhecidos como algarismos indo-arabicos.
Embora o zero n&o seja um numero natural no sentido que tenha sido proveniente de objetos de contagens na-
turais, iremos considera-lo como um numero natural uma vez que ele tem as mesmas propriedades algébricas
que estes numeros.

Na sequéncia consideraremos que os naturais tém inicio com o niumero zero e escreveremos este conjunto
como:N={0,1,2,3,4,5,6, ...}

unidade

As reticéncias (trés pontos) indicam que este conjunto ndo tem fim. N € um conjunto com infinitos niumeros.

N=1{01,234,..1}

A 1N

} i 1
T T T T T =

0 1 2 3 4

Excluindo o zero do conjunto dos numeros naturais, o conjunto sera representado por:
N*={1,2,3,4,56,7,8,9,10, ..}
Subconjuntos notaveis em N:

1 — Numeros Naturais ndo nulos
*={1,2,3,4,...,n,..}; N* = N-{0}

2 — Numeros Naturais pares
Np ={0,2,4,6,...2n,...} comn N

3 - Numeros Naturais impares
N={1,3,5,7,...2n+1,..} comn N

4 - Numeros primos
P={2,3,5,7,11,13...}

1 https://matematicario.com.br/
2 |IEZZI, Gelson — Matematica - Volume Unico

IEZZI, Gelson - Fundamentos da Matematica — Volume 01 — Conjuntos e Fungdes
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Q Atualidades e Historia, Geografia e Conhecimentos Gerais de Goias e de Caldas Novas

BRASIL COLONIA

Brasil: Primeiros Tempos

Entre 1500 e 1530, além de enviarem algumas expedi¢cdes de reconhecimento do litoral (quarda-costas), os
portugueses estabeleceram algumas feitorias no litoral do Brasil, onde adquiram pau-brasil dos indigenas em
troca de mercadorias como espelhos, facas, tesouras e agulhas’.

Tratava-se, portanto, de uma troca muito simples: o escambo, isto &, troca direta de mercadorias, envolven-
do portugueses e indigenas. Os indigenas davam muito valor as mercadorias oferecidas pelos portugueses, a
exemplo de tesouras ou facas, que eram rapidamente aproveitadas em seus trabalhos.

Mas, em termos de valor de mercado, o escambo era mais vantajoso para os portugueses, pois ofereciam
mercadorias baratas, enquanto o pau-brasil alcangava excelente preco na Europa. Além disso, os indigenas
faziam todo o trabalho de abater as arvores, arrumar os troncos e carrega-los até as feitorias. Nao por acaso,
os portugueses incluiam machados de ferro entre as ofertas, pois facilitavam imensamente a derrubada das
arvores.

A exploragao do pau-brasil, madeira valiosa para o fabrico de tintura vermelha para tecidos, foi reservada
corno monopodlio exclusivo do rei, sendo, portanto, um produto sob regime de estanco. Mas o rei arrendava
esse privilégio a particulares, como o comerciante Fernando de Noronha, primeiro contratante desse negocio,
em 1501.

Capitanias Hereditarias e o Governo Geral

No inicio do século XVI, cerca de 65% da renda do Estado portugués provinha do comércio ultramarino. O
monarca portugués transformou-se em um auténtico empresario, agraciando nobres e mercadores com a con-
cessao de monopodlios de rotas comerciais e de terras na Asia, na Africa e na América.

Apesar da rentabilidade do pau-brasil, nas primeiras décadas do século XVI a importancia do litoral brasilei-
ro para Portugal era sobretudo estratégica. A frota da india, que concentrava os negécios portugueses, contava
com escalas no Brasil para reparos de navios de reabastecimento de alimentos e agua. A presenca crescente
de navegadores franceses no litoral, também interessados no pau-brasil, foi vista pela Coroa portuguesa como
uma ameagca.

Na pratica, disputavam o territério com os portugueses, ignorando o Tratado de Tordesilhas (1494), pois jul-
gavam um abuso esse acordo, fosse ele reconhecido ou ndo pelo papa. Tornou-se célebre a frase do rei francés
Francisco |, dizendo desconhecer o “testamento de Adao” que dividia o mundo entre os dois reinos ibéricos.

Capitanias Hereditarias

Para preservar a seguranga da rota oriental, os portugueses organizaram a colonizag¢ao do Brasil. A solugao
adorada por D. Joao lll, em 1532, foi o sistema de capitanias hereditarias, que ja havia sido utilizado na coloni-
zacao do arquipélago da Madeira.

O litoral foi dividido em capitanias, concedidas, em geral, a cavaleiros da pequena nobreza que se destaca-
ram na expansao para a Africa e para a india. Em suas respectivas capitanias, os donatarios ficavam incumbi-
dos de representar o rei no que se referia a defesa militar do territorio, ao governo dos colonos, a aplicagéo da
justica e a arrecadacgdo dos impostos, recebendo, em contrapartida, privilégios particulares.

Os direitos e deveres dos donatarios eram fixados na carta de doacao, complementada pelos forais. Em
recompensa por arcar com os custos da colonizacao, os donatarios recebiam vasta extensao de terras para sua
prépria exploracao, incluindo o direito de transmitir os beneficios e o cargo a seus herdeiros.

1 Histdria. Ensino Médio. Ronaldo Vainfas [et al.] 32 edicdo. Sao Paulo. Saraiva.
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Nogdes de Informatica

O Windows é o sistema operacional mais popular do mundo, sendo usado em desktops, laptops, tablets e
smartphones. O Windows surgiu em 1985 como uma interface grafica para o MS-DOS, e desde entao evoluiu
com diversas versdes. Vejamos algumas dessas versoes:

Windows XP

O Windows XP é um sistema operacional desenvolvido pela Microsoft. Sua primeira versao foi langada em
2001, podendo ser encontrado na versdo Home (para uso doméstico) ou Professional (mais recursos voltados
ao ambiente corporativo).

A funcao do XP consiste em comandar todo o trabalho do computador através de varios aplicativos que ele
traz consigo, oferecendo uma interface de interacdo com o usuario bastante rica e eficiente.

O XP embute uma porc¢ao de acessoérios muito uteis como: editor de textos, programas para desenho, pro-
gramas de entretenimento (jogos, musica e videos), acesso a internet e gerenciamento de arquivos.

Inicializagcdo do Windows XP.

Ao iniciar o Windows XP a primeira tela que temos ¢€ tela de logon, nela, selecionamos o usuario que ira
utilizar o computador?.

1
Micresoft’ ! "'

Windows

Para comegar, clique no seu
nome de usuario

Tela de Logon.

Ao entrarmos com o nome do usuario, o Windows efetuara o Logon (entrada no sistema) e nos apresentara
a area de trabalho

1 https.//docente.ifrn.edu.br/moisessouto/disciplinas/informatica-basica-1/apostilas/apostila-windows-xp/view
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Conhecimentos Especificos

ADMINISTRACAO GERAL
Dentre tantas defini¢gdes ja apresentadas sobre o conceito de administracao, podemos destacar que:

“Administracao é um conjunto de atividades dirigidas a utilizagao eficiente e eficaz dos recursos, no sentido
de alcancar um ou mais objetivos ou metas organizacionais.”

Ou seja, a Administragcédo vai muito além de apenar “cuidar de uma empresa”, como muitos imaginam, mas
compreende a capacidade de conseguir utilizar os recursos existentes (sejam eles: recursos humanos, mate-
riais, financeiros,...) para atingir os objetivos da empresa.

O conceito de administracao representa uma governabilidade, gestédo de uma empresa ou organizagéo de forma que
as atividades sejam administradas com planejamento, organizacao, diregao, e controle.

O ato de administrar é trabalhar com e por intermédio de outras pessoas na busca de realizar objetivos da
organizagao bem como de seus membros.

Montana e Charnov
Principais abordagens da administracao (classica até contingencial)

E importante perceber que ao longo da histéria a Administracdo teve abordagens e énfases distintas. Apesar
de existir ha pouco mais de 100 (cem) anos, como todas as ciéncias, a Administracdo evoluiu seus conceitos
com o passar dos anos.

De acordo com o Professor Idalberto Chiavenato (escritor, professor e consultor administrativo), a Adminis-
tracado possui 7 (sete) abordagens, onde cada uma tera seu aspecto principal e agrupamento de autores, com
seu enfoque especifico. Uma abordagem, podera conter 2 (duas) ou mais teorias distintas. Sao elas:

1. Abordagem Classica: que se desdobra em Administracao cientifica e Teoria Classica da Administragao.
2. Abordagem Humanistica: que se desdobra principalmente na Teoria das Relagbées Humanas.

3. Abordagem Neoclassica: que se desdobra na Teoria Neoclassica da Administracao, dos conceitos ini-
ciais, processos administrativos, como os tipos de organizac¢ao, departamentalizagdo e administragéo por ob-
jetivos (APO).

4. Abordagem Estruturalista: que se desdobra em Teoria Burocratica e Teoria Estruturalista da Adminis-
tragao.

5. Abordagem Comportamental: que é subdividida na Teoria Comportamental e Teoria do Desenvolvimen-
to Organizacional (DO).

6. Abordagem Sistémica: centrada no conceito cibernético para a Administracao, Teoria Matematica e a
Teria de Sistemas da Administragao.

7. Abordagem Contingencial: que se desdobra na Teoria da Contingéncia da Administracao.

- Taylor

Adm. Cientifica |-~
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\4 Teoria Classica

~ Tarefas
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. Abordagem | -
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a Estruturas
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