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Ola, Maxi Concurseiro (a).

Vocé podera utilizar a area do aluno (Painel de Tutoria) para enviar todas as suas dificuldades em
relacdo ao nosso material que foi elaborado de acordo com o edital do concurso.

As duvidas serdo encaminhadas para os professores responsaveis e serao respondidas em até cinco
dias uteis.

Seréo tratados neste curso todos os temas que o tutor verifique a necessidade de maior explicagéo,
porém a apostila digital que o acompanha, € completa de acordo com edital.

Eventuais aulas que estiverem em gravacao, serdo disponibilizadas no prazo maximo de 01 més antes
da prova.

Bons estudos!

ATENGAO:
AD - Contetido abordado apenas na Apostila Digital.
VD - Contetido abordado na Videoaula.

Lingua Portuguesa:

Leitura e interpretacdo de diversos tipos de textos (literarios e nao literarios). (AD+VD)
Sinénimos e antdnimos. Sentido préprio e figurado das palavras. (AD+ VD)

Pontuac&o. (AD+VD)
Classes de palavras: substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposicdo e

conjuncéo: cargo e sentido que imprimem as relacdes que estabelecem. (AD+ VD)
Concordancia verbal e nominal. (AD+ VD)
Regéncia verbal e nominal. (AD+ VD)

Colocacao pronominal. (AD+VD)
Crase. (AD+VD)

Matematica e Raciocinio Logico

Conjuntos: vazio e unitario. (AD+VD)

Numeros naturais: operacdes de adicdo, subtracdo, multiplicacdo e divisdo. (AD+ VD)
Numeros pares e nameros impares. (AD+VD)

Unidades de medidas: comprimento, superficie, volume e massa. (AD+VD)
Sentencas matematicas. (AD+VD)
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Sistema monetario brasileiro. (AD+ VD)

Sistema de numeracéo decimal. (AD+VD)

Muiltiplos e divisores. (AD+VD)

Problemas e célculos de raciocinio l6gico. (AD+VD)

Sucessor e antecessor (até 1000). (AD+VD)

Resoluco e interpretacéo de problemas envolvendo todas as operacées. (AD+ VD)
Numeros decimais e porcentagem. (AD+VD)

Atualidades

Questdes relacionadas a fatos politicos, econbmicos, sociais, culturais, cientificos, ambientais, de
ambito nacional e internacional, ocorridos a partir do segundo semestre do ano de 2018, divulgados na

midia nacional. (AD+VD)

Nocoes de Informatica

MS-Windows 7: conceito de pastas, diretdrios, arquivos e atalhos, area de trabalho, &area de
transferéncia, manipulagéo de arquivos e pastas, uso dos menus, programas e aplicativos, interagdo com

o conjunto de aplicativos MS-Office 2010. (AD+ VD)

MS-Word 2010: estrutura béasica dos documentos, edicdo e formatacdo de textos, cabecalhos,
paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbdlicos e numéricos, tabelas, impressao, controle de quebras
e numeracao de paginas, legendas, indices, insercéo de objetos, campos predefinidos, caixas de texto.

(AD+VD)

MS-Excel 2010: estrutura basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas e graficos,
elaboracéo de tabelas e gréaficos, uso de férmulas, fun¢cdes e macros, impressao, insercdo de objetos,
campos predefinidos, controle de quebras e numeracdo de péaginas, obtencdo de dados externos,

classificacdo de dados. (AD+VD)
MS-PowerPoint 2010: estrutura béasica das apresentacdes, conceitos de slides, anotacdes, régua,
guias, cabecalhos e rodapés, nocbes de edicdo e formatacdo de apresentacdes, insercdo de objetos,

numeracao de paginas, botbes de acéo, animacao e transicio entre slides. (AD+ VD)
Correio Eletrdnico: uso de correio eletrénico, preparo e envio de mensagens, anexagao de arquivos.

(AD+VD)

Internet: navegacéo internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impresséo de paginas. (AD+VD)

Conhecimentos Especificos

Nocdes de Direito Administrativo: Servidores publicos: Conceito, classificagdo e regime juridico.

(AD+VD)

Remuneragdo dos servidores publicos. Acessibilidade aos cargos publicos. Concurso publico.
Processo seletivo plblico. Contrataco temporaria. Terceirizacdo. (AD+VD)

Cargos publicos. (AD+VD)
Estagio probatério. Estabilidade. Provimento. Remocéo. Cessdo de servidores. Enquadramento.

Redistribuicdo. (AD+VD)
Deveres e proibicdes dos servidos publicos. (AD+ VD)
Regime disciplinar dos servidores publicos. Sancdes disciplinares. (AD+VD)




Processo administrativo disciplinar: apuracéo preliminar, sindicancia, processo sumario, procedimento
sumario, inquérito administrativo, inquérito administrativo especial, exoneracdo de servidor em estagio

probatério. (AD+ VD)
Responsabilidade civil dos servidores publicos. (AD+ VD)
Atos administrativos. Ato administrativo e fato administrativo. Conceito, classificacao, espécies de ato

administrativo. Existéncia, validade e eficacia do ato administrativo. Elementos e pressupostos. Atributos.
Extincdo e modificacdo do ato administrativo. Revogacdo. Retificacdo e invalidacdo. Convalidacao.

Efeitos dos vicios. (AD+VD)
Processo administrativo: conceito, requisitos, objetivos, fases, espécies, principios do processo

administrativo. (AD+VD)
Licitacdes publicas. Lei Federal n° 8.666/93. Dever de licitar, Principios da licitagdo. Modalidades

licitatorias. (AD+VD)
Preg3o, Lei Federal 10.520/02. (AD+VD)
Processo licitatério. Registros cadastrais. (AD+ VD)

Registro de precos. (AD+ VD)
Contratos administrativos. Conceito, natureza juridica. Peculiaridade e caracteristicas dos contratos
administrativos. Prazo e prorrogacdo do contrato. Formalidades, instrumento contratual. Eficécia.

Extin¢do. (AD+VD)
Servigos publicos. Conceito, pressupostos constitucionais, regime juridico, principios do servigo
publico, usuario, titularidade. Servigos de interesse local. (AD+ VD)
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