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Língua Portuguesa

Muitas pessoas acham que fonética e fonologia são sinônimos. Mas, embora as duas pertençam a uma 
mesma área de estudo, elas são diferentes. 

Fonética
Segundo o dicionário Houaiss, fonética “é o estudo dos sons da fala de uma língua”. 

O que isso significa? A fonética é um ramo da Linguística que se dedica a analisar os sons de modo físico-
articulador. Ou seja, ela se preocupa com o movimento dos lábios, a vibração das cordas vocais, a articulação 
e outros movimentos físicos, mas não tem interesse em saber do conteúdo daquilo que é falado. 

A fonética utiliza o Alfabeto Fonético Internacional para representar cada som. 

Sintetizando: a fonética estuda o movimento físico (da boca, lábios, língua...) que cada som faz, 
desconsiderando o significado desses sons. 

Fonologia
A fonologia também é um ramo de estudo da Linguística, mas ela se preocupa em analisar a organização e 

a classificação dos sons, separando-os em unidades significativas. É responsabilidade da fonologia, também, 
cuidar de aspectos relativos à divisão silábica, à acentuação de palavras, à ortografia e à pronúncia. 

Sintetizando: a fonologia estuda os sons, preocupando-se com o significado de cada um e não só com sua 
estrutura física. 

Para ficar mais claro, leia os quadrinhos: 

(Gibizinho da Mônica, nº73, p.73)

O humor da tirinha é construído por meio do emprego das palavras acento e assento. Sabemos que são 
palavras diferentes, com significados diferentes, mas a pronúncia é a mesma. Lembra que a fonética se 
preocupa com o som e representa ele por meio de um Alfabeto específico? Para a fonética, então, essas duas 
palavras seriam transcritas da seguinte forma:

Acento asẽtʊ
Assento asẽtʊ

Percebeu? A transcrição é idêntica, já que os sons também são. Já a fonologia analisa cada som com seu 
significado, portanto, é ela que faz a diferença de uma palavra para a outra. 



2

Noções de Informática

WINDOWS 10
O Windows 10 é um sistema operacional desenvolvido pela Microsoft, parte da família de sistemas 

operacionais Windows NT. Lançado em julho de 2015, ele sucedeu o Windows 8.1 e trouxe uma série de 
melhorias e novidades, como o retorno do Menu Iniciar, a assistente virtual Cortana, o navegador Microsoft 
Edge e a funcionalidade de múltiplas áreas de trabalho. Projetado para ser rápido e seguro, o Windows 10 é 
compatível com uma ampla gama de dispositivos, desde PCs e tablets até o Xbox e dispositivos IoT. 

Operações de iniciar, reiniciar, desligar, login, logoff, bloquear e desbloquear

Botão Iniciar
O Botão Iniciar dá acesso aos programas instalados no computador, abrindo o Menu Iniciar que funciona 

como um centro de comando do PC.

Menu Iniciar
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Conhecimentos Específicos

É tarefa de todos que atuam na unidade escolar participarem de sua organização conforme consta no 
regimento escolar. A divisão de responsabilidades e a conjugação de esforços são atitudes indispensáveis para 
o êxito das ações desenvolvidas na unidade escolar. 

Assim sendo, o planejamento, a execução e a avaliação são ações que devem ser realizadas em conjunto 
por todos, de forma que seus reflexos sejam percebidos por toda a comunidade escolar. A Secretaria Escolar é 
o setor componente da unidade escolar responsável pela documentação sistemática da vida da escola em seu 
conjunto. Seu papel é o de proceder, segundo determinadas normas, ao registro: da vida escolar dos alunos; 
da vida funcional dos professores, dos técnicos e administrativos; dos fatos escolares. 

O Secretário ou Secretária Escolar tem por responsabilidade organizar, sistematizar, registrar e documentar 
todos os fenômenos que se processam no âmbito da unidade escolar, tornando viável seu funcionamento admi-
nistrativo e garantindo sua legalidade e a validade de seus atos. Exaltar a importância que tem a documentação 
em qualquer atividade humana organizada pode ser algo desnecessário. Basta lembrar a importância que têm 
para nós, hoje, os documentos que nos são outorgados, para perceber-se o quanto de valor há nos registros e 
anotações feitos pela Secretaria de uma unidade escolar. Os documentos que expede assumem um caráter de 
testemunho, de prova, que acompanhará o aluno e influenciará sua vida de forma significativa. 

Há, ainda, outro aspecto da documentação: o registro das atividades didático-pedagógicas desenvolvidas 
pela unidade escolar com todas as suas implicações. Uma unidade escolar passa por constantes mutações, 
e etapas dessas transformações devem ser retratadas em benefício de seu próprio crescimento e desenvolvi-
mento, já que a reflexão ordenada sobre o passado é indispensável para o replanejamento que visa ao aper-
feiçoamento. 

Nesse sentido, ressaltamos a importância significativa da função do Secretário ou Secretária Escolar em 
todo o processo escolar.

Tendo constatado a necessidade urgente na preparação desses profissionais, que devem se pautar nos 
seguintes princípios: 

- da estética da sensibilidade (trabalho bem feito e respeito pelo outro); 

- da política da igualdade (valorizar o próprio trabalho e o trabalho dos outros). 

- da ética da identidade (defesa do valor da competência, do mérito, da capacidade, contra os favoritismos 
de qualquer espécie, e da importância da recompensa pelo trabalho bem feito que inclui o respeito, o reconhe-
cimento e a remuneração condigna) 

- da atividade profissional em questão. 

A ética da identidade inclui a estética da sensibilidade e a política da igualdade que, reunidas, proporcionam 
ao trabalhador “saber ser”, “saber fazer”, “saber conviver”, que recobrem dimensões práticas, técnicas e cientí-
ficas adquiridas por meio de cursos, treinamentos, capacitações e/ou por meio das experiências profissionais. 

Também inclui traços de personalidade e caráter que ditam comportamentos nas relações sociais de traba-
lho, como: 

- capacidade de iniciativa;

- comunicação;

- disponibilidade para inovações e mudanças; 

- assimilação de novos valores de qualidade, produtividade, competitividade; 

- saber trabalhar em equipe; 

- ser capaz de resolver problemas e 

- realizar trabalhos novos e diversificados. 


