CAMARA DOS DEPUTADOS
Analista Legislativo - Técnico em Material e Patrimdnio

LINGUA PORTUGUESA

Interpretacao e compreensao de texto

Organizacao estrutural dos textos. Marcas de textualidade: coesédo, coeréncia e inter-
textualidade. ...

Modos de organizacéo discursiva: descrigdo, narragdo, exposi¢caéo, argumentagao e
injuncdo; caracteristicas especificas de cada moOdo. ..........oooviiiiiiiiiiiiiiii e

Tipos textuais

Tipologia da frase portuguesa. Estrutura da frase portuguesa: operacoes de desloca-
mento, substituicdo, modificagdo e correcado. Problemas estruturais das frases.. Orga-
nizacao sintatica das frases: termos e oracoes. Ordem direta e inversa. ......................

NOIMA CUILA. ... e e e e e e e et e e e e e e e e e ea b e e eeaeeeeenenas
Pontuacgéo e sinais graficos

I e 530 L= o 1= 0 =
Registros de linguagem

FUNGBES da lINQUAGEM. ..o e e e
Elementos dos atos de COMUNICAGEAD. ........ciiiiiiiiiiiiiiiie e e e e e eeeees
Estrutura e formacéao de palavras

Formas de abreviagao

Classes de palavras: os aspectos morfolégicos, sintaticos, semanticos e textuais de
substantivos, adjetivos, artigos, numerais, pronomes, verbos, advérbios, conjuncdes e
interjeicdes

(OISR gTeTe F= 1 74=To [o] Y=

Semantica: sentido proprio e figurado; antbnimos, sinénimos, pardnimos e hiperéni-
mMos. Polissemia € ambiguidade. ..........ocouuiiiiiiiiiii e

Os dicionarios: tipos;

A 0rganizagdo de VErDEeteS. .......oeueei e
Vocabulario: neologismos, arcaismos, estrangeirismos

LatiniSIMOS. ... e e e e e e e e eaaaeanaaaa
Ortografia

Acentuacgéao grafica

A crase

Exercicios

Gabarito




LINGUA INGLESA

Conhecimento e uso das formas contemporéaneas da linguagem inglesa

Compreensao e interpretacao de textos variados: dominio do vocabulario e da estrutu-
ra da lingua, ideias principais e secundarias, explicitas e implicitas, rela¢des intratex-
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DIREITO CONSTITUCIONAL

Constituicdo de 1988: conceito, contexto historico, caracteristicas, estrutura do texto;
Poder constituinte: conceito, espécies, limites. Principios Fundamentais

Principios Fundamentais

Direitos e garantias fundamentais: direitos e deveres individuais e coletivos, direitos
sociais, nacionalidade, direitos politicos e partidos politicos

Organizacao do Estado: organizagéo politico-administrativa, Unido, Estados, Munici-
pios, Distrito Federal e Territorios; Intervencéo Federal

Administracao Publica: disposi¢coes gerais, servidores publicos civis e militares

Poder Legislativo; O Congresso Nacional e suas Casas: atribuigdes, competéncias,
reunides e comissdes; Regime Juridico-constitucional dos Parlamentares

Processo Legislativo
Fiscalizagcao Contabil, Financeira e Orcamentaria

Poder Executivo: atribuicdes e responsabilidades do Presidente da Republica; Atribui-
¢des dos Ministros de Estado

Poder Judiciario: 6rgaos, composic¢ao, garantias e competéncias
Funcbes Essenciais a Justica

Defesa do Estado e das Instituicbes Democraticas
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REGIMENTO INTERNO DA CAMARA DOS DEPUTADOS

Disposicoes Preliminares: arts. 1°a 13
Orgaos da Camara: arts. 14 a 22
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Exercicio do Mandato: arts. 226 a 243
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DIREITO ADMINISTRATIVO

Conceitos e principios. Estado. Governo. Administracao Publica. Reformas adminis-
trativas

Organizacao da Administracao. Entidades paraestatais e o Terceiro Setor. A Adminis-
tragao na Constituicao de 1988

Poderes e Deveres Administrativos
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Agentes Publicos: disposi¢des constitucionais, Lei n° 8.112/1990

Processo Administrativo Federal. Lei n® 9.784/1999

Licitacbes e contratos administrativos: conceito, principios, contratacdo direta,
modalidade e tipos. Fracionamento de despesa. Fiscalizacdo contratual. (Lei n°
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Controle da Administragao

Responsabilidade Civil do Estado

Improbidade Administrativa (Lei n® 8.429/1992)
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Lei Geral de Protegdo de Dados (Lei n® 13.709/2018)
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RACIOCINIO LOGICO-MATEMATICO

Logica: proposigoes, conectivos; Estrutura logica de relagdes arbitrarias entre pesso-
as, lugares, objetos ou eventos ficticios;
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Compreenséo e analise da légica de uma situagéo, utilizando as fungdes intelectuais:
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temporal, formacgao de conceitos, discriminacdo de elementos

Compreensao de dados apresentados em graficos e tabelas. ..........cccccvvvvviiiiiiiinnnnnnn,
Raciocinio légico envolvendo problemas aritméticos
Problemas de contagem e no¢des de probabilidade. ............ccocovviiiiiiiiiiiiiiiiiiii,

16

56

64




Exercicios
Gabarito

INFORMATICA E DADOS

Conceito de Internet e intranet. Conceitos e modos de utilizagao de tecnologias, fer-
ramentas, de discussao, de busca, de pesquisa e de redes sociais. aplicativos e pro-
cedimentos associados a internet/intranet. Ferramentas e aplicativos comerciais de
navegacao web, de correio eletrénico, de grupos

Noc¢des de sistema operacional (ambiente Windows)

Acesso a distancia a computadores, transferéncia de informacgéo e arquivos. ...........
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Nocgodes de redes de computadores
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dados numéricos, textuais e estruturados. No¢des de bancos de dados relacionais.

Exploragao de dados: conceituacao e caracteristicas. No¢goes do modelo CRISP-DM.
Técnicas para pré-processamento de dados. Técnicas e tarefas de mineragao de da-
dos. Classificacao. Regras de associacao. Andlise de agrupamentos (clusterizagao).
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LICITAGOES E CONTRATOS

Controle da administracao publica nas licitagdes e contratagdes publicas

Licitacbes, contratos administrativos, convénios e acordos. Leildo. Compras e o Siste-
ma de Registro de Precgos. Dispensa e inexigibilidade. Procedimento licitatorio: edital
de licitagdo; publicagéo; impugnacgdes; habilitagdo; julgamento de propostas; homolo-
gagao; revogacao e anulagao da licitagdo; adjudicacao

Planejamento e execuc¢ao: Plano de contratacdo, projeto, projeto basico, estudo técni-
co preliminar e projeto executivo. Regime de licitagdes e alteragdes, revogagao e anu-
lacao, hipoteses e efeitos. Tratamento diferenciado, favorecido, direito de preferéncia
e margem de preferéncia. Orcamento base de referéncia. Previsdo orcamentaria e
financeira. Parcelamento do objeto. Fracionamento de despesas

Contratos Administrativos: nogdes gerais, formalizagdo, clausulas necessarias, clau-
sulas exorbitantes, prestagdo de garantia, duragcédo dos contratos, prorrogacao de pra-
z0s, nulidade, execucéo, alteragao dos contratos, inexecugao e rescisao contratual
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ADMINISTRAGAO DE RECURSOS MATERIAIS

Administracdo de Recursos Materiais e Patrimoniais: Introducdo a Administragao de
Material e Patriménio

Conceituacao de Material e Patrimbnio
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O Patriménio Imobiliario

Cadastro e registro de bens iméveis (SPIU)

O Patriménio Mobiliario

Atividades basicas da Administracao de Material e Patrimonio

Administracao Patrimonial: no¢des sobre responsabilidade civil e administrativa
O controle dos materiais e do patriménio

A movimentacao do patriménio

Sistema Patrimonial

Previsao e Controle de Estoque: planejamento, processos e politicas de administra-
¢ao de estoques; determinacgao de niveis de estoque, tempo de ressuprimento e esto-
ques de seguranca; avaliagdo de estoques — métodos

Almoxarifado: fungdes, principios e objetivos; controle, registro, conservacao e recu-
peracado de material; técnicas de armazenamento; utilizagcdo de espacgo; seguranca ..

As compras nas Organizagdes: Aquisicao dos materiais e do patriménio

Arquivamento, recebimento, protecéo, conservacao e distribuicdo, classificagao, pa-
dronizacgao, codificagao e inventario

Analise do valor e Alienacao
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ADMINISTRAGAO PUBLICA

Administracao Publica: do modelo racional-legal ao paradigma pés-burocratico
Planejamento nas organizagdes publicas

O ciclo do planejamento (analise do ambiente, objetivos estratégicos, missao, viséo,
valores)

Comunicacgao na gestao publica e gestao de redes organizacionais

Governo eletrbnico. Transparéncia da administragao Publica. Controle social e cidada-
nia. Acountability. Principios de governanca publica

Gestao por competéncias

Gestao por resultados na producao de servigos publicos
Referencial Estratégico das Organizagdes

Analise de ambiente interno e externo

Ferramentas de analise de ambiente: analise SWOT, analise de cenarios, matriz GUT
e ferramenta 5W2H

Negdcio, missdo,visdo de futuro, valores. ...
Indicadores de desempenho. Tipos de indicadores. Variaveis componentes dos indica-

Gestao e controle de processos e projetos: planejamento, elaboragao, desenvolvimen-
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sempenho, analise e documentacéo
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ADMINISTRAGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

Orgamento Publico: conceitos e principios; Or¢gamento-programa: fundamentos e téc-

O orcamento na Constituicdo de 1988

Processo de planejamento orgcamentario: plano plurianual, lei de diretrizes orgcamen-
tarias e lei orcamentaria anual

Classificagbes orgamentarias: conceituagao, classificacao e estagios da receita e da
despesa publicas

Divida ativa; Regime de adiantamento (suprimento de fundo)
Restos a pagar; Despesas de exercicios anteriores

Divida publica; Descentralizac&o de créditos

Conta unica do Tesouro Nacional

Reconhecimento de divida
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éncias: absoluta, relativa, acumulada. Medidas de posi¢cao: média, moda, mediana
e quartis. Medidas de dispersao: amplitude, variancia, desvio-padrao, coeficiente de
variacao, amplitude interquartil. Correlagao. Histogramas e curvas de frequéncia. Dia-
grama de caixa (boxplot) e identificacdo de valores atipicos (outliers). Diagrama de
dispersao

Andlise de dados categorizados
Distribuicdes de probabilidade. Distribuicdo binomial. Distribuicdo normal

Inferéncia estatistica. Estimacao de parametros por ponto e por intervalo. Intervalo de
confianga. Testes de hipoteses. Testes paramétricos: médias e proporgoes
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Lingua Portuguesa

Definicdo Geral

Embora correlacionados, esses conceitos se distinguem, pois sempre que compreendemos adequadamente
um texto e o objetivo de sua mensagem, chegamos a interpretacao, que nada mais € do que as conclusbes
especificas. Exemplificando, sempre que nos é exigida a compreensao de uma questdo em uma avaliacao,
a resposta sera localizada no préprio no texto, posteriormente, ocorre a interpretacao, que € a leitura e a
conclusao fundamentada em nossos conhecimentos prévios.

Compreensio de Textos

Resumidamente, a compreensao textual consiste na analise do que esta explicito no texto, ou seja, na
identificacdo da mensagem. E assimilar (uma devida coisa) intelectualmente, fazendo uso da capacidade de
entender, atinar, perceber, compreender. Compreender um texto € apreender de forma objetiva a mensagem
transmitida por ele. Portanto, a compreensao textual envolve a decodificacdo da mensagem que é feita pelo
leitor. Por exemplo, ao ouvirmos uma noticia, automaticamente compreendemos a mensagem transmitida por
ela, assim como o seu propdsito comunicativo, que é informar o ouvinte sobre um determinado evento.

Interpretacido de Textos

E o entendimento relacionado ao contetido, ou melhor, os resultados aos quais chegamos por meio da
associagao das ideias e, em razao disso, sobressai ao texto. Resumidamente, interpretar é decodificar o sentido
de um texto por inducgao.

Ainterpretagéo de textos compreende a habilidade de se chegar a conclusdes especificas apds a leitura de
algum tipo de texto, seja ele escrito, oral ou visual.

Grande parte da bagagem interpretativa do leitor é resultado da leitura, integrando um conhecimento que
foi sendo assimilado ao longo da vida. Dessa forma, a interpretacao de texto é subjetiva, podendo ser diferente
entre leitores.

Exemplo de compreensao e interpretacido de textos

Para compreender melhor a compreensao e interpretacédo de textos, analise a questao abaixo, que aborda
os dois conceitos em um texto misto (verbal e visual):

FGV > SEDUC/PE > Agente de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Especial > 2015
Portugués > Compreensao e interpretacao de textos

A imagem a seguir ilustra uma campanha pela inclusdo social.

“A Constituicao garante o direito a educagao para todos e a inclusdo surge para garantir esse direito também
aos alunos com deficiéncias de toda ordem, permanentes ou temporarias, mais ou menos severas.”
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Lingua Inglesa

O dominio da lingua inglesa ndo se limita apenas ao conhecimento de regras gramaticais e ao vocabulario
formal ensinado nos livros didaticos. Com a rapida evolug¢édo da sociedade e da tecnologia, a linguagem ingle-
sa também tem passado por mudangas significativas. As formas contemporaneas da lingua sao influenciadas
por uma variedade de fatores, incluindo cultura pop, midias sociais, avangos tecnolégicos e globalizagao.
Vamos explorar esses elementos e entender como o inglés moderno se difere em muitos aspectos do inglés
“tradicional”.

Influéncia da Cultura Pop e Midias Sociais

As musicas, filmes, séries de televisido e redes sociais ttm um impacto significativo sobre como a lingua in-
glesa é usada hoje em dia. Por exemplo, termos como “ghosting” (ignorar alguém intencionalmente) ou “FOMO”
(Fear of Missing Out; medo de ficar por fora) sao produtos diretos da cultura contemporanea.

Abreviacoes e Neologismos

Em um mundo acelerado e digitalizado, a eficiéncia muitas vezes dita as regras da comunicacao. Isso é
evidenciado pelo uso frequente de abreviagbes como “IDK” (I Don’t Know; eu nao sei) ou “BRB” (Be Right Back;
ja volto). Neologismos, ou novas palavras, também surgem continuamente para descrever novos conceitos ou
fendmenos, como “webinar” (uma combinac¢ao de web e seminar; seminario na web) ou “meme” (uma ideia ou
comportamento viral).

Flexibilidade Gramatical

Embora as regras gramaticais ndo tenham mudado drasticamente, ha uma crescente aceitacdo de formas
mais flexiveis e menos formais em contextos ndo académicos ou profissionais. Por exemplo, a duplicacao de
intensificadores como em “very very good” ou o uso de “they” como um pronome singular de género neutro.

A Globalizagéo e Variagbes Regionais

O inglés nao é mais apenas uma lingua do mundo ocidental. Ele é falado globalmente e, consequentemen-
te, absorveu varias palavras e expressoes de outras linguas e culturas. Além disso, diferentes regides tém suas
proprias variagdes do inglés, como o “Hinglish” na India, que € uma mistura de inglés com hindi.

A Importancia de Se Adaptar

Manter-se atualizado com as formas contemporaneas da lingua inglesa é crucial, especialmente para os
profissionais e estudantes que desejam se comunicar eficazmente em um ambiente globalizado. Isso nao sig-
nifica abandonar o conhecimento do inglés formal, mas sim complementa-lo com o dominio de formas mais
atuais e contextuais.

A Dinamicidade do Inglés Contemporaneo

O inglés contemporaneo é uma entidade viva e em constante evolugao. Sua riqueza nao reside apenas em
sua gramatica e vocabulario estabelecidos, mas também em sua capacidade de se adaptar e crescer em res-
posta as mudancgas na sociedade e na tecnologia.

Compreender e utilizar as formas contemporaneas da lingua ndo é apenas uma habilidade util, mas tam-
bém um passo necessario para se tornar verdadeiramente proficiente e contextualmente sensivel em inglés. O
dominio dessas formas modernas permite uma comunicagao mais rica, mais precisa e mais eficaz, tornando-se
um componente indispensavel para qualquer pessoa séria sobre a aprendizagem e o uso do inglés no mundo
atual.
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Direito Constitucional

Conceito de Constituicao

A Constituicdo € a norma suprema que rege a organizacdo de um Estado Nacional.

Por ndo haver na doutrina um consenso sobre o conceito de Constituicdo, faz-se importante o estudo das
diversas concepgodes que o englobam. Entdo vejamos:

— Constituicdo Socioldgica

Idealizada por Ferdinand Lassalle, em 1862, € aquela que deve traduzir a soma dos fatores reais de poder
que rege determinada nagdo, sob pena de se tornar mera folha de papel escrita, que ndo corresponde a Cons-
tituicao real.

— Constituicao Politica

Desenvolvida por Carl Schmitt, em 1928, é aquela que decorre de uma decisao politica fundamental e se
traduz na estrutura do Estado e dos Poderes e na presenga de um rol de direitos fundamentais. As normas
que nao traduzirem a decisdo politica fundamental ndo serdo Constituicao propriamente dita, mas meras leis
constitucionais.

— Constituicdo Juridica

Fundada nas licdes de Hans Kelsen, em 1934, é aquela que se constitui em norma hipotética fundamental
pura, que traz fundamento transcendental para sua prépria existéncia (sentido loégico-juridico), e que, por se
constituir no conjunto de normas com mais alto grau de validade, deve servir de pressuposto para a criacéo das
demais normas que compdem o ordenamento juridico (sentido juridico-positivo).

Na concepcéo juridico-positiva de Hans Kelsen, a Constituicdo ocupa o apice da piramide normativa, servin-
do como paradigma maximo de validade para todas as demais normas do ordenamento juridico.

Ou seja, as leis e os atos infralegais sao hierarquicamente inferiores a Constituicdo e, por isso, somente
serdo validos se ndo contrariarem as suas normas.

Abaixo, segue a imagem ilustrativa da Piramide Normativa:

Piramide Normativa

Constitui¢io

Normas
infraconstitucionais

Normas
infralegais

Como Normas Infraconstitucionais entendem-se as Leis Complementares e Ordinarias;

Como Normas Infralegais entendem-se os Decretos, Portarias, Instrucdes Normativas, Resolugdes, etc.




Regimento Interno da Camara dos Deputados

TITULO |

DISPOSICOES PRELIMINARES

CAPITULO I

DA SEDE

Art. 1° A Camara dos Deputados, com sede na Capital Federal, funciona no Palacio do Congresso Nacional.

Paragrafo unico. Havendo motivo relevante, ou de for¢a maior, a Camara podera, por deliberagdo da Mesa,
ad referendum da maioria absoluta dos Deputados, reunir-se em outro edificio ou em ponto diverso no territorio
nacional.

CAPITULO Il

DAS SESSOES LEGISLATIVAS

Art. 2° A Camara dos Deputados reunir-se-a durante as sessoes legislativas:

| - ordinarias, de 2 de fevereiro a 17 de julho e de 1° de agosto a 22 de dezembro; (Inciso com redacao
adaptada a Emenda Constitucional n° 50, de 2006, conforme Ato da Mesa n° 80, de 2006)

Il - extraordinarias, quando, com este carater, for convocado o Congresso Nacional.

§ 1° As reunides marcadas para as datas a que se refere o inciso | serao transferidas para o primeiro dia util
subsequente quando recairem em sabados, domingos ou feriados.

§ 2° A primeira e a terceira sessodes legislativas ordinarias de cada legislatura serdo precedidas de sessoes
preparatorias.

§ 3° A sesséo legislativa ordinaria ndo sera interrompida em 17 de julho, enquanto n&o for aprovada a lei de
diretrizes orgamentarias pelo Congresso Nacional. (Paragrafo com redagao adaptada a Emenda Constitucional
n°® 50, de 2006, conforme Ato da Mesa n°® 80, de 2006)

§ 4° Quando convocado extraordinariamente o Congresso Nacional, a Camara dos Deputados somente
deliberara sobre a matéria objeto da convocacgao.



Direito Administrativo

Conceitos

Estado

O Estado soberano, traz como regra, um governo, indispensavel por ser o elemento condutor politica do
Estado, o povo que ira representar o componente humano e o territério que é o espaco fisico que ele ocupa.

Sao Caracteristicas do Estado:

- Soberania: No ambito interno refere-se a capacidade de autodeterminacéo e, no ambito externo, é o privi-
légio de receber tratamento igualitario perante os outros paises.

- Sociedade: é o conjunto de pessoas que compartilham propdsitos, preocupagdes e costumes, e que inte-
ragem entre si constituindo uma comunidade.

- Territério € a base espacial do poder jurisdicional do Estado onde este exerce o poder coercitivo estatal
sobre os individuos humanos, sendo materialmente composto pela terra firme, incluindo o subsolo e as aguas
internas (rios, lagos e mares internos), pelo mar territorial, pela plataforma continental e pelo espago aéreo.

- Povo é a populagéo do Estado, considerada pelo aspecto puramente juridico. E o conjunto de individuos
sujeitos as mesmas leis. Sdo os cidaddaos de um mesmo Estado, detentores de direitos e deveres.

- Nacao é um grupo de individuos que se sentem unidos pela origem comum, pelos interesses comuns, e
principalmente, por ideais e principios comuns.

Governo

A palavra governo tem dois sentidos, coletivo e singular.

- Coletivo: conjunto de érgaos que orientam a vida politica do Estado.

- Singular: como poder executivo, érgao que exerce a fungao mais ativa na direcdo dos negdcios publicos.
E um conjunto particular de pessoas que, em qualquer tempo, ocupam posi¢cdes de autoridade dentro de um
Estado, que tem o objetivo de estabelecer as regras de uma sociedade politica e exercer autoridade.

Importante destacar o conceito de governo dado por Alexandre Mazza: “... € a cupula diretiva do Estado,
responsavel pela condugédo dos altos interesses estatais e pelo poder politico, e cuja composi¢ao pode ser
modificada mediante eleigbes.”

O governo ¢ a instancia maxima de administragao executiva, geralmente reconhecida como a lideranga de
um Estado ou uma nagéo. E formado por dirigentes executivos do Estado e ministros.

Os conceitos de Estado e Governo nao podem ser confundidos, ja que o Estado é um povo situado em de-
terminado territério, composto pelos elementos: povo, territério e governo.

O governo, por sua vez, € o elemento gestor do Estado. Pode-se dizer que o governo é a cupula diretiva do
Estado que se organiza sob uma ordem juridica por ele posta, a qual consiste no complexo de regras de direito
baseadas e fundadas na Constituicado Federal.

Administracio publica

E a forma como o Estado governa, ou seja, como executa as suas atividades voltadas para o atendimento
para o bem estar de seu povo.

Pode ser conceituado em dois sentidos:

a) sentido formal, orgéanico ou subjetivo: o conjunto de 6rgaos/entidades administrativas e agentes es-
tatais, que estejam no exercicio da fungdo administrativa, independentemente do poder a que pertengam, tais
como Poder Executivo, Judiciario ou Legislativo ou a qualquer outro organismo estatal.
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Raciocinio Logico-Matematico

Raciocinio l6gico € o modo de pensamento que elenca hipéteses, a partir delas, é possivel relacionar
resultados, obter conclusdes e, por fim, chegar a um resultado final.

Mas nem todo caminho € certeiro, sendo assim, certas estruturas foram organizadas de modo a analisar a
estrutura da logica, para poder justamente determinar um modo, para que o caminho tragado nao seja o errado.
Veremos que ha diversas estruturas para isso, que se organizam de maneira matematica.

A estrutura mais importante sdo as proposicoes.

Proposicao: declaragao ou sentencga, que pode ser verdadeira ou falsa.

Ex.: Carlos é professor.

As proposi¢des podem assumir dois aspectos, verdadeiro ou falso. No exemplo acima, caso Carlos seja
professor, a proposicao é verdadeira. Se fosse ao contrario, ela seria falsa.

Importante notar que a proposigcéao deve afirmar algo, acompanhado de um verbo (&, fez, ndo notou e etc).
Caso a nossa frase seja “Brasil e Argentina”, nada esta sendo afirmado, logo, a frase nao é uma proposicao.

Ha também o caso de certas frases que podem ser ou ndo proposic¢des, dependendo do contexto. A frase
“N>3” s6 pode ser classificada como verdadeira ou falsa caso tenhamos algumas informagdes sobre N, caso
contrario, nada pode ser afirmado. Nestes casos, chamamos estas frases de sentengas abertas, devido ao seu

carater imperativo.

O processo matematico em volta do raciocinio I6gico nos permite deduzir diversas relagdes entre declaragées,
assim, iremos utilizar alguns simbolos e letras de forma a exprimir estes encadeamentos.

As proposi¢des podem ser substituidas por letras minusculas (p.ex.: a, b, p, q, ...)

Seja a proposicao p: Carlos é professor

Uma outra proposigao q: A moeda do Brasil € o Real

E importante lembrar que nosso intuito aqui é ver se a proposigao se classifica como verdadeira ou falsa.

Podemos obter novas proposigdes relacionando-as entre si. Por exemplo, podemos juntar as proposi¢oes p
e g acima obtendo uma unica proposicao “Carlos é professor e a moeda do Brasil € o Real”.

Nos préximos exemplos, veremos como relacionar uma ou mais proposi¢coes através de conectivos.
Existem cinco conectivos fundamentais, sao eles:

A: e (aditivo) conjuncgao

Posso escrever “Carlos é professor e a moeda do Brasil € o Real”, posso escrever p * q.

V: ou (um ou outro) ou disjuncao

p v q: Carlos é professor ou a moeda do Brasil é o Real

V: “ou” exclusivo (este ou aquele, mas ndo ambos) ou disjungdo exclusiva (repare o ponto acima do conec-
tivo).

p v g: Ou Carlos é professor ou a moeda do Brasil € o Real (mas nunca ambos)

70U ~: negagao

~p: Carlos néo é professor

->: implicacao ou condicional (se... entdo...)

p -> q: Se Carlos é professor, entdo a moeda do Brasil é o Real
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Informatica e Dados

Internet

A Internet € uma rede mundial de computadores interligados através de linhas de telefone, linhas de co-
municacao privadas, cabos submarinos, canais de satélite, etc'. Ela nasceu em 1969, nos Estados Unidos. In-
terligava originalmente laboratérios de pesquisa e se chamava ARPAnet (ARPA: Advanced Research Projects
Agency). Com o passar do tempo, e com o sucesso que a rede foi tendo, o numero de adesbes foi crescendo
continuamente. Como nesta época, o computador era extremamente dificil de lidar, somente algumas institui-
¢bes possuiam internet.

No entanto, com a elaboracido de softwares e interfaces cada vez mais faceis de manipular, as pessoas
foram se encorajando a participar da rede. O grande atrativo da internet era a possibilidade de se trocar e com-
partilhar ideias, estudos e informagdes com outras pessoas que, muitas vezes nem se conhecia pessoalmente.

Conectando-se a Internet

Para se conectar a Internet, € necessario que se ligue a uma rede que esta conectada a Internet. Essa rede
€ de um provedor de acesso a internet. Assim, para se conectar vocé liga o seu computador a rede do provedor
de acesso a Internet; isto é feito por meio de um conjunto como modem, roteadores e redes de acesso (linha
telefénica, cabo, fibra-6tica, wireless, etc.).

World Wide Web

A web nasceu em 1991, no laboratério CERN, na Suica. Seu criador, Tim Berners-Lee, concebeu-a unica-
mente como uma linguagem que serviria para interligar computadores do laboratério e outras instituicbes de
pesquisa, e exibir documentos cientificos de forma simples e facil de acessar.

Hoje é o segmento que mais cresce. A chave do sucesso da World Wide Web é o hipertexto. Os textos e
imagens sao interligados por meio de palavras-chave, tornando a navegacgéao simples e agradavel.

Protocolo de comunicacao

Transmissao e fundamentalmente por um conjunto de protocolos encabegados pelo TCP/IP. Para que os
computadores de uma rede possam trocar informagdes entre si € necessario que todos os computadores
adotem as mesmas regras para o envio e o recebimento de informagdes. Este conjunto de regras é conhecido
como Protocolo de Comunicacao. No protocolo de comunicagéo estdo definidas todas as regras necessarias
para que o computador de destino, “entenda” as informacgdes no formato que foram enviadas pelo computador
de origem.

Existem diversos protocolos, atualmente a grande maioria das redes utiliza o protocolo TCP/IP ja que este
é utilizado também na Internet.

O protocolo TCP/IP acabou se tornando um padrao, inclusive para redes locais, como a maioria das redes
corporativas hoje tem acesso Internet, usar TCP/IP resolve a rede local e também o acesso externo.
TCP/IP

Sigla de Transmission Control Protocol/Internet Protocol (Protocolo de Controle de Transmissao/Protocolo
Internet).

Embora sejam dois protocolos, o TCP e o IP, o TCP/IP aparece nas literaturas como sendo:
- O protocolo principal da Internet;
- O protocolo padréo da Internet;

- O protocolo principal da familia de protocolos que da suporte ao funcionamento da Internet e seus servi-
COs.

1 https://cin.ufpe.br/~macm3/Folders/Apostila%20Internet%20-%20Avan%E7ado.pdf
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Licitag6es e Contratos

— Sistemas de Controle na Administracao Publica Brasileira

Tribunais de Contas: funcoes, natureza juridica e eficacia das decisoes.

Os arts. 70 a 74 da Constituicao Federal apresentam as principais regras orientadoras do exercicio do con-
trole da Administragéo Publica brasileira, sem prejuizo da existéncia de disposigdes referentes a essa atividade
em outras partes da prépria Constituicdo, ou em outros dispositivos legais. Esses artigos tratam, essencial-
mente, do controle da gestao dos recursos federais, vale dizer, daqueles provenientes do orgamento da Uniao.

Os Tribunais de Contas sao 6rgaos especializados, com competéncias constitucionais exclusivas, que exer-
cem o Controle Externo. Eles atuam de forma independente, exercendo o controle externo, e o produto dessa
acao destina-se a auxiliar o Poder Legislativo em sua incumbéncia constitucional. Assim como atuam no as-
pecto técnico do controle, abrangendo aspectos contabeis, financeiros, orcamentarios, operacionais e patrimo-
niais. (GUERRA, 2002, p. 01).

Orgaos auxiliares do Poder Legislativo (assim definidos constitucionalmente), de atividade auténoma e exe-
cucédo independente, cuja atividade preponderante consiste no exame da realizagao de auditorias operacionais
e acompanhamento de execugdes financeiras e orcamentarias do estado e fiscalizadora junto a todos que
manipulam bens e valores publicos, de quaisquer das esferas da Administracdo Publica.

As competéncias dos Tribunais de Contas estdo arroladas no artigo 71 da Constituicado Federal, quais se-
jam:

Art. 71. O controle externo, a cargo do Congresso Nacional, sera exercido com o auxilio do Tribunal de
Contas da Unido, ao qual compete:

| - apreciar as contas prestadas anualmente pelo Presidente da Republica, mediante parecer prévio que
devera ser elaborado em sessenta dias a contar de seu recebimento;

Il - julgar as contas dos administradores e demais responsaveis por dinheiros, bens e valores publicos da
administracao direta e indireta, incluidas as fundacodes e sociedades instituidas e mantidas pelo Poder Publico
federal, e as contas daqueles que derem causa a perda, extravio ou outra irregularidade de que resulte prejuizo
ao erario publico;

Il - apreciar, para fins de registro, a legalidade dos atos de admisséo de pessoal, a qualquer titulo, na ad-
ministracao direta e indireta, incluidas as fundagdes instituidas e mantidas pelo Poder Publico, excetuadas as
nomeacgdes para cargo de provimento em comissao, bem como a das concessodes de aposentadorias, reformas
e pensoes, ressalvadas as melhorias posteriores que nao alterem o fundamento legal do ato concessorio;

IV - realizar, por iniciativa propria, da Camara dos Deputados, do Senado Federal, de Comisséao técnica ou
de inquérito, inspecdes e auditorias de natureza contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial,
nas unidades administrativas dos Poderes Legislativo, Executivo e Judiciario, e demais entidades referidas no
inciso Il;

V - fiscalizar as contas nacionais das empresas supranacionais de cujo capital social a Unido participe, de
forma direta ou indireta, nos termos do tratado constitutivo;

VI - fiscalizar a aplicagao de quaisquer recursos repassados pela Unido mediante convénio, acordo, ajuste
ou outros instrumentos congéneres, a Estado, ao Distrito Federal ou a Municipio;

VII - prestar as informagdes solicitadas pelo Congresso Nacional, por qualquer de suas Casas, ou por qual-
quer das respectivas Comissoes, sobre a fiscalizagao contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimo-
nial e sobre resultados de auditorias e inspecdes realizadas;

VIII - aplicar aos responsaveis, em caso de ilegalidade de despesa ou irregularidade de contas, as san¢des
previstas em lei, que estabelecera, entre outras cominagdes, multa proporcional ao dano causado ao erario;

IX - assinar prazo para que o0 6rgao ou entidade adote as providéncias necessarias ao exato cumprimento
da lei, se verificada ilegalidade;
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Administracao de Recursos Materiais

A administragao de recursos materiais, patrimoniais e logistica € um dos pilares fundamentais da gestao
empresarial moderna. A logistica € um conceito amplo que se refere a gestao dos fluxos de materiais e infor-
macdes em uma empresa, visando a maximizagao da eficiéncia, reducéo de custos e aumento da satisfacao
dos clientes.

Os componentes da logistica incluem o planejamento e controle de producédo, gestao de estoques, trans-
porte, armazenamento e distribuicdo dos produtos. Cada um desses componentes desempenha um papel
importante na eficacia geral da logistica de uma empresa.

O planejamento e controle de produgéo envolve a determinagao das quantidades de produtos a serem pro-
duzidos e quando devem ser produzidos, a fim de atender as demandas do mercado. A gestdo de estoques é
responsavel pelo gerenciamento dos niveis de estoque, garantindo que os produtos estejam disponiveis quan-
do necessario, sem excesso de estoque que possa levar a custos desnecessarios.

O transporte envolve a movimentacao dos produtos da fabrica para o depdsito ou para os clientes, garan-
tindo que sejam entregues com eficiéncia e no prazo. O armazenamento é responsavel pelo gerenciamento
dos locais de armazenamento de produtos, garantindo que os produtos estejam em condigcdes adequadas e
seguras.

A distribuicdo envolve a entrega dos produtos aos clientes finais, incluindo a gestao dos processos de em-
balagem, etiquetagem e rastreamento dos produtos. Todos esses componentes da logistica devem ser geren-
ciados de maneira integrada e eficiente para que a empresa possa atingir seus objetivos de negdcios.

Em resumo, a administragdo de recursos materiais, patrimoniais e logistica € uma parte essencial da gestao
empresarial moderna. Os componentes da logistica sdo fundamentais para a eficacia da empresa, garantindo
que os produtos sejam produzidos e entregues com eficiéncia, reduzindo custos e aumentando a satisfacao do
cliente.

ADMINISTRAGAO DE MATERIAIS

Recurso — Conceito = E aquele que gera, potencialmente ou de forma efetiva, riqueza.

Administracao de Recursos - Conceitos - Atividade que planeja, executa e controla, nas condicbes mais
eficientes e econémicas, o fluxo de material, partindo das especificagbes dos artigos e comprar até a entrega
do produto terminado para o cliente.

E um sistema integrado com a finalidade de prover & administracdo, de forma continua, recursos, equipa-
mentos e informagdes essenciais para a execugao de todas as atividades da Organizagao.

Evolucdo da Administracdo de Recursos Materiais e Patrimoniais

A evolucao da Administracdo de Materiais processou-se em varias fases:
- A Atividade exercida diretamente pelo proprietario da empresa, pois comprar era a esséncia do negécio;
- Atividades de compras como apoio as atividades produtivas se, portanto, integradas a area de produgéo;

- Condenacéo dos servigos envolvendo materiais, comegando com o planejamento das matérias-primas e
a entrega de produtos acabados, em uma organizagao independente da area produtiva;

- Agregacéo a area logistica das atividades de suporte a area de marketing.

Com a mecanizagao, racionalizagdo e automacao, o excedente de producao se torna cada vez menos ne-
cessario, e nesse caso a Administragdo de Materiais € uma ferramenta fundamental para manter o equilibrio
dos estoques, para que nao falte a matéria-prima, porém nao haja excedentes.

.’I—.‘:é_ﬁ



Administragao Publica

MODELOS DA ADMINISTRAGCAO PUBLICA!

A Administracao Publica, evoluiu por trés modelos basicos:

1) A Administragao Publica Patrimonialista
2) A Administracao Publica Burocratica; e

3) A Administragao Publica Gerencial.

Segundo Chiavenato?, essas trés formas se sucedem no tempo, sem que qualquer uma delas inteiramente
seja de fato totalmente abandonada.

Utilizacdo dos Modelos na Administragcdao Publica Atual
Modelo Gerencial Modelo Predominante
Modelo Burocratico Ainda Utilizado
Modelo Patrimonialista Existem Tracos/Praticas

Modelo Patrimonialista

No patrimonialismo, o aparelho do Estado funciona como uma extensao do poder do soberano, e os seus
auxiliares, servidores, possuem status de nobreza real, mesmo de forma desorganizada, o patrimonialismo foi
o primeiro modelo de administragdo do Estado.

Nesse modelo nao havia distingao entre a administracao de bens publicos e bens particulares, ou seja,
tudo que existia nos limites territoriais de seu “reinado” era tido como dominio do soberano, que podia utilizar
livremente os bens sem qualquer prestacao de contas a sociedade.

No patrimonialismo ndo existiam carreiras organizadas no servigo publico e nem se estabeleceu a divisdo
do trabalho. Os cargos eram todos de livre nomeacao do soberano, que os direcionava a parentes diretos e
demais amigos da familia, concedendo-lhes parcelas de poder diferenciadas, de acordo com os seus critérios
pessoais de confianga.

Uma pratica frequente era a troca de favores por cargos publicos (neste caso nao se tratava de parentes e
amigos, mas de interesses politicos ou econdmicos). Em regra geral, quem detinha um cargo publico o consi-
derava como um bem proprio de carater hereditario (passava de geragao para geragao).

Nao havia divisdo do trabalho, e os cargos denominavam-se prebendas ou sinecuras, € quem 0s exercia
gozava de status da nobreza real.

O Estado era tido como propriedade do soberano, e o aparelho do Estado (a administragao) funcionava
como uma extensao de seu poder. Em face da nao distingdo entre o publico e o privado, a corrupgao e o nepo-
tismo foram tragos marcantes desse tipo de administragao.

Nesse periodo historico, o Estado-Administragdo nao pensava de forma coletiva e ndo procurava prestar
servigcos a populagao, que era relegada ao descaso. Consequentemente, o foco das ag¢des nao era o atendi-
mento das necessidades sociais € nem o desenvolvimento da nacgao, e os beneficios oriundos do Estado e da
Administracdo nao eram destinados ao povo, mas para um pequeno grupo encabecado pelo chefe do Execu-
tivo (o soberano).

A base desse poder absoluto estava na tradicdo vinculada a pessoa do soberano, que contava com um for-
te aparato administrativo direcionado a arrecadagao de impostos, e com uma forca militar para defender seus
territérios e intimidar os opositores.

1 PALUDO, Augustinho. Administragao publica. 3. ed. Rio de Janeiro: Elsevier, 2013.

2 CHIAVENATO, I.; Administracao geral e publica, SP, 2012.
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Administragao Or¢camentaria e Financeira

Orgamento € um dos mais antigos e tradicionais instrumentos utilizados na gestdo dos negdcios publicos,
sendo concebido inicialmente como um mecanismo eficaz de controle parlamentar sobre o Executivo. Ao
longo do tempo, sofreu mudangas no plano conceitual e técnico (aspectos juridico, econdmico, financeiro, de
planejamento e programagéao, gerencial e controle administrativo, por exemplo) para acompanhar a prépria
evolucao das fungdes do Estado.

Conceito

Os primeiros Orcamentos de que se tém noticia eram os chamados orgamentos tradicionais, que se
importavam apenas com o gasto. Eram meros documentos de previsao de receita e autorizacao de despesas
sem nenhum vinculo com um sistema de planejamento governamental. Simplesmente se fazia uma estimativa
de quanto se ia arrecadar e decidia-se o que comprar, sem nenhuma prioridade ou senso distributivo na
alocacao dos recursos publicos.

Era compreendido como uma pega que continha apenas a previsao das receitas e a fixagao das despesas
para determinado periodo, sem preocupag¢ao com planos governamentais de desenvolvimento, tratando-se,
assim, de mera peca contabil-financeira. Tal conceito se revela ultrapassado, pois a intervencao Estatal na vida
da sociedade aumentou de forma acentuada e, com isso, o planejamento das a¢des do Estado é imprescindivel.

A histdria divide a evolucao conceitual do Orgcamento Publico em duas fases: o Orgcamento tradicional e o
Orcamento moderno. Até o século XIX, os doutrinadores consideram que perdurou o Orgamento Tradicional,
que, € marcado pelo controle politico (orgamento como instrumento de controle) cuja preocupacgdo, seria
controlar os gastos publicos. Os gastos publicos eram vistos como um mal necessario.

A partir dos primordios do século XX, tendo como indutor os EUA, desenvolveu-se na Administragao Publica
a preocupacao em ser mais eficiente, visando promover o desenvolvimento econdmico e social. O orgamento,
antes era considera do um mero demonstrativo de autorizacdes legislativas e que nao atendia as necessidades,
passou a ser visto como algo mais que uma simples previsao de receitas ou estimativa de despesa. Este
passaria a ser considerado como um instrumento de administragéo visando cumprir os programas de governo.

Desta forma, o Orgamento evoluiu ao longo da histéria para um conceito de Orgamento-programa, segundo
o qual o Orgamento nao é apenas um mero documento de previsdo da arrecadacgao e autorizagao do gasto,
que além de conter a previsao de receitas e a estimativa de despesas a serem realizadas por um governo, em
um determinado exercicio financeiro mas um documento legal, que contém programas e ag¢des vinculados a
um processo de planejamento publico, com objetivos e metas a alcancgar no exercicio (a énfase no Orgcamento-
programa € nas realizagdes do Governo).

O orgamento é utilizado hodiernamente como instrumento de planejamento da agdo governamental,
possuindo um aspecto dinamico, ao contrario do orcamento tradicional ja superado, que possuia carater
eminentemente estatico.

Apesar de todas as divergéncias existentes na doutrina, considera-se o orgamento como uma lei formal,
que apenas prevé as receitas publicas e autoriza os gastos, nao criando direitos subjetivos nem modificando
as leis tributarias e financeiras.

Sendo uma lei formal, a simples previsao de despesa na lei orcamentaria anual n&o cria direito subjetivo,
nao sendo possivel se exigir, por via judicial, que uma despesa especifica fixada no orgamento seja realizada.

Sao listadas as seguintes caracteristicas da lei orcamentaria:

- Lei Formal: formalmente o orcamento é uma lei, mas, conforme vimos acima, em varios casos ela néo
obriga o Poder Publico, que pode, por exemplo, deixar de realizar uma despesa autorizada pelo legislativo;
embora lei, em sentido formal n&o possui coercibilidade.

- Lei Temporaria: a lei orcamentaria tem vigéncia limitada.
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Estatistica

— Variaveis quantitativas e qualitativas; Séries estatisticas

A estatistica torna-se a cada dia uma importante ferramenta de apoio a decisdo. Resumindo: € um conjunto
de métodos e técnicas que auxiliam a tomada de decisdo sob a presenca de incerteza.

Estatistica descritiva (Dedutiva)

O objetivo da Estatistica Descritiva é resumir as principais caracteristicas de um conjunto de dados por meio
de tabelas, graficos e resumos numéricos. Fazemos uso de:

* Tabelas de frequéncia - Ao dispor de uma lista volumosa de dados, as tabelas de frequéncia servem para
agrupar informagdes de modo que estas possam ser analisadas. As tabelas podem ser de frequéncia simples
ou de frequéncia em faixa de valores.

* Graficos - O objetivo da representagao grafica € dirigir a atengdo do analista para alguns aspectos de um
conjunto de dados. Alguns exemplos de graficos sao: diagrama de barras, diagrama em setores, histograma,
boxplot, ramo-e-folhas, diagrama de dispersao, grafico sequencial.

* Resumos numéricos - Por meio de medidas ou resumos numeéricos podemos levantar importantes infor-
magdes sobre o conjunto de dados tais como: a tendéncia central, variabilidade, simetria, valores extremos,
valores discrepantes, etc.

Estatistica inferencial (Indutiva)

Utiliza informacdes incompletas para tomar decisdes e tirar conclusdes satisfatorias. O alicerce das técni-
cas de estatistica inferencial esta no calculo de probabilidades. Fazemos uso de:

* Estimacao - A técnica de estimacao consiste em utilizar um conjunto de dados incompletos, ao qual ire-
mos chamar de amostra, e nele calcular estimativas de quantidades de interesse. Estas estimativas podem ser
pontuais (representadas por um unico valor) ou intervalares.

» Teste de Hipdteses - O fundamento do teste estatistico de hipoteses é levantar suposicdes acerca de uma
quantidade nao conhecida e utilizar, também, dados incompletos para criar uma regra de escolha.

Populacdao e amostra

* Populacio: é o conjunto de todas as unidades sobre as quais ha o interesse de investigar uma ou
mais caracteristicas.

* Amostra: € um subconjunto das unidades que constituem a populagao. A caracterizagéo da populagao é
feita em fungédo de um problema a ser estudado.
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