Policia Federal - PF
Escrivao de Policia Federal

LINGUA PORTUGUESA

Compreensao e interpretagao de textos de géneros variados
Reconhecimento de tipos e géneros textuais
Dominio da ortografia oficial

Dominio dos mecanismos de coesao textual. Emprego de elementos de referencia-
¢ao, substituicao e repeticao, de conectores e de outros elementos de sequenciacao
textual

Emprego de tempos e modos verbais

Dominio da estrutura morfossintatica do periodo. Relagdes de coordenacéo entre
oracgdes e entre termos da oracao. Relagbes de subordinacido entre oracdes e entre
termos da oragéo. Reorganizacao da estrutura de oragdes e de periodos do texto ....

Emprego das classes de palavras

Emprego dos sinais de pontuagao

Concordancia verbal e nominal

Regéncia verbal e nominal

Emprego do sinal indicativo de crase

Colocagao dos pronOMES AtONOS. ....ceerrsrsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnss

Reescrita de frases e paragrafos do texto. ou de trechos de texto. Substituicdo de
palavras Reescrita de textos de diferentes géneros e niveis de formalidade

Significacao das palavras

Correspondéncia oficial (conforme Manual de Redacao da Presidéncia da Republica).
Aspectos gerais da redagao oficial. Finalidade dos expedientes oficiais. Adequacao
da linguagem ao tipo de documento. Adequagao do formato do texto ao género

Exercicios
Gabarito

NOGOES DE DIREITO ADMINISTRATIVO

Nocdes de organizacdo administrativa. Centralizagao, descentralizagdo, concentra-
¢ao e desconcentracdo. Administracao direta e indireta. Autarquias, fundagbes, em-
presas publicas e sociedades de economia mista

Ato administrativo. Conceito, requisitos, atributos, classificacdo e espécies

Agentes publicos. Legislacao pertinente. Disposi¢des constitucionais aplicaveis. Dis-
posicoes doutrinarias. Conceito. Espécies. Cargo, emprego e funcao publica
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Lei n°® 8.112/1990 € suas alteragOes. ....cccccessscesseessmesmmesmmmnmmnnmmnnmnnnnnnnnennnnnnnnnsnnnssnnnnnnes 50

Poderes administrativos. Hierarquico, disciplinar, regulamentar e de policia. Uso e
abuso do poder

Licitagcdo. Principios. Contratacao direta: dispensa e inexigibilidade. Modalidades. Ti-
pos. Procedimento

Controle da Administracdo Publica. Controle exercido pela Administragao Publica.
Controle judicial. Controle legislativo

Responsabilidade civil do Estado. Responsabilidade civil do Estado no direito brasi-
leiro. Responsabilidade por ato comissivo do Estado. Responsabilidade por omissao
do Estado. Requisitos para a demonstracao da responsabilidade do Estado. Causas
excludentes e atenuantes da responsabilidade do Estado

Regime juridico-administrativo. Conceito. Principios expressos e implicitos da Admi-
nistracao Publica

Exercicios
Gabarito

NOGOES DE DIREITO CONSTITUCIONAL

Direitos e garantias fundamentais: direitos e deveres individuais e coletivos; direito a
vida, a liberdade, a igualdade, a seguranca e a propriedade; direitos sociais; nacio-
nalidade; cidadania e direitos politicos; partidos politicos; garantias constitucionais
individuais; garantias dos direitos coletivos, sociais € politiCOS. .....uuiiiirismerreriinississanees

Poder Executivo: forma e sistema de governo; chefia de Estado e chefia de
governo

Defesa do Estado e das instituicbes democraticas: seguranca publica; organizacao da
segurancga publica

Ordem social: base e objetivos da ordem social; seguridade social; meio ambiente;
familia, crianca, adolescente, idoso, indio

Exercicios
Gabarito

NOGOES DE DIREITO PENAL E DE DIREITO PRUCESSUAL
PENAL

Principios basicos

Aplicacéo da lei penal. A lei penal no tempo e no espaco. Tempo e lugar do crime.
Territorialidade e extraterritorialidade da lei penal

O fato tipico e seus elementos. Crime consumado e tentado. llicitude e causas de
eXClUSA0. EXCESSO PUNIVEL wuviiiiiiiiiinerrrresisssssssssss s sssssss s s ssmnnn e 6

Crimes contra a pessoa
Crimes contra a fé publica
Crimes contra a Administragao Publica
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Inquérito policial. Histérico, natureza, conceito, finalidade, caracteristicas, fundamen-
to, titularidade, grau de cognigéo, valor probatorio, formas de instauracao, notitia cri-
minis, delatio criminis, procedimentos investigativos, indiciamento, garantias do inves-
tigado; conclusao

Prova. Preservagao de local de crime. Requisitos e 6nus da prova. Nulidade da prova.
Documentos de prova. Reconhecimento de pessoas e coisas. Acareacdo. Indicios.
Busca e apreensao

Restricao de liberdade. Prisdo em flagrante
Exercicios
Gabarito

LEGISLAGAOD ESPECIAL

Lei n°® 7.102/1983 € SUaS AlteraGOEs. «..uuuuummummmmmmmnmmmnmmmnnmnnnemnnennennnnnnnnnmnnennnnnnnnnnnnnnnnnnnnnes
Lei N® 10.357/2001. ...uuuuuuuununnnnnnnnsnnnnnnssnsssnssssssnnssssnssnssnnsssssssnnsnnssnnssmnsssnssnssssssnsnnsnnnnnnns
Lei n°® 13.445/2017

Lei n°® 11.343/2006 e suas alteragbes (aspectos penais e processuais penais)

Lei n® 13.869/2019 e suas alteragdes (aspectos penais e processuais penais)

Lei n°® 9.455/1997 e suas alteracdes (aspectos penais e processuais penais)

Lei n° 8.069/1990 e suas alteracdes (aspectos penais e processuais penais)

Lei n° 10.826/2003 e suas alteracdes (aspectos penais e processuais penais

Lei n°® 9.605/1998 e suas alteracdes (aspectos penais e processuais penais)

Lei n® 10.446/2002 e suas alteracdes

Exercicios

Gabarito

ESTATISTICA

Estatistica descritiva e analise exploratéria de dados: graficos, diagramas, tabelas,
medidas descritivas (posicao, dispersao, assimetria e curtose

Probabilidade. Defini¢cdes basicas e axiomas. Probabilidade condicional e independén-
cia. Variaveis aleatérias discretas e continuas. Distribuicao de probabilidades. Fungao
de probabilidade. Funcado densidade de probabilidade. Esperanca e momentos. Dis-
tribuicbes especiais. Distribuicbes condicionais e independéncia. Transformacgao de
variaveis. Leis dos grandes numeros. Teorema central do limite. Amostras aleatérias.
Distribuicdes amostrais

Inferéncia estatistica. Estimacédo pontual: métodos de estimacao, propriedades dos
estimadores, suficiéncia. Estimacéo intervalar: intervalos de confianga, intervalos de
credibilidade. Testes de hipoteses: hipdteses simples e compostas, niveis de signifi-
cancia e poténcia de um teste, teste t de Student, teste qui-quadrado

Anadlise de regressao linear. Critérios de minimos quadrados e de maxima verossi-
milhanca. Modelos de regressao linear. Inferéncia sobre os pardmetros do modelo.
Andlise de variancia. Analise de reSidUOS. ..oovviiiiriiriiiiiieeeeeer e
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Técnicas de amostragem. Amostragem aleatéria simples, estratificada, sistematica e
por conglomerados. Tamanho amostral

Exercicios
Gabarito

RACIOCINIO LOGICO

Estruturas légicas
Logica de argumentacgéo: analogias, inferéncias, deducdes e conclusOes. ....uuvveereeennns

Logica sentencial (ou proposicional). Proposicoes simples e compostas. Tabelas ver-
dade. Leis de Morgan

Equivaléncias

Diagramas logicos

Logica de primeira ordem

Principios de contagem e probabilidade

Operagbes com conjuntos

Raciocinio légico envolvendo problemas aritméticos, geométricos e matriciais
Exercicios

Gabarito

INFORMATICA

Conceito de internet e intranet. Conceitos e modos de utilizagdo de tecnologias, fer-
ramentas, aplicativos e procedimentos associados a internet/intranet. Ferramentas e
aplicativos comerciais de navegacao

De correio eletrénico

De grupos de discussao

De busca, de pesquisa

De redes sociais

Nocodes de sistema operacional (ambiente Linux € WINAOWS). ..uvvveereeereerremmeesmrmmsmeeeneene

Acesso a distancia a computadores, transferéncia de informacéao e arquivos, aplicati-
vos de audio, video e multimidia

Edicao de textos, planilhas e apresentacées (ambientes Microsoft Office e
LibreOffice

Redes de computadores

Conceitos de protegéo e seguranca. Nogdes de virus, worms e pragas virtuais. Aplica-
tivos para seguranca (antivirus, firewall, anti-spyware etc.)....cccccceviiiviiiiiieiieevieeeeeeeee,

Computacao na nuvem (cloud computing)
Fundamentos da Teoria Geral de SiStEmMas. .eeeeeemeemmmeemmemmmmmeeeeeeeeeere e eeereeees
Sistemas de informacgao. Fases e etapas de sistema de informacgao. .......ccccceeecnnnnnnnes
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Teoria da informacéo. Conceitos de informagao, dados, representacao de dados, de
conhecimentos, seguranga e inteligéncia

Banco de dados. Base de dados, documentacao e prototipagdo. Modelagem concei-
tual: abstragdo, modelo entidade-relacionamento, analise funcional e administracao de
dados. Dados estruturados e nao estruturados.Banco de dados relacionais: conceitos
basicos e caracteristicas. Chaves e relacionamentos

Nocodes de mineracéo de dados: conceituacéao e caracteristicas. Nogdes de aprendiza-
do de maquina

Noc¢des de bigdata: conceito, premissas e aplicagéao

Redes de comunicacéo. Introducao a redes (computacao/telecomunicagdes). Camada
fisica, de enlace de dados e subcamada de acesso ao meio. Nogdes basicas de trans-
missao de dados: tipos de enlace, codigos, modos e meios de transmissa0. ....ceeeeeeeens

Redes de computadores: locais, metropolitanas e de longa distancia. .....ccccceeeucciiennns
Terminologia e aplicagdes, topologias, modelos de arquitetura (OSI/ISO e TCP/IP) e
protocolos. Interconexao de redes, nivel de transporte

Nocbes de programacao Python e R

API (application programming iNterface). .uuuummmmmmmmmmmrreerrreereeersseee s s e e s e eeeseeeees
Metadados de arquivos

Exercicios

Gabarito

CONTABILIDADE GERAL

Conceitos, objetivos e finalidades dacontabilidade

Patrimbnio: componentes, equacado fundamental do patriménio, situacao liquida, re-
presentacao grafica

Atos e fatos administrativos: conceitos, fatos permutativos, modificativos e mistos
Contas: conceitos, contas de débitos, contas de créditos e saldos

Plano de contas: conceitos, elenco de contas, fungcao e funcionamento das contas ...

Escrituragdo: conceitos, langamentos contabeis, elementos essenciais, formulas de
langamentos, livros de escrituragdo, métodos e processos, regime de competéncia e
regime de caixa

Contabilizagdo de operagdes contabeis diversas: juros, descontos, tributos, aluguéis,
variacdo monetaria/ cambial, folha de pagamento, compras, vendas e provisoes, de-
preciacdes e baixa de bens

Balancete de verificacido: conceitos, modelos e técnicas de elaboragao
Balancgo patrimonial: conceitos, objetivo, composi¢ao
Demonstracao de resultado de exercicio: conceito, objetivo, composicao

Lei n° 6.404/1976 e suas alteracdes, legislagdo complementar e pronunciamentos do
Comité de Pronunciamentos Contabeis (CPC)
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Norma Brasileira de Contabilidade - NBC TSP Estrutura Conceitual, de 23 de setem-
bro de 2016

Exercicios
Gabarito

ARQUIVOLOGIA

Arquivistica. PrinCipios € CONCEITOS. .uuiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeee e e s e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e

Politicas Publicas De Arquivo, Legislacdo Arquivistica. Normas Nacionais E Interna-
cionais De Arquivo

Sistemas e redes de arquivo

Gestao de documentos; implementagao de programas de gestdo de documentos. ....
Diagnéstico da situac&o arquivistica e realidade arquivistica brasileira. ......eceeeeeiiiennns
Protocolo. Recebimento, registro, distribuigdo, tramitagdo e expedicdo de documen-

Funcgbes arquivisticas. Criagao de documentos. Aquisi¢ao de documentos. Classifica-
¢ao de documentos. Avaliacao de documentos. Difusdo de documentos. Descri¢cao de
documentos. Preservacao de dOCUMENTOS. wuuieeeuecrrriirrrrmrmnssssssssserrssnnsssssssssessesnmnnsssssnns 19

Andlise tipoldgica dos documentos de arqUIVO. wuvveeeeeereeerererersreessssssrsssssssesssssssssssssssseens 21
Politicas de acesso aos documentos de arqUIVO. ....eeeeeeeeeeemeemmemmmemmmemmmeennennneensnnnssnnnennes 22

Sistemas informatizados de gestao arquivistica de documentos. Documentos digitais.
[T [ W17 (0TS TN LY, 1= =T =T o 22

Microfilmagem de documentos de arquivo
Exercicios
Gabarito
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Lingua Portuguesa

Definicdo Geral

Embora correlacionados, esses conceitos se distinguem, pois sempre que compreendemos adequadamen-
te um texto e o objetivo de sua mensagem, chegamos a interpretacao, que nada mais € do que as conclusodes
especificas. Exemplificando, sempre que nos é exigida a compreensao de uma questado em uma avaliacao, a
resposta sera localizada no préprio no texto, posteriormente, ocorre a interpretacao, que € a leitura e a conclu-
sado fundamentada em nossos conhecimentos prévios.

Compreensio de Textos

Resumidamente, a compreensao textual consiste na analise do que esta explicito no texto, ou seja, na
identificacdo da mensagem. E assimilar (uma devida coisa) intelectualmente, fazendo uso da capacidade de
entender, atinar, perceber, compreender. Compreender um texto € apreender de forma objetiva a mensagem
transmitida por ele. Portanto, a compreensao textual envolve a decodificagdo da mensagem que é feita pelo
leitor. Por exemplo, ao ouvirmos uma noticia, automaticamente compreendemos a mensagem transmitida por
ela, assim como o seu propdsito comunicativo, que é informar o ouvinte sobre um determinado evento.

Interpretacido de Textos

E o entendimento relacionado ao contetido, ou melhor, os resultados aos quais chegamos por meio da as-
sociacao das ideias e, em razao disso, sobressai ao texto. Resumidamente, interpretar € decodificar o sentido
de um texto por inducgao.

Ainterpretagéo de textos compreende a habilidade de se chegar a conclusdes especificas apds a leitura de
algum tipo de texto, seja ele escrito, oral ou visual.

Grande parte da bagagem interpretativa do leitor é resultado da leitura, integrando um conhecimento que
foi sendo assimilado ao longo da vida. Dessa forma, a interpretacéo de texto é subjetiva, podendo ser diferente
entre leitores.

Exemplo de compreensao e interpretacido de textos

Para compreender melhor a compreensao e interpretacédo de textos, analise a questao abaixo, que aborda
os dois conceitos em um texto misto (verbal e visual):

FGV > SEDUC/PE > Agente de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Especial > 2015

Portugués > Compreensao e interpretacao de textos

A imagem a seguir ilustra uma campanha pela inclusdo social.
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Nogodes de Direito Administrativo

Administracao direta e indireta

A principio, infere-se que Administragédo Direta é correspondente aos 6rgaos que compdem a estrutura das
pessoas federativas que executam a atividade administrativa de maneira centralizada. O vocabulo “Administra-
cao Direta” possui sentido abrangente vindo a compreender todos os érgaos e agentes dos entes federados,
tanto os que fazem parte do Poder Executivo, do Poder Legislativo ou do Poder Judiciario, que sdo os respon-
saveis por praticar a atividade administrativa de maneira centralizada.

Ja a Administracao Indireta, é equivalente as pessoas juridicas criadas pelos entes federados, que possuem
ligacao com as Administragdes Diretas, cujo fulcro é praticar a fungdo administrativa de maneira descentraliza-
da.

Tendo o Estado a convicgao de que atividades podem ser exercidas de forma mais eficaz por entidade auto-
noma e com personalidade juridica prépria, o Estado transfere tais atribuicdes a particulares e, ainda pode criar
outras pessoas juridicas, de direito publico ou de direito privado para esta finalidade. Optando pela segunda
opc¢ao, as novas entidades passardo a compor a Administragao Indireta do ente que as criou e, por possuirem
como destino a execugao especializado de certas atividades, sdo consideradas como sendo manifestacao da
descentralizagao por servigo, funcional ou técnica, de modo geral.

Desconcentracao e Descentralizacao

Consiste a desconcentragdo administrativa na distribuicdo interna de competéncias, na esfera da mesma
pessoa juridica. Assim sendo, na desconcentragao administrativa, o trabalho é distribuido entre os 6rgaos que
integram a mesma instituicao, fato que ocorre de forma diferente na descentralizagdo administrativa, que impde
a distribuicdo de competéncia para outra pessoa, fisica ou juridica.

Ocorre a desconcentracdo administrativa tanto na administracao direta como na administracao indireta de
todos os entes federativos do Estado. Pode-se citar a titulo de exemplo de desconcentragdo administrativa no
ambito da Administracao Direta da Unido, os varios ministérios e a Casa Civil da Presidéncia da Republica; em
ambito estadual, o Ministério Publico e as secretarias estaduais, dentre outros; no ambito municipal, as secre-
tarias municipais e as camaras municipais; na administragao indireta federal, as varias agéncias do Banco do
Brasil que sao sociedade de economia mista, ou do INSS com localizacdo em todos os Estados da Federacgao.

Ocorre que a desconcentragado enseja a existéncia de varios 6rgaos, sejam eles 6rgaos da Administracao
Direta ou das pessoas juridicas da Administragcao Indireta, e devido ao fato desses 6rgaos estarem dispostos
de forma interna, segundo uma relagdo de subordinagéo de hierarquia, entende-se que a desconcentragao
administrativa esta diretamente relacionada ao principio da hierarquia.

Registra-se que na descentralizacdo administrativa, ao invés de executar suas atividades administrativas
por si mesmo, o Estado transfere a execugao dessas atividades para particulares e, ainda a outras pessoas
juridicas, de direito publico ou privado.

Explicita-se que, mesmo que o ente que se encontre distribuindo suas atribuicbes e detenha controle sobre
as atividades ou servigos transferidos, ndo existe relacao de hierarquia entre a pessoa que transfere e a que
acolhe as atribuigdes.

//\\
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Nocoes de Direito Constitucional

TiTuLO Il

DOS DIREITOS E GARANTIAS FUNDAMENTAIS

CAPITULO |

DOS DIREITOS E DEVERES INDIVIDUAIS E COLETIVOS

Art. 5° Todos sao iguais perante a lei, sem distincao de qualquer natureza, garantindo-se aos brasileiros e
aos estrangeiros residentes no Pais a inviolabilidade do direito a vida, a liberdade, a igualdade, a seguranca e
a propriedade, nos termos seguintes:

| - homens e mulheres s&o iguais em direitos e obrigagdes, nos termos desta Constituicao;
Il - ninguém sera obrigado a fazer ou deixar de fazer alguma coisa senao em virtude de lei;
<p

[l - ninguém sera submetido a tortura nem a tratamento desumano ou degradante;

IV - é livre a manifestacdo do pensamento, sendo vedado o anonimato;

V - é assegurado o direito de resposta, proporcional ao agravo, além da indenizagao por dano material,
moral ou a imagem;

VI - é inviolavel a liberdade de consciéncia e de crenca, sendo assegurado o livre exercicio dos cultos reli-
giosos e garantida, na forma da lei, a protegédo aos locais de culto e a suas liturgias;

VIl - é assegurada, nos termos da lei, a prestagdo de assisténcia religiosa nas entidades civis e militares de
internacao coletiva;

VIII - ninguém sera privado de direitos por motivo de crencga religiosa ou de convicgao filosofica ou politica,
salvo se as invocar para eximir-se de obrigacao legal a todos imposta e recusar-se a cumprir prestagéo alter-
nativa, fixada em lei;

IX - é livre a expressao da atividade intelectual, artistica, cientifica e de comunicacao, independentemente
de censura ou licenga;

X - sdo inviolaveis a intimidade, a vida privada, a honra e a imagem das pessoas, assegurado o direito a
indenizacgao pelo dano material ou moral decorrente de sua violagao;

Xl - a casa é asilo inviolavel do individuo, ninguém nela podendo penetrar sem consentimento do morador,
salvo em caso de flagrante delito ou desastre, ou para prestar socorro, ou, durante o dia, por determinacao
judicial; (Vide Lei n® 13.105, de 2015) (Vigéncia)

XII - é inviolavel o sigilo da correspondéncia e das comunicacdes telegraficas, de dados e das comunica-
¢cOes telefbnicas, salvo, no ultimo caso, por ordem judicial, nas hipéteses e na forma que a lei estabelecer para
fins de investigacao criminal ou instru¢ao processual penal; (Vide Lei n® 9.296, de 1996)

XIII - é livre o exercicio de qualquer trabalho, oficio ou profissdo, atendidas as qualificacdes profissionais
que a lei estabelecer;

XIV - é assegurado a todos o0 acesso a informagao e resguardado o sigilo da fonte, quando necessario ao
exercicio profissional,

XV - ¢ livre a locomogao no territério nacional em tempo de paz, podendo qualquer pessoa, nos termos da
lei, nele entrar, permanecer ou dele sair com seus bens;

//\\
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Q Nogées de Direito Penal e de Direito Processual Penal

Principio da Legalidade

Nenhum fato pode ser considerado crime € nenhuma pena criminal pode ser aplicada sem que antes da
ocorréncia deste fato exista uma lei definindo-o como crime e cominando-lhe a sancao correspondente (nullum
crimen sine praevia lege). Ou seja, a lei precisa existir antes da conduta, para que seja atendido o principio da
legalidade.

Principio da Reserva Legal

Somente a lei em sentido estrito, emanada do Poder Legislativo, pode definir condutas criminosas e
estabelecer sang¢des penais. Todavia, de acordo com posicionamento do STF, norma n&o incriminadora
(mais benéfica ao réu) pode ser editada por medida proviséria. Outro entendimento interessante do STF é
no sentido de que no Direito Penal cabe interpretacéo extensiva, uma vez que, nesse caso a previsao legal
encontra-se implicita.

Principio da Taxatividade

Significa a proibicao de editar leis vagas, com conteudo impreciso. Ou seja, ao dizer que a lei penal
precisa respeitar a taxatividade enseja-se a ideia de que a lei tem que estabelecer precisamente a conduta
que esta sendo criminalizada. No Direito Penal ndo resta espaco para palavras nao ditas.

Principio da anterioridade da lei penal

Em uma linguagem simples, a lei que tipifica uma conduta precisa ser anterior a conduta.

Na data do fato a conduta ja precisa ser considerada crime, mesmo porque como veremos adiante, no
Direito Penal a lei ndo retroage para prejudicar o réu, sé para beneficia-lo.

Ou seja, a anterioridade culmina no principio da irretroatividade da lei penal. Somente quando a lei
penal beneficia o réu, estabelecendo uma sangao menos grave para o crime ou quando deixa de conside-
rar a conduta como criminosa, havera a retroatividade da lei penal, alcangando fatos ocorridos antes da
sua vigéncia.

* 1° fato;

* Depois lei;

* A lei volta para ser aplicada aos fatos anteriores a ela.

Por outro lado, o principio da irretroatividade determina que se a lei penal nao beneficia o réu, nao

retroagira. E vocé pode estar se perguntando, caso uma nova lei deixar de considerar uma conduta como
crime o que acontece? Abolitio criminis. Nesse caso, a lei penal, por ser mais benéfica ao réu, retroagira.

No caso das leis temporarias, a lei continua a produzir efeitos mesmo apés o fim da sua vigéncia, caso
contrario, causaria impunidade. Nao gera abolitio criminis, mas sim uma situacao de ultratividade da lei. A
lei ndo esta mais vigente, porque sé abrangia um periodo determinado, mas para os fatos praticados no
periodo que estava vigente ha punicao.

| — | —
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Legislagao Especial

LEI N°7.102, DE 20 DE JUNHO DE 1983.

Dispbe sobre seguranca para estabelecimentos financeiros, estabelece normas para constituicao e funcio-
namento das empresas particulares que exploram servicos de vigilancia e de transporte de valores, e da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, fago saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte
lei:

Art. 1° E vedado o funcionamento de qualquer estabelecimento financeiro onde haja guarda de valores ou
movimentagao de numerario, que nao possua sistema de seguranca com parecer favoravel a sua aprovacgao,
elaborado pelo Ministério da Justica, na forma desta lei. (Redacao dada pela Lei n® 9.017, de 1995) (Vide art.
16 da Lei n® 9.017, de 1995)

§ 10 Os estabelecimentos financeiros referidos neste artigo compreendem bancos oficiais ou privados,
caixas econOmicas, sociedades de crédito, associagdes de poupancga, suas agéncias, postos de atendimento,
subagéncias e secdes, assim como as cooperativas singulares de crédito e suas respectivas dependéncias.
(Renumerado do paragrafo unico com nova redacgéao pela Lei n° 11.718, de 2008)

§ 20 O Poder Executivo estabelecera, considerando a reduzida circulagao financeira, requisitos proprios de
seguranga para as cooperativas singulares de crédito e suas dependéncias que contemplem, entre outros, os
seguintes procedimentos: (Incluido pela Lei n°® 11.718, de 2008)

| — dispensa de sistema de seguranca para o estabelecimento de cooperativa singular de crédito que se
situe dentro de qualquer edificacao que possua estrutura de seguranca instalada em conformidade com o art.
20 desta Lei; (Incluido pela Lei n°® 11.718, de 2008)

Il — necessidade de elaboragéo e aprovagao de apenas um unico plano de seguranga por cooperativa sin-
gular de crédito, desde que detalhadas todas as suas dependéncias; (Incluido pela Lei n® 11.718, de 2008)

Il — dispensa de contratagéo de vigilantes, caso isso inviabilize economicamente a existéncia do estabele-
cimento. (Incluido pela Lei n® 11.718, de 2008)

§ 30 Os processos administrativos em curso no ambito do Departamento de Policia Federal observarao os
requisitos proprios de seguranca para as cooperativas singulares de crédito e suas dependéncias. (Incluido
pela Lei n® 11.718, de 2008)

Art. 2° - O sistema de seguranca referido no artigo anterior inclui pessoas adequadamente preparadas,
assim chamadas vigilantes; alarme capaz de permitir, com segurang¢a, comunicagao entre o estabelecimento
financeiro e outro da mesma instituicdo, empresa de vigilancia ou 6rgao policial mais proximo; e, pelo menos,
mais um dos seguintes dispositivos:

| - equipamentos elétricos, eletronicos e de filmagens que possibilitem a identificacdo dos assaltantes;
Il - artefatos que retardem a agao dos criminosos, permitindo sua perseguicao, identificacao ou captura; e

Il - cabina blindada com permanéncia ininterrupta de vigilante durante o expediente para o publico e en-
quanto houver movimentagao de numerario no interior do estabelecimento.

Paragrafo unico. (Revogado pela Lei 9.017, de 1995)

Art. 2°-A As instituicoes financeiras e demais instituicbes autorizadas a funcionar pelo Banco Central do
Brasil, que colocarem a disposi¢cao do publico caixas eletrbnicos, sdo obrigadas a instalar equipamentos que
inutilizem as cédulas de moeda corrente depositadas no interior das maquinas em caso de arrombamento, mo-
vimento brusco ou alta temperatura. (Incluido pela Lei n°® 13.654, de 2018)

§ 1° Para cumprimento do disposto no caput deste artigo, as instituigdes financeiras poderéao utilizar-se de
qualquer tipo de tecnologia existente para inutilizar as cédulas de moeda corrente depositadas no interior dos
seus caixas eletronicos, tais como: (Incluido pela Lei n® 13.654, de 2018)
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Estatistica

— Estatistica Descritiva

O objetivo estatistico descritivo € sintetizar as principais caracteristicas de um conjunto de dados usando
tabelas, graficos e resumos numéricos.

As estatisticas estédo se tornando uma importante ferramenta de apoio a deciséo todos os dias. Resumindo:
E um conjunto de métodos e técnicos que ajudam a tomar decisées em meio a incerteza.

Estatistica descritiva (Dedutiva)

O objetivo da Estatistica Descritiva é resumir as principais caracteristicas de um conjunto de dados por meio
de tabelas, graficos e resumos numéricos. Fazemos uso de:

— Tabelas de frequéncia: ao dispor de uma lista volumosa de dados, as tabelas de frequéncia servem para
agrupar informagdes de modo que estas possam ser analisadas. As tabelas podem ser de frequéncia simples
ou de frequéncia em faixa de valores.

— Graficos: o objetivo da representacao grafica € dirigir a atencao do analista para alguns aspectos de um
conjunto de dados. Alguns exemplos de graficos sdo: diagrama de barras, diagrama em setores, histograma,
boxplot, ramo-e-folhas, diagrama de dispersao, grafico sequencial.

— Resumos numéricos: por meio de medidas ou resumos numéricos podemos levantar importantes
informacdes sobre o conjunto de dados tais como: a tendéncia central, variabilidade, simetria, valores extremos,
valores discrepantes, etc.

Estatistica inferencial (Indutiva)

Usar informagbes incompletas para tomar decisdes e tirar conclusdes satisfatérias. A base do método
estatistico logico é o calculo de probabilidades. Usamos:

— Estimacao: a técnica consiste em utilizar um conjunto de dados incompletos, ao qual iremos chamar
de amostra, e nele calcular estimativas de quantidades de interesse. Estas estimativas podem ser pontuais
(representadas por um unico valor) ou intervalares.

— Teste de Hipdteses: o fundamento é levantar suposi¢cdes acerca de uma quantidade nao conhecida e
utilizar, também, dados incompletos para criar uma regra de escolha.

Populacdao e amostra

AMOSTRA

— Populagao: conjunto de todas as unidades sobre as quais ha o interesse de investigar uma ou mais
caracteristicas.
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Raciocinio Légico

Raciocinio légico € o modo de pensamento que elenca hipéteses, a partir delas, é possivel relacionar resulta-
dos, obter conclusdes e, por fim, chegar a um resultado final.

Mas nem todo caminho é certeiro, sendo assim, certas estruturas foram organizadas de modo a analisar
a estrutura da logica, para poder justamente determinar um modo, para que o caminho tragcado nao seja o
errado. Veremos que ha diversas estruturas para isso, que se organizam de maneira matematica.

A estrutura mais importante sdo as proposicoes.

Proposicao: declaragao ou sentencga, que pode ser verdadeira ou falsa.

Ex.: Carlos é professor.

As proposi¢des podem assumir dois aspectos, verdadeiro ou falso. No exemplo acima, caso Carlos seja
professor, a proposicao é verdadeira. Se fosse ao contrario, ela seria falsa.

Importante notar que a proposigcéao deve afirmar algo, acompanhado de um verbo (&, fez, ndo notou e etc).
Caso a nossa frase seja “Brasil e Argentina”, nada esta sendo afirmado, logo, a frase nao é uma proposicao.

Ha também o caso de certas frases que podem ser ou ndo proposic¢des, dependendo do contexto. A frase
“N>3” s6 pode ser classificada como verdadeira ou falsa caso tenhamos algumas informagdes sobre N, caso
contrario, nada pode ser afirmado. Nestes casos, chamamos estas frases de sentengas abertas, devido ao seu

carater imperativo.

O processo matematico em volta do raciocinio I6gico nos permite deduzir diversas relagdes entre declaragdes,
assim, iremos utilizar alguns simbolos e letras de forma a exprimir estes encadeamentos.

As proposi¢des podem ser substituidas por letras minusculas (p.ex.: a, b, p, q, ...)
Seja a proposicao p: Carlos é professor
Uma outra proposigao q: A moeda do Brasil € o Real
E importante lembrar que nosso intuito aqui é ver se a proposigao se classifica como verdadeira ou falsa.

Podemos obter novas proposigdes relacionando-as entre si. Por exemplo, podemos juntar as proposi¢oes p
e g acima obtendo uma unica proposicao “Carlos é professor e a moeda do Brasil € o Real”.

Nos préximos exemplos, veremos como relacionar uma ou mais proposi¢coes através de conectivos.
Existem cinco conectivos fundamentais, sao eles:

A: e (aditivo) conjuncgao

Posso escrever “Carlos é professor e a moeda do Brasil € o Real”, posso escrever p * q.

V: ou (um ou outro) ou disjuncao

p v q: Carlos é professor ou a moeda do Brasil é o Real

V: “ou” exclusivo (este ou aquele, mas ndo ambos) ou disjungdo exclusiva (repare o ponto acima do conec-
tivo).

p v g: Ou Carlos é professor ou a moeda do Brasil € o Real (mas nunca ambos)

70U ~: negagao

~p: Carlos néo é professor

->: implicacao ou condicional (se... entdo...)

p -> q: Se Carlos é professor, entdo a moeda do Brasil é o Real
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Informatica

Internet

A Internet € uma rede mundial de computadores interligados através de linhas de telefone, linhas de co-
municacao privadas, cabos submarinos, canais de satélite, etc'. Ela nasceu em 1969, nos Estados Unidos. In-
terligava originalmente laboratérios de pesquisa e se chamava ARPAnet (ARPA: Advanced Research Projects
Agency). Com o passar do tempo, e com o sucesso que a rede foi tendo, o numero de adesbes foi crescendo
continuamente. Como nesta época, o computador era extremamente dificil de lidar, somente algumas institui-
¢bes possuiam internet.

No entanto, com a elaboracado de softwares e interfaces cada vez mais faceis de manipular, as pessoas
foram se encorajando a participar da rede. O grande atrativo da internet era a possibilidade de se trocar e com-
partilhar ideias, estudos e informagdes com outras pessoas que, muitas vezes nem se conhecia pessoalmente.

Conectando-se a Internet

Para se conectar a Internet, € necessario que se ligue a uma rede que esta conectada a Internet. Essa rede
€ de um provedor de acesso a internet. Assim, para se conectar vocé liga o seu computador a rede do provedor
de acesso a Internet; isto é feito por meio de um conjunto como modem, roteadores e redes de acesso (linha
telefénica, cabo, fibra-6tica, wireless, etc.).

World Wide Web

A web nasceu em 1991, no laboratério CERN, na Suica. Seu criador, Tim Berners-Lee, concebeu-a unica-
mente como uma linguagem que serviria para interligar computadores do laboratério e outras instituicbes de
pesquisa, e exibir documentos cientificos de forma simples e facil de acessar.

Hoje é o segmento que mais cresce. A chave do sucesso da World Wide Web é o hipertexto. Os textos e
imagens sao interligados por meio de palavras-chave, tornando a navegacgao simples e agradavel.

Protocolo de comunicacao

Transmissao e fundamentalmente por um conjunto de protocolos encabegados pelo TCP/IP. Para que os
computadores de uma rede possam trocar informagdes entre si € necessario que todos os computadores
adotem as mesmas regras para o envio e o recebimento de informagdes. Este conjunto de regras é conhecido
como Protocolo de Comunicacao. No protocolo de comunicagéo estdo definidas todas as regras necessarias
para que o computador de destino, “entenda” as informacgdes no formato que foram enviadas pelo computador
de origem.

Existem diversos protocolos, atualmente a grande maioria das redes utiliza o protocolo TCP/IP ja que este
é utilizado também na Internet.

O protocolo TCP/IP acabou se tornando um padrao, inclusive para redes locais, como a maioria das redes
corporativas hoje tem acesso Internet, usar TCP/IP resolve a rede local e também o acesso externo.
TCP/IP

Sigla de Transmission Control Protocol/Internet Protocol (Protocolo de Controle de Transmissao/Protocolo
Internet).

Embora sejam dois protocolos, o TCP e o IP, o TCP/IP aparece nas literaturas como sendo:
- O protocolo principal da Internet;
- O protocolo padréo da Internet;

- O protocolo principal da familia de protocolos que da suporte ao funcionamento da Internet e seus servi-
COs.

1 https://cin.ufpe.br/~macm3/Folders/Apostila%20Internet%20-%20Avan%E7ado.pdf
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Contabilidade Geral

CONCEITO

Contabilidade é a ciéncia social que estuda, interpreta e registra os fendbmenos que afetam o patriménio de
uma entidade, observando seus aspectos quantitativos e por meio de técnicas, suas variagdes no decorrer do
tempo.

Todas essas informacgdes sao Uteis para a tomada de decisdes, dentro e fora do ambiente da empresa, ana-
lisando, registrando e controlando o patriménio. Através de relatérios gerados pela Contabilidade, esses dados
sao entregues ao seu publico de interesse.

Como ciéncia social, a Contabilidade pode ter seus métodos aplicados nas pessoas fisicas ou juridicas,
possuidoras ou nao de finalidades lucrativas.

A Contabilidade pode ser dividida em algumas areas:

'] Auditoria: Conjunto de métodos e técnicas encarregados de analisar e avaliar atividades, no sentido de
apurar a transparéncia dos registros contabeis e a exatidao da pratica das operagdes para que seja emitida
opinido formal sobre os as mesmas.

[J Pericia:_Pela definicdo da Norma Brasileira de Contabilidade, a pericia contabil € “o conjunto de proce-
dimentos técnicos, que tem por objetivo a emisséo de laudo ou parecer sobre questdes contabeis, mediante
exame, vistoria, indagacao, investigacao, arbitramento, avaliagao ou certificado”.

[J Contabilidade do terceiro setor:_Possibilita demonstrar clareza para a sociedade no trabalho desenvol-
vido por entidades deste setor, gerando confiabilidade na captagéo de novos recursos.

[J Contabilidade Fiscal: Atua através de conhecimentos especificos, registrando e escriturando todos os
fatos que incidem nas obrigagdes tributarias. Muitas vezes, os servigos fiscais sao terceirizados através de
escritérios contabeis que ficam responsaveis também pela apuracéo e contabilizacdo das rotinas de departa-
mento pessoal.

'] Contabilidade de seguros: Através de sistema de controle e analise financeiros, contabiliza as atividades
de uma seguradora necessarias a tomada de decisdo.

[1 Contabilidade bancaria:_ Responsavel pela contabilizagcao das instituicdes de crédito e finangas.

[1 Contabilidade Publica: Conjunto de normas e principios , aplicados para o controle do patriménio das
entidades do setor publico.

] Contabilidade imobiliaria: Area da Contabilidade que analisa e controla o patriménio das empresas com
atividades no mercado imobiliario.

[J Contabilidade digital:_Concentragdo de érgaos do governo Federal na formalizagdo dos registros de
escrituracao contabil eletrdbnica com o objetivo de combater a sonegacao fiscal.

[1 Contabilidade de Custos: Voltada para a analise dos custos que a empresa possui na producao de seus
bens ou na prestacéo de seus servigos.

[1 Consolidacao de balangos:_Técnica contabil_utilizada para concentrar o patriménio e os resultados de
um grupo de empresas que tem o mesmo controle societario.

OBJETIVO

O Objetivo da Contabilidade € registrar, organizar e formalizar atos e fatos que afetam a entidade. Além de
apresentar de maneira estruturada, seus bens, direitos, obrigagdes e resultados. As principais técnicas utiliza-
das para o alcance de seus objetivos sao: escrituragcao, demonstracdes contabeis e analise de balangos.
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Arquivologia

Segundo o Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica, temos quatro definigdes para o termo arqui-
vologia:

1. Conjunto de documentos produzidos e acumulados por uma entidade coletiva, publica ou privada, pessoa
ou familia, no desempenho de suas atividades, independentemente da natureza do suporte.

2. Instituicdo ou servigo que tem por finalidade a custddia, o processamento técnico, a conservacgéo e o
acesso a documentos.

3. Instalagdes onde funcionam arquivos.
4. Mével destinado a guarda de documentos.

Podemos entender ela como um conjunto de principios, normas, técnicas e procedimentos para gerenciar
as informacdes no processo de produgao, organizagao, processamento, guarda, utilizacao, identificagao, pre-
servacao e uso de documentos de arquivos.

Um arquivo € o conjunto de documentos produzidos e acumulados por uma entidade coletiva, publica e
privada, pessoa ou familia, no desempenho de suas atividades, independentemente da natureza do suporte.

Um documento é o registro de informacdes, independente da natureza do suporte que a contém.
Ja informacao é um “elemento referencial, nogao, ideia ou mensagem contidos num documento.

O suporte é o meio fisica, aquela que o contém o documento, podendo ser: papel; pen-drive; pelicula foto-
grafica; microfilme; CD; DVD; entre outros.

Outros conceitos importantes de se ter claro na mente:

- Arquivos: 6rgaos que recolhem naturalmente os documentos de arquivo, que sdo acumulados organica-
mente pela entidade, de forma ordenada, preservando-os para a consecug¢ao dos objetivos funcionais, legais e
administrativos, tendo em conta sua utilidade futura.

- Bibliotecas: reunem documentos de biblioteca, que s&o materiais ordenados para estudo, pesquisa e con-
sulta.

- Museus: colecionam documentos (bidimensionais e/ou tridimensionais) de museu, que sao criagdes artis-
ticas ou culturais de uma civilizagdo ou comunidade, possuindo utilidade cultural, de informacgao, educacao e
entretenimento.

- Centros de documentagao ou informagao: € um érgaol/instituicdo/servico que busca juntar, armazenar,
classificar, selecionar e disseminar informagdo das mais diversas naturezas, incluindo aquelas proprias da bi-
blioteconomia, da arquivistica, dos museus e da informatica.

Principios
A arquivologia possui uma série de principios fundamentais para o seu funcionamento. Sao eles:

- Principio da proveniéncia, respeito aos fundos ou método histérico: fundo € um conjunto de documentos
de uma mesma proveniéncia. Eles podem ser fundos abertos ou fechados.

Fundo aberto é aquele ao qual podem ser acrescentados novos documentos em fungéo do fato de a entida-
de produtora continuar em atividade.

Fundo fechado é aquele que nao recebe acréscimo de documentos, uma vez que a entidade produtora nao
se encontra mais em atividade. Porém, ele pode continuar recebendo acréscimo de documentos desde que
seja proveniente da mesma entidade produtora de quando a organizagao estava funcionando.

- Principio da indivisibilidade ou integridade arquivistica: € necessario manter a integridade do arquivo, sem
dispersar, mutilar, alienar, destruir sem autorizac&o ou adicionar documento indevido.
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