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LINGUA PORTUGUESA

1. Interpretacdo de texto: informacdes literais e inferéncias possiveis; ponto de vista do

Significacdo contextual de palavras e expressoes;

Relacdes entre ideias e recursos de coesdao; figuras de estilo. .........ccccceeviiiiiiiiiiiiiinnneenn, 29

2. Conhecimentos linguisticos: ortografia: emprego das letras, divisdo sildbica, acentuacao
gréafica, encontros vocalicos e consonantais, digrafos;

Classes de palavras: substantivos, adjetivos, artigos, numerais, pronomes, verbos,
advérbios, preposicdes, conjuncdes, interjeicbes: conceituacdes, classificacbes, flexdes,
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Morfossintaxe. Sintaxe: estrutura da oracgéo, estrutura do periodo,

Concordancia (verbal e nominal);

Regéncia (verbal e nominal);

Colocacao de pronomes;
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. Correio eletrénico

. BackUp: conceitos basicos, tipos, dispositivos e ferramentas;

. Virus e programas maliciosos: conceitos basicos, tipos, acdes preventivas/corretivas e

softwares de seguranga digital. ...........ooviiiiiiiiiiiii 194
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CONHECIMENTOS GERAIS EM SAUDE

Sistema Unico de Saude (SUS) — principios, diretrizes e arcabouco legal (Constituicdo
Federal, Leis Orgéanicas da Saude: 8.080/1990 e 8.142/1990, Decreto Presidencial n® 7.508, de
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

1. Conhecimentos bésicos de administracdo. Planejamento, organizacdo, direcdo e
CONMIOIE. . 1

2. Niveis de planejamento: estratégico, tatico e operacional..............ccccceeviiiiiiiiiiiieeeennns 24

3. Principios béasicos de Organizacdo: divisdo do trabalho, especializacdo, hierarquia e
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4. Organizacdes formais: caracteristicas, tipos de estrutura organizacional, natureza,
finalidades, hierarquia e autoridade. Autoridade X Responsabilidade. Departamentalizacéo:
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5. Lideranca: tipos, conceitos e teorias. Teorias da motivacdo humana

6. Controle. Tipos de estabelecimento de padrées: movimento sistematico, acdes corretivas
e preventivas

7. Processo decisorio

8. Comportamento Organizacional

9. Trabalho em equipe

10. Eficiéncia, eficacia, efetividade, produtividade e competitividade

11. Nogbes sobre Administracéo Publica: principios constitucionais

12. Técnicas de arquivamento: classificacdo, organizagdo, arquivos correntes e protocolo

Gestéo de documentos

Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica

Procedimentos arquivistica: codigo de classificacdo guarda, prazos de guardar,
preservacgéo, eliminacao, vigéncia, retencéo e prescricao

Politica Nacional de Arquivos Publicos e Privados (Lei n° 8.159, de 08 de janeiro de 1991)

Tipos de arquivo. Tipos de documentos

Protocolo: conceito, tipos e procedimentos

Sistema de Arquivamento

Classificagao, temporalidade e destinacdo de documentos de arquivo

13. Administracdo de Materiais e Patrimdnio: recebimento de materiais e inspecdo de
recebimento. Classificacdo dos materiais. Movimentacdo e armazenagem de materiais ..... 223

Inventéario

Controle de Estoque: tipos de estoque. Giro de estoque. Cobertura de estoque. Métodos de
avaliacdo de estoque

14. NocGes de uso e conservacao de equipamentos de escritério




