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Lingua Portuguesa

1. Leitura e compreensao de textos: Assunto. EStruturaGao do teXtO...........ccevvvvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeee 1
Ideias principais e secundarias. Relacao entre as id Ias ........covvveeeiiiiiiiiiiiii e 6
A= (0 TSR0 [T T=T o1 1o [ L 10
Figuras de lINQUAGEM ... 14
RECUIS0S d€ argUMENTAGAD .......cieeeiiiii ittt ettt e e 24
Informacgdes implicitas: pressupostos e subentendidos ..........coooveeeieeiieeeeee 33
COESA0 € COBIENCIA TEXIUBIS ....evvvteueseeeeeeieiitieee s e e eee e ettt e e e e e e e e eeeaats s eeaeeeeaessnn s eaaaeeesssssnnnsaaeaeeeennnes 38
2. Léxico: Significacdo de palavras € expreSSOES NO tEXIO.........uuvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees 62
Substituicdo de palavras € de expreSSOES NO tEXIO........uuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeeeeee et 74
Estrutura e formagao de PAlAVIAS ..........coooiiiiiiiiiii 74
3. Aspectos linguisticos: Relagbes morfossintaticas. Ortografia: emprego de letras e acentuacao
grafica sistema OfiCIal VIGENTE .........uuuiii e e e e e e e e e e et e e e e e e e e e e sttt e e e eeaaeeennnes 84
Relagbes entre fonemas € grafiaS..........coouviiiiiiiiiiii 107
Flex0es e emprego de Classes gramatiCalS ...........couviiiiiiiiiiiiiiiiiiie e 113
VOZES VEIDAIS € SUA CONMVEISED ...uiiieieeeie e eee e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aaaaaaaaaaaaens 163
Concordancia NoMINal € VEIDAL............ovviiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeee e 170
Regéncia nominal e verbal (inclusive emprego do acento indicativo de Crase) ..........ccccvevvvvvneneeennn. 186
Coordenacdo e subordinacdo: emprego das conjuncdes, das locu¢des conjuntivas e dos pronomes
0= F= 101 204
PONTUBGED ... 211

Legislacao

1. A Constituicdo da Republica Federativa do Brasil: Principios fundamentais. ...........cccccccvvvvvvveennnn.n. 1
Direitos e Garantias FUNDAMENTAIS. ..........coiiiiiiiiiiiiiee et 7
OrganizaGao dO ESTAUO. .......ooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiie ettt 50
OrganizaGao OS POUEIES. .......oouiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiee ettt ettt ettt ettt e et e e e e et e a e e e e eeeeeeees 90
(DT R I gl o8| = Vor=To N =No (o J @] o= o 1= o1 o 181
2. LEI L11.340/2006 ....oooeeeeieieiiiiiieiieeeee ettt e ettt — et e ————— et ——————————————————————————————————————————————————— 206
T I I 101 200 R 218

Raciocinio Logico

Légica Proposicional; Problemas LAgicos; Raciocinio Aritmético; Interpretacdo de Texto; Habilidades
de raciocinio, envolvendo: (a) elaboracdo de argumentos; (b) avaliacdo da argumentacdo; e (c)
formulac@o ou avaliacao de Plan0S dE ACAOD. ........ccciiiiiiiiei i e e e e e e e 1

Construgdo de argumentos: reconhecimento da estrutura basica de um argumento; conclusfes
apropriadas; hip6teses subjacentes; hipéteses explicativas fundamentadas; analogia entre argumentos
Com estruturas semelhantes. Avaliacdo de argumentos: fatores que reforcam ou enfraquecem uma
argumentacao; erros de raciocinio; método utilizado na exposicao de razfes. Formulacdo e avaliagéo de
um Plano de Acao: reconhecimento da conveniéncia, eficacia e eficiéncia de diferentes planos de agéo;
fatores que reforcam ou enfraguecem as perspectivas de sucesso de um plano proposto; hipéteses
subjacentes a UM Plan0 PrOPOSTO ........iiiieiii e e et e e e et e e s e e e e e e e ettt e s e e eaaesesateaaaaeeaeeeennnes 26

Maxi

educa



Informatica

1. Conhecimentos do sistema operacional Microsoft Windows 10. .........coiveeiiiiiiiiiiiiine e 1
2. Conhecimentos sobre o programa MicroSoft Word 2016...........ccuvvvviveiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee 31
3. Conhecimentos sobre o programa Microsoft EXCel 2016. ..........cccoiiieeiiiiiiiiiiiiie e, 69
4. Google Chrome versao atUaliZada. ..........cccoeeeeiiiiiiiiiii e e e e e e e e e e aanees 105
5. INEEINETL EXPIOTET L1, ..ottt 116
6. MICTrOSOft OULIOOK 20L6. ....eevviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiie ittt ettt ettt e et et e e e e e e e e eeeeeaeeeeeeeaeees 131

Conhecimentos Especificos

1. Redacdo Oficial. Correspondéncia Oficial. Digitacdo Qualitativa. Abreviacbes e Formas de
Tratamento. Expressdes e Vocabulos Latinos de Uso Frequente nas Comunica¢cdes Administrativas

Oficiais. DOCUMENIOS € MOUEIOS. .....cooeeeeeieeeee s 1
(0] o [F] gl or= Tor= o =t Yol 1 7= W I O - | PP P PP PPPPPPPPPPPPP 32
Envelope e Enderecamentos POSIAIS..........ooiiiiiiiiiiii 38
Documentacéo e Arquivo: Pesquisa, Documentagéo, Arquivo, Sistema e Métodos de Arquivamento e

Normas para Arquivo. NOGOES A€ ANQUIVISTICA. ......eeiiiiiiiiiiiiiiee ettt e e e e e e e e 43
Manual de Redacao da Presidéncia da RepUDIICA. ...........ooiiiiiiiiiiiiiiii e 51

2. Fundamentos da Administracdo. Escolas da Administracdo. Conceitos Emergentes. Planejamento
Estratégico. Conceitos de Tecnologia da Informacdo e de Sistemas de InformacBes Empresariais.
Estrutura Organizacional. Gestédo da Qualidade. Gestdo do Conhecimento. Gestdo de Competéncias. 51

Responsabilidade Social e Governanga COrporatiVa. .............cuuuvuiiiiiiiiiiiiiieiieeeeeeeeeeeeeeeeeee e 168
3. Administrac8o de RECUIrSOS HUME@NOS. .......uuuuuuuiuuieeieiuiiineeenennnnnnnsnnsnnsseensssssnnnssnnssensnsnnsnnnsnsnnnnnnnns 180
Consolidagdo das Leis do TrabalNo ............oovviiiiiiiiiiiiiiiiiee e 195
4. Principios da Administragcdo Financeira. Contabilidade BASICaA. .............uuvrvuvimmmmiiiiiiiiiiiiiiiiiiininnnns 219
(@0] 1 c=Vo] | [To F=To [N =] o] 1Tk U PP 234
Gestéo Financeira no Setor Publico. Normas de Finangas Publicas Voltadas para a Responsabilidade
(= T2 = T TN [T oT= | PSR 241
Lei Complementar n°® 101/2000 e suas alterages posteriores, até data do edital do presente concurso.
............................................................................................................................................................. 248
Orcamento PUblico. Processo OrGaMENTANIO. ......cc.uuvieiiiiieeeiiiiite ettt a e e e e e e e e 275
Normas Gerais de Direito Financeiro para Elaboracdo e Controle do Balan¢o e Orgamento da Uniéo,
dos EStados € dOS MUNICIPIOS. .....uvuuuiiie e e e et e e e e e e e e ettt e e e e e e e e esattba e e aeaeeasarees 304
Lei n® 4.320/1964 e suas alteracdes posteriores, até data do edital do presente concurso.............. 314
5. Administracdo de Materiais. Programacao de Materiais. Geréncia de Materiais. ......................... 332

Estoques: Administracdo e Controle. Suprimentos. Armazenamento e Movimentacdo de Material.
Almoxarifado. Manuseio de Materiais. Inventario. Administracdo do Patrimdnio. Seguranca na Area de
Materiais. Logistica. Transportes. Gestéo da Logistica de Materiais e Servi¢cos no Setor Publico. Conceitos

relacionados & Administrac@o de Materiais € @ LOQIStICA. ..........uuuuummummmimiiiiiiiiiiiiiiiieiieeeeeeeeeeeeenennes 346
AN Ao [ 41Ty = To= o TN ] o] o TP 419
Organizacdo AdMINIStrativa BraSileira. ...........uuviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeieieee ettt 425
Poderes ADMINISITALIVOS. .......cooiiiiiiiiiiie e 443
ALOS AAMINISTIALIVOS. ... a e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aaaeas 454
SEIVIGOS PUDIICOS. ...ttt ettt e e e e e e ettt et e e e e e s ettt et e e eeeeeeaanstbaeeaaaaeeaaanns 471
Controle da AdmINIStraGao PUDIICA. ..........uueiiiiiiiiiiiiiii e e e e e e e 486
[T I RO {0107 2 0 T PP P PP PP PPPPPPPPPPPPT 499
7. Regulamento Interno das Licitagdes e Contratos da SULGAS. ..........c.cccooveeveeeeeeeeeceeeeeveeas 531
8. Estatuto Social da Cia. de Gas do Estado do Rio Grande do Sul — SULGAS. ..........ccccccveuvnnane. 556
9. Lei AnticorrupGao (Lei N. 12.846/2013). ...ccovviiiiiiiiiiiiiiiiiieee ettt 570
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