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LINGUA PORTUGUESA

Andlise e Interpretagédo de Textos: Compreensao global das informagdes. Reconhecimento
da estrutura do texto e dos paragrafos. Identificacdo das ideias principais e secundarias,
pressuposicoes e inferéncias

Significados de palavras e expressdes no texto

Substituicao de palavras e de expressdes do texto. Nexos e outros recursos coesivos
recursos de argumentacao

Géneros textuais diversos

Linguagem e adequacgéao social

Variedades linguisticas e seus determinantes sociais, regionais, historicos e individuais
Textualidade: Coesao, coeréncia, argumentacgéo e intertextualidade

Confronto e reconhecimento de frases corretas e incorretas. Registros formal e informal da
T T =T [T

Fonologia: Letras (consoantes, vogais e semivogais). Fonemas. Encontros vocalicos. Digra-
fos. Encontros consonantais. Silaba: classificacao, divisdo, acento tonico

acentuacao grafica e suas regras, monossilabos, regras especiais, acento diferencial/grave.
Ortografia. Notacdes léxicas. Emprego dos porqués. Emprego do hifen. .eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeennns
ST E= T30 [N 0o (1= Lo Lo

Morfologia: Classes de palavras variaveis (adjetivo, artigo, numeral, pronome, substantivo e
verbo), reconhecimento, classificacao, uso e flexdo. Classes de palavras invariaveis (advér-
bio, conjuncao, interjeicdo e preposicao), reconhecimento, classificagdo e uso

Semantica: Sindnimos. Anténimos. Polissemia. Homénimos e parénimos. Denotagao e co-
notacéo
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Sintaxe: Analise sintatica (interna e externa)

Concordancia nominal € VEIDAL. ... s s e e n e s e
Regéncia Nnominal € VEIDal. ... e et s e s e s e e s nennnes
Pontuacéao

Emprego da crase

Exercicios

Gabarito

Maxi
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RACIOCINIO LOGICO

Teoria dos Conjuntos: Conceitos, relagdes de pertinéncia e inclusdo, subconjuntos,
conjunto das partes de um conjunto, operagées com conjuntos

Andlise Combinatéria: principio fundamental de contagem, permutacgéo (simples, cir-
cular e com repetigao), arranjo, combinagéao (simples e com repeticao). Probabilidade:
Conceitos, calculo de probabilidade, axiomas da probabilidade, eventos independen-
tes, eventos mutuamente exclusivos, probabilidade da unido de dois eventos, proba-
bilidade condicional, probabilidade binomial

Conceitos Fundamentais: sistemas de numeragdo em diferentes bases, conjuntos nu-
méricos (definigdo, numeros naturais, inteiros, racionais, reais, irracionais e comple-

Notacao cientifica

Razao e proporcao

Regra de trés

Porcentagem

Progressdes aritméticas e geométricas

Equacbes de 1°, 2° e 3° graus

Unidades de medida de diferentes grandezas e as conversdes possiveis

Estatistica Basica: populagao e amostras, diagrama de Venn, tabelas e graficos, mé-
dia, moda e mediana, frequéncias absoluta e relativa, varidncia e desvio-padrao

Leitura e interpretacao: tabelas, graficos e infograficos

Raciocinio Logico-Matematico: Problemas légicos de sequéncias (numeros, letras,
palavras e figuras), com dados, figuras e palitos. Situagdes-Problema: Aplicacao dos
conteudos anteriores em situagdes-problema em multiplos contextos

Exercicios
Gabarito

INFORMATICA

Conceitos basicos da tecnologia da informagao. Componentes de hardware e softwa-
re de computadores e suas caracteristicas

Operacao e configuragao: sistema operacional Windows 10 ou posterior
editor de texto Word 2016 ou posterior

planilha eletrbnica Excel 2016 ou posterior

Navegacao web e seguranca na/para Internet

Correio eletrénico

Exercicios

Gabarito

Maxi
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LEGISLAGAQ BASICA

Normas Legais: - BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. (Art. 1° a
69; Art. 76 a 92; Art. 101 e 102; Art. 127 a 129)

BRASIL. Lei n® 8.069/1990 - Estatuto da Crianca e do Adolescente

BRASIL. Lei n® 13.146/2015 - Estatuto da Pessoa com Deficiéncia

BRASIL. Lei n°® 10.741/2003 - Estatuto da Pessoa Idosa

BRASIL. Lei n® 12.288/2010 - Estatuto da Igualdade Racial

CANOAS. Lei Organica do Municipio de Can0as. ....cccceerrrrrinsssssssssrnssssssssssssssssssssnnnses
CANOAS. Lei Municipal n°® 2.214/1984. Regime Juridico dos Servidores Publicos do
Municipio de Canoas

CANOAS. Lei Municipal n°® 5.082/2006. Regime Préprio de Previdéncia de Previdén-
cia Social do Municipio de Canoas

CANOAS. Lei Municipal n° 6.526/2021. Cédigo de Etica da Administragéo Direta e
Indireta do Municipio de Canoas

Exercicios

Gabarito

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Direito Constitucional: Principios constitucionais da administracao publica: legalidade,
moralidade, impessoalidade, razoabilidade e proporcionalidade, publicidade, eficién-
cia, supremacia do interesse publico.Administracdo Publica: Aspectos Conceituais.
Estrutura e Organizagao

Poderes da Administragao Publica

Principios da Administracao Publica

Atos Administrativos: Aspectos Conceituais. Declaracao juridica. Ato administrativo e
ato da Administracao. Pratica e Prerrogativas. Revisdo. Perfei¢ao, validade e eficacia.
Atributos ou Qualidades Juridicas. Requisitos/Elementos. Atributos. Espécies. For-
mas. Classificacdo. Procedimento Administrativo. Mérito. Efeitos. Discricionariedade.
Formas de Extingdo. Vicios. Atos validos, nulos, anulaveis e inexistentes. Invalidacao.
Formas de extingdo. ConvalidagA0. .....ueeuueemmmemmmmmmeeeeeeneeenneenneeneeeeeeeneeneeeenreeeeeensenssensnnnnn

Poderes da Administragéo: Poder Hierarquico. Poder Disciplinar. Poder Regulamentar.
Poder de Policia. Uso € abuSO dO POET. ....ceeiiiiiiisinmmrerriiisssssssssssssssssssssssssss s sssssssssnnes
Agentes publicos: espécies e classificagao; poderes, deveres e prerrogativas; cargo,
(=T a ] oY [ JX=T0 {01 g L= o TN o 1] o] o= T
Servigos publicos: conceito, classificagao, regulamentagao e controle; forma, meios e
requisitos; delegagao (concessao, permissao e autorizagao)

Licitacbes e Contratos: Aspectos Conceituais. Objeto. Finalidades. Principios. Obrig-
atoriedade. Dispensa. Inexigibilidade. Vedagdo. Modalidades. Procedimentos. Fases.
Revogacéo. Invalidacdo. Desisténcia. Controle. Nogbes de processos licitatérios. ......
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Contratos admMiNiStratiVOS. cuieeiiresiirensirrnsirrenssrenssrrssssrenssrensssresssrensssresssrensssensssrensssenssssnnss 103

Comunicacao Oficial: Redagao Oficial: principios, caracteristicas e qualidades, lin-
guagem, digitacao qualitativa - normas e recomendacdes, expressdes e vocabulos
latinos de uso frequente, elementos de ortografia e gramatica, padrao oficio, correio
eletrbnico, documentos (conceitos e definicdes, generalidades, tipos, partes, apre-
sentacao, forma e estrutura, padronizacao, diagramacan). .......cceeeseesssssssssssssssssssnnsnnnnas

Relagdes Humanas no Trabalho: Comunicacao e Relacionamento Interpessoal. Com-
portamento individual e em grupo. Normas de Conduta Socialmente Adequadas no
Ambiente de Trabalho

Trabalho em equipe

Trato social: regras de convivéncia. Atendimento ao publico

Arquivologia: Conceitos fundamentais de arquivologia. Gerenciamento da informagéo
e gestdo de documentos. Conceitos. Arquivos correntes e intermediario. Protocolos.
Avaliacado de documentos. Arquivos permanentes. Tipologias documentais e suportes
fisicos

Administracao de Recursos Materiais: Classificagdo de materiais

Gestao de estoques

Compras: modalidades de compra. cadastro de fornecedores, entrada e
conferéncia

Critérios e técnicas de armazenagem

Controle de bens. Inventario. Alteracdes e baixa de bens

Administracao Financeira e Orcamentaria: Nogdes sobre orgcamento publico
Nocobes sobre Receita e despesa publica

Nocoes sobre contabilidade, calculos financeiros e conciliagao bancaria

Normas Legais: - BRASIL. Lei Complementar n°® 101/2000 - Lei de Responsabilidade
TS 0 | 261

BRASIL. Lei n°® 8.429/1992 - Improbidade Administrativa. .......cceeeeeeeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeennenn 286
BRASIL. Lei n® 14.133/2021 - Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos

BRASIL. Lei n® 4.320/1964 - Normas Gerais de Direito Financeiro

BRASIL. Lei n® 12.527/2011 - Lei de Acesso a INformacao. ....uueeeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeennnnn
Exercicios

Gabarito
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Lingua Portuguesa

Definicdo Geral

Embora correlacionados, esses conceitos se distinguem, pois sempre que compreendemos adequadamen-
te um texto e o objetivo de sua mensagem, chegamos a interpretacao, que nada mais € do que as conclusoes
especificas. Exemplificando, sempre que nos é exigida a compreensao de uma questado em uma avaliacao, a
resposta sera localizada no préprio no texto, posteriormente, ocorre a interpretacao, que € a leitura e a conclu-
sdo fundamentada em nossos conhecimentos prévios.

Compreensio de Textos

Resumidamente, a compreensao textual consiste na analise do que esta explicito no texto, ou seja, na
identificacdo da mensagem. E assimilar (uma devida coisa) intelectualmente, fazendo uso da capacidade de
entender, atinar, perceber, compreender. Compreender um texto € apreender de forma objetiva a mensagem
transmitida por ele. Portanto, a compreensao textual envolve a decodificagdo da mensagem que é feita pelo
leitor. Por exemplo, ao ouvirmos uma noticia, automaticamente compreendemos a mensagem transmitida por
ela, assim como o seu propdsito comunicativo, que é informar o ouvinte sobre um determinado evento.

Interpretacido de Textos

E o entendimento relacionado ao contetido, ou melhor, os resultados aos quais chegamos por meio da as-
sociacao das ideias e, em razao disso, sobressai ao texto. Resumidamente, interpretar € decodificar o sentido
de um texto por inducgao.

Ainterpretagéo de textos compreende a habilidade de se chegar a conclusdes especificas apds a leitura de
algum tipo de texto, seja ele escrito, oral ou visual.

Grande parte da bagagem interpretativa do leitor é resultado da leitura, integrando um conhecimento que
foi sendo assimilado ao longo da vida. Dessa forma, a interpretacéo de texto é subjetiva, podendo ser diferente
entre leitores.

Exemplo de compreensao e interpretacido de textos

Para compreender melhor a compreenséo e interpretacédo de textos, analise a questao abaixo, que aborda
os dois conceitos em um texto misto (verbal e visual):

FGV > SEDUC/PE > Agente de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Especial > 2015

Portugués > Compreensao e interpretacao de textos

A imagem a seguir ilustra uma campanha pela inclusdo social.
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Raciocinio Légico

A teoria dos conjuntos é a teoria matematica capaz de agrupar elementos’.

Dessa forma, os elementos (que podem ser qualquer coisa: numeros, pessoas, frutas) sdo indicados por
letra minuscula e definidos como um dos componentes do conjunto.

([Pl 6y, "

Exemplo: o elemento “a” ou a pessoa “x

Assim, enquanto os elementos do conjunto sdo indicados pela letra minuscula, os conjuntos, sao
representados por letras maiusculas e, normalmente, dentro de chaves ({ }).

Além disso, os elementos sao separados por virgula ou ponto e virgula, por exemplo:
A={a,e,i,o,u}

— Diagrama de Euler-Venn

No modelo de Diagrama de Euler-Venn (Diagrama de Venn), os conjuntos séo representados graficamente:

A& B

— Relacao de Pertinéncia

Arelagao de pertinéncia € um conceito muito importante na “Teoria dos Conjuntos”.

Ela indica se o elemento pertence (e) ou néo pertence (¢) ao determinado conjunto, por exemplo:
D ={w,x,y,z}

Logo:

w e D (w pertence ao conjunto D);

j € D (j ndo pertence ao conjunto D).

— Relacao de Inclusao

A relagéo de inclusdo aponta se tal conjunto esta contido (C), ndo esta contido (Z) ou se um conjunto
contém o outro (J), por exemplo:

A={ae,,ou}

B ={a,e,i,o,u,m,n,0}

C={p,q,rs,t}

Logo:

A C B (A esta contido em B, ou seja, todos os elementos de A estdo em B);

C € B (C nao esta contido em B, na medida em que os elementos do conjunto séo diferentes);
B O A (B contém A, donde os elementos de A estdo em B).

— Conjunto Vazio

O conjunto vazio é o conjunto em que nao ha elementos; é representado por duas chaves { } ou pelo simbolo
. Note que o conjunto vazio esta contido (C) em todos os conjuntos.

1 https://www.todamateria.com.br/teoria-dos-conjuntos/
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Informatica

Hardware

O hardware sao as partes fisicas de um computador. Isso inclui a Unidade Central de Processamento
(CPU), unidades de armazenamento, placas mae, placas de video, memoria, etc.". Outras partes extras chama-
dos componentes ou dispositivos periféricos incluem o mouse, impressoras, modems, scanners, cameras, etc.

Para que todos esses componentes sejam usados apropriadamente dentro de um computador, é necessa-
rio que a funcionalidade de cada um dos componentes seja traduzida para algo pratico. Surge entao a funcao
do sistema operacional, que faz o intermédio desses componentes até sua fungao final, como, por exemplo,
processar os calculos na CPU que resultam em uma imagem no monitor, processar os sons de um arquivo
MP3 e mandar para a placa de som do seu computador, etc. Dentro do sistema operacional vocé ainda tera os
programas, que dao funcionalidades diferentes ao computador.

Gabinete

O gabinete abriga os componentes internos de um computador, incluindo a placa mae, processador, fonte,
discos de armazenamento, leitores de discos, etc. Um gabinete pode ter diversos tamanhos e designs.

Gabinete.2

Processador ou CPU (Unidade de Processamento Central)

E o cérebro de um computador. E a base sobre a qual é construida a estrutura de um computador. Uma
CPU funciona, basicamente, como uma calculadora. Os programas enviam calculos para o CPU, que tem um
sistema proprio de “fila” para fazer os calculos mais importantes primeiro, e separar também os calculos en-
tre os nucleos de um computador. O resultado desses calculos é traduzido em uma agao concreta, como por
exemplo, aplicar uma edicdo em uma imagem, escrever um texto e as letras aparecerem no monitor do PC, etc.
A velocidade de um processador esta relacionada a velocidade com que a CPU é capaz de fazer os calculos.

1 https://www.palpitedigital.com/principais-componentes-internos-pc-perifericos-hardware-software/#:~:tex-
t=0%20hardware%20s%C3%A30%20as%20partes,%2C%20scanners%2C%20¢c%C3%A2meras%2C%20
etc.

2 https://www.chipart.com.br/gabinete/gabinete-gamer-gamemax-shine-g517-mid-tower-com-1-fan-vi-
dro-temperado-preto/2546
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Legislagao Basica

Forma, Sistema e Fundamentos da Republica

* Papel dos Principios e o Neoconstitucionalismo

Os principios abandonam sua funcdo meramente subsidiaria na aplicagao do Direito, quando serviam tao
somente de meio de integragdo da ordem juridica (na hipétese de eventual lacuna) e vetor interpretativo, e
passam a ser dotados de elevada e reconhecida normatividade.

* Principio Federativo

Significa que a Uniado, os Estados-membros, o Distrito Federal e os Municipios possuem autonomia, carac-
teriza por um determinado grau de liberdade referente a sua organizagao, a sua administragcédo, a sua normati-
zacao e ao seu Governo, porém limitada por certos principios consagrados pela Constituicao Federal.

* Principio Republicano

E uma forma de Governo fundada na igualdade formal entre as pessoas, em que os detentores do poder
politico exercem o comando do Estado em carater eletivo, representativo, temporario e com responsabilidade.

e Principio do Estado Democratico de Direito

O Estado de Direito é aquele que se submete ao império da lei. Por sua vez, o Estado democratico caracte-
riza-se pelo respeito ao principio fundamental da soberania popular, vale dizer, funda-se na nogdo de Governo
do povo, pelo povo e para o povo.

* Principio da Soberania Popular

O paragrafo unico do Artigo 1° da Constituicao Federal revela a adogéo da soberania popular como principio
fundamental ao prever que “Todo o poder emana do povo, que o0 exerce por meio de representantes eleitos ou
diretamente, nos termos desta Constituicao”.

* Principio da Separacao dos Poderes

A visao moderna da separagao dos Poderes ndo impede que cada um deles exerga atipicamente (de forma
secundaria), além de sua fungéo tipica (preponderante), fun¢des atribuidas a outro Poder.

Vejamos abaixo, os dispositivos constitucionais correspondentes ao tema supracitado:

TiTULO |
DOS PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS

Art. 1° A Republica Federativa do Brasil, formada pela unidao indissoluvel dos Estados e Municipios e do Dis-
trito Federal, constitui-se em Estado Democratico de Direito e tem como fundamentos:

| - a soberania;

Il - a cidadania

Il - a dignidade da pessoa humana;

IV - os valores sociais do trabalho e da livre iniciativa;
V - o pluralismo politico.

Paragrafo unico. Todo o poder emana do povo, que o exerce por meio de representantes eleitos ou direta-
mente, nos termos desta Constituigao.

Art. 2° Sdo Poderes da Unido, independentes e harmédnicos entre si, o Legislativo, o Executivo e o Judiciario.

| — | —
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Conhecimentos Especificos

— Disposicoes gerais

A administragado publica consiste no conjunto de meios institucionais, materiais, financeiros e humanos do
Estado, preordenado a realizagado de seus servigos, visando a satisfacdo das necessidades coletivas.

A funcdo administrativa é institucionalmente imputada a diversas entidades governamentais autbnomas,
expressas no art. 37 da Constituicao Federal.

Administracido Publica Direta e Indireta

A administragao direta € a administragao centralizada, definida como o conjunto de érgaos administrativos
subordinados diretamente ao Poder Executivo de cada entidade. Ex.: Ministérios, as For¢cas Armadas, a Recei-
ta Federal, os préprios Poderes Executivo, Legislativo, Judiciario etc.

Por sua vez, a administracao indireta é a descentralizada, composta por entidades personalizadas de pres-
tacao de servico ou exploracédo de atividades econémicas, mas vinculadas aos Poderes Executivos da enti-
dade publica. Ex.: Autarquias: Agéncia Nacional de Aviacao Civil — ANAC, Instituto Nacional de Colonizacao
e Reforma Agraria — INCRA e outras agéncias reguladoras, Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG e
outras universidades federais, Centros e Institutos Federais de Educagao Tecnoldgica, Banco Central do Brasil
— BACEN; Conselho Federal de Medicina e outros Conselhos Profissionais etc; Empresas Publicas: BNDES,
Caixa Econdbmica Federal, Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos etc; Sociedades de economia mista:
Petrobras, Banco do Brasil etc; Fundagdes publicas: Funai, Funasa, IBGE etc.

Principios Especificos da Administracao Publica

Legalidade: todo o ato administrativo deve ser antecedido de lei;

Impessoalidade: todos atos e provimentos administrativos nao sdo imputaveis ao agente politico que o

realiza, mas sim ao 6rgao ou entidade publica em nome da qual atuou.

Moralidade: imp&e a obediéncia a lei, ndo sé no que ela tem de formal, mas como na sua teleologia. Nao
bastara ao administrador o estrito cumprimento da legalidade, devendo ele, no exercicio de sua fungao publica,
respeitar os principios éticos de razoabilidade e justica.

Publicidade: todos os atos administrativos devem ser publicos, vedado o sigilo e o segredo, salvo em hip6-
teses restritas que envolvam a seguranca nacional.

Eficiéncia: trazido pela Emenda Constitucional n° 19, este principio estabelece que os atos administrativos
devem cumprir 0s seus propositos de forma eficaz.

Principios da razoabilidade e da proporcionalidade

Nascido e desenvolvido no sistema da common law da Magna Carta de 1215, o principio da razoabilidade
0 principio surgiu no direito norte-americano por intermédio da evolugao jurisprudencial da clausula do devido
processo legal, pelas Emendas 5. e 14.” da Constituicdo dos Estados Unidos, vindo a deixar de lado o seu
carater procedimental (procedural due process of law: direito ao contraditério, a ampla defesa, dentre outras
garantias processuais) para, por sua vez, incluir a versao substantiva (substantive due process of law: protecéo
das liberdades e dos direitos dos individuos contra abusos do Estado).
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