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Leitura e interpretacdo de textos (género literario e néo literério, textos verbais e néo
verbais);

Ortografia;

Morfologia; Classes de Palavras e Formacao de Palavras,

Sintaxe: Concordancia Nominal e Verbal,

Regéncia Nominal e Verbal,

Uso dos Pronomes e Colocacdo Pronominal,

Tipologia Textual,

Registro Formal e Informal da LinQuagem. ... 151

MATEMATICA

NuUmeros reais: operagdes, multiplos e divisores, resolucao de problemas;

Conjunto dos numeros inteiros: operacgdes e problemas;

Conjunto dos numeros racionais: operagfes, representacdo decimal, resolugcdo de
problemas;

Sistemas de medidas: sistema métrico decimal, unidades de comprimento, &area, volume e
massa, unidades usuais de tempo;

Razbes, propor¢cdes, média aritmética simples, grandezas diretamente proporcionais, regra
de trés simples, porcentagem € juros SIMPIES. ........coovviiiiiiiiiiiiiii 30

INFORMATICA

Principais navegadores para internet Mozilla Firefox e Internet Explorer;
Correio Eletronico;

Principais Softwares comerciais: Windows XX (todas as versdes)
Pacote Office todas as versdes (Power Point/Word/ Excel);
Procedimentos e conceitos de copia de seguranca;

Conceito de organizacdo de arquivos e métodos de acesso;

Procedimentos de BaCKUP. .......oooiiiiiiiii 274

LEGISLAGAO MUNICIPAL

Lei Organica do Municipio de Bastos
Estatuto Unico dos Servidores Municipais de Bastos. ..........cccccvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeee 36

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Conhecimento de arquivo, redacdo administrativa, carta comercial, requerimento, circular,
memorando, OfiCIOS, tElEGIAMAL ..........oeiiiiiiii e e e 1

Conhecimento das rotinas de expedicao de correspondéncia

Nocoes gerais de relacdes NUMANAS. .......coovvviuiiiiiii e 41

Conhecimentos gerais das rotinas administrativas
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Nogoes de seguranga do trabalno. ... 51
LEI 8429/92 (Dispbe sobre as sanc¢bes aplicAveis aos agentes publicos nos casos de
enriquecimento ilicito no exercicio de mandato, cargo, emprego ou fungéo na administragéo
publica direta, indireta ou fundacional e da outras providencias). ...........ccccuveeereeeeniniiiiiieeeeenn. 66




