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Fonologia: conceito, encontros vocalicos, digrafos, ortoépica, divisao silabica, prosddia, ...1
Acentuacgédo e ortografia,;

Morfologia: estrutura e formacgéo das palavras, classes de palavras;

Sintaxe: termos da oracao, periodo composto, conceito e classificacdo das oracoes,
Concordancia verbal e nominal,

Regéncia verbal e nominal,

Pontuacéo;
Seméantica: a significacdo das palavras no texto;
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NOGOES DE INFORMATICA

Conhecimentos basicos de microcomputadores PC — Hardware. ..........ccccccvvvvvvvvveeeeenenennn, 1
NogOes de Sistemas OPEraACIONAIS. .......cceviiiiiiiiiieii et 20
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Nogoes de sistemas de WINAOWS. ..........ccoiiiiiiiiiiiiiiiee e 37
NocOes do processador de texto MS-Word para Windows. ...........cccevvvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieee, 75
NogoOes da planilha de calculo MS-EXCel. .......cooovviiiiiiiiii 113
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Conceitos Gerais de Equipamentos e Operacionaliza¢ao
Conceitos DASICOS de INEINEL. .....ccvviiiiiiiiiiiiiieieeeee e 235

RACIOCINIO LOGICO MATEMATICO

Principio da Regressao ou Reversdo

Légica Dedutiva, Argumentativa e Quantitativa. Logica Mateméatica Qualitativa

Sequéncias Logicas envolvendo Numeros, Letras e Figuras

Regra de trés simples e compostas

Razdes Especiais

Andlise Combinatdria e Probabilidade

Progressdes Aritmética e Geométrica

Conjuntos: as relagdes de pertinéncia, inclusdo e igualdade; operagdes entre conjuntos,
unido, intersecao e diferenca

Geometria plana e espacial

Trigonometria

Conjuntos numéricos

Equacbes de 1° e 2° graus. Inequacdes de 1° e 2° graus

Funcdes de 1° e 2° graus

Geometria analitica

Matrizes determinantes e sistemas lineares

Polinémios
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Constituicdo Federal (arts. 1°a 11; 29 e 30);

Lei de Improbidade Administrativa (Lei n® 8.429, de 2 de junho de 1992);

Lei Municipal n° 190, de 01 de julho de 2010 — Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio
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Lei Municipal n® 4.392, de 08 de julho de 2010 — Dispde sobre a estruturacédo do plano de
cargos, carreiras e vencimentos da Prefeitura Municipal de Suzano. .............cccccceeeieeeeeinnnn, 117

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Nocoes de Almoxarifado e suas rotinas;

Recepcéo e despacho de documentos;

Atendimento ao publico interno e externo;

Cotagéo de mercado

Definig80o do NIVEl d& ESIOQUE. .......ooieiiiiiiiiee e 24

Informacgéo e padroniza¢éo sobre materiais

Inventario de materiais

Recebimento, estocagem e distribuicdo de materiais. ...........ccccccvvvviiiiiiiiiiiiii 57

Arquivo: controle de recebimento, distribuicdo, reproducdo e organizacdo de
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Técnicas de arquivamento de documentos em geral e multimidia. Métodos e procedimentos
de arquivamento
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Relagbes interpessoais e ética profissional




