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NOGOES DE INFORMATICA

1. Internet e Aplicativos; 2. Ferramentas de busca; 3. Navegadores (Browser);
4. Sistema Operacional e Software;

5. Correios Eletrbnicos;

6. Programa Antivirus e Firewall;

7. Editores de Apresentacgdo; 8. Editores de Planilhas; 9. Editores de Texto;
10. Extenséo de Arquivo;

11. Teclas

PRINCIPIOS DE ETICA E DA FILOSOFIA

. Fundamentos da Filosofia

. Filosofia moral: Etica ou filosofia moral

. Consciéncia critica e filosofia

. A relacd@o entre os valores éticos ou morais e a cultura
. Juizos de fato ou de realidade e juizos de valor

. Etica e cidadania

. Racionalismo ético

. Etica e liberdade
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GEOGRAFIA E HISTORIA DE MATO GROSSO

1. Histéria de Mato Grosso: Colonizacdo da regido de Mato Grosso. Disputas territoriais e
conflitos no Mato Grosso. Principais atividades econémicas nos diferentes periodos da historia.
Formacao territorial. Manifestacdes populares e culturais

2. Geografia de Mato Grosso: O espaco natural de Mato Grosso (nocdes de relevo, clima,
vegetacdo e hidrografia do estado). A populagdo de Mato Grosso: crescimento, distribuicéo,
estrutura e movimentos. O espaco econdmico: desenvolvimento econbmico, atividades
agropecuarias, extrativistas e industriais. O estado de Mato Grosso no contexto brasileiro ... 19

CONHECIMENTOS ETNICO-RACIAIS

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil (Artigos 1°, 39, 4° e 5°)
Lei federal n° 12.288/2010 (Estatuto da Igualdade Racial)
Lei federal n® 7.7168/1989 (Define os crimes resultantes de preconceito de raca ou de cor)

Lei federal n° 9.459/1997 (Tipificacdo dos crimes resultantes de preconceito de raca ou de
cor)

Decreto federal n° 65.810/1969 (Convencéo internacional sobre a eliminacdo de todas as
formas de discriminacao racial)

Lei federal n® 10.678/2003, com as alteracdes da Lei federal n° 13.341/2016 (Referente a
Secretaria de Politicas de Promocao da Igualdade Racial da Presidéncia da Republica)
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

1. Nocdes de administracdo: 1.1. Almoxarifado

1.2 Redacéo oficial

1.3 Relagbes humanas, comunicacdo e expressdo, desenvolvimento organizacional,
atendimento publico, guarda e conservagdo de materiais sob sua responsabilidade

2. Rotinas de envio e recebimentos de oficios, memorandos

3. Gestéo eletrdnica de documentos

4. Protocolos: recebimento, registro, distribuicdo, tramitacdo e expedi¢cdo de documentos

4.1. Classificacdo de documentos de arquivo

4.2. Arquivamento e ordenacao de documentos de arquivo

4.3. Tabela de temporalidade de documentos de arquivo

4.4. Acondicionamento e armazenamento de documentos de arquivo

4.5. Preservacao e conservacao de documentos de arquivo

5. Nogdes de Direito Administrativo e No¢des de Adminstragdo Publica

5.1. Administracdo direta e indireta. 5.2. Administragdo centralizada e descentralizada .. 152
5.3. Ato administrativo: conceito, requisitos, atributos, classificacdo e espécies

5.4. NogOes de Licitagdo e Contratos Administrativos

6. Agentes publicos. 6.1. Espécies e classificagdo. 6.2. Cargo, emprego e fun¢do publicos

7. Os Poderes constitucionais na administracéo publica

8. Processo administrativo. 8.1. Fun¢Bes da administragcdo: planejamento, organizacao,
direcdo e controle

8.2. Lei de processo administrativo estadual (Lei Estadual n° 7.692, de 1° de julho de 2002,
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9. Comportamento organizacional: relacdes individuo/organizagdo, motivagao, lideranca,
desempenho

10. Gestéo da qualidade e modelo de exceléncia gerencial

10. Nogbes de Direito Constitucional. 11. Regimento Interno da Defensoria Publica do
Estado de Mato Grosso (Portaria n°® 1016/2020/DPG, de 19 de outubro de 2020, e alteracdes
POSTEIIOIES). .ottt 394




