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Fonologia: conceito, encontros vocalicos, digrafos, ortoépica, divisao silabica, prosddia, ...1
Acentuacgédo e ortografia,;

Morfologia: estrutura e formacgéo das palavras, classes de palavras;

Sintaxe: termos da oracao, periodo composto, conceito e classificacdo das oracoes,
Concordancia verbal e nominal,

Regéncia verbal e nominal,

Crase e pontuacao

Semantica: a significacdo das palavras no texto;

INEIPretaCan dE TEXIO. ..o 169

RACIOCINIO LOGICO

Principio da Regressao ou Reversao

Légica Dedutiva, Argumentativa e Quantitativa. Logica Matemética Qualitativa

Sequéncias Légicas envolvendo Numeros, Letras e Figuras

Regra de trés simples e compostas

Razdes Especiais

Analise Combinatoria e Probabilidade

Progressdes Aritmética e Geométrica

Conjuntos: as relagBes de pertinéncia, inclusdo e igualdade; operacdes entre conjuntos,
unido, intersecéo e diferenca

Geometria plana e espacial

Trigonometria

Conjuntos numéricos

Equacdes de 1° e 2° graus. Inequacgdes de 1° e 2° graus

Funcdes de 1° e 2° graus

Geometria analitica

Matrizes determinantes e sistemas lineares

Polinbmios

NOGOES DE INFORMATICA

Conceitos e modos de utilizacdo de aplicativos MS-Office 2010 para criacdo e edicdo de
textos, planilhas e apresentacoes;

Nocdes de Sistema operacional (ambiente Microsoft Windows XP, VISTA e 7);

Conceitos e modos de utilizagdo de ferramentas e procedimentos de internet, intranet e
correio eletrénico (MSOutlook);

Conceitos de organizacdo e de gerenciamento de informacgfes; arquivos; pastas e
programas;

Conceitos de tecnologia de informacéo;

Sistemas de informacgdes e conceitos basicos de Redes de Computadores

Seguranca da Informacéo;

Cépias de seguranca backup;

Conceitos e técnicas de digitalizagdo de documentos

Conceito e organizacdo de arquivos (Pastas/diretOrios). ......cccceevvveveiiiiiiieeee i, 367
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LEGISLAGAO ESPECIFICA

Lei n° 2.800, de 18 de junho de 1956

Cadigo de Etica Profissional do Servidor Pablico Civil do Poder Executivo Federal (Decreto
n® 1171 de 22 de junho de 1994)

Decreto n° 6029/2007, que institui o Sistema de Gest&o de Etica Especifica da Area de
Formacédo no Poder Executivo Federal

Lei 12.527/2011 e Decreto 7.724/2012. ........ccooviiiiiiiiiiii e 32

LEI B.666/93. ... 70

Lei L0.520/02. ... 157

Lei Complementar 123/06

Resolucéo Ordinaria n.° 927, de 11 de novembro de 1970 (Cédigo de Etica dos Profissionais
de Quimica)

Resolucédo Ordinaria n® 19.726 de 20 de janeiro de 2012 (Regimento Interno do Conselho
Regional de Quimica da 32 REQIAO). .....cceviiuuiiiiiiiiee ettt e et e e e e e st e e e e e e e anes 220

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Processo organizacional (planejamento, coordenacéo, dire¢cdo, organizagéo e controle)....1

Planejamento estratégico

Organizacéo: estrutura organizacional, departamentalizagéo, centralizagéo,
descentralizaCao € EMPOWEIMIENT. .....ciiiiiiiiiie ettt e e e e e eeas 19

Controle: objetivos, importancia, principios, etapas, técnicas, tipos, controle na
AdMINISTrAGAO PUDIICA. ...t e e et e e e e e e e e neeeees 40

Comportamento Organizacional: cultura organizacional, clima organizacional, motivagéao,
lideranca, comunicagéo, trabalho em equipe, relacionamento interpessoal

Mudanga organizacional. ... 114

Processo decisorio

Gestéo de Pessoas: recrutamento e sele¢éo, desenho de cargos, avaliacdo de desempenho,
treinamento e desenvolvimento, sistemas de informag&o em recursos humanos................. 132

Nocdes sobre Administracdo de Materiais € Patrimonio. ...........cccoevvviviiiiiieeiiviiiiiiiee e, 178

Logistica: conceito, evolugéo, dimenséo, processo logistico, transporte. ..........ccccceeeee.. 205

Comunicacao Oficial: caracteristicas, elaboracdo de documentos oficiais (relatério, oficio,
memorando, carta, ata, despachos, portaria, ordem de servi¢co, requerimento)

Arquivos: finalidade, classificacdo, fases, técnicas, sistemas e de
arquivamento

Protocolo: finalidades, objetivos e atividades. ...........cooovviiiiiiiiieicece e 255
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Concessao e permissao de servicos publicos

Normas gerais de licitagdo — Lei 13.303/2016. Contratos administrativos: conceito,
peculiaridades e interpretacdo. Formalizacdo, execucéo, inexecucao, revisdo e rescisao. .. 285

Nocdes de Contabilidade Geral: ativo, passivo, receita, despesa, balanco patrimonial.... 318

Nocdes de 0rgamento PUDIICO. .......couuiiiiiiiie e 332




