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Substantivos (Género, nUmero e grau), Artigos, Preposi¢do, Pronomes, Adjetivos, Verbos —
conjugacéao

Comparacao de palavras entre si: sinbnimo e anténimo

Acentuacdo e sinais graficos

Ortografia

Sinais de pontuacéo
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MATEMATICA

As quatro operagoes,

Medidas de tempo,

NocOes de: duzia, arroba, dezena, centena, milhar, etc.,

Problemas sobre: as quatro operacoes,

Problemas sobre: peso, tempo, medidas de: massa, tempo, area etc., Problemas sobre:
sistema meétrico,

Sistema Monetario Nacional: (Real). .........ouuiuiiiiiiiii e 32

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

NocoOes sobre Sistemas Operacionais (Windows e Linux);

MS-Windows 7: conceito de pastas, diretérios, arquivos e atalhos, area de trabalho, area de
transferéncia, manipulagdo de arquivos e pastas, uso dos menus, programas e aplicativos,
interacdo com o conjunto de aplicativos MS-Office 2010

MS-Word 2010: estrutura basica dos documentos, edicdo e formatacdo de textos,
cabecalhos, paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbdlicos e numéricos, tabelas,
impressado, controle de quebras e numeracdo de paginas, legendas, indices, inser¢cdo de
objetos, campos predefinidos, caixas de texto

MS-Excel 2010: estrutura basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas
e graficos, elaboracdo de tabelas e graficos, uso de férmulas, fungdes e macros, impressao,
insercdo de objetos, campos predefinidos, controle de quebras e numeragdo de péaginas,
obtencdo de dados externos, classificagdo de dados. ...........ccccvvviiiiiiiiiiiiiiiiiie 114

MS-PowerPoint 2010: estrutura basica das apresentacdes, conceitos de slides, anotacoes,
régua, guias, cabecalhos e rodapés, nocdes de edicdo e formatacdo de apresentacoes,
insercdo de objetos, numeracdo de péaginas, botdes de acdo, animacdo e transicdo entre

Correio Eletronico: uso de correio eletrdnico, preparo e envio de mensagens, anexacéo de
arquivos

Internet: Navegacado Internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impressédo de
paginas

Programas antivirus

Politicas de backup




