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Ola, Maxi Concurseiro (a).

Vocé podera utilizar a area do aluno (Painel de Tutoria) para enviar todas as suas dificuldades em
relacdo ao nosso material que foi elaborado de acordo com o edital do concurso.

As duvidas serdo encaminhadas para os professores responsaveis e serao respondidas em até cinco
dias uteis.

Seréo tratados neste curso todos os temas que o tutor verifique a necessidade de maior explicagéo,
porém a apostila digital que o acompanha, € completa de acordo com edital.

Eventuais aulas que estiverem em gravacao, serdo disponibilizadas no prazo maximo de 01 més antes
da prova.

Bons estudos!

ATENGAO:
AD - Contetido abordado apenas na Apostila Digital.
VD - Contetido abordado na Videoaula.

Lingua Portuguesa

. Compreensao e interpretacéo de textos literarios e/ou informativos (AD+ VD)
. Recursos estilisticos (ou figuras de linguagem); (AD+ VD)

. Coesdo e coeréncia (AD+VD)

. Ortografia: uso dos acentos graficos; (AD+ VD)

. Grafia de palavras; (AD+ VD)

. Uso do sinal indicativo de crase; (AD+ VD)

. Morfologia: classes gramaticais e processos de flexdo das palavras (AD+ VD)
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. Sintaxe de concordancia e regéncia; (AD+ VD)

9. Uso dos sinais de pontuacdo (AD+ VD)
10. Semantica: sinonimia, antonimia, homonimia, paronimia;11. Polissemia (denotagéo e conotacao);

(AD+VD)
12. Redac&o de correspondéncias oficiais. (AD+ VD)

Legislagio Especilica

Cadigo de Etica do Servidor Publico (Decreto Federal n° 1.171, de 22 de junho de 1194). (AD+VD)
Regime Juridico Unico (Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990). (AD+ VD)




Processo Administrativo no ambito da Administracdo Publica Federal (Lei n°® 9.784, de 29 de janeiro

de 1999) (AD+VD)
Lein®11.892, de 29 de dezembro de 2008: 1. Secéo Il - Das Finalidades e Caracteristicas dos Institutos
Federais;2. Secao Il - Dos Objetivos dos Institutos Federais;. Secao IV - Da Estrutura Organizacional dos

Institutos Federais (AD+ VD)
Estruturacdo do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educacéo (Lei n°® 11.091,

de 12 de janeiro de 2005). (AD+VD)

Conhecimentos Especificos

Administracéo hoje: as organizacdes e seu ambiente (AD+ VD)
2. Teoria das organizagbes: Perspectiva Classica, Humanistica, Quantitativa, Moderna e

Contemporanea da Administracéo. (AD+ VD)
3. Dindmica das organizactes: motivacdo e lideranca, descentralizacdo, delegacdo e processo

decisério. (AD+VD)

4. Processo grupal nas organizagdes: comunicacao interpessoal e intergrupal. (AD+VD)
5. Trabalho em equipe

6. Planejamento organizacional: Planejamento Estratégico, Tatico e Operacional. (AD+ VD)
7. Processos de Licitagdo e Contratos: Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993 e alteragfes posteriores

(AD+VD)
8. Pregéo: Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002 (AD+ VD)
Decreto n° 3.555, de 8 de agosto de 2000, e alteracbes posteriores; (AD+ VD)
Decreto Federal n° 10.024, de 20 de setembro de 2019 (AD+ VD)
9. Etica na Administracdo Publica. (AD+VD)
10. Gest&o de Pessoas: Recrutamento e Selecédo de Pessoas, Modelagem de Cargos (AD+ VD)
Avaliacéo de Desempenho, Programas de Incentivos, Beneficios e Servicos" (AD+ VD)

Treinamento de Pessoal. Desenvolvimento de Pessoas, Seguranca e Qualidade de Vida. (AD+VD)
11. Elaboracao, andlise e avaliagcdo de projetos. 12. Analise Econdmico-Financeira de Projetos. 13.

Geréncia de Execugcéo de Projetos. (AD+VD)
14. Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis da Uni&o (Lei n°®8.112, de 11 de dezembro de 1990,

com suas alteracoes). (AD+VD)
15. Orcamento publico: principios orgcamentarios, receita (conceito, classificacdes e estagios da
receita), despesa (caracterizacdo, classificagbes da despesa orcamentéria e etapas de execucdo da

despesa orcamentaria). (AD+ VD)
16. Lei de Responsabilidade Fiscal: principios, limites e controle das despesas com pessoal e

transparéncia (AD+ VD)
Nocdes de Informética: Conhecimentos basicos de informatica (Hardware e software). (AD+ VD)
Sistema operacional de computadores (Windows e Linux). (AD+ VD)
Software livre e proprietarios (AD+ VD)
Organizagao e gerenciamento de informacdes,arquivos e pastas. (AD+VD)
Editores de texto. (AD+VD)
Planilhas eletrdnicas. (AD+ VD)
Editor de apresentacéo eletrénica de slide. (AD+ VD)
Gerenciador de banco de dados. (AD+ VD)
Internet e intranet. (AD+ VD)
E-mail. (AD+VD)
Conhecimentos bésicos de seguranca da informacéo. (AD+ VD)
Dispositivos de armazenamento. (AD+VD)




