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ATUALIDADES

1. Topicos relevantes e atuais de diversas areas, tais como politica, economia, sociedade,
educacdo, tecnologia, energia, relagdes internacionais, desenvolvimento sustentavel,
seguranca e ecologia, suas inter-relacdes e suas vinculagdes histéricas
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NOGOES DE INFORMATICA

1 Programa para edicdo de textos, planilhas e slides: sistema operacional (conceito de
arquivos e diretérios, area de trabalho, transferéncia de arquivos, teclas para atalhos, utilizacédo
de MENUS AO SISTEIMA). ...eeiiiiiiiiiiee ittt 1

2 Texto (Word): estrutura basica do documento, teclas de atalho para edi¢cdo de texto,
formatacéao de texto, insercéo de simbolos/marcadores de pagina, paragrafo/quebra de pagina,
layout de pagina, impressao de documento, inserir tabelas, cabecalho/rodapé, régua de pagina,
orientacdo de pagina, mala direta

3 Planilhas (Excel): estrutura basica de planilhas, formulas basicas, gerar e interpretar
graficos, conceito células/linhas/colunas/pastas, classificacdo de dados, campos
prédefinidos

4 Slides (PowerPoint): conceito basico de apresentacao de slides, designer de slides (edicao
de texto, paragrafo, numeracéo, efeitos de transicao), botdes de acao, acrescentar arquivos
externos (Videos, IMAQENS, BEC). ..iieiiiiiiiiiiiiiie e ettt e e e e e e e st e e e e e e e e e nnnneeees 173

5 Correio eletrdnico: uso do correio eletrénico, elaboragéo e envio de mensagens, impressao
de e-mails, lembretes, agendar envio de e-mails, anexar arquivos e teclas de atalho. ........ 194

6 Internet: navegacao na internet, conceito URL/sites, conceito WWW, acrescentar pagina
aos favoritos, teclas de atalho, impresséo de pagina WEB. .............cccccooiiiiiiiiiiiiieennniine 212




Y,
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

1 Nogdes de hidraulica
2 Eletricidade predial
3 Alvenaria

4 Pintura
5 Marcenaria e carpintaria
6 Mecanica




