G )

PREFEITURA DE BERTIOGA - SP
Técnico Administrativo

LINGUA PORTUGUESA

Questdes que possibilitem avaliar a capacidade de Interpretagdo de texto
conhecimento da norma culta na modalidade escrita do idioma
aplicacdo da Ortografia oficial

Acentuacao grafica

Pontuacao

Classes gramaticais

Concordancia verbal e nominal

Pronomes: emprego e colocacao

Regéncia nominal e verbal

Pronomes: emprego e colocacao

Regéncia nominal e verbal

MATEMATICA

Teoria dos Conjuntos; Conjuntos dos numeros Reais (R): operagdes, propriedades e
problemas. Calculos Algébricos

Grandezas Proporcionais

Regra de Trés Simples e Composta

Porcentagem

Juro Simples

Sistema Monetario Brasileiro

Equacgéao do Primeiro e Segundo Graus - problemas

Sistema Decimal de Medidas (comprimento, superficie, volume, massa, capacidade e tempo)
- transformacao de unidades e resolugao de problemas

Geometria: ponto, reta, plano — angulos, poligonos, tridngulos, quadrilateros, circunferéncia,
circulo e seus elementos respectivos — figuras geométricas planas (perimetros e areas) —
soélidos geométricos (figuras espaciais): seus elementos e volumes

Funcdes do 1° e 2° graus

Sequéncias. Progressoes Aritméticas e Geométricas. Resolugao de problemas

Exercicios

Gabarito
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CONHECIMENTOS GERAIS DO MUNICIPIO

Conhecimentos historico, geografico e atualidades sobre o municipio de Bertioga:
Localizacao geografica; Aspectos socioeconémicos; Aspectos fisiograficos; Geologia;
Recursos hidricos: Histdria: Histéria do municipio, da emancipagao até os dias atuais;
Principais fatos histéricos ocorridos no municipio. Politica: Histéria politica do municipio;
Emancipacéao politica; Poder Executivo Municipal; Gestdes administrativas; Poder Legislativo
Municipal

Exercicios

Gabarito

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Principios gerais de administragao publica

Nogbes de Administracao

Correspondéncia; recepgao

Arquivo

Protocolo

Dimensao sobre trabalho de atendimento ao publico

Formas de tratamento

Redacao Oficial (Manual de Redagéo da Presidéncia da Republica — 2018)
Aplicagao dos 5°S (Utilizacao, Ordenacao, Limpeza, Asseio e Autodisciplina)
exercicios

Gabarito

NOCOES DE INFORMATICA

Sistema Operacional Microsoft Windows

Microsoft Office: Editor de textos Word e Planilha Excel;
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Exercicios

Gabarito




Lingua Portuguesa

Definicao Geral

Embora correlacionados, esses conceitos se distinguem, pois sempre que compreendemos adequadamente
um texto e o objetivo de sua mensagem, chegamos a interpretacdo, que nada mais € do que as conclusdes
especificas. Exemplificando, sempre que nos é exigida a compreensao de uma questdo em uma avaliacao,
a resposta sera localizada no préprio no texto, posteriormente, ocorre a interpretacédo, que é a leitura e a
conclusao fundamentada em nossos conhecimentos prévios.

Compreenséao de Textos

Resumidamente, a compreensao textual consiste na analise do que esta explicito no texto, ou seja, na
identificacdo da mensagem. E assimilar (uma devida coisa) intelectualmente, fazendo uso da capacidade de
entender, atinar, perceber, compreender. Compreender um texto € apreender de forma objetiva a mensagem
transmitida por ele. Portanto, a compreensao textual envolve a decodificagdo da mensagem que é feita pelo
leitor. Por exemplo, ao ouvirmos uma noticia, automaticamente compreendemos a mensagem transmitida por
ela, assim como o seu propdsito comunicativo, que é informar o ouvinte sobre um determinado evento.

Interpretacido de Textos

E o entendimento relacionado ao contetido, ou melhor, os resultados aos quais chegamos por meio da
associacao das ideias e, em razao disso, sobressai ao texto. Resumidamente, interpretar é decodificar o sentido
de um texto por inducgao.

Ainterpretacao de textos compreende a habilidade de se chegar a conclusdes especificas apds a leitura de
algum tipo de texto, seja ele escrito, oral ou visual.

Grande parte da bagagem interpretativa do leitor é resultado da leitura, integrando um conhecimento que
foi sendo assimilado ao longo da vida. Dessa forma, a interpretacéo de texto € subjetiva, podendo ser diferente
entre leitores.

Exemplo de compreensao e interpretacio de textos

Para compreender melhor a compreensao e interpretacédo de textos, analise a questdo abaixo, que aborda
os dois conceitos em um texto misto (verbal e visual):

FGV > SEDUC/PE > Agente de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Especial > 2015
Portugués > Compreenséo e interpretacao de textos

A imagem a seguir ilustra uma campanha pela inclusdo social.

“A Constituicdo garante o direito a educagao para todos e a inclusédo surge para garantir esse direito também
aos alunos com deficiéncias de toda ordem, permanentes ou temporarias, mais ou menos severas.”

A partir do fragmento acima, assinale a afirmativa incorreta
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Matematica

— Conjuntos Numéricos

O grupo de termos ou elementos que possuem caracteristicas parecidas, que sdo similares em sua nature-
za, sdo chamados de conjuntos. Quando estudamos matematica, se os elementos parecidos ou com as mes-
mas caracteristicas sdo numeros, entdo dizemos que esses grupos sdo conjuntos numéricos'.

Em geral, os conjuntos numéricos séo representados graficamente ou por extenso — forma mais comum em
se tratando de operagcbes matematicas. Quando os representamos por extenso, escrevemos 0s numeros entre
chaves {}. Caso o conjunto seja infinito, ou seja, tenha incontaveis numeros, os representamos com reticéncias
depois de colocar alguns exemplos. Exemplo: N ={0, 1, 2, 3, 4...}.

Existem cinco conjuntos considerados essenciais, pois eles s&o 0os mais usados em problemas e questbes
no estudo da Matematica. S3o eles: Naturais, Inteiros, Racionais, Irracionais e Reais.

Conjunto dos Numeros Naturais (N)

O conjunto dos numeros naturais é representado pela letra N. Ele reine os nimeros que usamos para con-
tar (incluindo o zero) e ¢ infinito. Exemplo:

N={0,1,23,4...}

Além disso, o conjunto dos numeros naturais pode ser dividido em subconjuntos:

N*={1, 2, 3, 4...} ou N* = N — {0}: conjunto dos numeros naturais n&o nulos, ou sem o zero.
Np ={0, 2, 4, 6...}, em que n € N: conjunto dos numeros naturais pares.

Ni={1, 3,5, 7..}, em que n € N: conjunto dos numeros naturais impares.

P ={2, 3, 5, 7..}: conjunto dos numeros naturais primos.

Conjunto dos Numeros Inteiros (Z)

O conjunto dos numeros inteiros é representado pela maiuscula Z, e é formado pelos niumeros inteiros ne-
gativos, positivos e o zero. Exemplo: Z = {-4, -3,-2,-1,0,1, 2, 3,4...}

O conjunto dos numeros inteiros também possui alguns subconjuntos:

Z+={0,1, 2, 3, 4...}: conjunto dos numeros inteiros ndo negativos.

Z-={...-4, -3, -2, -1, 0}: conjunto dos numeros inteiros nao positivos.

Z*+={1, 2, 3, 4...}: conjunto dos numeros inteiros ndo negativos e ndo nulos, ou seja, sem o zero.
Z*-={... -4, -3, -2, -1}: conjunto dos numeros inteiros nao positivos e nao nulos.

Conjunto dos Numeros Racionais (Q)

Numeros racionais sao aqueles que podem ser representados em forma de fragdo. O numerador e o deno-
minador da fragao precisam pertencer ao conjunto dos niumeros inteiros e, € claro, o denominador ndo pode ser
zero, pois néo existe divisdo por zero.

O conjunto dos numeros racionais é representado pelo Q. Os numeros naturais e inteiros sdo subconjuntos
dos numeros racionais, pois todos os numeros naturais e inteiros também podem ser representados por uma
fragdo. Além destes, numeros decimais e dizimas peridédicas também estao no conjunto de niumeros racionais.

Vejamos um exemplo de um conjunto de numeros racionais com 4 elementos:

Qx ={-4, 1/8, 2, 10/4}

Também temos subconjuntos dos numeros racionais:

Q* = subconjunto dos numeros racionais ndo nulos, formado pelos numeros racionais sem o zero.

Q+ = subconjunto dos numeros racionais ndao negativos, formado pelos nimeros racionais positivos.

1 https://matematicario.com.br/
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Conhecimentos Gerais do Municipio

Conheca a histéria de Bertioga
>> DADOS GERAIS

Populacédo Censo 2010: 47.645
Populacao estimada (2017): 59.297
Area da unidade territorial (km?2): 491,546
Densidade demografica (hab/km?): 97,21

Limites: Ao Norte: Salesopolis, Biritiba Mirim e Mogi das Cruzes; a Leste: Sao Sebastido; a Oeste: Santos;
a Sul: Guaruja e Oceano Atlantico

Gentilico: bertioguense

Bioma: Mata Atlantica

Distrito: criado em 30 de novembro de 1944 (Santos)
Subprefeitura: 1946 (Santos)

Plebiscito para a emancipacdo: em 19 de maio de 1991 acontece o plebiscito e a populagdo vota
favoravelmente a emancipacao do distrito, que pertencia a Santos.

Municipio: criado em 30 de dezembro de 1991, Bertioga € reconhecida oficialmente como Estancia
Balnearia.

Lei Organica do Municipio: promulgada em 12 de margo de 1993.
Regido Administrativa: de Santos

Regido de Governo: de Santos

Aniversario: 19 de maio

Prefeito: Caio Matheus

Vice-prefeito: Marcelo Vilares

Santo Padroeiro: Sdo Joao Batista

Altitude: 10 metros em relagéo ao nivel do mar

Coordenadas geogrdficas: Latitude — 23° 50°47” e Longitude — 46° 0821”
CEP: 11250-000

DDD: 13

3>> HISTORIA DE BERTIOGA

Bertioga surge na Histéria do Brasil com a importancia de um dos primeiros pontos geograficos com
povoamento regular. Estes locais eram destinados a defesa do povoamento e foram palco de grandes
batalhas entre a civilizacao, representada pelos portugueses de Martim Afonso de Sousa, e a barbarie,
representada pelos tamoios de Aimberé, Caoaquira, Pindobugu e Cunhambebe, em constantes incursdes
contra os colonizadores.




Conhecimentos Especificos

Principios

Os principios sdo necessarios para nortear o direito, embasando como deve ser. Na Administracao Publica
nao é diferente, temos os principios expressos na constituicdo que sao responsaveis por organizar toda a es-
trutura e além disso mostrar requisitos basicos para uma “boa administracao”, nao apenas isso, mas também
gerar uma segurangca juridica aos cidadaos, como por exemplo, no principio da legalidade, que atribui ao indivi-
duo a obrigagéo de realizar algo, apenas em virtude da lei, impedindo assim que haja abuso de poder.

No texto da Constituicao Federal, temos no seu art. 37, em seu caput, expressamente os principios consti-
tucionais relacionados com a Administracdo Publica, ficando com a doutrina, a necessidade de compreender
quais sao as verdadeiras aspiracdes destes principios € como eles estdo sendo utilizados na pratica, sendo
isso uma dos objetos do presente trabalho.

Com o desenvolvimento do Estado Social, temos que os interesses publicos se sobrepuseram diante to-
dos os outros, a conhecida primazia do publico, a tendéncia para a organizagao social, na qual os anseios da
sociedade devem ser atendidos pela Administragao Publica, assim, é funcao desta, realizar agdes que tragam
beneficios para a sociedade.

Primeiramente falaremos dos PRINCIPIOS EXPLICITOS, no caput do artigo 37 da Magna Carta, quais
sejam, legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

Os Principios Constitucionais da Administracdo Publica

Para compreender os Principios da Administracao Publica é necessario entender a definicao basica de
principios, que servem de base para nortear e embasar todo o ordenamento juridico e é tdo bem exposto por
Reale (1986, p. 60), ao afirmar que:

“Principios sao, pois verdades ou juizos fundamentais, que servem de alicerce ou de garantia de certeza a
um conjunto de juizos, ordenados em um sistema de conceitos relativos & dada porgéo da realidade. As vezes
também se denominam principios certas proposicoes, que apesar de ndo serem evidentes ou resultantes de
evidéncias, sdo assumidas como fundantes da validez de um sistema particular de conhecimentos, como seus
pressupostos necessarios.”

Assim, principios sao proposicoes que servem de base para toda estrutura de uma ciéncia, no Direito Ad-
ministrativo ndo é diferente, temos os principios que servem de alicerce para este ramo do direito publico. Os
principios podem ser expressos ou implicitos, vamos nos deter aos expressos, que sdo os consagrados no
art. 37 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. Em relagdo aos principios constitucionais, Meirelles
(2000, p.81) afirma que:

“Os principios basicos da administragédo publica estdo consubstancialmente em doze regras de observancia
permanente e obrigatéria para o bom administrador: legalidade, moralidade, impessoalidade ou finalidade, pu-
blicidade, eficiéncia, razoabilidade, proporcionalidade, ampla defesa, contraditorio, segurancga juridica, motiva-
¢ao e supremacia do interesse publico.

Os cinco primeiros estao expressamente previstos no art. 37, caput, da CF de 1988; e os demais, embora
nao mencionados, decorrem do nosso regime politico, tanto que, ao daqueles, foram textualmente enumerados
pelo art. 2° da Lei federal 9.784, de 29/01/1999.”

Destarte, os principios constitucionais da administragao publica, como tdo bem exposto, vém expressos no
art. 37 da Constituicdo Federal, e como ja afirmado, retoma aos principios da legalidade, moralidade, impesso-
alidade ou finalidade, publicidade, eficiéncia, razoabilidade, que serdo tratados com mais énfase a posteriori.
Em consonancia, Di Pietro conclui que a Constituicao de 1988 inovou ao trazer expresso em seu texto alguns
principios constitucionais. O caput do art. 37 afirma que a administracado publica direta e indireta de qualquer
dos Poderes da Uniao, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalida-
de, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.
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Nogdes de Informatica

WINDOWS 7

O Windows 7 é um dos sistemas operacionais mais populares desenvolvido pela Microsoft.

Visualmente o Windows 7 é semelhante ao seu antecessor, o Windows Vista, porém a interface é muito mais rica e intuitiva.

E Sistema Operacional multitarefa e para multiplos usuarios. O novo sistema operacional da Microsoft trouxe, além dos recursos do Win-
dows 7, muitos recursos que tornam a utilizagdo do computador mais amigavel.

Algumas caracteristicas ndo mudam, inclusive porque os elementos que constroem a interface sdo os mesmos.

Edicoes do Windows 7
— Windows 7 Starter;

— Windows 7 Home Premium;
— Windows 7 Professional;

— Windows 7 Ultimate.

Area de Trabalho

Area de Trabalho do Windows 7.2

A Area de trabalho é composta pela maior parte de sua tela, em que ficam dispostos alguns icones. Uma das novidades do Windows 7 é
a interface mais limpa, com menos icones e maior énfase as imagens do plano de fundo da tela. Com isso vocé desfruta uma area de trabalho
suave. A barra de tarefas que fica na parte inferior também sofreu mudancas significativas.

1 https://estudioaulas.com.br/img/ArquivosCurso/materialDemo/AulaDemo-4147 .pdf
2 Fonte: https://www.techtudo.com.br/dicas-e-tutoriais/noticia/2012/05/como-ocultar-lixeira-da-area-de-tra-

balho-do-windows.html



