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Informática
Conhecimentos do sistema operacional Microsoft Windows 10: (1) Área de Trabalho (Exibir, Clas-
sificar, Atualizar, Resolução da tela, Gadgets) e Menu Iniciar (Documentos, Imagens, Computador, 
Painel de Controle, Dispositivos e Impressoras, programa Padrão, Ajuda e Suporte, Desligar, Todos 
os programas, Pesquisar programa e Arquivos e Ponto de Partida): saber trabalhar, exibir, alterar, 
organizar, classificar, ver as propriedades, identificar, usar e configurar, utilizando menus rápidos 
ou suspensos, painéis, listas, caixa de pesquisa, menus, ícones, janelas, teclado e/ou mouse; (2) 
Propriedades da Barra de Tarefas, do Menu Iniciar e do Gerenciador de Tarefas: saber trabalhar, 
exibir, alterar, organizar, identificar, usar, fechar programa e configurar, utilizando as partes da jane-
la (botões, painéis, listas, caixa de pesquisa, caixas de marcação, menus, ícones e etc.), teclado e/
ou mouse; (3) Janelas (navegação no Windows e o trabalho com arquivos, pastas e bibliotecas), 
Painel de Controle e Lixeira: saber exibir, alterar, organizar, identificar, usar e configurar ambientes, 
componentes da janela, menus, barras de ferramentas e ícones; usar as funcionalidades das jane-
las, programa e aplicativos utilizando as partes da janela (botões, painéis, listas, caixa de pesquisa, 
caixas de marcação, menus, ícones e etc.), teclado e/ou mouse; (4) Bibliotecas, Arquivos, Pastas, 
Ícones e Atalhos: realizar ações e operações sobre bibliotecas, arquivos, pastas, ícones e atalhos: 
localizar, copiar, mover, criar, criar atalhos, criptografar, ocultar, excluir, recortar, colar, renomear, 
abrir, abrir com, editar, enviar para, propriedades e etc.; e (5) Nomes válidos: identificar e utilizar 
nomes válidos para bibliotecas, arquivos, pastas, ícones e atalhos ................................................. 1
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Conhecimentos sobre o programa Microsoft Word 2016: (1) Ambiente e Componentes do Progra-
ma: saber identificar, caracterizar, usar, alterar, configurar e personalizar o ambiente, componentes 
da janela, funcionalidades, menus, ícones, barra de ferramentas, guias, grupos e botões, incluin-
do número de páginas e palavras, erros de revisão, idioma, modos de exibição do documento e 
zoom; (2) Documentos: abrir, fechar, criar, excluir, visualizar, formatar, alterar, salvar, configurar 
documentos, utilizado as barras de ferramentas, menus, ícones, botões, guias e grupos da Faixa 
de Opções, teclado e/ou mouse; (3) Barra de Ferramentas: identificar e utilizar os botões e ícones 
das barras de ferramentas das guias e grupos Início, Inserir, Layout da Página, Referências, Cor-
respondências, Revisão e Exibição, para formatar, personalizar, configurar, alterar e reconhecer a 
formatação de textos e documentos; e (4) Ajuda: saber usar a Ajuda .............................................. 23
Conhecimentos sobre o programa Microsoft Excel 2016: (1) Ambiente e Componentes do Progra-
ma: saber identificar, caracterizar, usar, alterar, configurar e personalizar o ambiente, componen-
tes da janela, funcionalidades, menus, ícones, barra de ferramentas, guias, grupos e botões; (2) 
Elementos: definir e identificar célula, planilha e pasta; saber selecionar e reconhecer a seleção de 
células, planilhas e pastas; (3) Planilhas e Pastas: abrir, fechar, criar, visualizar, formatar, salvar, 
alterar, excluir, renomear, personalizar, configurar planilhas e pastas, utilizar fórmulas e funções, 
utilizar as barra de ferramentas, menus, ícones, botões, guias e grupos da Faixa de Opções, 
teclado e/ou mouse; (4) Barra de Ferramentas: identificar e utilizar os ícones e botões das barras 
de ferramentas das guias e grupos Início, Inserir, Layout da Página, Fórmulas, Dados, Revisão e 
Exibição, para formatar, alterar, selecionar células, configurar, reconhecer a formatação de textos 
e documentos e reconhecer a seleção de células; (5) Fórmulas: saber o significado e resultado de 
fórmulas; e (6) Ajuda: saber usar a Ajuda ......................................................................................... 31
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Língua Portuguesa

As ideias de leitura, interpretação e relação entre textos de gêneros textuais diversos estão relacionadas 
ao estudo da compreensão e análise de textos. Nesse sentido, as habilidades de leitura são essenciais para 
compreender um texto, identificar sua estrutura, saber interpretar seu conteúdo e estabelecer relações com 
outros textos.

No que diz respeito aos gêneros textuais, é importante reconhecer que cada tipo de texto apresenta carac-
terísticas próprias, como estrutura, linguagem e finalidade. Ao ler um texto, é necessário levar em consideração 
essas características para compreender adequadamente o que está sendo comunicado. Além disso, a leitura e 
interpretação de diferentes gêneros textuais permite ao leitor ampliar seu repertório de linguagem e de conhe-
cimento.

Outro aspecto importante é a distinção entre fato e opinião. Enquanto o fato é algo comprovado e indiscutí-
vel, a opinião representa uma posição pessoal sobre algo. A capacidade de identificar essa distinção é funda-
mental para uma leitura crítica e para uma análise adequada do texto.

A intencionalidade discursiva se relaciona com a intenção do autor ao produzir um texto. O autor pode 
buscar informar, persuadir, emocionar, entre outros objetivos. Ao compreender a intencionalidade discursiva, o 
leitor pode entender melhor o propósito do texto e como esse propósito influencia suas características.

A análise de implícitos e subentendidos se refere à capacidade de identificar informações que não estão 
explícitas no texto, mas que podem ser inferidas a partir do contexto e dos elementos linguísticos utilizados. 
Essa habilidade permite ao leitor compreender as entrelinhas do texto e captar mensagens que não estão ex-
plicitamente ditas.

Por fim, a análise de efeitos de sentido diz respeito à compreensão das estratégias utilizadas pelo autor para 
criar determinado efeito no leitor. Esses efeitos podem ser emocionais, persuasivos, irônicos, entre outros. Ao 
analisar os efeitos de sentido, é possível compreender como o texto é construído para atingir seus objetivos.

José Luiz Fiorin e Francisco Platão Savioli são estudiosos da área de linguística e da análise do discurso. 
Suas obras contribuem para a compreensão dos aspectos mencionados acima, fornecendo bases teóricas e 
exemplos práticos para o estudo da leitura, interpretação e análise de textos.

ideias principais e secundárias e recursos de argumentação de acordo com Eni Orlandi, Elisa Gui-
marães, Eneida Guimarães e Ingedore Villaça Koch

As ideias principais são os pontos principais que sustentam o argumento central do texto. São as afirmações 
mais relevantes e significativas que o autor pretende transmitir ao leitor. Já as ideias secundárias são aquelas 
que desempenham um papel de apoio às ideias principais, fornecendo informações adicionais ou exemplos 
para reforçar o argumento central.

Quanto aos recursos de argumentação, Eni Orlandi, Elisa Guimarães, Eneida Guimarães e Ingedore Villaça 
Koch são estudiosos da linguagem e da argumentação e têm diferentes contribuições para a compreensão 
desse tema. Eles podem utilizar diversos recursos argumentativos, tais como:

1. Citações de outros estudiosos ou autoridades no assunto: Para reforçar a validade e a autoridade das 
ideias apresentadas, eles podem citar outros pesquisadores ou especialistas no assunto que sustentem suas 
argumentações.

2. Exemplos e ilustrações: Para tornar seus argumentos mais concretos e compreensíveis, podem utilizar 
exemplos e ilustrações para mostrar como as ideias se aplicam na prática.

3. Dados estatísticos e evidências empíricas: Para embasar suas afirmações, podem utilizar dados estatís-
ticos ou evidências empíricas que demonstrem uma tendência ou um padrão relacionado ao tópico abordado.

4. Uso de analogias e metáforas: Para facilitar a compreensão e estabelecer conexões entre diferentes con-
ceitos, podem utilizar analogias ou metáforas que ajudem a visualizar ou compreender a ideia.
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Legislação

LEI ORGÂNICA MUNICIPAL, DE 02/04/1990
Promulgada em 02 de abril de 1990.

A Câmara Municipal de Venâncio Aires decreta e promulga a seguinte

TÍTULO I 
 DO MUNICÍPIO

CAPÍTULO I
 DISPOSIÇÕES PRELIMINARES

Art. 1º O Município de Venâncio Aires é uma unidade do território do Estado do Rio Grande do Sul, com au-
tonomia política, administrativa e financeira, regendo-se por esta Lei Orgânica e pelas demais leis que adotar, 
respeitados os princípios estabelecidos nas Constituições Federal e Estadual.

Art. 2º É mantido o atual território do Município, que só poderá ser alterado nos termos da Constituição do 
Estado.

Parágrafo único. A divisão do Município em distritos depende de lei, observadas a legislação federal e es-
tadual pertinentes.

Art. 3º Os símbolos do Município são os estabelecidos em lei.

Art. 4º São poderes do Município, independentes e harmônicos, o Legislativo e o Executivo.

Parágrafo único. Salvo as exceções previstas nesta Lei Orgânica, um Poder não pode delegar atribuições a 
outro, e nenhum cidadão investido na função de um deles pode exercer a de outro.

Art. 5º O Município poderá celebrar convênios com a União, o Estado, outros municípios para a realização 
de obras ou serviços públicos de interesse comum, observado o disposto em lei. (NR) (redação estabelecida 
pela Emenda à Lei Orgânica Municipal nº 013, de 17.12.2003)

Parágrafo único. Assinado o convênio, será dada ciência imediata do mesmo à Câmara Municipal.

Art. 5º-A O Município poderá constituir mediante lei consórcios com outros municípios para a realização de 
obras, atividades ou serviços específicos de interesse comum. (AC) (Artigo acrescentado pela Emenda à Lei 
Orgânica Municipal nº 013, de 17.12.2003)

Art. 6º A autonomia do município é assegurada:

I - pela eleição direta, nos termos da legislação federal, do Prefeito e do Vice-Prefeito, que compõem o Exe-
cutivo Municipal, e dos Vereadores, que compõem a Câmara Municipal;

II - pela administração própria, no que respeita seu peculiar interesse.

CAPÍTULO II 
DA COMPETÊNCIA

Art. 7º Compete ao Município no exercício de sua autonomia prover a tudo quanto respeite a seu peculiar in-
teresse e ao bem-estar de sua população, cabendo-lhe, privativamente, entre outras, as seguintes atribuições:

I - organizar-se administrativamente, observadas as legislações federal e estadual;

II - legislar sobre assuntos de interesse local;

III - adquirir, alienar e doar os seus bens, como aceitar doações, legados e heranças, e dispor sobre assun-
tos de interesse local;

IV - desapropriar por necessidade ou utilidade públicas e por interesse social, nos casos previstos em lei;

V - conceder e permitir os serviços públicos locais e os que lhe sejam concernentes;

VI - organizar os quadros de pessoal e estabelecer o regime jurídico dos servidores;
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Informática

O Windows 10 é um sistema operacional desenvolvido pela Microsoft, parte da família de sistemas 
operacionais Windows NT. Lançado em julho de 2015, ele sucedeu o Windows 8.1 e trouxe uma série de 
melhorias e novidades, como o retorno do Menu Iniciar, a assistente virtual Cortana, o navegador Microsoft 
Edge e a funcionalidade de múltiplas áreas de trabalho. Projetado para ser rápido e seguro, o Windows 10 é 
compatível com uma ampla gama de dispositivos, desde PCs e tablets até o Xbox e dispositivos IoT. 

Operações de iniciar, reiniciar, desligar, login, logoff, bloquear e desbloquear
Botão Iniciar
O Botão Iniciar dá acesso aos programas instalados no computador, abrindo o Menu Iniciar que funciona 

como um centro de comando do PC.

Menu Iniciar

Expandir: botão utilizado para expandir os itens do menu.

Botão Expandir
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Conhecimentos Gerais

Na cultura popular de uma região, incluem-se festas tradicionais, comidas típicas, danças e manifestações 
folclóricas. Personalidades são indivíduos de destaque em diferentes áreas, como artistas, políticos, espor-
tistas, entre outros. Pontos turísticos são locais de interesse para visitantes, como praias, parques naturais, 
monumentos históricos, entre outros.

A organização política e territorial refere-se à divisão administrativa de um país em estados, municípios e 
distritos, por exemplo. A divisão política pode ser feita por regiões administrativas, que são espaços delimitados 
para facilitar a gestão pública. O IBGE (Instituto Brasileiro de Geografia e Estatística) também realiza a regio-
nalização do país, dividindo-o em regiões geográficas específicas.

A hierarquia urbana diz respeito à ordenação das cidades de acordo com sua importância econômica, polí-
tica e social. Símbolos representam a identidade de uma região, como bandeiras, hinos e brasões.

A estrutura dos poderes refere-se à divisão dos poderes Executivo, Legislativo e Judiciário em um sistema 
de governo. A fauna e flora locais são a vida animal e vegetal presentes na região. A hidrografia e relevo incluem 
rios, lagos, montanhas, planícies, entre outros elementos físicos do ambiente.

A matriz produtiva diz respeito aos principais setores econômicos da região, como agricultura, indústria e 
serviços. A matriz energética refere-se à forma como a energia é produzida e distribuída na região. A matriz de 
transporte é a infraestrutura de transportes disponível na região.

As unidades de conservação são áreas protegidas destinadas à preservação da biodiversidade e dos recur-
sos naturais. Esses elementos são importantes para compreender a identidade e características de uma região 
específica.

história e geografia do País, Estado, do Município e da região que o cerca
HISTÓRIA E GEOGRAFIA DO PAÍS

A história do Brasil remonta a milhares de anos, desde a presença de povos indígenas antes da chegada 
dos colonizadores europeus. No entanto, o marco inicial da história do Brasil como conhecemos hoje é a che-
gada dos portugueses em 1500, com a expedição liderada por Pedro Álvares Cabral.

A colonização portuguesa no Brasil foi marcada pela extração de recursos naturais, principalmente pau-bra-
sil, e pela exploração de mão de obra escrava africana. Essa exploração resultou na formação de uma socie-
dade diversa e desigual, com influências culturais de diversos povos.

Em 1822, o Brasil se tornou independente de Portugal e passou a ser uma monarquia, com a coroação de 
Dom Pedro I como imperador. Em 1889, a monarquia foi abolida e o país se tornou uma república.

Ao longo do século XX, o Brasil passou por diversas transformações políticas e sociais, incluindo a ditadura 
militar (1964-1985), a redemocratização e a ascensão de governos populares. Atualmente, o Brasil é uma re-
pública federativa presidencialista, com um sistema político multipartidário.

Quanto à geografia do Brasil, o país é o quinto maior do mundo em extensão territorial, com uma diversidade 
de ecossistemas que inclui a Amazônia, o Pantanal, a Mata Atlântica, o Cerrado e o Pampa. O Brasil possui 
uma extensa costa litorânea, com praias famosas ao longo de seus mais de 7 mil quilômetros de extensão.

Além disso, o Brasil faz fronteira com 10 países sul-americanos e possui uma grande diversidade cultural, 
com influências indígenas, africanas, europeias e asiáticas. A economia brasileira é uma das maiores do mun-
do, com destaque para a produção de commodities agrícolas, minerais e industriais.

Em resumo, a história e a geografia do Brasil refletem a diversidade e a riqueza do país, que possui uma 
cultura única e um povo acolhedor e vibrante.
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Matemática / Raciocínio Lógico

CONJUNTOS NUMÉRICOS
O agrupamento de termos ou elementos que associam características semelhantes é denominado conjunto. 

Quando aplicamos essa ideia à matemática, se os elementos com características semelhantes são números, 
referimo-nos a esses agrupamentos como conjuntos numéricos.

Em geral, os conjuntos numéricos podem ser representados graficamente ou de maneira extensiva, sendo 
esta última a forma mais comum ao lidar com operações matemáticas. Na representação extensiva, os números 
são listados entre chaves {}. Caso o conjunto seja infinito, ou seja, contenha uma quantidade incontável de 
números, utilizamos reticências após listar alguns exemplos. Exemplo: N = {0, 1, 2, 3, 4…}.

Existem cinco conjuntos considerados essenciais, pois são os mais utilizados em problemas e questões 
durante o estudo da Matemática. Esses conjuntos são os Naturais, Inteiros, Racionais, Irracionais e Reais.

CONJUNTO DOS NÚMEROS NATURAIS (N)
O conjunto dos números naturais é simbolizado pela letra N e abrange os números que utilizamos para 

realizar contagem, incluindo o zero. Esse conjunto é infinito. Exemplo: N = {0, 1, 2, 3, 4…}

O conjunto dos números naturais pode ser dividido em subconjuntos:

N* = {1, 2, 3, 4…} ou N* = N – {0}: conjunto dos números naturais não nulos, ou sem o zero.

Np = {0, 2, 4, 6…}, em que n ∈ N: conjunto dos números naturais pares.

Ni = {1, 3, 5, 7..}, em que n ∈ N: conjunto dos números naturais ímpares.

P = {2, 3, 5, 7..}: conjunto dos números naturais primos.


