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Andlise e Interpretagdo de Textos: Compreensdo global
ponto de vista do autor

ideias centrais desenvolvidas em cada paragrafo
inferéncias

Elementos de coesdo e coeréncia textual
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letra e fonema, silaba, encontros vocalicos e consonantais, digrafos

Emprego das classes de palavras
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Semantica (sinbnimos e antdnimos, significacdo das palavras, sentido conotativo e denotativo)
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MATEMATICA/RACIOCINIO LOGICO

As quatro operagdes fundamentais

Cdlculos e situagdes-problema envolvendo as quatro operag¢des fundamentais
NUmeros pares e impares, antecessor e sucessor

Numeros naturais, inteiros, fraciondarios e decimais. Calculos e situagées-problema envolvendo nimeros na-
turais, inteiros, fracionarios e decimais

Ordens crescente e decrescente, comparagdo de quantidades, Aproximagoes
Figuras geométricas planas e sélidos geométricos

Unidades de medida: comprimento, capacidade, massa, tempo e volume
Nogdes de diregdo: norte, sul, leste e oeste, esquerda e direita, para cima e para baixo
NogGes de acaso: certeza ou impossivel

Razdo e proporgao

Sistema monetario brasileiro

Regra de trés Simples

porcentagem

Sequéncia de nimeros, figuras e letras; Sequéncias légicas

Dados, tabelas, graficos e suas interpretacGes

Questdes




Gabarito

INFORMATICA

Conceitos de informatica, hardware (local de armazenamento: HDs, CDs, DVDs, Disco Removiveis como Pen-
drives e HDs Externos) e software (compactador de arquivos (extensdo RAR e ZIP)

Ambientes Operacionais: Windows 10 Pro
Processador de texto (Word 2016)
Planilhas eletrénicas (Excel 2016)

Conceitos de tecnologias relacionadas a Internet, (Navegador Internet (Internet Explorer, Google Chrome e
Mozilla Firefox), busca e pesquisa na Web

Webmail (Zimbra)
Questdes
Gabarito

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Fungbes da Administragao: planejamento, organizagao, dire¢do e controle
Processo de comunicagao

Administragdo de pessoas: recrutamento, selegcdo, treinamento, desenvolvimento, motivagaolideranca, dele-
gacdo, cargos e salarios

Gestdo da qualidade

Administracdo de pessoas: recrutamento, selegdo, treinamento, desenvolvimento, motivacao, lideranga, de-
legacgdo, cargos e saldrios

Arquivo e gestdo de documentos
Correspondéncia oficial

Nog¢des de Administracdo Geral

Niveis organizacionais

Nogdes de Administracdo Financeira
Nog¢des de gestdo de materiais e logistica
Questdes

Gabarito
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Lingua Portuguesa

Compreender um texto nada mais € do que analisar e decodificar o que de fato esta escrito, seja das frases
ou de ideias presentes. Além disso, interpretar um texto, esta ligado as conclusdes que se pode chegar ao
conectar as ideias do texto com a realidade.

A compreenséo basica do texto permite o entendimento de todo e qualquer texto ou discurso, com base na
ideia transmitida pelo conteudo. Ademais, compreender relagdes semanticas € uma competéncia imprescindivel
no mercado de trabalho e nos estudos.

A interpretacao de texto envolve explorar varias facetas, desde a compreensao basica do que esta escrito
até as analises mais profundas sobre significados, intengdes e contextos culturais. No entanto, Quando nao
se sabe interpretar corretamente um texto pode-se criar varios problemas, afetando nao sé o desenvolvimento
profissional, mas também o desenvolvimento pessoal.

Busca de sentidos

Para a busca de sentidos do texto, pode-se extrair os tépicos frasais presentes em cada paragrafo. Isso
auxiliara na compreensao do conteudo exposto, uma vez que ¢é ali que se estabelecem as relagdes hierarquicas
do pensamento defendido, seja retomando ideias ja citadas ou apresentando novos conceitos.

Por fim, concentre-se nas ideias que realmente foram explicitadas pelo autor. Textos argumentativos n&o
costumam conceder espago para divagagdes ou hipdteses, supostamente contidas nas entrelinhas. Deve-se
atentar as ideias do autor, o que nao implica em ficar preso a superficie do texto, mas é fundamental que nao
se criem suposigdes vagas e inespecificas.

Importancia da interpretagao

A pratica da leitura, seja por prazer, para estudar ou para se informar, aprimora o vocabulario e dinamiza
o raciocinio e a interpretacdo. Ademais, a leitura, além de favorecer o aprendizado de conteudos especificos,
aprimora a escrita.

Uma interpretacao de texto assertiva depende de inumeros fatores. Muitas vezes, apressados, descuidamo-
nos dos detalhes presentes em um texto, achamos que apenas uma leitura ja se faz suficiente. Interpretar exige
paciéncia e, por isso, sempre releia o texto, pois a segunda leitura pode apresentar aspectos surpreendentes
gue nao foram observados previamente.

Para auxiliar na busca de sentidos do texto, pode-se também retirar dele os tépicos frasais presentes em
cada paragrafo, isso certamente auxiliara na apreensao do conteudo exposto. Lembre-se de que os paragrafos
nao estao organizados, pelo menos em um bom texto, de maneira aleatéria, se estdo no lugar que estao, é
porque ali se fazem necessarios, estabelecendo uma relagao hierarquica do pensamento defendido; retomando
ideias ja citadas ou apresentando novos conceitos.

Concentre-se nas ideias que de fato foram explicitadas pelo autor: os textos argumentativos ndo costumam
conceder espaco para divagagdes ou hipoteses, supostamente contidas nas entrelinhas. Devemos nos ater as
ideias do autor, isso ndao quer dizer que vocé precise ficar preso na superficie do texto, mas é fundamental que
nao criemos, a revelia do autor, suposi¢cdes vagas e inespecificas.

Ler com atengéo é um exercicio que deve ser praticado a exaustdo, assim como uma técnica, que fara de
nos leitores proficientes.

Diferenca entre compreensao e interpretacao

A compreensao de um texto envolve realizar uma analise objetiva do seu conteudo para verificar o que esta
explicitamente escrito nele. Por outro lado, a interpretagao vai além, relacionando as ideias do texto com a
realidade. Nesse processo, o leitor extrai conclusdes subjetivas a partir da leitura.
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Matematica/Raciocinio Légico

As operacdes basicas da matematica sao a fundacao sobre a qual todo o conhecimento matematico é cons-
truido. Elas formam a base dos calculos e sao essenciais para a compreensao de conceitos mais avangados.
A seguir, abordaremos as operagodes de adigao, subtragdo, multiplicacao e divisdo, explorando suas definicoes
e propriedades.

ADICAO (+)

A adicao é a operacao que determina um namero para representar a jungao de quantidades.
Exemplo: 2 +3 =5

Os numeros 2 e 3 sdo chamados de parcelas, e o nimero 5 é a soma.

Propriedades da Adigao:

* Propriedade Comutativa: A ordem dos niumeros nao altera o resultado.
atb=b+a
Exemplo:1+2=2+1
* Propriedade Associativa: A maneira como os numeros sdo agrupados nao altera o resultado.
(atb)+c=a+(b+c)
Exemplo: (1+2)+3=1+(2+3)

* Elemento Neutro: O zero é o elemento neutro da adi¢gao, pois qualquer nimero somado a zero resulta
Nno proprio numero.

at0=a=0+a

Exemplo:0+3=3
e Fechamento: A soma de dois nUmeros naturais € sempre um numero natural.

a+b é um numero natural
SUBTRAGAO (-)
A subtracdo é a operagao que determina um numero para representar a diminuicao de quantidades.
Exemplo: 5-4 =1
Propriedades da Subtragao:

* Propriedade Nao Comutativa: A ordem dos numeros altera o resultado.
a-b#b-a
Exemplo: 5-2#2-5
* Propriedade Nao Associativa: A maneira como 0s humeros sao agrupados altera o resultado.
(a—b)—c # a—(b—c)
Exemplo: (6-4)-1#6-(4-1)
* Elemento Oposto: Para cada numero a, existe um numero
—a tal que sua soma seja zero.
a+(-a)=0
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Informatica

HARDWARE

O hardware sao as partes fisicas de um computador. Isso inclui a Unidade Central de Processamento
(CPU), unidades de armazenamento, placas méae, placas de video, memodria, etc.. Outras partes extras chama-
dos componentes ou dispositivos periféricos incluem o mouse, impressoras, modems, scanners, cameras, efc.

Para que todos esses componentes sejam usados apropriadamente dentro de um computador, é necessa-
rio que a funcionalidade de cada um dos componentes seja traduzida para algo pratico. Surge entao a fungao
do sistema operacional, que faz o intermédio desses componentes até sua funcgao final, como, por exemplo,
processar os calculos na CPU que resultam em uma imagem no monitor, processar os sons de um arquivo
MP3 e mandar para a placa de som do seu computador, etc. Dentro do sistema operacional vocé ainda tera os
programas, que dao funcionalidades diferentes ao computador.

¢ Gabinete

Também conhecido como torre ou caixa, € a estrutura que abriga os componentes principais de um com-
putador, como a placa-mae, processador, memodria RAM, e outros dispositivos internos. Serve para proteger e
organizar esses componentes, além de facilitar a ventilagao.

Gabinete

* Processador ou CPU (Unidade de Processamento Central)

E o cérebro de um computador. E a base sobre a qual é construida a estrutura de um computador. Uma
CPU funciona, basicamente, como uma calculadora. Os programas enviam calculos para o CPU, que tem um
sistema préprio de “fila” para fazer os calculos mais importantes primeiro, e separar também os calculos en-
tre os nucleos de um computador. O resultado desses calculos é traduzido em uma agao concreta, como por
exemplo, aplicar uma edigdo em uma imagem, escrever um texto e as letras aparecerem no monitor do PC, etc.
A velocidade de um processador esta relacionada a velocidade com que a CPU é capaz de fazer os calculos.

CPU
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Conhecimentos Especificos

— Funcgoées de administragao

— Planejamento, organizagao, dire¢ao e controle:

. PLANEJAMENTO .,
yd ")
CONTROLE ORGANEA(;ED

¥,

DIREGAC
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— Planejamento

Processo desenvolvido para o alcance de uma situacao futura desejada. A organizagao estabelece num
primeiro momento, através de um processo de definicao de situacéo atual, de oportunidades, ameacas, forcas
e fraquezas, que sao os objetos do processo de planejamento.

O planejamento nédo é uma tarefa isolada, € um processo, uma sequéncia encadeada de atividades que
trara um plano.

— Ele é o passo inicial.

— E uma maneira de ampliar as chances de sucesso.

— Reduzir a incerteza, jamais elimina-la.

— Lida com o futuro: porém, nao se trata de adivinhar o futuro.

— Reconhece como o presente pode influenciar o futuro, como as ag¢des presentes podem desenhar o futuro.
— Organizagao ser PROATIVA e nao REATIVA.

— Onde a Organizagao reconhecera seus limites e suas competéncias.

— O processo de Planejamento € muito mais importante do que seu produto final (assertiva).

Idalberto Chiavenato diz: “Planejamento € um processo de estabelecer objetivos e definir a maneira
como alcanga-los”.

— Processo: Sequéncia de etapas que levam a um determinado fim. O resultado final do processo de
planejamento é o PLANO.

— Estabelecer objetivos: Processo de estabelecer um fim.

— Definir a maneira: um meio, maneira de como alcancar.
Passos do Planejamento

— Definicao dos objetivos: O que quer, onde quer chegar.

— Determinar a situagao atual: Situar a Organizagao.

— Desenvolver possibilidades sobre o futuro: Antecipar eventos.
— Analisar e escolher entre as alternativas.

— Implementar o plano e avaliar o resultado.
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