Central de Abastecimento de Caruaru - PE
Auxiliar de Servigos Administrativos

PORTUGUES

Leitura e compreensao de textos variados

Modos de organizagao do discurso: descritivo, narrativo, argumentativo, injuntivo,
expositivo e dissertativo

Géneros do discurso: definigdo, reconhecimento dos elementos basicos

Coesao e coeréncia: mecanismos, efeitos de sentido no texto

Relacao entre as partes do texto: causa, consequéncia, comparagao, conclusao,
exemplificagdo, generalizagao, particularizagcao

Conectivos: classificacao, uso, efeitos de sentido

Verbos: pessoa, numero, tempo e modo. Vozes verbais. Transitividade verbal € nomi-

Estrutura, classificagao e formacgao de palavras

Funcbes e classes de palavras

Flexdo nominal e verbal

Regéncia verbal e nominal

Pronomes: emprego, formas de tratamento e colocagao

Figuras de linguagem

Fungbes da linguagem

Sinénimos, antbnimos, parénimos e homoénimos

Acentuacéao grafica

Pontuacao: regras e efeitos de sentido. Recursos graficos: regras, efeitos de senti-

Ortografia
Exercicios
Gabarito

RACIOCINIO LOGICO

Operagdes com conjuntos

Raciocinio l6gico numeérico: problemas envolvendo opera¢gées com numeros reais e
raciocinio sequencial

Conceito de proposicao: valores légicos das proposigdes; conectivos, negacao e ta-
bela-verdade. Tautologias. Condigao necessaria e suficiente; Equivaléncias e implica-
¢cOes légicas. estruturas logicas




Argumentacgao logica e diagramas légicos
Quantificadores universal e existencial

Problemas de Contagem: Principio Aditivo e Principio Multiplicativo. Arranjos, combi-
nacgdes e permutacdes

Noc¢des de Probabilidade
Exercicios
Gabarito

INFORMATICA

MS Office 2016/2019/2021 BR 32/64 bits (Word, Excel, Powerpoint, Access) — concei-
tos, caracteristicas, icones, atalhos de teclado, uso do software e emprego dos recur-

Internet e Web. Conceitos, caracteristicas, sites de pesquisa, browsers Edge, Firefox
Mozilla e Google Chrome nas versdes atuais de 32 e 64 bits, em portugués. Correio

Eletrénico. Webmail. Mozilla Thunderbird BR nas versodes atuais de 32 e 64 bits. Re-
des Sociais: Facebook, LinkedIn e Instagram

Seguranca: Conceitos, caracteristicas, protecao de equipamentos, de sistemas, em
redes e na internet. Virus. Backup. Firewall

Microinformatica — conceitos de hardware e software. Componentes e Funcoes.
Dispositivos de entrada e saida de dados. Dispositivos de armazenamento. Midias e
conectores

Sistema operacional Windows 10/11 BR - conceitos, icones, atalhos de teclado, uso
dos recursos. Operacado de microcomputadores e notebooks

Exercicios
Gabarito

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Origem e dados historicos da regiao de Caruaru: ocupagao e povoamento. Ciclos eco-
ndémicos na evolugao do Municipio. Evolugao politico administrativa: criagdo, trans-
formacao de distritos e vilas ao longo do tempo. Situagao atual do Municipio: Popula-
¢ao, area, atividades econbmicas, limites municipais, inser¢ao regional. Simbolos da
bandeira do Municipio e seus significados, conforme informagdes da Prefeitura e do

Conhecimentos basicos sobre Administracao e organizacao. As funcdes de Planeja-
mento, Organizacao, Direcao e Controle: conceitos, caracteristicas, forma de desen-
volvimento nos niveis estratégico, tatico e operacional. Estruturas organizacionais:
tipos, natureza, finalidades; critérios de departamentalizacéao, tipos de atividades
segundo os 6rgaos da estrutura; niveis hierarquicos

Administracao Direta e Indireta: conceitos e especificidades

Conceitos basicos sobre cargo publico, efetivo e em comissao; Formas de provimen-
to, posse e vacancia; direitos e vantagens
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Administracao Municipal de Caruaru segundo sua Lei Orgéanica: Organizagdo Munici-
pal. Poder Legislativo - Camara Municipal: Competéncias; Mesa Diretora — mandato,
atribuicoes da mesa e de seu Presidente; Funcionamento da Camara; Comissoes.
Vereadores: licencas e perda de mandato. Conceitos basicos sobre sessdes, sessao
legislativa, legislatura, bancadas, plenario, lideres. Fiscalizagao financeira e orgamen-
taria. Processo Legislativo e iniciativa de Leis. . Poder Executivo - Prefeito Municipal:
Competéncias privativas. Posse e vacancia do cargo, substitui¢cdes, licengas; veda-
¢oes e responsabilidades; Infragcdes politicoadministrativas. Secretarios Municipais.
Administracdo municipal: Planejamento. Administracéo Publica. Tributos municipais.
Orcamento. Politicas municipais nas areas de abastecimento, desenvolvimento am-
biental, rural, cultura e turismo constantes da Lei Orgénica

Conceitos e informagdes complementares sobre (1) administragdo municipal de Caru-
aru, planos, programas e atividades, estrutura administrativa, 6rgéos e entidades, a
partir da Carta de Servigos do Municipio, disponivel no site da Prefeitura

Atos administrativos: Classificacdo e espécies, conceitos, conteldos e utilizagdo dos
seguintes atos: apostila, ata, carta, certidao, correspondéncia interna, decreto, deli-
beracao, despacho, exposi¢ao de motivos, instrugdo normativa, lei, lei complementar,
mensagem, oficio, oficio circular, ordem de servigo, parecer, portaria, relatorio, reque-
rimento, resolucéo, regulamento

Gestao de documentos: Formas de classificacao de documentos quanto ao género,
natureza do assunto e grau de sigilo; classificagdo e caracterizagdo de documentos
de correspondéncia. . Protocolo: conceitos, definicoes e fungdes basicas; Processos
e procedimentos processuais: conhecimentos basicos sobre tramitacao, recepgao,
distribuicdo, expedicao, formagao e andamento de processos: capa; autuagao, instru-
¢ao, abertura e encerramento de volumes, anexacao, juntada, apensacao e desapen-
sacgdo, desentranhamento, desmembramento, acautelamento, encerramento, reaber-

tura, reativagao.. Arquivos: Terminologia arquivistica; Propriedades de documentos de
arquivo; funcdes arquivisticas

Gestéao patrimonial. Bens publicos: conceitos, definigéo e classificagao dos bens pu-
blicos quanto a destinagao; natureza, critério contabil, estado de conservagao. Bens
patrimoniais. Formas de incorporagdao. Tombamento. Inventario fisico e suas moda-
lidades; inventario rotativo. Avaliacao e Reavaliagdo. Depreciagcao. Movimentagao

de bens patrimoniais e documentacgao pertinente. Desincorporagao (modalidades) e

Central de Abastecimento de Caruaru — CEACA: Dados sobre criacao, finalidades,
atuacgao, area de abrangéncia. Configuragao juridica atual, inter-relagdes e vincula-
¢ao aos orgaos de administracao direta da Prefeitura de Caruaru; Estrutura organiza-
cional, regime juridico dos servidores

Gestao de compras: etapas; processos e procedimentos. Conceitos sobre Cadeia de
Suprimentos e seus processos. 9Logistica: missao e finalidades, ciclos de atividades
da logistica nacional e internacional; Logistica na Administragdo Publica: aspecto sis-
témico e dispositivos legais e normativos; Areas de logistica na organizacao e suas
relacdes: logistica de suprimentos, organizacional, de saida e reversa. No¢des sobre
processo de Logistica Reversa e o conceito de ciclo de vida; Fluxo Tradicional versus
Fluxo Reverso; planejamento da distribuicdo da logistica reversa; fatores ecoldgicos,
tecnoldgicos, econdmicos e logisticos que influenciam na logistica reversa. Estoques:
conceito, classificacdo, dimensionamento, planejamento e controle, avaliagao, custos;
armazenamento, almoxarifado, controle de materiais e inventario fisico; Movimenta-
¢ao de materiais: equipamentos, transporte, distribuicao fisica. Unidades de armaze-
namento: tipos, areas, médulos ou unidades de estocagem; Normas gerais e especi-
ficas, normas de localizacéo

Seguranca: principais medidas; classes de incéndio; tipos de extintores, indicagao,
localizacao e sinalizagéo. Cores de seguranca

Exercicios
Gabarito




Portugués

Definicdo Geral

Embora correlacionados, esses conceitos se distinguem, pois sempre que compreendemos adequadamente
um texto e o objetivo de sua mensagem, chegamos a interpretacdo, que nada mais é do que as conclusdes
especificas. Exemplificando, sempre que nos € exigida a compreensdo de uma questdo em uma avaliagao,
a resposta sera localizada no préprio no texto, posteriormente, ocorre a interpretacéo, que é a leitura e a
conclusado fundamentada em nossos conhecimentos prévios.

Compreensio de Textos

Resumidamente, a compreensao textual consiste na analise do que esta explicito no texto, ou seja, na
identificacdo da mensagem. E assimilar (uma devida coisa) intelectualmente, fazendo uso da capacidade de
entender, atinar, perceber, compreender. Compreender um texto é apreender de forma objetiva a mensagem
transmitida por ele. Portanto, a compreensao textual envolve a decodificagdo da mensagem que é feita pelo
leitor. Por exemplo, ao ouvirmos uma noticia, automaticamente compreendemos a mensagem transmitida por
ela, assim como o seu propodsito comunicativo, que é informar o ouvinte sobre um determinado evento.

Interpretaciao de Textos

E o entendimento relacionado ao contetido, ou melhor, os resultados aos quais chegamos por meio da
associacao das ideias e, em razao disso, sobressai ao texto. Resumidamente, interpretar é decodificar o sentido
de um texto por inducgao.

Ainterpretacao de textos compreende a habilidade de se chegar a conclusdes especificas apés a leitura de
algum tipo de texto, seja ele escrito, oral ou visual.

Grande parte da bagagem interpretativa do leitor é resultado da leitura, integrando um conhecimento que
foi sendo assimilado ao longo da vida. Dessa forma, a interpretacao de texto é subjetiva, podendo ser diferente
entre leitores.

Exemplo de compreensao e interpretacao de textos

Para compreender melhor a compreensao e interpretacédo de textos, analise a questao abaixo, que aborda
os dois conceitos em um texto misto (verbal e visual):

FGV > SEDUC/PE > Agente de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Especial > 2015
Portugués > Compreenséo e interpretagéo de textos

A imagem a seguir ilustra uma campanha pela inclusao social.

“A Constituicdo garante o direito a educagéo para todos e a inclusdo surge para garantir esse direito também
aos alunos com deficiéncias de toda ordem, permanentes ou temporarias, mais ou menos severas.”

A partir do fragmento acima, assinale a afirmativa incorreta.
(A) Alinclusao social é garantida pela Constituicdo Federal de 1988.

(B) As leis que garantem direitos podem ser mais ou menos severas.
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Raciocinio Légico

Conjunto esta presente em muitos aspectos da vida, sejam eles cotidianos, culturais ou cientificos. Por
exemplo, formamos conjuntos ao organizar a lista de amigos para uma festa agrupar os dias da semana ou
simplesmente fazer grupos.

Os componentes de um conjunto sdo chamados de elementos.
Para enumerar um conjunto usamos geralmente uma letra maiuscula.

Representacoes

Pode ser definido por:

-Enumerando todos os elementos do conjunto: S={1, 3, 5, 7, 9}
-Simbolicamente: B={x>N|x<8}, enumerando esses elementos temos:
B={0,1,2,3,4,5,6,7}

— Diagrama de Venn

Ha também um conjunto que ndo contém elemento e é representado da seguinte forma: S=cou S = {}.
Quando todos os elementos de um conjunto A pertencem também a outro conjunto B, dizemos que:
A é subconjunto de B

OuAé parte de B

A esta contido em B escrevemos: Ac B

Se existir pelo menos um elemento de A que néo pertence aB: A« B

Simbolos

€. pertence

¢: nao pertence

c: esta contido

¢: ndo esta contido

>: contém

2: nao contém

/: tal que

= implica que

&' se,e somente se

3: existe

A: nao existe
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Informatica

O Microsoft Office € um pacote de aplicativos que conta com solugdes para processamento de texto, planilha
de calculos, apresentacgdes graficas, aplicativos de e-mails e etc’. O anuncio do pacote foi efetuado por Bill
Gates em agosto de 1988 em Las Vegas, na Comdex. Na primeira versao, tinha apenas trés aplicativos: Word,
Excel e PowerPoint.

Caso um computador ndo tenha o programa instalado, ndo tem problema, ja que ha também o servigo
de nuvem. Ou seja, vocé conseguira usar o servico a partir da Internet. Além disso, ele é integrado com o
OneDrive, permitindo que os arquivos sejam acessados em diferentes dispositivos. Os programas também sao
compativeis com telas sensiveis ao toque.

Um dos propdsitos do pacote Office é acrescentar ao niumero de funcionalidades que seus programas tém.
Ha varias versdes disponibilizadas para venda, dependendo do perfil do usuario e da quantidade de programas
desejados. Depois de fechar parceria com fabricantes de tablets que funcionam por Android, o Office ja vem
instalado nos dispositivos de varias marcas, como Samsung, LG e Dell.

* WORD 2016

Essa versao de edicdo de textos vem com novas ferramentas e novos recursos para que o usuario crie,
edite e compartilhe documentos de maneira facil e pratica?.

O Word 2016 esta com um visual moderno, mas ao mesmo tempo simples e pratico, possui muitas melho-
rias, modelos de documentos e estilos de formatacdes predefinidos para agilizar e dar um toque de requinte
aos trabalhos desenvolvidos. Trouxe pouquissimas novidades, seguiu as tendéncias atuais da computacao,
permitindo o compartilhamento de documentos e possuindo integracao direta com varios outros servigos da
web, como Facebook, Flickr, Youtube, Onedrive, Twitter, entre outros.

Novidades no Word 2016

— Diga-me o que vocé deseja fazer: facilita a localizacao e a realizagao das tarefas de forma intuitiva, essa
nova versao possui a caixa Diga-me o que deseja fazer, onde é possivel digitar um termo ou palavra correspon-
dente a ferramenta ou configuragdes que procurar.

™ Adicionar Tabela b
{4 Ectilos de Tabela C

T

[HH Exibir Linhas de Grade da Tab...

@) Obter Ajuda sobre "tabela b

Pesquisa Inteligente scbre “ta.

1 https://www.stoodi.com.br/blog/2018/12/26/pacote-office-o-que-e-como-baixar/?utm_source=goo-
gle&utm_medium=cpc&utm_campaign=Search-dsa-purchase&utm_content=54491818507 &utm_term=to-
das-as-paginas&gclid=CjwKCAjwndvIBRANEiwABrR32EIKW2VdDxOBh_7Ru--piHmEzri5J7_-hhkVnOPy6P-
cYOLuMWrvYuhoCkmgQAvD_BwE

2 http://www.popescolas.com.br/eb/info/word.pdf
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Conhecimentos Especificos

Inicialmente, na area em que Caruaru esta estabelecida, viviam indios tapuias-cariris de diversas tribos,
como 0s xucurus, karapotds e xocos. Até hoje, inclusive, 0 municipio possui varias localidades com nomes
indigenas que reforgcam essa presenca: Caiuca, Itauna, Xicuru, Murici, Juriti, Juda, Jiquiri, Trapia, entre outros.
Ha também relatos de 1602 de um quilombo na mesma regido. Existe ainda hoje, por exemplo, uma comunidade
remanescente no distrito de Serra Verde, que esta em processo de certificacdo na Fundacgao Cultural Palmares.
Fala-se também de Carapotds, Zamba, Zumba, Brejo da Mulata e Guariba como areas que possuem populagéao
majoritariamente negra ha geragodes.

O povoamento mais intenso de Caruaru comega, no entanto, no final do século XVII, com a chegada
portuguesa dos Rodrigues de Sa. Depois de a fazenda da familia passar por diversas geragoes, suas terras
chegam as méaos de um de seus herdeiros, José Rodrigues de Jesus, entdo com apenas 20 anos de idade. A
partir dai, inicia-se um crescimento mais significativo do local.

A Fazenda Caruru, que, em 1781, ganhou a Capela de Nossa Senhora da Concei¢ao erguida por José
Rodrigues de Jesus em homenagem a sua irma, era cortada pelo caminho das boiadas, passagem de grande
movimentacao de boiadeiros e viajantes. Com toda essa movimentacdo na Fazenda Caruru, ja no inicio do
século XIX, a fazenda foi-se transformando em movimentado arruado. A estratégica localizagdo na passagem
da rota agreste-sertao, especialmente para os vaqueiros e suas boiadas, mas também para os mascates e suas
mercadorias, trouxe assiduos fregueses para uma incipiente feira organizada pelos moradores da fazenda e
dos arredores.

Como afirma o Instituto do Patriménio Histoérico e Artistico Nacional (IPHAN) no registro da Feira de Caruaru
como Patriménio Cultural e Imaterial do Brasil:

Caruaru é uma cidade que nasceu da feira, se expandiu e se consolidou junto com ela. Nao ha como
separar uma da outra, tdo dependentes entre si, que compdem um todo organico, numa verdadeira simbiose.
(...) A Capela de Nossa Senhora da Conceigao permitiu o surgimento de um pequeno comércio de rua, que
inicialmente colocava a venda artigos de couro e alimentos. Além disso, a realizagdo de festas religiosas,
sobretudo as que homenageavam a padroeira, contribui para o crescimento da feira e, simultaneamente, o
desenvolvimento da cidade. (...) Ao longo do século 20, com a acessibilidade reforgcada pela estrada de ferro
e, mais tarde, pelas rodovias estaduais e federais, Caruaru se transformou no polo comercial mais importante
da regiao, posicao mantida até os dias de hoje. (...) A pequena feira transformou a area central do povoado,
agregando valores econdémicos, sociais e culturais, estreitando cada vez mais a ligagao da vida cotidiana do
lugar com a Feira de Caruaru”.

Hoje, a Feira de Caruaru é a maior feira ao ar livre do mundo, composta por 14 feiras, sendo as principais a
Feira Livre, a da Sulanca, a de Artesanato e a de Importados.

Dentre as inumeras mudangas ocorridas ao longo das décadas, além das rodovias, a cidade recebeu uma
ferrovia e, em paralelo, foram surgindo novos monumentos, prédios, igrejas, instituicdes de ensino, industrias
e diversos estabelecimentos comerciais, que potencializam a feira. Hoje, 0 municipio se destaca como um dos
maiores centros de confeccao do pais com sua famosa Feira da Sulanca.

Por sua localizagao estratégica e por suprir as demandas de dezenas de municipios da regido que vém a
cidade por conta de seu comércio, servigcos meédico-hospitalares, educacgéo, gastronomia, equipamentos culturais
e de lazer, Caruaru tornou-se um polo. Hoje, é a cidade que mais se destaca no interior de Pernambuco com
um crescimento anual do PIB de 3.9%, acima, inclusive, do de Pernambuco e do Brasil. A economia pujante a
fez ser reconhecida como a Capital do Agreste, uma verdadeira capital regional.



