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INFORMATICA

Hardware: Conceitos basicos; Periféricos; Meios de armazenamento de dados;
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Software: Conceitos basicos;

Cadigos maliciosos (Malware) e ferramentas de protegéo (Antimalware);

MS Windows 7;

Editores de textos: LibreOffice Writer 5.1.4 e MS Word 2010;

Planilhas eletrénicas: LibreOffice Calc 5.1.4 e MS Excel 2010. .......covvvviiiiiieiieeiiieeennn, 142

Internet: Conceitos basicos e segurancga;

Navegadores: Internet Explorer 11, Mozilla Firefox 47.0.1, Google Chrome Verséo
53.0.2785;

Conceito e uso de e-mail;
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Windows 8 E 10: Componentes Da Area De Trabalho; Componentes Das Janelas;
Configuracdo Do Painel De Controle; Area De Transferéncia; Executando Uma Aplicac&o;
Gerenciamento De Arquivos No Windows Explorer; Gerenciamento De Pastas No Windows
Explorer; Gerenciamento De Lixeira; Formatacao E Copia De Discos; Calculadora; Bloco De
Notas; Paint; Utilizagdo Da Ajuda; Sistema De Menus; Atalhos E icones

Excel 2010/2012/2016: Atalhos E Barra De Ferramentas; Formatacdo De Dados; Selegéo
De Células; Férmulas E Expressdes Matematicas; Referéncias Absolutas E Relativas;
Intervalos Nomeados; Formatagdo Condicional; Funcdes De Usuario; Gerenciamento De
Arquivos; Impressdo; Vinculos Entre Planilhas; Protecdo E Ocultagdo De Células;
Gréficos

Word 2003/2007: Atalhos E Barra De Ferramentas; Modos De Selecdo De Texto;
Formatagcdo De Fonte; Formatacdo De Paragrafo; Insercdo De Simbolos, Figuras, Arquivos;
Bordas; Marcadores E Numeracdo; Tabulacdo; Quebras; Texto Em Colunas; Tabelas; Modos
De Visualizagdo; Cabecalho E Rodapé; Numeracdo De Paginas; Mala Direta; indices;
Verificagcao Ortogréfica; Localizacdo E Substituicdo De Texto; Impressado; Modelos............ 114




