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MATEMATICA

Resolucédo de situacbes-problema, envolvendo: adicdo, subtragdo, multiplicacéo, diviséo,
potenciagdo ou radiciagdo com numeros racionais, nas suas representacfes fracionaria ou
decimal;

Minimo multiplo comum; Méximo divisor comum;

Porcentagem;

Razéo e proporgéo;

Regra de trés simples ou composta;

Equactes do 1.° ou do 2.° graus;

Sistema de equagdes do 1.° grau;

Grandezas e medidas — quantidade, tempo, comprimento, superficie, capacidade e massa,

Relacéo entre grandezas — tabela ou gréfico;

Tratamento da informag&@o — média aritmética simples;

NocOes de Geometria — forma, angulos, area, perimetro, volume, Teoremas de Pitdgoras ou
(o [T = 1= PP 127

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Rotina legislativa: Etica no servico publico

Disciplina hierarquica

Atendimento com qualidade (publico interno e externo)

Comunicacao interna e externa

Nocdes de Direito Administrativo e de Administragdo Publica: disposi¢cbes gerais.
Administrac@o Publica Direta e Indireta

Transparéncia da Administracao Publica

Cidadania e controle social

Atividade administrativa: conceito; natureza e fins, principios basicos, deveres do
administrador publico, o uso e o abuso de poder

Agentes Publicos: servidores publicos, Lei Complementar Municipal n°® 01, de 01 de junho
de 1992; organizacao do servico publico

Atos Administrativos: conceitos, classificacdo, requisitos, atributos, efeitos e
invalidacéo

Noc¢des basicas sobre funcionamento de uma camara municipal: composicao, atribuicoes,
subsidios, incompatibilidades, responsabilidades; fiscalizag&o do municipio

Lei n® 8.429/92 atualizada (Lei de Improbidade Administrativa)
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NocOes de Direito Constitucional: Processo Legislativo. Tipos e Espécies. Procedimento.
Fases. Iniciativa. Discussdo e Aprovacdo. Execucdo. Espécies Normativas. Emenda
Constitucional. Leis Complementares, Ordinarias e Delegadas, Medida Proviséria, Decreto
Legislativo e Resolucdes. Processo Legislativo Municipal e suas particularidades

Redacéo Oficial: Documentos oficiais, tipos, composicdo e estrutura. Aspectos gerais da
redacdo oficial. Correspondéncia oficial: definicdo, formalidade e padronizacao;
impessoalidade, linguagem dos atos e comunica¢des oficiais (oficio, e-mail, mensagem),
concisao e clareza, editoracdo de textos (Manual de Redacédo da Presidéncia da Republica —
32 edicao, revista, atualizada e ampliada)

LEGISLAGAO LOCAL

Lei Organica do Municipio de Fernandopolis e Regimento Interno da Camara Municipal de
Fernandopolis (Resolucdo Legislativa n° 05, de 05 de dezembro de 1990 e suas
alteracdes)




